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 ތއަާރފަް  .1

" ނމޯަލް ނިއު" ކުރމުށަފްަހު، ފުރބަނަްދު ސަރހަައްދު ގްރޭޓަރމލާެ ގުޅގިެން އާއި) 19-ކޮވޑިް ( ވައިރަސް ކޮރޯނާ ނވޮެލް

. ގނެްނނަްޖހެިފައެވެ  ބދަަލތުަކެއް މވިަނީ ކުރާގތޮަށް މސައަކްަތް އޮފީސތްަކުގައި ދާއިރު، ހާލތަަށް އނާްމު އައު ނވުަތަ

 ކުރަންޖެހޭ ގތޮުން ހިންގުމުގެ މިނިސޓްްރީގެ ހާލތަުގައި އނާްމު އައު މިނިސޓްްރީން މި މިޕލްޭނަކީ  އެހނެްކމަުން،

. ޕްލނޭެވެ ބަޔނާްކުރާ ހަމޖަެހފިައިވގާޮތް އމަަލުކުރމުަށް ކށޮްދނިުމުގައި ފޯރު ހުއޓްުމެއންެތި ޚިދމުަތތްައް އަދި މަސައކްަތތްަކާއި

 މުވައްޒފަުން އޮފހީުގައި ގޮތާއި، ގެންދާނެ ކުރއިަށް ޚިދުމަތތްައް މިނިސޓްްރީގެ ހާލތަުގައި އާންމު އައު ޕްލނޭްގައި  މި މިގތޮުން،

ނޑައެޅުމާއި ވގަުތު އދަަދާއި، މަސައކްަތކްުރާނެ  ކުރނަްޖހެޭގތޮްތައް  އމަަލު ނިކތުުމުގައި މަސައްކތަަށް މުވައޒްފަުން އަދި ކަ

 ފަރާތތްަކގުެ  ޒިޔާރަތްކުރާ އޮފހީަށް ބނޭުނތްަކުގައި އެކި އތިުރުން، ވައްޒަފނުްގެމު މިނިސޓްްރީގެ އަދި. ހމިެނފިައިވނާެއެވެ

    .ހމިެނފިައިވނާެއެވެ  ޕްލނޭުގައި މި ފިޔަވަޅތުައްވެސް އަޅަނޖްެހޭ ގތޮުން ރައްކތާެރިކަމުގެ

 

 ގައިގޯޅވިުން މުވައްޒފަުން މާހައލުެއްގައި އެއް އިސްކަމެއދްީފައވިާނީ މަސައކްަތްކުރމުަށް ހާލަތުގައި އނާްމު އައު މިޕްލނޭުގައި،

 ތބިެގެން  ގޭގައި މވުއަްޒފަުން ބައެއް އަދި ކުރުމށަާއި މަސައކްަތް ނެރގެެން މުވައްޒފަުން އދަަދކަށަް ވަކި ގތޮުން މދަުކުރުމުގެ

 މނިިސްޓރްީ  މި އިމާރތާަކީ މި ބނޭުމަކީ، ނެރުމުގެ މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް މިގތޮަށް. ހަމަޖއެސްުމށަެވެ ގތޮަށް ރެވޭކު މަސައކްަތް

 އނަެކަކާ  އެކަކު އމިާރާތަކަށްވތާީވެ، އުޅޭ ނުކުމެ ވަދެ ގިނައިން ވަރަށް އާނމްުން އިތުރުން މވުައްޒަފނުްގެ ގެ މީރާ އާއި

  .ތުނންެވެގޮ އެޅުމުގެ ފިޔަވަޅު ރައްކތާެރިކަމުގެ ގތޮަށް ކުޑަކުރވެޭނެ ފުރޞުަތު ފތެުރުމުގެ ލިބަ  ވީހާވެސް ގޮތަށް ބައްދލަުނވުާނޭ

  

  އއަު އާނމްު ހލާަތގުއަި މަސއަކްތަތްއަް އނިތްޒިމާު ކުރވެޭނެ ގތޮތްއަް  .2

އައު އނާްމު ހާލތަުގައި ޑިޕޓާްމނަްޓތުަކުގެ މަސައކްަތތްައް ރާވާއިރު ތިރީގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން މަސައކްަތތްައް ކުރިއަށް 

  ހަމަޖެއްސިދނާެއެވެ. ތައްގެނދްިއުމުގެ އިނތްިޒާމު

 މަސއަްކތަތްއަް ހއުްޓުމއެްނެތި ކރުއިށަް ގނެދްއިނުް  ތކަުގެޑޕިާޓްމަންޓު 2.1

އްގެ މަސައކްަތތްައް ހުއޓްުމެއންެތި ކުރއިަށް ގެންދެވޭނެ އނިްތިޒާމު ޑިޕޓާްމނަްޓެހުރިހާ ޑިޕޓާްމނަްޓކަުންވެސް އެ

ހަމަޖައްސނަްވނާެއެވެ. އަދި އެ ޑިޕާޓމްަނޓްުގެ މަސައްކތަްތައް ކުރއިަށް ގެނދްިއުމުގައި އޮފީހަށް މުވައްޒފަުން 

ފީހަށް ނެރޭއިރު އެއް މިގތޮަށް މވުައްޒަފުން އޮނެރޭނގެޮތް ނިނމްާނީ އެ ޑިޕޓާްމނަްޓު/ސކެްޝނަުގެ ވެރިއެކެވެ. 

މވުައްޒަފެއް އނަެއް މވުައްޒަފަކާ ކނޮްޓކެްޓވްުން މަދުކުރމުަށް ސަމާލކުަން ދނޭްވނާެއެވެ. އަދި އޮފީހަށް ނުނކިުންނަ 

   މވުައްޒަފނުް ގގޭައި ތބިގެެން މަސއަްކަތް ކުރނަްވނާެއެވެ.
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އަދި ޕަރމނަނަްޓް ސކެރްެޓރައީށަް ޑޕިާޓްމަންޓތުކަުގެ މަސއަކްތަްތކަގުެ އޕަޑްޭޓް މނިިސޓްރަ  2.2

  ފނޮވުނުް

ކނޮްމެ ހަފތްާއެއްގައި ޑިޕޓާްމނަޓްުތކަުން ކުރމުަށް ހަމޖަެހފިައިވާ މަސައކްަތތްަކުގެ ލިސޓްް ކނޮްމެ ހަފތްާއެއްގެ 

ގައި އާދއީްތަ ދުވހަުގެ ކުރިން މިނިސްޓަރު އަދި ޕަރމަނނަްޓް ސެކްރެޓަރއީަށް ފނޮުވނަްވނާެއެވެ. އަދި ފާއތިުވި ހފަްތާ

ނިނމްުނު މަސައކްަތތްަކުގެ އަޕްޑޭޓް ކނޮްމެ ހަފތްާއެއްގެ ބުރާސފްަތި ދވުަހު މނިިސްޓަރު އަދި ޕަރމަނނަްޓް 

  ސެކްރޓެަރީއަށް ޑިޕާޓމްަނޓްު ހެޑނުް ފނޮުވނަްވނާެއެވެ.

  

މިނސިޓްރްގީެ ޑޕިާޓްމނަޓްތުކަުގެ ތރެެއިން އނާމްު ފރަާތްތަކށަް ޚދިމުތަދްނޭްޖހެޭ މވުއަޒްފަނުް  2.3

 އދިނުް އފޮީހަށްނރެނުް ގަވާ

ކޮށދްިނމުަށޓްަކައި  އައު އނާްމު ހާލތަުގައި އނާްމު ރއަްޔތިުނންަށް ފޯރކުޮށދްޭނޖްެހޭ ޚިދމުަތތްައް ހުއޓްުމެއންެތި ފޯރު

އެ ޚިދުމތަްދެވޭ ތަނތްަން ރަސްމީ މަސައކްަތު ގަޑީގއަި ހނުްނނަްވާނީ ހުޅުވފިައެވެ. އދަި މި ތނަްތނަުގެ މވުައްޒަފނުް 

  ށންެރޭނެ ގޮތް ނިންމާނީ އެ ޑިޕޓާްމނަްޓު/ސެކޝްަންގެ އިސް ވެރިޔާއެވެ.މަސައކްަތަ

 ކައނުްޓަރނުްދެވޭ ޚިދމުަތް -

 ކޯލް ސނެްޓަރުގެ ޚިދމުަތް -

 އެޑްމިނިސޓްްރޭޓިވް ސކެްޝނަުގެ މަސައކްަތތްައް -

 އެގްޒެކޓެިވް ސެކްރެޓޭރިއޓަުގެ މސަައކްަތތްައް -

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްޝނަުގެ މަސައކްަތތްައް -

  

 މަސއަކްތަތްއަް ކުރއިށަް ގެންދއިުމގުއަި އމަލަުކުރާނގެތޮް  .3

ނޑއަެޅނުް  3.1   މުވއަޒްފަނުް މސައަކްަތް ކރުނާެ ވގަުތު ކަ

 8:00އކަީ ހދެުނު މި އުސލޫުގެ ދށަުން އައު އާނމްު ހާލތަުގައި އޮފހީުގެ މަސައްކތަަށް މުވައްޒފަުން ނެރޭނެ ގަޑި

އަދި ގޭގައި މަސައްކތަް  ވަނދްެނނެެވެ. 16:00މަސައކްަތް ކުރެވނޭީ އށަެވެ. އަދި އނެްމެ ލަސްވގެެން  14:00އިން 

  ކުރަން ފުރުސަތު ދެވޭ މުވައްޒފަނުްވެސް މަސައކްަތްކުރނާީ މި ވގަތުު ތަކުގައެވެ.

 މުވއަޒްފަނުް މސައަްކތަށަް ނރެމުގުއަި އަމަލުކރުނާގެތޮް  3.2

ނތްަކުގައި މަސައކްަތް ކުރައވްާ ޖެހޖިެހގިެން ހނުްނަ ސޓްޭޝަ މަސައްކތަަށް ނެރޭއިރު މުވައްޒފަުން 3.2.1

ފޓޫުގެ ދުރމުިން ނތެްނަމަ، އފެަދަ މުވައްޒފަުނންަށް ޑިޕާޓްމނަްޓުގެ  3ގެ ސްޓޝޭަން ދެމެދުގައި މުވައްޒފަުން

މވުައްޒަފނުްގެ ކނޮްޓކެްޓް މަދުކުރުމުގެ ގޮތުން  ހެޑު ނނިްމަވާ ގތޮެއްގެ މަތިން މަސައކްަތް ކުރެވިދނާެއެވެ.

 ފޫޓް ދުރުގައި ތބިެވޭގޮތަށް ދުރުދުރުގައި ހުރި ސްޓޝޭަންތަކުގައެވެ. 3މުވައްޒފަުން މަސައކްަތް ކުރަނވްާނީ 
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ނޑު މވުައްޒަފުންނާއި ބޮޑެތި  60މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ނެރޭއިރު  3.2.2 އހަަރުން މތަީގެ މުވައްޒަފުނންާއި މބާަ

އަދި މފިަދަ މުވައްޒފަުން ލައްވާ މަސައްކަތް  ވެ.ބލަިތކަަށް ބޭސްކުރާ މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ނުނެރނޭެއެ

  ކުރވުަނޖްެހނޭީ ގގޭައި ތބިެގެންނެވެ.

  އޮފީހުގއަި އަދި ގގޭއަި މސައަކްަތް ކރުާ މވުއަްޒަފނުގްެ ހޒާިރީ ބެލހެއެްޓނުް  3.3

އައު އނާްމު ހާލތަުގައި އޮފީހަށް  އޮފހީުގައި މަސައކްަތް ކުރާ މވުއަްޒަފނުްގެ ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާނެ ގޮތް: 3.3.1

އްޓމުަށް ހަމަޖހެިފައިވަނީ ފިންގަރގެ ބަދލަުގައި ކާޑު ބޭނނުްކޮށްގެނންެވެ. ހާޒިރުވާ މވުައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީ ބލެެހެ

ރޑް މެޝނިުން  "ސއަިން އިން" އަދި "ސއަިން އައުޓް" ވމުަށް ބޭނނުްކުރުމަށް ކނޮްމެ މިގތޮުން އައި.ގަ

ގެ މި ހލާަތު ނމިެނދްެން ހާޒިރީ ރެކޯޑު  19-ކާޑއެް ހވަލާުކުރެވނޭެއެވެ. އަދި ކޮވިޑް މވުައްޒަފކަަށް ޚާއސްަ 

އްޒފަުނންާ ހިއްސާ ކުރުމުގައި ބޭނނުްކުރާނީ މި ކާޑވެެ. އަދި ކާޑު ބނޭުން ކުރަނޖްެހޭ ގތޮުގެ މައލުޫމތާު މުވަ

ޒފަުނންާއެކު ގިނަ އދަަދެއްގެ ކުރެވނޭެއެވެ. އަދި އޮފހީަށް މުވައްޒފަުން ހާޒިރުވާ ގަޑިއަކީ މރީގާެ މުވައް

އެގަޑީގައި މުވައޒްފަުން ކނޮްޓކެްޓވްުން މަދު ކުރުމުގެ ގޮތުން މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ ގަޑިއކަަށވްާތީ، 

އޮފހީަށް ހާޒިރު ވގެެން މަސައކްތަް ކުރާ މުވައްޒފަުނންަށްވެސް "މައިކްރޮސފޮްޓް ފޯމު" މެދުވެރކިށޮް ހާޒިރީ 

 އނޮްނނާެއެވެ.ފުރުސަތު ފޯމު ހށުަހެޅުމުގެ 

ގޭގައި މަސައކްަތް ކުރާ މުވއަޒްަފނުްގެ  ގޭގައި މަސައކްަތް ކުރާ މުވައޒްފަނުްގެ ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާނެ ގޮތް: 3.3.2

ހާޒިރީ ބެލމުަށް ހަމަޖހެިފައވިަނީ "މައިކްރޯ ސފޮްޓް ފޯމު" މެދުވރެކިޮށގްެނންެވެ. މިގތޮުން ގޭގައި މަސައްކަތް 

ހިއްސާ  ލޮގް ކުރާ ފޯމުގެ ލނިްކު ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްޝނަުން މވުައްޒަފނުްނާ ގެ ހާޒިރީކުރާ މުވައްޒފަުން

"މައިކްރޯ ސފޮްޓް ފޯމު" ދުވހަެއްގެ ހާޒިރީ  އެ ފށެުމުގެ ކުރިން . އަދި ރަސްމީ މސައަކްަތު ގަޑިކުރެވނޭެއެވެ

ހާޒިރީ ބލެުމުގައި ބލަާނީ މައިކްރޮސފޮްޓް ފޯމު މެދުވެރކިޮށް ހާޒިރީ  ސބަމްިޓް ކުރނަްވނާެއެވެ.މެދުވެރކިޮށް

ވައްޒފަުންވެސް މސަައްކތަް ކުރާނީ މަށް ފުރުސތަދުެވޭ އި މަސައްކތަް ކުރުގގޭަ ސބަްމޓިްކުރައްވާ ގަޑިއށަެވެ. 

މަ އެކަން ހާޒިރީ ސބަްމޓިުކުރުމުގައި އެއވްސެް މައްސަލައެއް ދިމާވެއޖްެނަ ރަސްމީ މަސައކްަތު ގަޑގީއަެވެ.

 ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެްޝނަަށް އނެްގުމނުް ޙައްލުކށޮްދެވނޭެއެވެ.

ގެ ކރުިން އމަަލު ކުރމަނުްއައި  19ކޮވިޑް އޮފހީަށް ސަލނާް/އާއިލީ ޒނިްމާ ބނުުމުގައި އމަަލުކުރނާެގޮތް: 3.3.3

އުސލޫުން ސަލނާް/އެފް.އާރު.އެލް ބުނމުަށް މެސެޖް ކުރާނީ ހިއމުަން ރިސޯސް ސކެޝްނަުގެ 

މބޮައލިްނަންބަރށަެވެ. އަދި ސލަާން ފޯމު ހުށހަެޅުމުގެ ބަދލަުގައި މވުައްޒަފނުްގެ ސލަާނތްައް ސުޕވައަިޒަރުން 

މު މެދުވެރިކށޮެވެ. ގޭގައި މަސައކްަތް ކުރމުަށް ފުރުސަތު ދެވޭ އެޕްރޫވކްުރާނީ އެޗް.އާރު ސސިްޓަ

މުވައްޒފަުންވެސް އެ މުވައްޒފައެްގެ ބލަިހލާަތު ހރިގޮތުން މަސައކްަތް ކުރމުަށް އުޒުރުވެރވިނާަމަ، 

   ގަވާއދިުގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިް ސަލނާް/އެފް.އާރު.އެލް އަނގްަނވްާނެއެވެ.

  ޒަފނުގްެ މަސއަްކތަތްއަް މޮނިޓރަ ކރުނުް ޑޕިާޓްމަންޓތުކަުގެ ވެރިން މވުއަް 3.4

އޮފހީުގައި މަސައކްަތް ކުރާ މވުައްޒަފނުްގެ މަސައކްަތތްަކާއި ގޭގައި މަސައކްަތް ކުރާ މުވއަޒްފަުންގެ  3.4.1

 މަސައކްަތްތައް ޑިޕޓާްމނަްޓތުަކުގެ ވެރނިް މނޮިޓަރ ކުރނަްވނާެއެވެ.
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މުވއަޒްަފެއް  ކޮށް މަސައކްަތް ކުރައވްާނެޑިޕާޓމްަނޓްުގެ އިސް ވަގުތތުަކުގައިޑިޕޓާްމނަްޓު ހެޑު ނުހނުްނަ  3.4.2

ނޑައަޅނަްވނާެއެވެ.  ކަ

ގޭގައި މަސައކްަތް ކުރާ މވުއަޒްފަުނންަށް ދުވހަުން ދުވަހަށް ހަވލާުކުރެވޭ މަސައކްަތތްައް ލިސޓްްކޮށް  3.4.3

 މަސައކްަތތްައް ނނިްމޭ މނިްވަރު ބަލނަްވނާެއެވެ.

  މަސއަްކަތްކރުާ މވުއަޒްފަނުް އަމަލު ކރުނާގެތޮް މުވއަޒްފަނުގްެ ތރެެއިން ގގޭއަި  3.5

އައު އނާްމު ހާލތަުގައި ގޭގއަި މަސައކްަތް ކުރމުަށް ކަނޑައޅެޭ މުވައްޒފަުނންަށް ރމިޯޓކުޮށް މަސައްކަތް  3.5.1

 ކުރެވނޭެ ގތޮް ހދަާދެވނޭެއެވެ.

ނޑައެޅޭ ވަކި އަދދަެއްގެ މުވަ 3.5.2  އްޒަފނުްނށަެވެ.ރމިޯޓު އެކްސެސް ދވެޭނީ ކނޮްމެ ޑިޕޓާްމނަްޓކަުންވެސް ކަ

ވަނަ މާއދްާގައިވާ ގތޮުގެ މަތިން ކޮންމެ  3.3.2ގޭގައި ތބިގެެން މަސައކްަތް ކުރާ މުވައްޒފަުން މި އުސލޫުގެ  3.5.3

 ދުވހަެއްގެ ހާޒިރީ ހުށހަަޅަނވްާނެއެވެ.

އއާި ގޅުގިެން މުވައްޒފަުން ގޭގައި ތބިެގެން  19-ގޭގައި ތބިގެެން ކުރާ މަސއަކްަތތްައް "ކޮވިޑް 3.5.4

މަސައްކތަްކުރުމުގައި އަމލަު ކރުނާެ ގތޮުގެ އުސޫލު" ގައިވާ ގތޮުގެ މތަިން "މައިކްރޯ ސފޮްޓް ފޯމު" 

 މެދުވެރިކށޮް ލޮގް ކުރނަްވނާެއެވެ.

އޮފހީަށް ނިކުމގެެން މަސައކްަތް ކުރާ މުވައްޒފަުނންެކޭ އެއގްތޮަށް ގޭގައި ތބިގެެން މަސައކްަތް ކުރާ  3.5.5

 ތު ގަޑީގައި މަސއަްކަތް ކުރނަވްނާެއެވެ.މުވައްޒފަުންވެސް ރަސްމީ މސައަކްަ

 ގޭގައި ކުރާ މަސައކްަތތްަކުގެ އޕަޑްޭޓް ގަވާއިދުން ޑިޕޓާްމނަްޓު/ސކެްޝނަުގެ ހެޑަށް ފޮނވުަންވާނެއެވެ. 3.5.6

ންވނާެއެވެ. އަދި ރަސްމީ މަސައކްަތު ގަޑީގއަި ފނޯުކލޯުތކަަށް ޖަވބާު ދިނުމާއި އމީެއިލތްައް ޗެކްކުރަ 3.5.7

ނޑައެޅޭ މުއދްަތގުެ ތެރގޭައި ނނިްމނަްވނާެއެވެ.ހަވލާުކުރެވޭ މަސައކްަތް  ތައް ކަ

 

 މުވއަޒްފަނުންަށް ދމިވާާ މއަސްަލަތަކއާި ގޅުގިެން ޝކަވުާ ހުށހަަޅާނގެތޮް  3.6

މުވައްޒފަުނންަށް ދިމާވާ ކަންކަމުގައި އތިުރަށް މައުލމޫަތު ސާފުކުރމުަށް ނވުަތަ ޝަކުވާއެއް ހުށަހަޅަން  3.6.1

ނިސޓްްރީގެ ހިއުމަން ރިސޯސް ސކެްޝނަުގެ މެއިލް ބނޭުނވްާނަމަ، ޝަކުވާ ހުށަހަޅާނީ މި

 hr@finance.gov.mv .ެއށަެވ 

މުވައްޒފަުން ހށުަހަޅުއްވާ މައްސލަަތކަަށް ޖަވބާު ފޮނުވާނީ އީމެއިލް މެދުވެރކިޮށް ހިއމުަން ރިސސޯް  3.6.2

 ސކެްޝނަުނންެވެ. 

ކުވާ ޕަރމނަަންޓް މައްސަލައކަަށް ޖަވބާު ދިނުން ލަސްވނާަމަ، އެކަމުގެ ޝަމވުައްޒަފަކު ހށުަހަޅފާައިވާ  3.6.3

 ސެކްރޓެަރީއަށް ހުށހަެޅުމުގެ ފުރުސތަު މުވައްޒފަުނންަށް އޮނންާނެއެވެ.
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 މވުއަްޒފަުނގްެ ރއަކްާތެރކިމަށަް އޅަނަޖްެހޭ ފިޔވަޅަތުއަް އެޅުން  .4

އަށް ޝައްކުކުރެވޭ އެއްވެސް އަލމާތާެއް ހުރިތޯ  19-އޮފހީަށް އނަްނަ މވުައްޒަފނުްގެ ހުން ހުރތިޯއާއި ކޮވިޑް 4.1

އަދި އޮފހީަށް ވަނމުަށް ހުއްދަ ދެވޭނީ ބެލމުަށް އޮފީހަށް ވަންނައިރު ޗެކްކުރވެޭނެ އިނތްިޒާމް ހަމަޖެއްސޭނެއެވެ. 

 އް ނެތންަމައެވެ.އަށް ޝައްކު ކުރެވޭ އެއްވެސް އަލމާާތެ 19-ކޮވިޑް

އލަާމތާެއް ހުރި މވުއަްޒަފެއންަމަ، ކަމބާެހޭ ފަރތާްތަކަށް ގުޅައި އެ އަށް ޝައްކު ކުރވެޭ އެއްވެސް  19-ކޮވިޑް 4.2

އަދި އެ މުވައްޒފަަކަށް  އެ މުވައްޒފަަކާމެދު އމަލަު ކުރެވނޭެއެވެ.އިރޝުާދާ އެއގްތޮަށް ފަރާތތްަކުގެ 

 ޖައްސައިދެވނޭެއެވެ.އްސައިދނޭްޖެހޭ ޚާއްސަ ޗއުޓްީ ހަމަހަމަޖަ

މުވައްޒފަުން އޮފހީަށް ހާޒިރުވެ މަސައކްަތް ކުރައވްާ ސޓްޭޝނަަށް ދިއުމުގެ ކުރިން އަތް ދޮވެ ނވުަތަ ހޭނޑްް  4.3

 ސނެިޓައިޒަރ ބނޭުނކްޮށގްެން އަތް ސާފުކުރނަްވނާެއެވެ.

މވުައްޒަފކަަށް ގޭގައި މަސައކްތަް މވުައްޒަފެއް ދިރިއުޅޭ ތނަެއް އޗެޕްީއޭ ގެ މޮނޓިަރިން ހާލތަަށް ގެނެވިއްޖނެަމަ، އެ  4.4

މިކމަށަޓްަކައި ހުރިހާ މވުައްޒަފނުްގެ މހިާރު ދިރިއޅުޭ  ކުރވެޭނެ ގޮތް ނވުަތަ ޚއާސްަ ޗއުޓްީ ހަމޖަައްސައިދެވނޭެއެވެ.

 އެޑްރެސް އޕަްޑޓޭް ކުރުމުގެ މސައަްކތަް ކުރެވނޭެއެވެ.

އަށް ޝައްކުކުރެވޭ އަލމާާތެއް  19-ކޮވިޑްއޮފހީުގެ މަސައްކތަުގައި އުޅެނކިޮށް މުވައްޒފަެއްގެ ފަރތާުން  4.5

ޕލްނޭާއި އެއްގތޮަށް އެ މވުައްޒަފކަު އެކހަެރިކޮށް  19-ފނެިއްޖނެަމަ، މި މިނިސޓްްރީން އނާްމު ކޮށފްައިވާ ކޮވިޑް

 ކަމބާެހޭ ފަރާތތްަކުގެ އިރޝުާދާއި އެއގްޮތށަް އަމލަުކުރެވނޭެއެވެ.

ނޑު ނޑި، މޭޒު، ގތޮުން މވުައްޒަފނުް ބޭނނުްކުރާ ގޮ އނިް ރއަކްތާެރިކުރުމުގެ 19-މުވައްޒފަުން ކޮވިޑް 4.6 ދރޮގުެ އތަްގަ

އަދި ތަޅު ފަދަ ތަނތްަން "ޑިސްއނިްފކެްޓނެްޓް ސޮލިއޝުަން" ބނޭުނކްޮށްގެން ކނޮްމެ ދުވަހަކުވެސް 

 ސފާުކުރެވނޭެއެވެ.

ޓް ސލޮިއޝުަން" މުވައްޒފަުން ގެންގުޅޭ (ފނޯާއި ކބީޯޑުފދަަ) ތކަެތި ސާފުކުރމުަށޓްަކައި "ޑިސްއނިްފެކޓްެން 4.7

އަދި މވުައްޒަފނުްގެ ސްޓޝޭަނފްަދަ ތނަްތަން ސާފުކުރާ މހީުން ލައްވާ  ތައްޔާރކުޮށް އޮފީސތްެރޭގައި ބެހެއްޓނޭެއެވެ.

 ވޭނެއެވެ.ސފާުކުރަން ބނޭުނންުވާ މުވައްޒަފުނންަށް އމަިއްލައށަް ސާފުކުރެ

ރައކްތާެރިކަމާއެކު ނައތްާލމުަށޓްަކައި މަތި ބނަްދު މުވައްޒފަުން ބޭނނުްކުރާ މާސްކް އަދި އނަްގފިަދަ ތކަެތި  4.8

ކުރެވފޭަދަ ޑަސްޕިން އޮފހީުގައި ބެހެއޓްިފައި ހުންނނާެއެވެ. އަދި މި ޑަސްޕިނތްައް ކނޮްމެ ދވުަހަކު ހުސކްޮށް ކނުި 

  .ނއަްތލާެވނޭެއެވެ

 3ފޓްަށް އެރޭނީ ގނިަވގެެން ޓު ބޭނނުްކުރާއިރު ގައިގޯޅވިުން ކުޑކަރުމުަށޓްަކައި އެއފްަހަރާ ލިމުވައްޒފަުން ލިފް 4.9

  މވުައްޒަފނުްނށަެވެ.

އަނހްެން މުވައްޒފަުން ބޭނނުްކުރާ ފާޚާނާ އރޭިޔާގއަި ދެ ފާޚނާާ ހުރި ނަމަވެސް، ކނޮްމެ ފަހަރކަު ވަދވެޭނީ  4.10

  އެއބްޭފުޅަކށަެވެ.
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  ލޔިކެޔިނުތްއަް ގެނގްުޅޭނގެތޮް ބލައަި ގތަމުއާި  އޮފީހށަް ތކަތެި  .5

އާއި ގުޅގިެން މިނިސޓްްރީން  19-އޮފީހަށް ތކަެތި ބަލައިގަތމުަށް ހަމަޖެހިފައިވަނީ ކޮވިޑްއައު އނާްމު ހާލތަުގައި  5.1

 ޕްލނޭްގައިވާ ގތޮުގެ މަތނިް އިލކެްޓްރޯނިކް ވަސލީަތް މެދުވެރކިޮށގްެންނެވެ. 19-އނާްމު ކޮށފްައިވާ ކޮވިޑް

ތުމަށފްަހު ވަކިތނަެއްގައި އެ ތަކެތި ލައިގައަދި އލިެކްޓްރނޯިކް ވަސލީަތް މެދުވެރކިޮށް ބަލައި ނުގަނެވފޭަދަ ތަކެތި ބަ 5.2

 ބެހއެްޓނޭެއެވެ.

 ރނަގަޅަށް "ޑިސްއނިްފކެްޓް" ކުރުމށަް ފހަުގައެވެ.އފޮީހުގެ ތެރެއަށް ގެނދްާނީ އެ ތަކެތި  އަދި 5.3

 ތަކެތި ބަލައި ގތަުމގުައި ހަރަކާތްތެރިވާ މވުައްޒަފނުް ގނިަގނިައިން އތަް ދނޮްނނަްވނާެއެވެ. 5.4

 ފައިސާ ބަލައގިަނންާނީ އނޮްލައނިް ޕޯޓލަް މެދުވެރކިޮށގްެނންެވެ.މިނިސޓްްރީއަށް  5.5

 އައު އނާްމު ހާލތަުގައި އފޮީހުގައި ބނޭުންކުރާ ލިޔެކިޔނުްތައް ބޭނުންކުރާނީ ޑިޖޓިަލކްޮނންެވެ. 5.6

 ޕްރިނޓްްކށޮް ހާޑް ކޮޕީތައް ބޭނުންކުރނުް ވހީާވެސް މަދުކުރނަްވނާެއެވެ. 5.7

 އިލެކޓްްރޯނިކް ސޮއި ބޭނނުްކޮށްގެނންެވެ.ލިޔެ ކިޔނުްތަކުގައި ސޮއި ކުރނާީ  5.8

 އޮފހީަށް އނަްނަ ސޓިީތައް މެނޭޖްކޮށް ބލަަހައްޓާނީ ޖެމްސް އަދި ކޭސް މނެޭޖަރގެ ތެރއެިނންެވެ. 5.9

ކޭސް މނެޭޖަރ އަދި ޖެމްސުގެ ތެރއެިން އެއް މވުައްޒަފު އަނެއް މވުައްޒަފާ ބދަަލު ނުކުރެވޭ ލިޔެކިޔނުްތއަް  5.10

  ރަސްމީ އީމެއިލް މެދުވެރކިޮށގެނންެވެ.ބަދލަުކުރާނީ އފޮީހުގެ 

   

 ބއަދްަލވުނުތްއަް ބޭއވްނުް ރސަްމީ  .6

ޕްލނޭގުައިވާ ގތޮުގެ މތަިން ކނޮްމހެެން ބާއވްަނޖްެހޭ ރަސްމީ ބައދްަލވުުނތްަކާއި  19-މިނިސޓްްރީގެ ކޮވިޑް 6.1

. މގިޮތުން މޝަްވަރތާައް ކުރއިަށް ގެނދްާނީ ޓެލކެޮނފްަރެންސނިްގފަދަ ޒމަާނީ ޓކެްނލޮޮޖީގެ އހެީގައެވެ 

 ނުކނުްނަ އޮފީހަށް  މިގޮތުން، ބައދްަލވުުނތްައް ބޭއްވމުަށް ހަމަޖހެިފައވިަނީ "ޓީމްސް" މެދުވެރިކޮށގްެނންެވެ.

 ސޓްޭޝނަްގައި ނވުަތަ މޒޭު  މުވައްޒފަެއްގެ އެ  މެދުވެރިކށޮް " ޓީމްސް" ބައދްަލވުުމުގައި މި މވުައްޒަފެއންަމަ

 .އިސްކނަްދނޭްވނާެއެވެ ބައިވެރިވމުަށް ހުރގެެން

ފޫޓް  3ވުން މީޓނިްގ ރޫމުގައި ކނޮްމހެެން ބާއވްަން ޖހެިއްޖެ ހާލތަެއްގައި ބޭއވްޭނީ ބައވިެރިންނަށް ލުބައްދަ 6.2

 ފޓޫް ދުރގުައި ތބިެވޭ އދަަދަކށަެވެ. 3ދުރގުައި ތބިެވޭ ގޮތށަެވެ. އަދި ބައިވެރނިްގެ އަދަދު ވާނވްާނީ 

އެއްވެސް ބައްދލަުވުމެއް ނވުަތަ ޙފަްލާއެއް އައު އނާމްު ހާލތަުގައި  ގިނަ މުވައްޒފަުން އެއްވގެެން ބާއްވާ 6.3

 ނބުާއްވނާެއެވެ.
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 އމަލަކުުރާނގެތޮް  އޮފީހށަް އކެި ކަނކްަމގުއަި އަނންަ ފަރތާތްކަމާދެު  .7

ހެލްތް  އޮފހީަށް އެކި ކނަްކަމުގައި އނަްނަ ފަރާތތްައް އޮފހީަށް ވނަުމުގެ ކުރިން ހލެްތް ސކްްރީން ކުރވެނޭެއެވެ. 7.1

  .ގައި ހިމނެފިައިވނާެއެވެ 2 އަދި 1އެނެކްސް ސްކްރީން ކުރވެޭނެ ގޮތާއި ފޯމު 

ގނިަވެގެން އޮފީހަށް ވަދެވޭނެ  މީހނުްނށަެވެ. 5އަދި ރިސެޕޝްަން ސަރހަައްދައް އެއފްަހަރާ ވަދެވނޭީ ގނިަވެގެން  7.2

 އދަަދު އނާްމނުްނށަް ފެންނަ ގޮތަށް ބެހއެްޓނޭެއެވެ.

ވނަްނަ ފަރތާްތަކުން ކިއުގައި މަޑުކުރނަްޖހެޭނީ އެޗްޕީއޭގެ އުސޫލތުަކާއި އެއްގތޮަށް ރިސެޕޝްަން އޭރިޔއާަށް އަދި  7.3

 ފޫޓް ދުރުގައެވެ. 3

 ކަމަކށަްއެދި އަނންަ ފަރތާަކަށް ވީހާވެސް އވަަހަކށަް ޖަވބާުދާރީ ވވެޭތޯ ބަލނަްވނާެއެވެ. 7.4

ގަޑި ނވުަތަ އމީެއިލް މެދުވެރކިޮށް މުއާމލަާތް ކުރެވނޭެކަން  އަވހަަށް ޖަވބާުދާރީ ނުވެވޭ ހާލަތުގައި އަނންަނޖްެހޭ 7.5

 އެފަރތާަކަށް އނަްގައިދނޭްވނާެއެވެ.

މިނިސޓްްރީގެ "ލައިވް ޗެޓް" މދެުވެރކިޮށް ސާފކުުރަން ބނޭުންވާ މައުލމޫާތު ސާފު ކުރވެޭނކެަން އެ ފަރތާަކަށް  7.6

 އނަްގައިދނޭްވނާެއެވެ.

އނަްނަ ފަރާތތްައް އޮފހީުގެ ޑިޕާޓމްަނޓްުތަކަށް ދިއުމުގެ ހުއްދަ އައު އާނމްު މިގތޮަށް އޮފހީަށް ކނަްކަމުގައި  7.7

 ހާލތަުގައި ނުދެވނޭެއެވެ.

އޮފހީަށް ކނަްކަމުގައި އނަްނަ ފަރތާްތކަުން ސޮއި ކުރަން ޖހެިއްޖެ ހާލތަެއްގައި ސޮއކިުރަން ދެވޭ ގލަަން ވަގުތުން  7.8

 ޑިސއްިނފްެކްޓް ކުރނަްވނާެއެވެ.

 ސަރަހައދްގުައި އަތް ސފާުކުރެވނޭެ ގތޮް ހަދައި ޑަސްޕިން ބެހއެްޓނޭެއެވެ.ރިސެޕޝްަން އޭރިޔާ  7.9

ވނަުމުގެ ކުރިން ރައްކތާެރިކަމުގެ ގތޮުން ކުރަންޖެހޭ ކަނކްަން  އޮފހީަށްބޭރުން އނަްނަ ފަރާތްތަކުން  ށްއފޮީހަ 7.10

  އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް ފެނންަ ގޮތަށް ބެހއެްޓނޭެއެވެ.

މނިިސްޓްރއީަށް އެކި އެކި ބއަދްަލވުުނތްަކށަާއި އހެެނިހެން ބޭނުންތކަަށް އަނންަނޖްެހޭ ފަރާތްތައް ފަސޭހައނިް  7.11

ސކްްރީން ކުރމުަށޓްަކައި "މައިކްރޮސފޮްޓް ފޯމު" މެދުވެރކިޮށް ހެލްތް ސކްްރީނނިްގ ފޯމު ފުރިހަމަ ކުރވެޭނެ ގތޮް 

 ހަމަޖެއްސނޭެއެވެ. 

އނަްނނަްޖެހޭ ފަރާތްތަކަށް މި ފޯމު  މިނިސްޓްރއީަށްއެކި ކނަްކަމުގައި އެހެނހިެން އެކިއި މިގތޮުން ބައްދަލުވނުްތކަަށާ 7.12

  ދުރލާާ ފނޮުވައި، މނިިސްޓްރީއަށް އައުމގުެ ކުރިން ފޯމު ފުރހިަމަ ކުރުމށަް ފނޮުވނޭެއެވެ.
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 މުގއަި އމަލަުކުރނާެ ގޮތް އފޮސީް ސފާކުށޮް ބެލެހއެްޓު  .8

އެއްގތޮށަް އޮފީސް ސާފުކރުމުުގެ މސައަކްަތް ހަވލާުކުރެވފިައިވާ ފަރތާްތައް މެދުވެރކިޮށް އެޗްޕީއޭގެ ގއަޑިުލއަިނާއި  8.1

  ކޮނމްެ ދުވހަަކު ސާފުކުރނަްވނާެއެވެ.

 އފޮީހުގެ ފާޚނާާތައް ކނޮްމެ ގަޑިއިރަކުން ޑިސއްިނފްެކްޓް ކުރނަްވނާެއެވެ. 8.2

ޗްޕީއޭގެ ގއަޑިްލައނިާއި އެއްގތޮަށް ސާފުކުރނާެ އޮފީސް ސފާުކުރުމގުެ މަސައްކތަް ހަވލާުކުރެވފިައިވާ ފަރތާްތކަަށް އެ 8.3

ގތޮާއި ރައްކތާެރިކަމުގެ ފިޔަވޅަތުައް އަޅނާެގތޮުގެ މައލުޫމތާުދީ މަސައްކތަަށް އހަުލުވެރކިޮށް އެ ފަރާތތްަކުން 

 ސާފުކުރނަީ ރަނގަޅށަްތޯ ކށަަވަރު ކުރނަްވނާެއެވެ.

އވިާތީ، އެ ފަރާތތްަކާ މޝަްވަރާކޮށް، ސފާުކުރުމުގެ މނިިސްޓްރީ ސފާުކުރުމުގެ މަސއަކްަތް އއަުޓް ސޯސް ކުރވެިފަ 8.4

ނޑތުަކާއި ގައޑިލްއަިނތްަކާއި އެއްގތޮަށް ކަމށަާއި އަޅނަްޖހެޭ  ނޑއަޅަފާައިވާ މނިްގަ މަސައކްަތް ކުރަނވްާނީ ކަ

ފުކުރުމގުެ އަދި މިގތޮަށް މާއްދާއެއް ސާ ނގްަންވާނެއެވެ.ރައްކތާެރިކަމުގެ ފިޔަވަޅތުައް އޅައަގިެނކްަން އެ ފަރތާަށް އަ

 އެއބްަސްވުމށަް އިތުރު ކުރނަްވނާެއެވެ.

 ބލަަނޖްެހޭކަނކްަން ބަލައި ސާފކުުރަން އނަްނަ ފަރާތތްައްވެސް އޮފހީަށް ވެއދްޭނީ މުވައޒްފަުނންެކޭ އެއްގތޮަށް 8.5

 ސްކްރނީް ކުރުމށަްފހަުގައެވެ.

ދައުރުވގާޮތް ހަދނަްޖހެޭތީ ކނޮްމެވސެް ވއަި އޭސީ ކޮށފްައިވތާަނތްަންވެސް އިން ރައްކތާެރިވުމގުެ ގތޮުން  19-ކޮވިޑް 8.6

 އެއްވަގތުެއްގައި ކުޑަދޮރތުައް ހޅުވުައި ވައި ބޭރުކުރވެޭނެ ގޮތް ހެދނޭެއެވެ.
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 މވުއަްޒފަުނގްެ ޒިނމްތާއަް  .9

 ނވްނާެއެވެ. އަދިއެޗްޕީއގޭެ ގައިޑްލއަނިާއި އެއްގތޮަށް މާސްކް އަޅަހުރިހާ މުވައްޒފަުންވެސް އޮފހީަށް އަނންައިރު  9.1

 އފޮީހުގައި އުޅޭއިރު އބަަދުވެސް އޅުނެްޖހެޭނީ މާސްކް އަޅައގިެނންެވެ.

ވައިރހަުން ރައްކތާެރިވމުަށް ފަރުދީ ގޮތުން އެޅނެްހުރި  19-އޮފހީަށް ހާޒިރވުާނވްާނީ ކޮވިޑްކނޮްމެ މވުައްޒަފެއްވެސް  9.2

ބޭނނުްކުރާ ތަކެތި އމެީހެއްގެ  ހުރިހާ ފިޔަވަޅެއް އަޅާއގިެނންެވެ. މިގތޮުން ސފާުތހާިރުވުމާއި އމަިއްލަ ބޭނމުަށް

 އތަުގައި ގނެްގުޅުން

ނޑައެޅފިައިވާ  19-ކޮވިޑް 9.3 ގެ އލަާމތާެއް ހުރިކަމަށް ޝައްކު ކުރެވނޭަމަ އެކަން ސުޕވަައިޒަރަށް އނަްގައި ކަ

 އުސޫލނުް އޮފހީަށް ސލަާން ބުނުން

ވެއްޖނެަމަ އކެަން ސުޕަވައިޒަރށަް ން ނވުަތަ މނޮިޓަރނިްގެ ހާލތަުގައި ހުރމުަށް ދިމާއައިސޮލޝޭަން ނވުަތަ ކަރނަްޓީ 9.4

 އދަި ހިއމުަން ރިސޯސް ސެކޝްނަަށް އނެްގުން 

ނޑުގެ ދުޅަ 9.5 ނޑައަޅާ އުސޫލއެގްެ އޮފހީަށް ހާޒިރުވމުަށފްަހު ތިމާގެ ހށަިގަ ހެޔކޮަން ހރުި ނތެްގތޮެއް އޮފހީުން ކަ

 ތެރެއިން ޗެކްކުރމުަށފްަހު ނޫނީ މަސައްކަތްކުރާ ސޓްޭޝނަަށް ނުދއިުން

ބށޮީގެ އތެެރެފށުުން ބޭނުންކށޮްގެން ރނަގަޅަށް ކުން ނވުަތަ އޅުަ އަކިނބިހި އަޅާއރިު އނަގޔައާި ނފޭަތް ޓިޝޫކެއްސާ  9.6

 ނިވކާުރުން

 އފޮީހށަް ވނަުމާއެކު ސނެެޓައިޒއާިން އތަް ސާފުކށޮްގނެް ނވުަތަ އަތް ދޮވގެެނންޫނީ ސޓްޭޝަނަށް ނުދއިުން 9.7

އްލަ ބޭނމުަށް ގނެްގުޅޭ ތކަެތި ރައްކތާެރިކަމާއކެު ބލެެހއެްޓނުް. ވސެް އެ މވުއަްޒފަެއްގެ އަމިކނޮްމެ މވުައްޒަފަކު 9.8

 މިގތޮުން އތަްދބަަހާ މޮބައލިް ފޯނުފަދަ ތަކތެި އެ މުވައްޒފަެއްގެ މޭޒުމތަީގައި މެނވުީ ނބުެހެއްޓުން 

 އޮފހީުގެ މަސައްކތަުގައި ބނޭުނކްުރަނޖްެހޭ ތކަެތި އހެެން މވުައްޒަފނުްނާ ޝެއަރ ނުކުރނުް. އަދި އެހނެް  9.9

 މވުައްޒަފނުްގެ ތަކެތި ބޭނުންނުކުރުން. މިސލާަކަށް ފަންސޫރު، ގލަަން، ހީރަސް ދަތި ފަދަ ޝެއަރ ނކުުރުން

އެ މވުައްޒަފެއގްެ މޭޒމުަތީ ފޯނު އހެެން މުވައްޒފަުން ބޭނނުްކުރަން ނުދނިުން، އަދި މުވައްޒފަުގެ މޒޭމުަތީ ފނޯު  9.10

 ން.ފިޔވަައި އެހނެް މވުައްޒަފނުްގެ ފޯނު ބނޭުން ނުކުރު

އހެެން މުވައްޒފަުން ކައިރއިަށް ކނޮްމހެެން ދާން ޖހެިއްޖެ ހާލަތެއްގައި މނެުވީ ނުދިއނުް. އަދި ދާނޖްެހިއްޖެ  9.11

ނޑައެޅފިައިވާ ގައދިުރުކަން ބެހއެްޓުން   ހާލތަެއްގައި ކަ

 ންގުޅެ ބލެެހއެްޓުން ލިޔެކިޔުނތްައް ކަރުދހާުގައި ޕްރނިޓްކްޮށގްެން ގނެްގުޅުމުގެ ބަދލަުގައި ކޮމްޕިއުޓަރައިޒކްޮށގްެން ގެ 9.12

އޮފީސް ގަޑީގައި ކއަބިޮއެ ނހުަދވާޭތޯ މަސައކްަތް ކުރުން އދަި ކނާްޖހެިއްޖެ ހާލތަެއްގައި އެ މުވއަްޒަފެއްގެ  9.13

 ސޓްޭޝނަްގައި ކާން އނިުން އަދި ތަށި ސަމުސާ ފަދަ ތަކެތި ރނަގަޅަށް ދޮވެ ސާފކުޮށގްެން ބޭނުންކުރނުް.

 ގނިަގިނައިން އަތދްޮވެ ސާފކުުރުންއފޮީހުގައި ހޭދަކުރާވގަުތު  9.14

  ލފިްޓް ބޭނުންކުރުމުގެ ބަދލަުގައި ސިޑި ބޭނނުްކުރުން އދަި ލފިްޓް ބޭނނުްކުރައްވނާަމަ، ގައިދުރކުަން ބެހއެްޓުން  9.15
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  ރުމގުއަި އމަލަުކުރާނގެތޮް : ހލެތްް ސކްރްީނިނގް ފމޯު ފރުހިމަަކު 1ސް އެނކެް 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 

  

  

  

  

  

 

 

 

  

  

  

  

އފެަރާތަކށަް 

އފޮީހަށް 

ވަނުމަށް 

 ހުއްދަ ދނިނުް 

ދުވަހގުެ ތެރޭގައި  14ފާއިތުވި 

ވައިރަސް ޖެހިފައިވާ ފަރތާކަާ 

؟ވތޭޯކޮންޓެކްޓް ފފެައި  

ބައޔްަށް ޝައްކުކރުެވޭ 

އެއްވެސް އަލާމތާެއް 

؟ހުރތިޯ  

 ނވުޭ 
 ނެތް

 ކޮނޓްކެޓްވްެފއަވިާނމަަ 

 އޮފީހށަް އައުމަށް ހުއްދަ ނދުިނނުް 

ވީޑިއޯ ކޮނފްރަެސކްށޮް ނުވަތަ ފޯނުން  އެ ފަރތާަކާއިއީމެއިލް މެދވުެރކިޮށް ނުވތަަ

 ވާހކަަ ދެއްކުން

 ހލެްތް ސކްްރީނިންގ ފޯމު ފުރިހަމކަުރުން

 އަލމާާތއެް ހުރިނމަަ 
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  ހލެތްް ސކްރްީނިނގް ފމޯު :  3އެނކެސްް 

  

  ހެލތްް ސކްރްނީނިގް ފމޯު 

 ް؟އިއތުިރާޒް ކުރޭތޯ ފޯމު ފުރިހަމަ  ކުރމުަށ 

          ނނޫް               އާން 

  މބޮައލިް ނަންބަރު:  ނަން:

  ޤއަުމު (ބޭރު ޤައުމެއްގެ ބޭފުޅެއންަމަ):  އައި.ޑީ/ޕސާޕްޓޯް ނނަްބަރު:

  މިނިސޓްްރީއަށް އައި ބނޭުން: 

  މަޤާމު: ފޯމު ފުރިހަމަ ކުރި މުވައްޒަފު: 

  

  ތިރީގައިވާ އެއްވެސް އަލާމާތެއް ހުރިތޯ ބެލުން:  1
  

  ރގޯޖާެހި ނޭފަތް ބދެުން          ކއެްސާ ކިނބިހި އެޅުން         ހުނއްައުން     
  

  ނޭވާލާން އުދަގޫވުން     

  ބަލި ޖެހިފއަިވާ ފަރާތަކާ ކޮންޓެކްޓް ވިތޯ؟ދވުަހުގެ ތެރޭގައި  14ފއާިތުވި   2

  

  އއާެކޭ                ނނޫެކޭ    

  ޝައްކު ކރުެވޭ ފަރާތަކާއި ނުވަތަ ވައިރަހަށް ޕޮޒިޓިވް ވެފައިވާ ފަރާތަކާ ކޮންޓެކްޓް ވިތޯ؟ ވައިރަހަށް  3

  

  އއާެކޭ                ނނޫެކޭ    

 

  ތާރީޚް:.............................................   ފޯމު ފުރހިަމަ ކުރި މުވައްޒފަުގެ ސޮއި:.................................... 

ތރިގީއަވިާ ލިނކްނުް ފމޯށަް އކެސްސެް އދަި " މދެވުރެކިށޮް އކެލުވަާލވެފިއަވިާނއެވެެ. މއަކިރްސޮފޮޓްް ފމޯު "މި ފމޯު  ނޯޓު:

  ވވެނޭެއެވެ.

-https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=bk1XQnw4kUeaY9Ade

oWv1guavb1MbpMgaSe7pqi0i1UQlIzQzJYNEtLQktJOFNRVkdRWk5DNTlWMy4u  

  

 

  

  


