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 . ފަންނެވެ ހމިެނޭ މުވައްޒަފުން ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސއްޫލިއްޔަތު ކރުުމުގެ  މަރާމާތުތއަް އާނމްު އެތަކެތީގެ ހައްލުކޮށް  މއަްސަލަތއަް  އާނމްު  ދމިާވާ އިކުއިޕްމަންޓްތަކަށް   ބަޔމޯެޑިކަލް ޓެކްނީޝަނުންނަކީ އިކުއިޕމްަންޓް ބަޔމޯެޑިކަލް

 

ރ 056,12/-  އް: ންތަ ނަ ބއައެް     ބޭނުނކްުރވެިދާނެ މަގމާުގެ ނމަުގެ ގޮތގުއަި   :މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ  

 ޓެކްނީޝަން   އިކުއޕިްމނަްޓް   ބަޔޯމެޑިކަލް   ސީނިއަރ  • ޓެކްނޝީަން   ބަޔޯމެޑިކަލް   ސީނިއަރ  • 

އެލަވަންސް   މަގާމުގެ    ހާޒރިީ  
 ނާޔަތް ޢި 

  މުއައްސަސާގެ 
 ގިންތި 

ފމެިލީ   ޖޮބް  ރޭންކް   ސރަވިސް   ޕަބްލިކް   ލެވަލް   ސްކިލް    މިސްކޯ ކޯޑް  
ވަނަ ހރަުފަތް   3 ވަނަ ހރަުފަތް   2  ވަނަ ހރަުފަތް   1   3291 3 6 ހެލްތް ސރަވިސް 

    3 ގިންތި ރ152/- -/5,627ރ -/6,471ރ -/7,315ރ

  ލައިސަންސް   ރަޖިސްޓރްކީޮށް،  ދަށުން  ގެ"  ޤާނޫނު  މަސައކްަތްތރެިންގެ  ފަންނީ  ޚިދުމަތުގެ  ޞިއްޙީ"  13/ 2015  ނަންބރަު  ޤާނޫނު
 . އޮތުން ލައިސަންސް އެ  އޮންނަންޖެހނޭަމަ

ޢައްޔަންކރުާއރިު ބޭނުންވާ    މަގާމަށް 
ފރުިހމަަކުރުން  ތަކާއި  ސް ލައިސަން

 ލާޒިމު ތމަްރީނުތައް 
 

 އަދި، . ހސާިލކްޮށފްައިވުން  ސނަަދެއް ގެ 6  ނުވަތަ 5  ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސަނދަުތކަުގެ ޤައމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްަތާ މަގާމުގެ .1
  .ލިބފިައިވުން ތަޖރުިބާ މަސައކްަތކްޮށް ދވުަހު އަހރަު  4 މަދުވެގެން  ގައި  5 ރޭނކްް ސރަވިސް ޕބަްލކިް ޓކެްނޝީަން، ބަޔޯމެޑކިަލް .2

  މަސއަްކަތު   ފެންވރަާއި   ލީމީ ޢު ތަ 
 ތަޖރުިބާ 

 އިންޖިނިއރަިންގ، ބަޔޯމޑެކިަލް ސައިންސސަް.ޕްމަނޓްް ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއިޕްމަންޓް ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔމޯެޑކިަލް އިންޖިނިއރަިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔޯމޑެކިަލް ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއި

އިންޖިނިއރަިންގ އިންޖިނއިރަިންގ،  ބަޔޯއިންޖނިއިރަިންގ،  ބަޔޯމެޑކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  މެޑކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  އިލކެްޓރްޯނކިްސް  އިލކެްޓރްޯނކިްސް  އިނފްޮމެޓކިްސް،  މޑެކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  ބަޔޯމެޑކިަލް  މކެޭނކިަލް ،  އިލކެްޓރްިކަލް 
 ސިސްޓަމްސް އިންޖނިިއރަިންގ. ، އިންޖިނިއރަިންގ

އިންސްޓރްުމެންޓޝޭަން ޑިވއަިސަސް،  މެޑކިަލް އނިްސްޓރްުމެންޓޝޭަން،  ބަޔޯ އިންސްޓރްުމެންޓޝޭަން،  ބަޔޯމެޑކިަލް  އިނޖްިނިއރަިންގ  ،މެޑކިަލް  ޑިވައިސަސް  އިނޮވޝޭަން،  މޑެކިަލް  ޑިވައިސް  މެޑކިަލް ،  ބޔަޯމެޓރީިއަލްސް،  ބަޔޯމކެޭނކިްސް،  މޑެކިަލް 
 . ރިހބިިލިޓޝޭަން އިންޖިނިއރަިންގ، ކްލިނކިަލް ޓކެްނޯލޮޖީ، ކލްިނކިަލް އިންޖިނިއރަިންގ، މެޑކިަލް އިމޭޖިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ، ފިޒކިްސް

  ލމީީ ޢު ތަ   މަސައްކަތާގޅުޭ   މަގާމުގެ 
ދއާރިާތަކުގެ ތރެއެިން  މި  )   ދާއިރާތައް 

މަގމާަކާގޅުޭ   އިދރާާއެއްގެ  އެ 
ދއާިރާތަކއެް   ދާއިރއާެއް    ނުވަތަ 

 ( ރުން ތިޔާރުކުޚް އި

  ރިޕެއރަ   ބރްކޭްޑައުން  ޓްއިމީޑިއެ  ތރެޭގައި  އޭގެ.  ކރުުން  މަސައކްަތްތައް  މެއިންޓނެަންސް  ޕރްިވެންޓިވް  އދަި  މެއިންޓެނަންސް  މރަާމާތާއި،  އކިުއިޕްމަންޓުތކަުގެ  ބަޔޯމެޑކިަލް  ބޭނުނކްރުާ  ސެންޓރަުތކަުގައި  ހޮސްޕިޓަލްތކަާއި  ޚިދުމަތްދޭ  ޞިއްޙީ .1
 .ހިމެނެއެވެ މަސއަކްަތްތައް މެއިންޓނެަންސް ޕރީިއޯޑކިް  ހިނގްަންޖެހޭ ރާވައި ޕްލޭނކްޮށްގެން މަސައކްަތްތަކާއި

 ރުމުގެ މަސައކްަތް ކރުުން.އަލަށް ހޯދޭ ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއިޕްމަންޓުތައް އިންސްޓޯލކްޮށް، މެޑކިަލް ސްޕެސފިކިޝޭަންތަކާ އެއްގޮތަށް އެ ޑިވައިސްތައް އެޖެސްޓކްު .2

  މަސއަްކަތްތއަް   ޑު ނ މައިގަ   މަގާމުގެ 
މިއީ މި ޖޮބް މެޓރްިކްސްގއަި  )ނޯޓް:  

މަގމާަކަށް   ރޭންކުގެ  މި 

 2025ޖޫން  19 ކރުެވުނު ތރާީޚް: ހަމައަދާ 
 ޓކެންޝީނަނުް  އކިއުޕިމްނަޓްް  ބޔަމޯޑެކިލަް 



2 
 

 

  

 

 .އހެީތރެިވުން ހޯދުމަށް ޓޫލްތައް އެހނެިހެން  އަދި އކިުއިޕްމަނޓްް ސްޕެއރަ، ބޭނުންވާ މރަާމާތކުރުުމަށް ސރަވިސކްރުުމާއި ،ވެލިޑޭޓކްރުުމާއި ކލެިބރްޭޓކްޮށް  އކިުއިޕްމަންޓްތައް ބަޔޯމެޑކިަލް .3
 . ބެލެހެއްޓުން ލޮގކްޮށް ރެކޯޑު މަސައކްަތްތކަުގެ އިންސްޓޮލޝޭަން މަސައކްަތްތކަާއި ރިޕެއރަ މެއިންޓނެަންސް ޕރްިވެންޓިވް މަސައކްަތާއި ރިޕެއރަ .4
 . ދިނުން އޮޅުނފްިލުވައި  އަންގައި މުވައްޒފަުންނަށް ބޭނުނކްރުާ އެތަކެތި ގޮތްގޮތް ބަލަހައްޓާނެ ރައކްާތެރކިަމާއކެު މޝެިނރަީތައް ބޭނުނކްރުާ ދިނުމަށް ޚިދުމަތް .5
 . ފރޯކުޮށްދިނުން އެހީތރެކިަން މުވައްޒފަުނންަށް ކަމާބެހޭ  ނެގުމުގައި އިންވެންޓރްީ އކިްވިޕްމަންޓްތކަުގެ މޝެިނރަީތކަާއި  .6
 . ކރުުން ސރަވިސް ގަވާއިދުން ބަލަހައްޓައި  ރައކްާތރެކިަމާއކެު މޝެިނރަީތައް .7
 .އެހީތރެިވުން ކރުުމުގައި ހިއްސާ ފރަާތްތކަާ ކރުަންޖެހޭ ހިއްސާ ތައްޔރާކުޮށް ގަވއާިދުން ރިޕޯޓް ޕރަފޯމަންސް ސަޕްލައރަ ކރުުމާއި، މޮނިޓރަ ތައްޔރާކުޮށް،  ކޮންޓރްކެްޓްތައް  ސރަވިސް ގުޅޭ އކިްއިޕްމަންޓްތކަާ މެޑކިަލް .8
 . އެހީތރެިވުން މަސައކްަތްތކަުގައި ކރުުމުގެ ސްޓޭނޑްަޑައޒިް އކިުއިޕްމަންޓްތައް މޝެިނަރީއާއި ބޭނުނކްރުާ ޚިދުމަތުގައި ޞިއްޙީ .9

          ކރުަންޖެހޭ އިދރާީގޮތުން  ބަލަހައްޓައި،  ލިޔކެިޔުންތައް  އކެަންތކަާގުޅޭ  ފޮނުވުމާއި،  އަނބރުާ  ކރުުމަށފްަހު  ރަނގަޅު  ތކަެތި  ގެނެވޭ  ކރުމުަށް  ރިޕެއރަ  ބެލެހެއްޓުމާއި،  ހިސްޓރްީ  އކިްއިޕްމނަްޓްތކަުގެ  އާއި  މޝެިނރަީ  މެޑކިަލް .10
 . ކރުުން މަސައކްަތްތައް

މަސއަްކަތްތަކުގެ   ކަނޑއަެޅދިާނެ 
ނިސބްަތްވާ  މިސާލެކެވެ.   މަގމާު 

އިދާރއާެއްގެ މެންޑޭޓަށް ރިޢާޔަތްކޮށް  
ލިސްޓަށް   މަސައްކަތްތަކުގެ 
އެ   ގެންނާނީ  އުނިއިތރުު 

 އިދާރއާަކުންނެވެ.( 
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ރ 664,10/- އް: ބއަެއް ނަންތަ    ބޭނުނކްުރވެިދާނެ މަގމާުގެ ނމަުގެ ގޮތގުއަި   :މަގމާުގެ އސަާސީ މުސާރަ    

 ޓެކންީޝަން   އިކުއިޕމްަނޓްް   ބަޔޯމެޑިކަލް  • ޓެކްނޝީަން   ބަޔޯމެޑިކަލް  • 

އެލަވަންސް   މަގާމުގެ    ހާޒރިީ  
 ނާޔަތް ޢި 

  މުއައްސަސާގެ 
 ގިންތި 

ފމެިލީ   ޖޮބް  ރޭންކް   ސރަވިސް   ޕަބްލިކް   ލެވަލް   ސްކިލް    މިސްކޯ ކޯޑް  
ވަނަ ހރަުފަތް   3 ވަނަ ހރަުފަތް   2  ވަނަ ހރަުފަތް   1   3291 3 5 ހެލްތް ސރަވިސް 

   3 ގިންތި ރ135/- -/4,976ރ -/5,722ރ -/6,468ރ

  ލައިސަންސް   ރަޖިސްޓރްކީޮށް،  ދަށުން  ގެ"  ޤާނޫނު  މަސައކްަތްތރެިންގެ  ފަންނީ  ޚިދުމަތުގެ  ޞިއްޙީ"  13/ 2015  ނަންބރަު  ޤާނޫނު
 . އޮތުން ލައިސަންސް އެ  އޮންނަންޖެހނޭަމަ

ޢައްޔަންކރުާއރިު ބޭނުންވާ    މަގާމަށް 
ފރުިހމަަކުރުން  ސް ލައިސަން ތަކާއި 

 ލާޒިމު ތމަްރީނުތައް 
 

 ފެންވރަު   ލީމީ ޢު ތަ  ން. ގެ ސނަަދެއް ހސާިލކްޮށފްައިވު 6ނުވަތަ   5މަގާމުގެ މަސައކްަތާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް  

 ބަޔޯމޑެކިަލް ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއިޕްމަނޓްް އިންޖިނިއރަިންގ، ބަޔޯމޑެކިަލް ސައިންސސަް.ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއިޕްމަންޓް ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔމޯެޑކިަލް އިންޖިނިއރަިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ، 

އިންޖިނިއރަިންގ އިންޖިނއިރަިންގ،  ބަޔޯއިންޖނިއިރަިންގ،  ބަޔޯމެޑކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  މެޑކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  އިލކެްޓރްޯނކިްސް  އިލކެްޓރްޯނކިްސް  އިނފްޮމެޓކިްސް،  މޑެކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  ބަޔޯމެޑކިަލް  މކެޭނކިަލް ،  އިލކެްޓރްިކަލް 
 ސިސްޓަމްސް އިންޖނިިއރަިންގ. ، އިންޖިނިއރަިންގ

އިންސްޓރްުމެންޓޝޭަން ޑިވއަިސަސް،  މެޑކިަލް އނިްސްޓރްުމެންޓޝޭަން،  ބަޔޯ އިންސްޓރްުމެންޓޝޭަން،  ބަޔޯމެޑކިަލް  އިނޖްިނިއރަިންގ  ،މެޑކިަލް  ޑިވައިސަސް  އިނޮވޝޭަން،  މޑެކިަލް  ޑިވައިސް  މެޑކިަލް ،  ބޔަޯމެޓރީިއަލްސް،  ބަޔޯމކެޭނކިްސް،  މޑެކިަލް 
 . ރިހބިިލިޓޝޭަން އިންޖިނިއރަިންގ، ކްލިނކިަލް ޓކެްނޯލޮޖީ، ކލްިނކިަލް އިންޖިނިއރަިންގ، މެޑކިަލް އިމޭޖިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ، ފިޒކިްސް

  ލމީީ ޢު ތަ   މަސައްކަތާގޅުޭ   މަގާމުގެ 
ދއާރިާތަކުގެ ތރެއެިން  މި  )   ދާއިރާތައް 
މަގމާަކާގޅުޭ  އެ   އިދރާާއެއްގެ 

ދއާިރާތަކއެް   ދާއިރއާެއް    ނުވަތަ 
 ( ރުން ތިޔާރުކުޚް އި

  ރިޕެއރަ   ބރްކޭްޑައުން  ޓްއިމީޑިއެ  ތރެޭގައި  އޭގެ.  ކރުުން  މަސައކްަތްތައް  މެއިންޓނެަންސް  ޕރްިވެންޓިވް  އދަި  މެއިންޓެނަންސް  މރަާމާތާއި،  އކިުއިޕްމަންޓުތކަުގެ  ބަޔޯމެޑކިަލް  ބޭނުނކްރުާ  ސެންޓރަުތކަުގައި  ހޮސްޕިޓަލްތކަާއި  ޚިދުމަތްދޭ  ޞިއްޙީ .1
 .ހިމެނެއެވެ މަސއަކްަތްތައް މެއިންޓނެަންސް ޕރީިއޯޑކިް  ހިނގްަންޖެހޭ ރާވައި ޕްލޭނކްޮށްގެން މަސައކްަތްތަކާއި

 .އހެީތރެިވުން ހޯދުމަށް ޓޫލްތައް އެހނެިހެން  އަދި އކިުއިޕްމަނޓްް ސްޕެއރަ، ބޭނުންވާ މރަާމާތކުރުުމަށް ސރަވިސކްރުުމާއި ވެލިޑޭޓކްރުުމާއި، ކލެިބރްޭޓކްޮށް  އކިުއިޕްމަންޓްތައް ބަޔޯމެޑކިަލް .2
 ބެލެހެއްޓުމުގައި އެހީތރެިވުން.  ލޮގކްޮށް ރެކޯޑު މަސައކްަތްތކަުގެ އިންސްޓޮލޝޭަން މަސައކްަތްތކަާއި ރިޕެއރަ މެއިންޓނެަންސް ޕރްިވެންޓިވް މަސައކްަތާއި ރިޕެއރަ .3
 . ދިނުން އޮޅުނފްިލުވައި  އަންގައި މުވައްޒފަުންނަށް ބޭނުނކްރުާ އެތަކެތި ގޮތްގޮތް ބަލަހައްޓާނެ ރައކްާތެރކިަމާއކެު މޝެިނރަީތައް ބޭނުނކްރުާ ދިނުމަށް ޚިދުމަތް .4
 . ފރޯކުޮށްދިނުން އެހީތރެކިަން މުވައްޒފަުނންަށް ކަމާބެހޭ  ނެގުމުގައި އިންވެންޓރްީ ޕްމަންޓްތކަުގެއކިުއި މޝެިނރަީތކަާއި  .5
 . ކރުުން ސރަވިސް ގަވާއިދުން ބަލަހައްޓައި  ރައކްާތރެކިަމާއކެު މޝެިނރަީތައް .6
 .އެހީތރެިވުން ކރުުމުގައި ހިއްސާ ފރަާތްތކަާ ކރުަންޖެހޭ ހިއްސާ ތައްޔރާކުޮށް ގަވއާިދުން ރިޕޯޓް ޕރަފޯމަންސް ސަޕްލައރަ ކރުުމާއި، މޮނިޓރަ ތައްޔރާކުޮށް،  ކޮންޓރްކެްޓްތައް  ސރަވިސް ގުޅޭ އިޕްމަންޓްތކަާއކިު މެޑކިަލް .7
 . އެހީތރެިވުން މަސައކްަތްތކަުގައި ކރުުމުގެ ސްޓޭނޑްަޑައޒިް އކިުއިޕްމަންޓްތައް މޝެިނަރީއާއި ބޭނުނކްރުާ ޚިދުމަތުގައި ޞިއްޙީ .8
 .ކރުުން މަސއަކްަތްތައް ކރުަންޖެހޭ  އިދރާީގޮތުން ބަލަހައްޓައި،  ލިޔކެިޔުންތައް އކެަންތކަާގުޅޭ ފޮނުވުމާއި، އަނބރުާ ކރުުމަށފްަހު ރަނގަޅު ތކަެތި ގެނެވޭ  ކރުުމަށް ރިޕެއރަ ބެލެހެއްޓުމާއި،  ހިސްޓރްީ  އިޕްމަންޓްތކަުގެއކިު އާއި  މޝެިނރަީ  މެޑކިަލް .9

  މަސއަްކަތްތއަް   ޑު ނ މައިގަ   މަގާމުގެ 
މިއީ މި ޖޮބް މެޓރްިކްސްގއަި  )ނޯޓް:  

މަގމާަކަށް   ރޭންކުގެ  މި 
މަސއަްކަތްތަކުގެ   ކަނޑއަެޅދިާނެ 

ނިސބްަތްވާ  މިސާލެކެވެ.   މަގމާު 
އިދާރއާެއްގެ މެންޑޭޓަށް ރިޢާޔަތްކޮށް  
ލިސްޓަށް   މަސައްކަތްތަކުގެ 
އެ   ގެންނާނީ  އުނިއިތރުު 

 އިދާރއާަކުންނެވެ.( 



4 
 

 

 

 

 

ރ 107,9/- އް: ބއަެއް ނަންތަ    ބޭނުނކްުރވެިދާނެ މަގމާުގެ ނމަުގެ ގޮތގުއަި   :މުސާރަ މަގމާުގެ އސަާސީ     

 ޓެކންީޝަން  އިކުއޕިމްަނޓްް   ބަޔޯމެޑިކަލް   ނޓްް އެސިސޓްަ  • ޓެކްނީޝަން   ބަޔޯމެޑިކަލް   ނޓްް އެސިސޓްަ  • 

އެލަވަންސް   މަގާމުގެ    ހާޒރިީ  
 ނާޔަތް ޢި 

  މުއައްސަސާގެ 
 ގިންތި 

ފމެިލީ   ޖޮބް  ރޭންކް   ސރަވިސް   ޕަބްލިކް   ލެވަލް   ސްކިލް    މިސްކޯ ކޯޑް  
ވަނަ ހރަުފަތް   3 ވަނަ ހރަުފަތް   2  ވަނަ ހރަުފަތް   1   3291 3 4 ހެލްތް ސރަވިސް 

   3 ގިންތި ރ115/- -/4,250ރ -/4,888ރ -/5,526ރ
  ލައިސަންސް   ރަޖިސްޓރްކީޮށް،  ދަށުން  ގެ"  ޤާނޫނު  މަސައކްަތްތރެިންގެ  ފަންނީ  ޚިދުމަތުގެ  ޞިއްޙީ"  13/ 2015  ނަންބރަު  ޤާނޫނު

 . އޮތުން ލައިސަންސް އެ  އޮންނަންޖެހނޭަމަ

ޢައްޔަންކރުާއރިު ބޭނުންވާ    މަގާމަށް 
ފރުިހމަަކުރުން  ސް ލައިސަން ތަކާއި 

 ލާޒިމު ތމަްރީނުތައް 
 

 ފެންވރަު   ލީމީ ޢު ތަ  ން. ގެ ސނަަދެއް ހާސިލކްޮށފްައިވު 4  އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލްމަގާމުގެ މަސައކްަތާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤައމުީ ސަނދަުތކަުގެ 

 ސައިންސސަް.ޕްމަނޓްް އިންޖިނިއރަިންގ، ބަޔޯމޑެކިަލް ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއިޕްމަންޓް ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔމޯެޑކިަލް އިންޖިނިއރަިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔޯމޑެކިަލް ޓކެްނޯލޮޖީ، ބަޔޯމެޑކިަލް އކިުއި

އިންޖިނިއރަިންގ އިންޖިނއިރަިންގ،  ބަޔޯއިންޖނިއިރަިންގ،  ބަޔޯމެޑކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  މެޑކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  އިލކެްޓރްޯނކިްސް  އިލކެްޓރްޯނކިްސް  އިނފްޮމެޓކިްސް،  މޑެކިަލް  އިންޖިނިއރަިންގ،  ބަޔޯމެޑކިަލް  މކެޭނކިަލް ،  އިލކެްޓރްިކަލް 
 ސިސްޓަމްސް އިންޖނިިއރަިންގ. ، އިންޖިނިއރަިންގ

އިންސްޓރްުމެންޓޝޭަން ޑިވއަިސަސް،  މެޑކިަލް އނިްސްޓރްުމެންޓޝޭަން،  ބަޔޯ އިންސްޓރްުމެންޓޝޭަން،  ބަޔޯމެޑކިަލް  އިނޖްިނިއރަިންގ  ،މެޑކިަލް  ޑިވައިސަސް  އިނޮވޝޭަން،  މޑެކިަލް  ޑިވައިސް  މެޑކިަލް ،  ބޔަޯމެޓރީިއަލްސް،  ބަޔޯމކެޭނކިްސް،  މޑެކިަލް 
 . ރިހބިިލިޓޝޭަން އިންޖިނިއރަިންގ، ކްލިނކިަލް ޓކެްނޯލޮޖީ، ކލްިނކިަލް އިންޖިނިއރަިންގ، މެޑކިަލް އިމޭޖިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ، ފިޒކިްސް

  ލމީީ ޢު ތަ   މަސައްކަތާގޅުޭ   މަގާމުގެ 
ދއާރިާތަކުގެ ތރެއެިން  މި  )   ދާއިރާތައް 

މަގމާަކާގޅުޭ   އިދރާާއެއްގެ  އެ 
ދއާިރާތަކއެް   ދާއިރއާެއް    ނުވަތަ 

 ( ރުން ތިޔާރުކުޚް އި

 .އހެީތރެިވުން ހޯދުމަށް ޓޫލްތައް އެހނެިހެން  އަދި އކިުއިޕްމަނޓްް ސްޕެއރަ، ބޭނުންވާ މރަާމާތކުރުުމަށް ސރަވިސކްރުުމާއި ވެލިޑޭޓކްރުުމާއި، ކލެިބރްޭޓކްޮށް  އކިުއިޕްމަންޓްތައް ބަޔޯމެޑކިަލް .1
 ބެލެހެއްޓުމާގުޅޭ ގޮތުން ކރުަންޖެހޭ މަސައކްަތްތައް ކރުުން. ލޮގކްޮށް ރެކޯޑު މަސައކްަތްތކަުގެ އިންސްޓޮލޝޭަން މަސައކްަތްތކަާއި ރިޕެއރަ މެއިންޓނެަންސް ޕރްިވެންޓިވް މަސައކްަތާއި ރިޕެއރަ .2
 ދިނުމުގެ މަސައކްަތުގައި އެހތީރެިވުން. އޮޅުނފްިލުވައި  އަންގައި މުވައްޒފަުންނަށް ބޭނުނކްރުާ އެތަކެތި ގޮތްގޮތް ބަލަހައްޓާނެ ރައކްާތެރކިަމާއކެު މޝެިނރަީތައް ބޭނުނކްރުާ ދިނުމަށް ޚިދުމަތް .3
 . ފރޯކުޮށްދިނުން އެހީތރެކިަން މުވައްޒފަުނންަށް ކަމާބެހޭ  ނެގުމުގައި އިންވެންޓރްީ ވިޕްމަންޓްތކަުގެއކިު މޝެިނރަީތކަާއި  .4
 . ކރުުން ސރަވިސް ގަވާއިދުން ބަލަހައްޓައި  ރައކްާތރެކިަމާއކެު މޝެިނރަީތައް .5
 .އެހީތރެިވުން ކރުުމުގައި ހިއްސާ ފރަާތްތކަާ ކރުަންޖެހޭ ހިއްސާ ތައްޔރާކުޮށް ގަވއާިދުން ރިޕޯޓް ޕރަފޯމަންސް ސަޕްލައރަ ކރުުމާއި، މޮނިޓރަ ތައްޔރާކުޮށް،  ކޮންޓރްކެްޓްތައް  ސރަވިސް ގުޅޭ އިޕްމަންޓްތކަާއކިު މެޑކިަލް .6

  މަސއަްކަތްތއަް   ޑު ނ މައިގަ   މަގާމުގެ 
މިއީ މި ޖޮބް މެޓރްިކްސްގއަި  )ނޯޓް:  

މަގމާަކަށް   ރޭންކުގެ  މި 
މަސއަްކަތްތަކުގެ   ކަނޑއަެޅދިާނެ 

ނިސބްަތްވާ  މިސާލެކެވެ.   މަގމާު 
އިދާރއާެއްގެ މެންޑޭޓަށް ރިޢާޔަތްކޮށް  
ލިސްޓަށް   މަސައްކަތްތަކުގެ 
އެ   ގެންނާނީ  އުނިއިތރުު 

 އިދާރއާަކުންނެވެ.( 


