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 ކަންކަމާގުޅޭ ފދަަ ޕްލޭނިނގް ރިސޯސް ހިއުމަން ،މަސއަްކަތްތައް އޮޑިޓްއާބެހޭ ރިސޯސް ހިއމުަން ،މަސއަްކަތްތައް ބެލުމާބެހޭ ފެންވަރު މުވައްޒަފުނގްެ ،މަސައްކަތްތައް  ރެކރްޫޓމްަންޓގްެ ވަސީލަތްތަކާގުޅޭ އިންސާނީ އިދާރގާެ ޕްރޮފެޝަނަލުންނަކީ ކެޕިޓަލް ހއިުމަން
 .ފަންނވެެ ހމިެނޭ މުވައްޒަފުން ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސްއޫލއިްޔަތު ތަންފީޒުކުރުމގުެ އެކުލަވާލއަި މިންގަނޑުތައް އުސޫލުތަކއާި އެކަންކަމާބެހޭ ކރުުމާއި ދިރާސާތައް ފަންނީ

 

$17,140 -/  އް:ނތްަ ނަ ބއައެް ބނޭނުކްރުވެދިނާެ  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

   ްައފޮސިރަ ސް ރސިސޯަ ޗފީް ހއިމުނ   ަޗފީް ހއިމުނަް ކޕެޓިަލް އފޮސިރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
އނިޔާތަް  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2423 4 10 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$10,395 -/  $9,195 -/  $7,995 -/  $215 -/  

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 އހަަރުދުވަހުގެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. 4މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިއާއެްގައި  ،ސަނަދއެް ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެުގެ  10ގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް މަ .1
  ؛ނުވތަަ

 އަހަރުދުވަހުގެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. 8 މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި ،އިވުމާއކެުގެ ސނަަދެއް ހާސިލކްށޮްފަ  9މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް  .2
 ނުވތަަ؛

އަހަރުދުވަހުގެ މސައަކްތަުގެ ތަޖރުިބާ  12 މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއިރާއެއްގއަި  ،ގެ ސނަަދެއް ހާސިލކުށޮފްައިވުމާއކެު 8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މސައަކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަނުް ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިނަޑުގެ ލެވލެް  .3
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

ޕރަސަނަލް މެނޭޖމްނަްޓް އނެޑްް ލޭބރަ ޕރްކެްޓިސް، ހިއުމަން ޓެލަނޓްް މެނޖޭމްަންޓް، ލޑީރަޝިޕް އެންޑް ޓެލަނޓްް ހިއުމަން ކެޕިޓަލް މނެޭޖމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ލޑީރަޝިޕް، ޕަރސަނަލް މެނޭޖމްނަްޓް، 
 މެނޭޖްމަނޓްް.

ހިއުމނަް ރިސޯސަސް އެނޑްް އެމްޕްލއޯމިަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް ޑިވެލޮޕްމަންޓް، ، ލޮޕްމަންޓްއނެޑްް ޑިވެހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރސިޯސަސް، ލީޑރަޝިޕް އނެޑްް ހިއުމނަް ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޭޖްމަނޓްް 
ކްސް އނެޑްް ހިއމުނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް އނެަލިޓި ޓރްެޓީޖކިް ހިއުމނަް ރިސސޯް މެނޖޭމްަންޓް، ޑޭޓާހިއުމނަް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ޕީޕލަް މނެޖޭްމަނޓްް އނެޑްް ހިއުމނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، މނެޭޖްމަނޓްް އނެޑްް ޕީޕލަް މނެޖޭްމަންޓް، ސް 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
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 ޕރްފޮޝެނަލަނުް  ކޕެޓިލަް  ހއިމުނަް 
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ންޓް، ހއިމުނަް ރިސސޯް ޖްމަނޓްް އނެޑްް ޓރްޭނިންގ، ހއިުމަން ރިސސޯް ޓރްޭނިނގް އނެޑްް ޑިވެލޕޮމްަރިސޯސް އެނަލިޓކިްސް އނެޑްް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް އެނަލިޓކިސްް އނެޑްް އނިްޑަސްޓރްިއަލް ރިލޝޭަންސް، ހއިމުނަް ރިސޯސް މނެޭ 
ނައިޒޝޭަނލަް ގަހިއުމަން މެނޭޖްމަނޓްް އެންޑް އޮ ޓެލަންޓް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސަސް އެންޑް ޓެލަންޓް ޑިވެލޮޕްމނަޓްް، ހިއުމަން ރިސޯސަސް އެންޑް އޯގައނިޝޭަނަލް ބިހޭވިއރަ، މެނޭޖްމަންޓް އނެްޑް ޓެލަންޓް މނެޭޖްމަންޓް، ހިއުމަން

 ހިއމުނަް ރިސޯސަސް އނެޑްް ނލޯޖެް މނެޭޖްމަންޓް، ހއިުމަން ރިސޯސސަް އެޑމްނިސިްޓރްޝޭަން.، ގނަައިޒޝޭަނަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓްޑިވެލޮޕްމަންޓް، އޮ

ފޯސް އެޑިޔކުޝޭަން އެންޑް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، އެޑަލްޓް ލރަނިންގ އނެްޑް ލޑީރަޝިޕް، ވރަކފްޯސް ލރަނިންގ ގަނައިޒޝޭަނަލް ޗނޭޖްް، ވރަކްޑް ލރަނިންގ، ލރަނިންގ އެނޑްް އޮގަނއަޒިޝޭަނަލް ލީޑރަޝިޕް އެންނިންގ އެނޑްް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، އޮޓރްޭ
 ބިޒްނސަް އެނަލިސސިް އެނޑްް ޕރަފޯމަންސް މނެޭޖްމަނޓްް.، އެންޑް ޕރަފޯމަންސް

 ގނައަިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، މނެޭޖްމަންޓް ސއަކިޮލޮޖީ، ވރަކް ސައކިޮލޮޖީ.ޑް އޮވރަކް އެން، ގނަައިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީރިއަލް އެންޑް އޮއކިޮލޮޖީ، ބިހޭވިގަނައިޒޝޭަނަލް ސައޮ

 ޕަބލްކިް ޕޮލިސީ. މެނޭޖމްނަްޓް، އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ،ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް ،ބިޒްނަސް އޑެްމިނިސްޓރްޝޭަން ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން،

ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 މަސައކްތަތްައް  ކރުުމުގެ ދރިާސާ މަސައކްތަތްކަާއި ފަންނީ ގޅުނުްހރުި މނެޖޭްމަންޓއްާ  ކޮމްޕެންސޝޭަން ނުވތަަ ޑިވެލޮޕްމަނޓްް  ގނަައިޒޝޭަނަލްއޮ ،މނެޖޭްމަންޓް ޕރަފޯމަންސް ،ބިހޭވިއރަ ގނައަިޒޝޭަނަލްއޮ ،ސެލކެޝްަން އެންޑް ރކެރްޫޓްމަންޓް

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ކަނޑައެޅުން.  ސްޓރްެޓޖިީ  ޑިވެލޮޕްމަންޓް އިދރާާގެ ވކޯފްޯސް .1
 ވަޒަނކްރުުން.  ކަނކްަން ބައްޓަނކްރުަންޖެހޭނެ ގތޮާއި އކެަނކްަން ހާސިލކްރުުމށަް ބޭނނުވްާ ކްފޯސްގެވރަ ބިނކާށޮް ޕްލނޭށަް ސްޓރްެޓީޖކިް އަދި އިދރާާގެ މޝިަން .2
 އެއްގތޮްކުރުން.  އއަުޓކްަމތްކަާ ޕރަފޯމަންސް ،ލަނޑުދނަޑތިކަާއި ސްޓރްެޓީޖކިް ،ންއާއިއިދރާާގެ މޝިަ ޕރްޮގރްާމތްައް ޕޮލިސތީކަާއި ރިސޯސް އިދރާާގެ ހިއުމނަް  .3
 ގާއިމކްށޮް ދެމެހެއްޓުން.  ފތަެއްސަގާ އނުގެނުމގުެ  މެދުނކުެނޑި އިދރާާއާމެދު ހފިެހެއްޓުމށަޓްކަައި ޝައުޤުވރެިކޮށް މުވައްޒފަނުް  ހރުި ޤބާިލކުަން އެންމެ މތަީ .4
 ބެސްޓް ޕރްކެްޓިސތްައް ފާހަގކަށޮް، އެފަދަ ދިރާސތާަކަށް ބިނކާށޮް ބެނޗްްމރާކްތައް ކަނޑައެޅުން.  .5

   އިދރާާގެ ޕރަފޯމަންސް ކރުިއރެުވުމށަް އެފަދަ ރައުސްމާލތުކަުގެ ބޭނުން ކރުުން. ،ފާހަގކަށޮް ގތޮތްައް ބޭނުނކްުރާ  މިނކްރުުމށަް ރައުސުލްމާލު ފކިރުީ .6

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(



 

3 
 

$12,880 -/  އް:ނނަތްަ  ބއައެް  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ްްސޕްޝެލަސިޓްް، ހއިމުަން ކޕެޓިލަް ޑވިލެޕޮމްަނޓ 
  ްްސނީއިރަ ހއިމުނަް ކޕެޓިަލް އނެލަސިޓ 

  ަްޑވިލެޕޮމްނަޓްް  ސް ހއިމުނަް ރސިސޯަ ، ނޓްްކނޮސްަލޓ 

  ަލޑީް ހއިމުނަް ރސިސޯސަް އފޮސިރ 

  ްްސޓްރްޓެޖިސިޓްް، ހއިމުނަް ކޕެޓިލަް ޑވިލެޕޮމްަނޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2423 4 9 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$7,810 -/  $6,910 -/  $6,010 -/  $165 -/  

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

  ން.ގެ ސަނަދއެް ހާސިލކްށޮފްައިވު 10ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް ގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި މަ .1
  ؛ނުވތަަ

 އހަަރުދުވަހުގެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. 4މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި  މަގާމުގެ ،ގެ ސނަަދެއް ހާސިލކްށޮްފައިވުމާއކެު 9މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް  .2
 ނުވތަަ؛

އަހަރުދުވަހުގެ މަސައކްތަުގެ ތަޖުރިބާ  8 މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި ،ގެ ސަނދައެް ހާސިލކުށޮފްައިވުމާއކެު 8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނަދތުކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް  .3
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފނެވްަރއާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

ނަލް މެނޭޖމްނަްޓް އނެޑްް ލޭބރަ ޕރްކެްޓިސް، ހިއުމަން ޓެލަނޓްް މެނޖޭމްަންޓް، ލޑީރަޝިޕް އެންޑް ޓެލަނޓްް ހިއުމަން ކެޕިޓަލް މނެޭޖމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ލޑީރަޝިޕް، ޕަރސަނަލް މެނޭޖމްނަްޓް، ޕރަސަ
 މެނޭޖްމަނޓްް.

ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ހިއުމނަް ރސިޯސަސް އނެޑްް އމެޕްްލޯއިމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް ޑިވެލޮޕްމަންޓް، އނެޑްް ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއުމނަް ރސިޯސަސް، ލީޑރަޝިޕް އނެޑްް ހިއުމނަް ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަންޓް 
ޑޭޓާ އނެަލިޓކިްސް އނެޑްް ހިއމުނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް  ޓރްެޓީޖކިް ހިއުމނަް ރިސސޯް މެނޖޭމްަންޓް،ހިއުމނަް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ޕީޕލަް މނެޖޭްމަނޓްް އނެޑްް ހިއުމނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، މނެޭޖްމަނޓްް އނެޑްް ޕީޕލަް މނެޖޭްމަންޓް، ސް 

ޕމްަންޓް، ހއިމުނަް ރިސސޯް ސް ޓރްޭނިނގް އނެޑްް ޑިވެލޮހިއމުނަް ރިސޯސް އެނަލިޓކިސްް އނެޑްް އނިްޑަސްޓރްިއަލް ރިލޝޭަންސް، ހއިމުނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަނޓްް އނެޑްް ޓރްޭނިންގ، ހއިުމަން ރިސޯ، ރިސޯސް އެނަލިޓކިްސް އނެޑްް މނެޖޭްމަންޓް
ނައިޒޝޭަނލަް ހިއުމަން ރިސޯސަސް އެންޑް އޯގައނިޝޭަނަލް ބިހޭވިއރަ، ހިއުމަން މެނޭޖްމަނޓްް އެންޑް އޯގަމެނޭޖްމަންޓް އނެްޑް ޓެލަންޓް މނެޭޖްމަންޓް، ހިއުމަން ޓެލަންޓް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސަސް އެންޑް ޓެލަންޓް ޑިވެލޮޕްމނަޓްް، 

 ހިއމުނަް ރިސޯސަސް އނެޑްް ނލޯޖެް މނެޭޖްމަންޓް، ހއިުމަން ރިސޯސސަް އެޑމްނިސިްޓރްޝޭަން.، ގނަައިޒޝޭަނަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓްމަންޓް، އޮޑިވެލޮޕް

ޑިޔކުޝޭަން އެންޑް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، އެޑަލްޓް ލރަނިންގ އނެްޑް ލޑީރަޝިޕް، ވރަކފްޯސް ލރަނިންގ ގަނައިޒޝޭަނަލް ޗނޭޖްް، ވރަކފްޯސް އެޑް ލރަނިންގ، ލރަނިންގ އެނޑްް އޮގަނއަޒިޝޭަނަލް ލީޑރަޝިޕް އެންނިންގ އެނޑްް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، އޮޓރްޭ
 ރފޯމަންސް މނެޭޖްމަނޓްް.ބިޒްނސަް އެނަލިސސިް އެނޑްް ޕަ، އެންޑް ޕރަފޯމަންސް

 ނއަިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، މނެޭޖްމަންޓް ސއަކިޮލޮޖީ، ވރަކް ސައކިޮލޮޖީ.ގަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، ވރަކް އެންޑް އޮގނަައިޒޝޭަރިއަލް އެންޑް އޮނައިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، ބިހޭވިގައޮ

 ޕަބލްކިް ޕޮލިސީ. މެނޭޖމްނަްޓް، އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ،ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް ،ބިޒްނަސް އޑެްމިނިސްޓރްޝޭަން ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން،

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 
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 މަސައކްތަތްައް  ކރުުމުގެ ދރިާސާ މަސައކްތަތްކަާއި ފަންނީ ގޅުނުްހރުި މނެޖޭްމަންޓއްާ  ކޮމްޕެންސޝޭަން ނުވތަަ ޑިވެލޮޕްމަނޓްް  ގނަައިޒޝޭަނަލްއޮ ،މނެޖޭްމަންޓް ޕރަފޯމަންސް ،ބިހޭވިއރަ ގނައަިޒޝޭަނަލްއޮ ،ސެލކެޝްަން އެންޑް ރކެރްޫޓްމަންޓް

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ޑވިލެޕޮމްނަޓްް  ސް ހއިމުނަް ރސިސޯަ ، ންޓްކނޮސްލަޓްަ 

 އި، މުވައްޒފަުންނާގުޅޭ ކަނތްައތްައް ބައްޓަނކްރުަން ބޭނުންވާ ގތޮތްައް ދެނެގތަުން. އިދރާާގެ އިސްވރެިންނާއި ހއިމުަން ރިސސޯސަް މެނޭޖމްނަްޓް ޓީމާއކެު މޝަްވރަކާށޮް، އިދރާާގައި ހރުި މުވައްޒފަުންނާގޅުޭ މައްސަލތަކަާ .1
 ބިލކްަން ވަޒަނކްރުުމުގެ ގތޮުން ދރިާސތާައް ކރުުން. ފުންގެ ހުނރަާއި ގާރާގެ މުވައްޒައިދާ .2
 އކެލުަވާލުން. އިދރާާގެ ހިއުމނަް ރިސޯސް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް ސްޓރްެޓިޖތީކަާއި އިދރާާގެ މަޤްޞަދތުައް ހާސިލކްރުެވޭނެފަދަ ހިއުމަން ރިސޯސް މޑޮެލތްައް  .3
 ހށުަހެޅުން.  އިދރާާގައި ޢަމަލކުރުަމުންގެންދާ މުވައްޒފަނުންާގުޅޭ ޕޮލިސތީކަާއި ޕރްޮސީޖރަތކަާއި ޓޫލްސތްައް އތިރުށަް ހަރުދަނކާރުެވޭނެ ގޮތްތައް .4
 އިސްވެ ހރަކަާތްތރެިވުން.  ތައް ފރުިހަމަގތޮުގައި ތަނފްީޒކުރުުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައިގުޅޭ ކަނތްައތްަކަށް ގެންނަ އޞިލްާޙުއިދރާާގެ ހިއުމނަް ރިސޯސްއާ .5
 ކާމޔިާބުވި މިންވރަު ދެނެގތަުމުގެ ގތޮުން ހއިުމަން ކެޕިޓަލް އނެލަިޓކިްސް ރިވިއކުރުުން. ތައް އޞިލްާޙުއިދރާާގެ ހިއުމނަް ރިސޯސްއާގުޅޭ ކަނތްައތްަކަށް ގެނައި  .6
 ރާގެ އިސްވރެިންނށަް ހށުަހެޅުން. އިދރާާގެ ހިއުމނަް ރިސޯސްއާގުޅޭ ކަނތްައތްަކަށް ގެނައި އިސްލާހތުކަާގުޅޭ ދރިާސާ ރިޕޯޓތްައް އކެލުަވާލައި އޭގެ ޕރްެޒެންޓޝޭަން އިދާ .7
 ދތުައް ހާސިލްވާ ގތޮށަކްަން ދެނެގތަުމުގެ ގތޮުން ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުން. އުލު ބައްޓަނކްރުެވފިައިވަނީ އިދރާާގެ މަޤޞްަޙަމުވައްޒފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެންވރަާއި މސައަކްތަުގެ މާ .8
 އިދރާާއށަް އައު މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނކްރުުމގުެ މަރުހަލތާކަުގައި އެހތީރެކިަން ފރޯުކޮށްދިނުން.  .9

 ސތްކަށަް އަހުލުވރެިވެ، އެ ކަނތްައތްައް ތަނފްީޒުކރުުމށަް މަސައކްަތްކރުުން.ހިއުމަން ރިސޯސް ދާއރިާގެ އެނމްެ ފަހުގެ ޓލޫްސތްކަާއި ޓކެްނޯލޮޖީއާއި ގުޑް ޕރްކެްޓި .10

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 

ރޢިާޔަތކްށޮް މެނޑްޓޭށަް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$10,940 -/  އް:ނނަތްަ  ބއައެް  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަހއިމުަން ރސިސޯސަް ކޑޯނިޓޭރ   ްްއފޮސިރަޕރްނިސްޕިލަް ހއިމުނަް ކޕެޓިލަް މނެޖޭމްަނޓ 
 ަޕރްނިސްޕިލަް ހއިމުނަް ރސިސޯސަް އފޮސިރ 

  ްްހއިމުަން ކޕެޓިލަް އނެލަސިޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިްބިޒްނަސް އނެޑްް    8 4 2423 

$6,635 -/  $5,870 -/  $5,105 -/  $140 -/  

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 . ހާސިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސަނަދއެް  9 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .1

 ؛ނުވތަަ

ތަޖުރިބާ  މސަައކްތަުގެ އަހަރުދުވަހުގެ 4 ދާއރިާއެއްގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހާސިލކުށޮފްައިވުމާއކެު، ސަނދައެް ގެ  8 ނުވތަަ 7ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤައުމީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދާއރިާއކަުން ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .2
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފނެވްަރއާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

އެންޑް ޓެލަނޓްް ލޑީރަޝިޕް، ޕަރސަނަލް މެނޭޖމްނަްޓް، ޕރަސަނަލް މެނޭޖމްނަްޓް އނެޑްް ލޭބރަ ޕރްކެްޓިސް، ހިއުމަން ޓެލަނޓްް މެނޖޭމްަންޓް، ލޑީރަޝިޕް ހިއުމަން ކެޕިޓަލް މނެޭޖމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް 
 މެނޭޖްމަނޓްް.

ން ރިސޯސް މނެޖޭްމަންޓް އނެޑްް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ހިއުމނަް ރސިޯސަސް އނެޑްް އމެޕްްލޯއިމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް ޑިވެލޮޕްމަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއުމނަް ރސިޯސަސް، ލީޑރަޝިޕް އނެޑްް ހިއުމނަް ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް، ހިއުމަ
ހިއުމނަް ރިސސޯް މެނޖޭމްަންޓް، ޑޭޓާ އނެަލިޓކިްސް އނެޑްް ހިއމުނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް  ޓރްެޓީޖކިްހިއުމނަް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ޕީޕލަް މނެޖޭްމަނޓްް އނެޑްް ހިއުމނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، މނެޭޖްމަނޓްް އނެޑްް ޕީޕލަް މނެޖޭްމަންޓް، ސް 

ރިސސޯް ޓރްޭނިނގް އނެޑްް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ހއިމުނަް ރިސސޯް  ޖްމަނޓްް އނެޑްް ޓރްޭނިންގ، ހއިުމަންރިސޯސް އެނަލިޓކިްސް އނެޑްް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް އެނަލިޓކިސްް އނެޑްް އނިްޑަސްޓރްިއަލް ރިލޝޭަންސް، ހއިމުނަް ރިސޯސް މނެޭ 
ގނަައިޒޝޭަނލަް އޮއނެޑްް ހިއުމަން މެނޭޖްމަންޓް ، ންޓް، ހއިމުނަް ރިސޯސަސް އނެޑްް ޓެލަނޓްް ޑިވެލޮޕމްނަޓްް، ހިއުމނަް ރިސޯސސަް އެނޑްް އޯގައނިޝޭަނަލް ބިހޭވިއރަމެނޭޖްމަނޓްް އނެޑްް ޓެލަންޓް މެނޭޖމްނަްޓް، ހިއމުނަް ޓލެނަްޓް މނެޭޖމްަ 

 ހިއމުނަް ރިސޯސަސް އނެޑްް ނލޯޖެް މނެޭޖްމަންޓް، ހއިުމަން ރިސޯސސަް އެޑމްނިސިްޓރްޝޭަން.، ޑިވެލޮޕްމަންޓް، އގޯނަައިޒޝޭަނަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް

އިޒޝޭަނަލް ޗނޭޖްް، ވރަކފްޯސް އެޑިޔކުޝޭަން އެންޑް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، އެޑަލްޓް ލރަނިންގ އނެްޑް ލޑީރަޝިޕް، ވރަކފްޯސް ލރަނިންގ ގަނަރނިންގ އެނޑްް އޮގަނއަޒިޝޭަނަލް ލީޑރަޝިޕް އެންޑް ލރަނިންގ، ލަ ނިންގ އެނޑްް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، އޮޓރްޭ
 ބިޒްނސަް އެނަލިސސިް އެނޑްް ޕރަފޯމަންސް މނެޭޖްމަނޓްް.، އެންޑް ޕރަފޯމަންސް

 ލް ސައކިޮލޮޖީ، ވރަކް އެންޑް އޯގނައަިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، މނެޭޖްމަންޓް ސއަކިޮލޮޖީ، ވރަކް ސައކިޮލޮޖީ.ގނަައިޒޝޭަނަރިއަލް އެންޑް އޮއކިޮލޮޖީ، ބިހޭވިގަނައިޒޝޭަނަލް ސައޮ

 ޕަބލްކިް ޕޮލިސީ. މެނޭޖމްނަްޓް، އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ،ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް ،ބިޒްނަސް އޑެްމިނިސްޓރްޝޭަން ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން،

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 
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 މަސައކްތަތްައް  ކރުުމުގެ ދރިާސާ މަސައކްތަތްކަާއި ފަންނީ ގޅުނުްހރުި މނެޖޭްމަންޓއްާ  ކޮމްޕެންސޝޭަން ނުވތަަ ޑިވެލޮޕްމަނޓްް  ގނަައިޒޝޭަނަލްއޮ ،މނެޖޭްމަންޓް ޕރަފޯމަންސް ،ބިހޭވިއރަ ގނައަިޒޝޭަނަލްއޮ ،ސެލކެޝްަން އެންޑް ރކެރްޫޓްމަންޓް

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ހއިމުނަް ކޕެޓިލަް އނެލަސިޓްް 

އތުައް، މޝޭނަް ސިސްޓަމް، މުސރާައއާި ޢިނާޔތަތްައް، މުވައްޒފަުންގެ މެދުގއަި ކރުެވޭ ސރަވތޭައް، އެގްޒިޓް އިންޓަވިތފަތާު ގތޮްގޮތށަް ބަލަހައްޓާ މުވައްޒފަުންނާބހެޭ މޢަުލޫމތާތުައް އެއކްށޮް ކޮމްޕައިލކްރުުން. އޭގެ ތރެޭގައި ހިއުމނަް ރިސޯސް އިނފްޮ .1
 އް، އަދިވެސް އެހެނހިނެް މަސްދރަތުައް ހމިެނެއެވެ.މުވައްޒފަުންގެ ރކެޯޑތްައް، ސރަކުރާުގެ އިދރާތާކަުން ބަލަހައްޓާ ލޭބރަ ސްޓެޓިސްޓކިްސް، އަމިއްލަ ކުނފްުނތިކަުން ގެންގުޅޭ އުސލޫތުަ

ގަވާއިދތުކަާ އެއގްތޮށަް ޢަމަލކުރުެވޭ  ތައް ދެނެގތަނުް. އެގތޮނުް މުވައްޒފަނުް ހދޯމުުގއަި ގެންގުޅޭ އުސޫލތުައް، މޯޓިވޝޭަން، ވަޒފީާއނިް ވކަިވާ ސބަަބތުައް، ޤާނޫނތުކަާއިމުވައްޒފަުންނާގޅުޭ ގތޮުން އެއކްރުެވޭ މޢަުލމޫތާތުައް އެނަލައިޒކްށޮް ޓރްެންޑް .2
 މިންވރަުފަދަ ތފަތާު ދާއރިާތަކށަް ފޯކަސް ކުރެވިދާނެއެވެ.

 ގުޅޭ ތފަތާު ރިޕޯޓްތަކާއި ޕރްެޒެންޓޝޭަނތްައް އކެލުަވާލައި، އިސްވރެިންނށަް ހށުަހެޅުން. ދރިާސތާކަުގެ އަލީގައި ހޯދޭ ހޯދުނތްކަާ .3
 ދރިާސތާކަުގެ އަލީގައި ކރުު ރާސްތާގައާއި ދރުު ރާސތްާގައި އިސްލާހކުރުަންޖެހޭނެ ކަނތްައތްކަާގުޅޭ ހށުަހެޅުނތްައް އކެލުަވާލުން.  .4
  އެފަދަ މުވައްޒފަުން އިދރާާގއަި ދެމެހެއޓްނޭެ ގތޮތްައް ފާހަގކަރުުން. ދރިާސތާކަުގެ އަލީގައި ހޯދޭ ހޯދުނތްކަުގެ ބނޭުނކްށޮްގެން އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންގެ މޯޓވިޝޭަން މތަކިށޮް، ގބާިލް މުވައްޒފަުން ހޯދައި .5
 މުވައްޒފަުން ޢައްޔަނކްރުުމުގައި ގެންގުޅޭނެ އއަު ގތޮތްައް ތަނފްީޒކުރުުމުގައި އެހތީރެިވުން.މުވައްޒފަުންނާގުޅޭ ގތޮުން އަލށަް ތޢަރާފަކުުރާ ތަމރްީނތްކަާއި  .6

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$9,560 -/  އް:ނނަތްަ  ބއައެް  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަސނީއިރަ ހއިމުނަް ރސިސޯސަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް އޮފސިރ 
  ަހއިމުނަް ރސިސޯސަް މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރަސނީއިރ 

 ަސނީއިރަ ހއިމުނަް ކޕެޓިަލް ޑވިލެޕޮމްަނޓްް އފޮސިރ 

 ަސނީއިރަ ހއިމުނަް ރސިސޯސަް އފޮސިރ 

 ަސނީއިރަ ހއިމުނަް ކޕެޓިަލް މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2423 4 7 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$5,805 -/  $5,135 -/  $4,465 -/  $120 -/  

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  ޢައްޔނަކްރުާއިރުމަގމާށަް 
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 
 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  .  ހސާިލކުށޮފްައިވުން ސނަަދެއް ގެ 8ނުވތަަ  7 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

މނަްޓް އނެޑްް ލޭބރަ ޕރްކެްޓިސް، ހިއުމަން ޓެލަނޓްް މެނޖޭމްަންޓް، ލޑީރަޝިޕް އެންޑް ޓެލަނޓްް ކެޕިޓަލް މނެޭޖމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، ހިއުމނަް ކެޕިޓަލް ލޑީރަޝިޕް، ޕަރސަނަލް މެނޭޖމްނަްޓް، ޕރަސަނަލް މެނޭޖްހިއުމަން 
 މެނޭޖްމަނޓްް.

މނަް ރސިޯސަސް އނެޑްް އމެޕްްލޯއިމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް ޑިވެލޮޕްމަންޓް، ޓް، ހިއުމނަް ރސިޯސަސް، ލީޑރަޝިޕް އނެޑްް ހިއުމނަް ރސިޯސް މެނޖޭމްަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަންޓް އނެޑްް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ހިއުހިއުމނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަން
ނޑްް ހިއމުނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސސޯް މނެޖޭްމަންޓް، މނެޭޖްމަނޓްް އނެޑްް ޕީޕލަް މނެޖޭްމަންޓް، ސޓްރްެޓީޖކިް ހިއުމނަް ރިސސޯް މެނޖޭމްަންޓް، ޑޭޓާ އނެަލިޓކިްސް އެ ހިއުމނަް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ޕީޕލަް މނެޖޭްމަނޓްް އނެޑްް ހިއުމނަް 

ރިސސޯް  ޓރްިއަލް ރިލޝޭަންސް، ހއިމުނަް ރިސޯސް މނެޖޭްމަނޓްް އނެޑްް ޓރްޭނިންގ، ހއިުމަން ރިސސޯް ޓރްޭނިނގް އނެޑްް ޑިވެލޕޮމްަންޓް، ހއިމުނަް ރިސޯސް އެނަލިޓކިްސް އނެޑްް މނެޖޭްމަންޓް، ހިއމުނަް ރިސޯސް އެނަލިޓކިސްް އނެޑްް އނިްޑަސް
ނައިޒޝޭަނަލް ގަ ހިއުމނަް މެނޖޭމްަންޓް އެންޑް އޮ ގައިނޝޭަނަލް ބިހޭވިއރަ،ހިއުމަން ރިސޯސަސް އެންޑް އ  ، ޓްމެނޭޖްމަނޓްް އނެޑްް ޓެލަނޓްް މެނޖޭމްަންޓް، ހިއުމނަް ޓެލަންޓް މެނޭޖމްނަްޓް، ހއިމުނަް ރިސޯސަސް އެނޑްް ޓެލަންޓް ޑިވެލޮޕމްނަް 

 ލޖެް މެނޭޖްމަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސަސް އޑެމްނިސިްޓރްޝޭަން.ގނަައިޒޝޭަނަލް ޑިވެލޮޕމްނަްޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސަސް އނެޑްް ނޯޑިވެލޮޕްމަންޓް، އޮ

ޓް، އެޑަލްޓް ލރަނިންގ އނެްޑް ލޑީރަޝިޕް، ވރަކފްޯސް ލރަނިންގ ގަނއަޒިޝޭަނަލް ލީޑރަޝިޕް އެންޑް ލރަނިންގ، ލރަނިންގ އެނޑްް އޯގަނައިޒޝޭަނަލް ޗނޭޖްް، ވރަކފްޯސް އެޑިޔކުޝޭަން އެންޑް ޑިވެލޮޕމްނަްމނަްޓް، އޮނިންގ އެނޑްް ޑިވެލޮޕްޓރްޭ
 ނޭޖްމަނޓްް.ބިޒްނސަް އެނަލިސސިް އެނޑްް ޕރަފޯމަންސް މެ ، އެންޑް ޕރަފޯމަންސް

 ގނައަިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، މނެޭޖްމަންޓް ސއަކިޮލޮޖީ، ވރަކް ސައކިޮލޮޖީ.ނަލް ސައކިޮލޮޖީ، ވރަކް އެންޑް އޮގަނައިޒޝޭަނަލް ސައކިޮލޮޖީ، ބިހޭވރީިއަލް އެންޑް އގޯނަައިޒޝޭައޮ

 ޕަބލްކިް ޕޮލިސީ. މެނޭޖމްނަްޓް، އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ،ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް ،ބިޒްނަސް އޑެްމިނިސްޓރްޝޭަން ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން،

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 ސނީއިރަ ހއިމުނަް ރސިސޯސަް އފޮސިރަ

 މުވައްޒފަުންނާގުޅޭ މަސައކްތަތްައް ކަމާގުޅޭ ޤާނޫނތުކަާއި ގަވާއިދތުކަާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިން ކރުުން.އިދރާާގެ  .1
 އިދރާާގެ މަގާމތުކަުގެ އޮނިގަނޑު އކެލުަވާލުމުގެ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.  .2
 ފުން ހޮވުމާއި ހމަަޖެއްސުމގުެ މަސައކްތަް ކރުުން. އިދރާާއށަް ބޭނުންވާ މުވައްޒފަނުް ހޯދުމށަް ބނޭުންވާ މަގާމތުައް ދެނެގަނެ، އެ މަގާމތުކަށަް ބަޖެޓް ހމަަޖހެޭ މިންވރަކަުން މުވއަޒްަ .3

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
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 ތުތައް ހޯދުމާއި މުވއަޒްފަުންނށަް ބޭނނުވްާ ތޢަުލީމާއި ތަމރްީން ދިނުމުގެ މސައަކްތަތްައް ކރުުން. އި، ތޢަުލީމާއި ތަމރްީނުގެ ފރުޞުަރީނތްައް ދެނެގތަުމާބިލކްަން އތިރުުކުރުމށަް ބޭނުންވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރާގެ މުވައްޒފަުންގެ ހުނރަާއި ގާއިދާ .4
 އިދރާާގެ މުވައްޒފަުން ހށުަހަޅާ ގރްީވަންސތްައް ބެލުމުގެ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.  .5
 ން އނަންަ ޑސިިޕްލިނރަީ މައްސަލތަައް ބެލުން. އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނާ ގުޅގިެ  .6
 ކތަތްައް ކރުުން. އިދރާާގެ ވަޒފީތާކަށަް އަލށަް ވަންނަ މުވައޒްފަުންނށަް ވަޒފީާއށަް އަހުލުވރެކިރުުމުގެ ޕރްޮގރްާމތްކަުގައި ބައިވރެިކުރުމުގެ މަސައް .7
 ކރުުން.  އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންގެ މސަައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މަސައކްތަތްައް .8
 ރުން. އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ކޮންމެ މަހެއްގއަި މުސާރައާއި ޢިނާޔތަް ކަނޑައެޅފިައިވާ ވަގތުށަް ދިނުމށަް ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ކު .9

 ގެ މަސައކްތަް ކރުުން. އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ޙައްޤުވާ ޗުއްޓތީއަް ދިނުމުގއަި މަސައކްތަށަް ދތަިނުވާނެގތޮށަް ބަހާލައިގެން ޗުއްޓީ ދނިމުު .10
 އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ޙައްޤުވާ މަގާމުގެ ކރުިއރެުމާއި މުސރާައިގެ ކރުިއރެުން ދިނުމުގެ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.  .11
 ޖެހޭ މސައަކްތަތްައް ކުރުން.އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ކޮންމެ އަހރަކަު ހނިގާނެ ޚަރަދތުައް ދެނެގނަެ ކރުިއށަްއތޮް އަހރަުގެ ބަޖެޓުގައި ހިމނެމުށަް ކރުަން .12

މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 

ގެންނނާީ އެ އުނއިތިރުު 
 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$9,110 -/  އް:ނނަތްަ  ބއައެް  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަހއިމުަން ރސިސޯސަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް އފޮސިރ 
 ަހއިމުަން ރސިސޯސަް މނެޖޭމްނަޓްް އފޮސިރ 

 ަހއިމުަން ކޕެޓިލަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް އފޮސިރ 

 ަހއިމުަން ރސިސޯސަް އފޮސިރ 

 ަހއިމުަން ކޕެޓިލަް މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3343 3 5 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,555 -/  $3,145 -/  $2,735 -/  $75 -/  

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  .  ހސާިލކުށޮފްައިވުން ސނަަދެއް ގެ 6ނުވތަަ  5 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މެނޭޖމްނަޓްް ހިއުމަން ރިސޯސް މެނޭޖމްނަްޓް، މނެޖޭްމނަޓްް، ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް، ބޒިްނަސް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 ހއިމުނަް ރސިސޯސަް މނެޖޭމްނަޓްް އފޮސިރަ

 . އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނާގުޅޭ މަސައކްތަތްައް ކަމާގުޅޭ ޤާނޫނތުކަާއި ގަވާއިދތުކަާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިން ކރުުމުގައި އެހތީރެިވުން .1
 އިދރާާގެ މަގާމތުކަުގެ އޮނިގަނޑު އކެލުަވާލުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އެހތީރެިވުން.  .2
 ގައި އެހތީރެިވުން. ންވާ މަގާމތުައް ދެނެގަނެ، އެ މަގާމތުކަށަް ބަޖެޓް ހމަަޖހެޭ މިންވރަކަުން މުވއަޒްފަުން ހޮވުމާއި ހމަަޖެއްސުމގުެ މަސައކްތަް ކރުުމުއިދރާާއށަް ބޭނުންވާ މުވައްޒފަނުް ހޯދުމށަް ބނޭު .3
ތތުައް ހޯދުމާއި މުވައްޒފަުންނށަް ބނޭނުްވާ ތޢަުލީމާއި ތަމރްީން ދިނުމގުެ މަސައކްތަތްައް ކރުުމުގައި ޞަ މާއި ތަމރްީނުގެ ފރުުއިދރާާގެ މުވައްޒފަުންގެ ހުނރަާއި ޤބާިލކްނަް އތިރުކުރުުމށަް ބޭނުންވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނތްައް ދެނެގތަުމާއި، ތޢަުލީ .4

 އެހތީރެިވުން. 
 އިދރާާގެ މުވައްޒފަުން ހށުަހަޅާ ގރްީވަންސތްައް ބެލުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އެހތީރެިވުން.  .5
 އނަންަ ޑސިިޕްލިނރަީ މައްސަލތަައް ބެލުމުގައި އެހތީރެވިުން. އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނާ ގުޅގިނެް .6

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$8,190 -/  އް:ނނަތްަ  ބއައެް  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ައސެސިޓްނަޓްް ހއިމުނަް ރސިސޯސަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް އފޮސިރ 
  ްްމނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރަހއިމުނަް ރސިސޯސަް އސެސިޓްނަޓ 

  ްްހއިމުނަް ކޕެޓިލަް ޑވިލެޕޮމްނަޓްް އޮފސިރައސެސިޓްނަޓ 

  ްްހއިމުނަް ރސިސޯސަް އފޮސިރައސެސިޓްނަޓ 

  ްްހއިމުނަް ކޕެޓިލަް މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރައސެސިޓްނަޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3343 3 4 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,195 -/  $2,825 -/  $2,455 -/  $65 -/  

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  ޢައްޔނަކްރުާއިރުމަގމާށަް 
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 
 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  .  ހާސިލކުށޮްފައިވުން ސނަަދެއް ގެ 4 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 ޓް މެނޭޖމްނަްޓް، މނެޖޭްމނަޓްް، ބިޒްނަސް މނެޭޖްމަންޓް، ބޒިްނަސް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މެނޭޖމްނަްހިއުމަން ރިސޯސް 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 އސެސިޓްނަޓްް ހއިމުނަް ރސިސޯް އފޮސިރަ

 ކތަްތަކުގައި އެހތީރެިވުން. އިދރާާގެ ވަޒފީތާކަށަް އަލށަް ވަންނަ މުވައޒްފަުންނށަް ވަޒފީާއށަް އަހުލުވރެކިރުުމުގެ ޕރްޮގރްާމތްކަުގައި ބައިވރެިކުރުމުގެ މަސައް .1
 އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންގެ މސަައކްތަުގެ ފެންވރަު ބެލުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އެހތީރެިވުން.  .2
 އި އެހތީރެިވުން. އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ކޮންމެ މަހެއްގއަި މުސާރައާއި ޢިނާޔތަް ކަނޑައެޅފިައިވާ ވަގތުށަް ދިނުމށަް ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްކަުގަ .3
  ޙައްޤުވާ ޗުއްޓތީއަް ދިނުމުގއަި މަސައކްތަށަް ދތަިނުވާނެގތޮށަް ބަހާލައިގެން ޗުއްޓީ ދނިމުުގެ މަސައކްތަް ކރުުމުގައި އެހތީރެިވުން. އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް .4
 އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ޙައްޤުވާ މަގާމުގެ ކރުިއރެުމާއި މުސރާައިގެ ކރުިއރެުން ދިނުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އެހތީރެިވުން.  .5
 މސައަކްތަްތަކުގައި އެހތީރެިވުން.އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނށަް ކޮންމެ އަހރަކަު ހނިގާނެ ޚަރަދތުައް ދެނެގނަެ ކރުިއށަްއތޮް އަހރަުގެ ބަޖެޓުގައި ހިމނެމުށަް ކރުަންޖެހޭ  .6

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(


