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    .   ފަންނެވެ ހިމެނޭ މުވައްޒަފުން ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސްއޫލއިްޔަތު އިސް ތަންފީޒުކުރުމގުެ މަސައްކަތްތއަް އެ ތަރައްޤީކޮށް  ހިންގާ ރާވއަި މަސއަްކަތްތައް ހިންގުމާގޅުޭ އާންމު އިދާރގާެ މެނޭޖަރުންނަކީ އެޑމްިނިސްޓްރޭޝަން ޖެނރެަލް

 

$16,870 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ައފެއެޒާް  ކޕޯރަޓޭް  ޖނެރެަލް، ޑރިކެޓްރ 
  ްިޑރިކެޓްރަ ޖނެރެަލް، ކޕޯރަޓޭް ސރަވސ 

  ްަޑރިކެޓްރަ ޖނެރެލަް، ބއިރުޯ ސރަވސިސ 

 ައޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް ، ޖނެރެަލް ޑރިކެޓްރ 

  ްާޑރިކެޓްރަ ޖނެރެލަް، އޑެމްނިސިޓްރްޝޭަން އފެއެޒ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
އނިޔާތަް  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   1219 4 10 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$12,565 -/  $11,115 -/  $9,665 -/  $260 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް

ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 މާއްދގާެ  ވަނަ 34 ގެ( ޤާނޫނު ވަޒފީާއާބެހޭ) 2008/2 ނަންބރަު ޤާނޫނު ކީމަގާމތުކަަ މި
 ކށަްވތާީ،މަގާމތުކަަ ހިމނެޭ  ތރެޭގައި މަގާމުގެ އސިް  ހިންގުމގުެ  ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގއަި ( ހ)
 .ނލުިބޭނެއވެެ  ފައސިާ  ދުވަހުގެ ބނަދްު ފައިސާއާއި އތިރުުގަޑީގެ ށްމަގާމތުކަަ މި

ލިބފިައިވުން. އަދި  އަހަރުދވުހަުގެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ 4 ދާއރިގާއަި މަސައކްތަުގެ މަގާމގުެ  ،ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެުގެ ސނަަދއެް  10 މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނގިނަޑުގެ ލެވލެް  .1
 އހަަރުދުވަހު ހިނގްމުުގެ ދާއިރާއެއްގއަި މަސއަކްތަް ކޮށްފައިވުން. 2މަދުވެގެން އެ މުއްދތަތުކަުގެ ތރެެއިން 

  ނުވތަ؛ަ
ލބިފިައިވުން. އދަި އެ  އަހަރުދުވަހގުެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ 8 ދާއރިާގއަި  މަސައކްތަުގެ މަގާމގުެ  ،ގެ ސަނަދއެް ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެު 9ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަނުް ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިނަޑުގެ ލެވލެް މަގާމުގެ މސައަކްތަާ  .2

 ހު ހނިްގުމުގެ ދާއިރާއެއްގއަި މަސައކްތަް ކށޮފްައިވުން.އަހަރުދުވަ 2މަދުވެގެން މުއްދތަތުކަުގެ ތރެެއިން 
  ނުވތަ؛ަ

އހަަރުދުވަހުގެ މސައަކްތަުގެ ތަޖރުިބާ  12މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި  ،ގެ ސނަަދެއް ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެު 8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މސައަކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަނުް ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިނަޑުގެ ލެވލެް  .3
 ދުވަހުގެ ހިންގުމގުެ ތަޖރްިބާ ލިބފިައިވުން.އަހރަު 2މަދވުގެެން  ލިބފިައިވުން. އެ މުއްދތަުގެ ތރެެއިން 

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

2025އކޮްޓޫބރަު  30 ކރުެވުނު ތރާީޚް: ހަމައަދާ   
   މނެޖޭރަނުް  އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް  ޖނެރެލަް 
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 އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް 

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަނޓްް.، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  ގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް މަ

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ މނެޖޭރީިއަލް ފެނވްރަުގެ މަސައކްތަްތަކާއި ފަންނީ މަސައކްތަތްަކާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

އެ އިދރާއާެއގްެ  ތރެއެިން 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް  ،ޖނެރެަލް ޑރިކެްޓރަ

 ރުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި ބައިވރެިވެ ލފަަޔާއި މަޝްވރަާ ދިނުން. އިދރާާގެ ހިންގުން ހަރުދަނކާރުުމާއި އިދރާގާެ މެންޑޭޓްގައވިާ މަސައކްތަތްައް ކރުިއށަްގެންދިއުމށަް އކެލުަވާލާ ޕްލޭނތްައް ފރަުމކާު .1
 ންގެ ލަނޑުދނަޑތިައް ކަނޑައެޅުން. އިދރާާގެ ތފަތާު ޑިވޜިަނތްކަާއި ސެކްޝަންތަކާއި އތެަނތްަނުގެ އިސްވރެި .2
 ށްދިނުން. އި، މަސައކްތަތްައް އިނތްިޒާމު ކރުެވފިައިވާ ގޮތްތައް އތިރުށަް ހަރުދަނކާރުުމށަް އެހތީެރިކަން ފރޯކުޮއިދރާާގެ މަސައކްތަތްައް ކރުިއަށް ގެންދިއމުގުައި ކަމާބެހޭ މުވއަޒްފަުންގެ މަސައކްތަތްކަަށް ބޭނުންވާ އހެތީރެކިަން ފރޯުކޮށްދިނުމާ .3
 އިދރާާގެ ތފަތާު ޑިވޜިަނތްކަާއި ސެކްޝަންތައް ގުޅިގެން ތަނފްީޒކުރުަންޖެހޭ މަސައކްތަްތައް ކޯޑިނޭޓކްރުުން.  .4
 އްލކުރުުމުގައި އިސް ދައރުެއް އަދކާރުުން. ޙައިދރާާގެ ތފަތާު ޑިވޜިަނތްކަާއި ސެކްޝަންތަކުގެ މެދުގައި ދިމވާާ ދތަތިައް  .5
 ކޝްަނތްކަުގެ މެދުގައި ވަސީލތަތްައް ކަނޑައެޅުމުގެ މަސައކްތަތްައް އިނތްިޒާމކުރުުން. އިދރާާގެ ޑިވޜިަނތްކަާއި ސެ .6
 ށް ފޮނުވުމުގެ އިނތްިޒާމތުައް ހމަަޖެއްސުން. އިދރާާގެ ފރަތާުން ޖަވާބުދރާީވާންޖެހޭ ތަނތްަނށަް ބޭނުންވާ މޢަުލޫމތާާއި އެފަދަ ތަނތްަނށަް ފޮނުވަންޖެހޭ ތކަތެި، ގަވާއިދުން ވަގތުަ .7

 ޑރިކެްޓރަ ޖނެރެލަް، ކޕޯރަޓޭް ސރަވސިް 

 ގެ އރިޝުާދުގެ ދށަުން އިދރާާގެ އނެމްހެާ އިދރާީ މަސައކްތަތްައް ސުޕަވައިޒކްށޮް ހނިގްައި ބެލެހެއްޓުން. ޕރަމަނަންޓް ސކެރްެޓަރީ/ސކެރްެޓރަީ ޖެނރެަލް .1
 އެ ނިޒމާގުެ ދށަުން ލިޔކެިއުނތްައް ބެލެހެއްޓުން. އިދރާާގެ އެންމހެާ ލިޔކެިއުނތްައް ބަލަހައްޓާނެ ހަރުދަނާ ނޒިާމެއގްެ ގާއިމކްށޮް، .2
  ނޒިާމެއް ގާއިމކްށޮް ހިނގްއަި ބެލެހެއްޓނުް. އިދރާާއށަް ހޯދަންޖހެޭ ހރަުމުދަލާއި ސްޓކޮށަް ހޯދަނޖްހެޭ ތކަތެި ހޯދުމާ ގޅުޭ މަސައކްތަތްކަާއި އޭގެ ރކެޯޑް ބެލެހެއްޓުމުގެ ހަރުދަނާ .3
 ތް ސޕުރަވައިޒކްށޮް ބެލެހެއްޓުން.އިދރާާގެ މުވައްޒފަުންނާ ގޅުޭ މަސައކްަ .4
 އިދރާާގެ ބަޖެޓްއާ ގުޅޭ މސައަކްތަތްައް ސުޕަވައިޒކްށޮް ބެލެހެއްޓުން. .5
 .ބެލެހއެޓްުން  އިދރާާގެ މެއިންޓަނަނސްް އާއި ވހެކިަލތްކަާ ގުޅޭ މަސައކްތަތްައް ސުޕަވައިޒކްށޮް .6
 ލެހެއްޓުން.އިދރާާގެ އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީގެ މަސއަކްތަް ސުޕަވައިޒކްށޮް ބެ .7
 އިދރާާގެ ހިންގުން ހަރުދަނކާރުުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އިސް ދައރުެއް އަދކާރުުން. .8

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 

އިދރާއާެއގްެ މަގމާު ނިސބްަތވްާ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$15,800 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ީުއފެއެޒާް  ކޕޯރަޓޭް  ޖނެރެލަް، ޑރިކެޓްރަޑޕެއިޓ   ީުޑރިކެޓްރަ ޖނެރެލަް، ކޕޯރަޓޭް ސރަވސިް ޑޕެއިޓ 
  ީުއޑެމްނިސިޓްްރޭޝނަް ، ޖނެރެަލް ޑރިކެޓްރަޑޕެއިޓ 

  ީުޑރިކެޓްރަ ޖނެރެލަް، އޑެމްނިސިޓްރްޝޭަން އފެއެޒާް ޑޕެއިޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   1219 4 9 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$9,580 -/  $8,475 -/  $7,370 -/  $200 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 މާއދްގާެ  ވނަަ 34 ގެ( ޤާނޫނު ވަޒފީާއާބެހޭ) 2008/2 ނަންބރަު ޤާނޫނު ކީމަގާމތުކަަ މި
 ކށަްވާތީ،މަގާމތުކަަ ހިމނެޭ  ތރެޭގައި މަގާމގުެ  އސިް  ހިނގްމުުގެ ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގއަި ( ހ)
 .ނލުިބޭނެއވެެ  ފައސިާ  ދުވަހުގެ ބނަދްު ފައިސާއާއި އތިރުުގަޑީގެ ށްމަގާމތުކަަ މި

 އދަި . ލިބފިައިވުން ތަޖރުިބާ މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 3 ދާއރިގާއަި މަސައކްތަުގެ މަގާމގުެ  ،ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެު ގެ ސަނަދއެް  10 ލެވެލް އޮނގިނަޑގުެ  ސނަަދތުކަުގެ ޤައމުީ  ދިވެހރިާއްޖގޭެ  ދާއރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި  .1
 .ކޮށްފައިވުން މަސއަކްތަް ދާއިރާއެއްގއަި  ހިނގްމުުގެ އހަަރުދުވަހު 2 މަދުވެގެން ތރެެއިން މުއްދތަތުކަުގެ އެ

  ނުވތަ؛ަ
ލބިފިައިވުން. އދަި އެ  އަހަރުދުވަހގުެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ 6 ދާއރިާގއަި  މަސައކްތަުގެ މަގާމގުެ  ،ސަނަދއެް ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެު ގެ  9މަގާމުގެ މސައަކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަނުް ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިނަޑުގެ ލެވލެް  .2

 އަހަރުދުވަހު ހނިްގުމުގެ ދާއިރާއެއްގއަި މަސައކްތަް ކށޮފްައިވުން. 2މަދުވެގެން މުއްދތަތުކަުގެ ތރެެއިން 
  ނުވތަ؛ަ

ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން.  މަސައކްތަުގެ އަހަރުދުވަހގުެ  10 ދއާރިާގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހސާލިކުށޮފްައިވުމާއެކު، ސނަދަެއް ގެ 8 ނުވތަަ 7ލެވެލް  އޮނގިނަޑުގެ ސަނަދތުކަުގެ ޤައމުީ  ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދާއރިާއކަުން ގުޅނުހްރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .3
 އަހަރުދުވހަު ހިނގްމުުގެ ދާއިރާއެއްގއަި މސަައކްތަް ކޮށްފައިވުން. 2މަދުވެގެން ރެއިން އަދި އެ މއުދްތަތުކަުގެ ތެ

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.

 މެނޭޖމްނަްޓް.ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، 

 ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަނޓްް.، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 މނެޖޭރީިއަލް ފެނވްރަުގެ މަސައކްތަްތަކާއި ފަންނީ މަސައކްތަތްަކާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(
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 ކޕޯރަޓޭް އފެއެޒާް ، ޕއިޓުީ ޑރިކެޓްރަ ޖނެރެަލްޑެ 

 މސައަކްތަް ރާވައި ހިންގައި ބެލެހެއްޓުން. ޑިވޜިަންގެއިދރާާގެ ކޯޕރަޭޓް އފެެއާޒް  .1
 އިދރާާގެ ތފަތާު ސެކްޝަނތްކަާއި ޔުނިޓުތަކާއި އތެަނތްަނުގެ އިސްވރެިންގެ ލަނޑދުަނޑތިއަް ކަނޑައެޅުން.  .2
 ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ހިންގއަި ބެލެހެއްޓުން. ޑިވޜިަނުން އިދރާާގެ ސްޓރްެޓީޖކިް ޕްލޭން އކެލުަވާލުމާއި، އެ ޕްލނޭް ތަނފްީޒކުރުުމށަްޓކަައި  .3
 ން.ވުއިދރާާގެ އަހރަީ އކެޝްަން ޕްލޭނާއި ހިއުމނަް ރިސޯސް ޕްލޭނާއި ފައިނޭނޝްަލް ޕްލޭން ތނަފްީޒކުރުު .4
ގތޮް ބެލުމާއި އަދި އކެަނތްައތްކަާ ބެހޭގތޮުން ތައްޔރާކުރުަންޖެހޭ ރިޕޯޓތްައް ތައްޔާރުކުރުމުގެ މަސައކްތަތްައް މުވައްޒފަުންގެ މުސރާަ ދނިުމުގެ ކަނކްަން ބލެެހެއްޓުމާއި، އފޮީހށަް ހޯދނަޖްެހޭ ތކަތެި ހދޯުމާއި އފޮީހުގެ ޚަރަދތުައް ހިނގާ ނހުނިގާ  .5

 އްޓުން.ހިނގާނުހިނގާ ގތޮް ބެލެހެ
 ކރުުވުން.ހަޅަން ޖހެޭ ފރަތާްތަކށަް ހށުަހެޅުމށަް ކރުަންޖެހޭ އެންމެހއަި މަސައކްތަތްައް އަހރަީ ބަޖެޓް އކެލުަވާލުމށަް  ބޭނުނވްާ މޢަޫލޫމތާު ޑިޕާޓްމަންޓތްކަުން ހދޯައި، ކަނޑައޅަފާައިވާ ތރާީޚށަް ބަޖެޓް ތައްޔާރކުށޮް ހށުަ .6
 މުވައްޒފަުންނބާހެޭ ރިޕޯޓތްައް ތައްޔރާުކުރުމުގެ މަސައކްތަް ހިންގައި ބެލެހެއްޓުން.   ޝަލް، އެޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް އދަި އިދރާާއިން ތައްޔރާކުރުަންޖެހޭ ފައިނޭން .7
 އކެަން ހިނގާ ނުހނިގާގތޮް ބެލުން. އކެި ފރަާތްތކަާ ކޮންޓްރެކްޓް އުސޫލުން ޙަވާލު ކރުެވޭ މަސައކްތަްތަކށަް ބޭނުންވާ ލިޔެކިއުނތްައް ބަލަހައްޓައި  .8
 ރކޮިއޮމަންޓާއި ބިޑް ކޮމިޓީގެ މަސައކްތަްތައް ހިންގައި ސުޕަވައިޒކްށޮް ބެލެހެއްޓުން.ޕް .9

 ޑް އޮޕރަޭޓިނގް ޕރްޮސީޖރަތައް އކެލުަވާލުން.އި ޑިޕާޓމްނަްޓތްކަުގެ ސްޓޭންޑަހރުިހާ ޑިޕޓާމްަންޓތްކަުގެ ފްލޯ ޗާޓް ހެދުމާ .10
 ކުރަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ރާވައި ހިންގނުް. އަހރަީ ރިޕޯޓާއި މލާީ ބަޔާން ތައްޔރާކުށޮް ފޮނުވުމށަްއިދރާާގެ  .11

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 

ލސިޓްށަް މަސއަކްތަތްަކގުެ 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$14,585 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ،ައފެއެޒާް  ކޕޯރަޓޭް  ޑރިކެޓްރ 

  ަްއޓެް ސކެރްޓެރޭި  ބޑޯް ، ރޑރިކެޓ 

  ްިޑރިކެޓްރަ، ކޕޯރަޓޭް ސރަވސ 

  ޯުޑރިކެޓްރަ، ބއިރ 

  ްަމނެޖޭަރ، އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނ 

 އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް ، ޑރިކެޓްަރ 

  ްާޑރިކެޓްރަ، އޑެމްނިސިޓްރްޝޭަން އފެއެޒ 

  ްަޑރިކެޓްރަ، އގެޒްކެޓެވިް ސކެރްޓެރޭިއޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   1219 4 9 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$8,845 -/  $7,825 -/  $6,805 -/  $185 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަށް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއްމަގާމަ
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

  މާއދްގާެ ވަނަ 34 ގެ( ޤާނޫނު ވަޒފީާއާބެހޭ) 2008/2 ނަންބރަު ޤާނޫނު ކީމަގާމތުކަަ މި
  ކށަްވާތީ،މަގާމތުކަަ ހިމެނޭ ތރެޭގައި މަގާމުގެ އިސް ހިންގުމުގެ ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގައި( ހ)
 .ނލުިބޭނެއެވެ ފައިސާ ދުވަހުގެ ބަންދު ފައިސާއާއި އތިރުުގަޑީގެ ށްމަގާމތުކަަ މި

 އހަަރުދުވހަު  2 މަދުވގެނެް ދާއރިާއެއްގައި ހނިްގުމގުެ  ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މގަމާުގެ އަދި .ހާސލިކްށޮފްައިވުން ގެ ސނަަދއެް  10 ލެވލެް  އނޮގިަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤައމުީ  ދިވެހރިާއްޖގޭެ  ދާއރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .1
   .   މަސައކްތަްކޮށފްައިވުން

  ނުވތަ؛ަ
ލބިފިައިވުން. އދަި އެ  އަހަރުދުވަހގުެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ 4 ދާއރިާގއަި  މަސައކްތަުގެ މަގާމގުެ  ،ގެ ސަނަދއެް ހާސިލކްށޮފްައިވުމާއކެު 9މަގާމުގެ މސައަކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަނުް ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސަނަދތުކަުގެ އނޮގިނަޑުގެ ލެވލެް  .2

 އަހަރުދުވަހު ހނިްގުމުގެ ދާއިރާއެއްގއަި މަސައކްތަް ކށޮފްައިވުން. 2މަދުވެގެން މުއްދތަތުކަުގެ ތރެެއިން 
  ނުވތަ؛ަ

ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން.  މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހގުެ  8 ދާއރިާގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހސާިލކުށޮފްައިވުމާއެކު، ސނަދައެް  ގެ  8 ނުވތަަ 7ލެވެލް  އޮނގިނަޑގުެ  ސނަަދތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖގޭެ  ދާއރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .3
 ން.އަހަރުދުވހަު ހިނގްމުުގެ ދާއިރާއެއްގއަި މސަައކްތަް ކޮށްފައިވު 2މަދުވެގެން އަދި އެ މއުދްތަތުކަުގެ ތރެެއިން 

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 .އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އފޮީސް އެނޑްް  ބިޒްނސަް  ،ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަންޓް، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 މަސައކްތަތްަކާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ މނެޖޭރީިއަލް ފެނވްރަުގެ މަސައކްތަްތަކާއި ފަންނީ 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(
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 ޑރިކެްޓރަ، ކޕޯރަޭޓް އފެއެޒާް 

 އފެެއާޒް ސކެޝްަނުގެ މސަައކްތަް ރާވައި ހިންގައި ބެލެހެއްޓުން.އިދރާާގެ ކޯޕރަޭޓް  .1
 . އިދރާާގެ ސްޓރްެޓީޖކިް ޕްލޭން އކެލުަވާލުމާއި، އެ ޕްލނޭް ތަނފްީޒކުރުުމށަްޓކަައި ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ހިންގައި ބެލެހެއްޓުން .2
 ން.ވުޝަލް ޕްލޭން ތނަފްީޒކުރުުއިދރާާގެ އަހރަީ އކެޝްަން ޕްލޭނާއި ހިއުމނަް ރިސޯސް ޕްލޭނާއި ފައިނޭން .3
ތައް ގތޮް ބެލުމާއި އދަި އކެަނތްައތްކަާ ބެހޭގތޮުން ތައްޔރާކުރުަންޖެހޭ ރިޕޯޓތްައް ތައްޔރާކުުރުމުގެ މަސައކްތަްމުވައްޒފަުންގެ މސުރާަ ދިނުމގުެ ކަނކްަން ބލެެހެއްޓުމާއި، އފޮީހށަް ހދޯަންޖހެޭ ތކަތެި ހދޯުމާއި އފޮީހގުެ ޚަރަދތުައް ހިނގާ ނހުނިގާ  .4

 ރާވައި ހިންގުން.
 ހަޅަން ޖހެޭ ފރަތާްތަކށަް ހށުަހެޅުމށަް ކރުަންޖެހޭ އެންމެހއަި މަސައކްތަތްައް ރާވައި ހިންގުން.އަހރަީ ބަޖެޓް އކެލުަވާލުމށަް  ބޭނުނވްާ މޢަޫލޫމތާު ޑިޕާޓްމަންޓތްކަުން ހދޯައި، ކަނޑައޅަފާައިވާ ތރާީޚށަް ބަޖެޓް ތައްޔާރކުށޮް ހށުަ .5
 މުވައްޒފަުންނބާހެޭ ރިޕޯޓތްައް ތައްޔރާުކުރުމުގެ މަސައކްތަް ހިންގައި ބެލެހެއްޓުން.   ތައްޔރާކުރުަންޖެހޭ ފައިނޭނޝްަލް، އެޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް އދަި އިދރާާއިން  .6
 ނގާ ނުހނިގާގތޮް ބެލުން.އކެަން ހި އކެި ފރަާތްތކަާ ކޮންޓްރެކްޓް އުސޫލުން ޙަވާލު ކރުެވޭ މަސައކްތަްތަކށަް ބޭނުންވާ ލިޔެކިއުނތްައް ބަލަހައްޓައި  .7
 މަސައކްތަްތައް ހިންގައި ސުޕަވައިޒކްށޮް ބެލެހެއްޓުން. ބިޑް ކޮމިޓީގެޕރްކޮިއޮމަންޓާއި  .8
 ޑް އޮޕރަޭޓިނގް ޕރްޮސީޖރަތައް އކެލުަވާލުން.އި ޑިޕާޓމްނަްޓތްކަުގެ ސްޓޭންޑަހރުިހާ ޑިޕޓާމްަންޓތްކަުގެ ފްލޯ ޗާޓް ހެދުމާ .9

 ން ތައްޔރާކުށޮް ފޮނުވުމށަް ކުރަންޖެހޭ އެންމހެއަި މސަައކްތަތްައް ރާވައި ހިންގުން.އަހރަީ ރިޕޯޓާއި މލާީ ބަޔާއިދރާާގެ  .10

މސައަކްތަތްއަް  މައގިނަޑު  މގަމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްކިސްގްައި )ނޓޯް: 

މި ރނޭކްގުެ މގަމާކަށަް 
ކނަޑއަެޅިދނާެ މސައަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްަތވްާ މސިލާެކވެެ. 
މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް އިދރާއާއެގްެ 

މސައަކްތަތްކަގުެ ލސިޓްށަް 
އނުއިތިރުު ގނެންނާީ އެ 

 އިދރާއާކަނުންވެެ.(
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$12,755 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ްްއފެއެޒާް  ކޕޯރަޓޭް  ޑރިކެޓްަރ،އސެސިޓްނަޓ 

  ްްއޑެމްނިސިޓްްރޭޝނަް  މެނޖޭރަ،އސެސިޓްނަޓ 

  ްްޑރިކެޓްަރ، ކޕޯރަޓޭް ސރަވސިް އސެސިޓްނަޓ 

  ްްޑރިކެޓްަރ، ބއިރުޯ އސެސިޓްނަޓ 

  ްްއޑެމްނިސިޓްްރޭޝނަް ، ޑރިކެޓްަރއސެސިޓްނަޓ 

  ްްޑރިކެޓްަރ، އޑެމްނިސިޓްްރޭޝނަް އފެއެޒާް އސެސިޓްނަޓ 

  ްްޑރިކެޓްަރ، އގެޒްކެޓެވިް ސކެރްޓެރޭއިޓަް އސެސިޓްނަޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   1219 4 8 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$7,730 -/  $6,840 -/  $5,950 -/  $160 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަޚާއް ށް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަިމަގާމަ
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 މއާދްގާެ ވނަަ 34 ގެ( ޤނާނޫު ވަޒފީާއާބެހޭ) 2008/2 ނަންބރަު ޤާނޫނު ކީމަގާމތުކަަ މި
 ކށަްވާތީ،މގަމާތުކަަ ހިމެނޭ ތރެޭގައި މަގާމުގެ އސިް  ހިންގުމުގެ ބަޔާނކްށޮފްައިވާ ގައި( ހ)
 .ނލުިބޭނެއވެެ  ފައސިާ  ދުވަހުގެ ބނަދްު ފައިސާއާއި އތިރުުގަޑީގެ ށްމަގާމތުކަަ މި

 އހަަރުދުވަހުގެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. 4މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި  ،ގެ ސނަަދެއް ހާސިލކްށޮްފައިވުމާއކެު 9މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް  .1
 ؛ނުވތަަ

 އަހަރުދުވަހގުެ މަސައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. 8މަގާމުގެ މސަައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި  ،ހސާލިކްށޮފްައިވުމާއެކު ގެ ސނަަދއެް  8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅނުހްރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގެ އޮނިގނަޑުގެ ލެވެލް  .2

 މަސއަކްތަު  ފނެވްަރއާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 .އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އފޮީސް އެނޑްް  ބިޒްނސަް ، ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަންޓް، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްަތްތކަާއި އިދރާީ މަސައކްތަތްައް 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ދާއރިއާއެް ނވުތަަ މަގމާކަގާޅުޭ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 އސެސިޓްނެޓްް ޑރިކެޓްރަ، ކޕޯރަޓޭް އފެއެޒާް 

 .ރުންކު ސުޕަވައިޒް މޮނީޓރަކށޮް ދވުހަށަް ދުވަހުން މަސައކްތަތްައް މުވައްޒފަުންގެ މަސއަކްތަްކުރާ ދށަުން ބަލައި މަސައކްތަތްައް ހިނގމަުންދާ ދށަުން ޔުނިޓްގެ އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން .1
 .ކރުުން  މަސައކްތަތްައް ކރުަންޖެހޭ އކެލުަވާލުމަށް އުސޫލތްައް އިދރާީ އަދި ދިނުމާއި، ޖެނރެަލްއށަް ޑރިކެްޓރަަ އރިުޝާދު ލފަައާއި ދޭންޖެހޭ އކެަމާއިގުޅިގެން ދެނެގަނެ، އުސޫލތްައް އިދރާީ ހަދަންޖެހޭ ހަރުދަނކާރުުމށަް ހިންގުން އިދރާީ އިދރާާގެ .2
 ހަމަޖެއްސނުް. އިނތްިޒާމތުައް މސަައކްތަްތަކުގެ ގުޅނުހްރުި އޑެްމިނިސްޓރްޝޭަންއާ އެދޭ ޔުނިޓނުް / ސކެޝްަން ގުޅިގެން ބައްދަލުވުނތްކަާ ހފަްލތާކަާއި އކެި އކެި ބާއްވާ އިދރާާގައި .3

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
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