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 މަސއްޫލިއްޔަތު ކުރުމގު  ކަންކަން މާލއިްޔަތބާ ހޭ އިދާރާތަކުގައި ދއަުލަތުގ  އ އްގޮތަށް އުސޫލުތަކާއި ޑްތަކއާިސްޓޭންޑަ  އ ކައުންޓިންގ ގަވާއިދއާި ޤާނޫނާއި ކަންކމަާބ ހޭ މާލީ ކރުަންޖ ހޭ ދަށުން ގަވާއިދގު  މާލއިްޔަތގު  ދއަުލަތުގ   އޮފިސަރުންނަކީ ފއަިނޭންސް
 .ފަންނ ވ  ހިމ ނޭ މަގމާުތައް ފައިވާހވަާލުކޮށް

 

$13,560 -/  އް:މ  ބނޭނުކްރު ވދިނާ  ނަ  މގަމާގު  ނމަގު  ގތޮގުއަި   :މގަމާގު  އސަސާީ މސުރާަ  

 އފޮސިރަ ފއަނިޭނސްް  ލޑީް   

އ ލވަަނސްް  މަގމާގު    
އނިޔާތަް  ހާޒރިީ   

ފ މލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލ ވލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2411 4 9 ބިޒްނަސް އ ނޑްް އ ޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$8,230 -/  $7,280 -/  $6,330 -/  $170 -/  

 ވަޒފީާ ކަމށަް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖ ހޭނ  ތަމރްީނ އް ނވުތަަ ކަމށަް ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖ ހނޭ   ލައސިނަްސ އް އ އްވ ސް ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
 .ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން ތަމރްީނ އް ނވުތަަ ހާސިލކްށޮފްައިވުން ލައިސަންސ އް އ ފަދަ ،ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ އިދރާާއިން އަދކާރުާ

ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 
 

 މަސައކްތަުގ   ން. އަދި މގަާމުގ ންޓކަށަްވުއުންޓަ)އައި.އ ފް.އޭ.ސީ( އިން ޤބަޫލކުރުާ ޕރްފޮ ޝަނަލް އ ކައުންޓިންގ ބޮޑީއ އް )މިސާލު: އޭސީސީއޭ/ސީމާ/ސޕީީއޭ/ސިޕފްާ( ގ  ކޮލފިައިޑް އ ކަ ޓްސްންޓރަނޝޭަނަލް ފ ޑރަޝޭަން އފޮް އ ކައުންޓައިން .1
 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. މަސައކްތަުގ  އހަަރުދުވަހުގ  4 ދާއރިާގައި

  ނުވތަ؛ަ
 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން.    މސައަކްތަުގ  އހަަރުދުވަހުގ  4 ދާއރިާގއަި  މަސައކްތަުގ  ހާސިލކުށޮްފައިވުމާއ ކު، މަގާމުގ ގ  ސނަަދ އް  9މަގާމުގ  މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވ ހރިާއްޖޭގ  ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގ  އޮނިގަނޑުގ  ލ ވ ލް  .2

  ނުވތަ؛ަ
 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. މަސައކްތަުގ  އހަަރުދުވަހގު   8 ދާއރިާގައި މަސައކްތަުގ  ހސާިލކުށޮފްައިވުމާއ ކު، މަގާމުގ  ސނަދަ އް  ގ   8 ނުވތަަ 7ލ ވ ލް  އޮނގިނަޑގު   ސނަަދތުކަުގ  ޤއަމުީ ދިވ ހރިާއްޖގޭ   ދާއރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަގާމުގ  މަސައކްތަާ  .3

 މަސއަކްތަު  ފ ނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

ފައިނޭނޝްަލް މކާ ޓްސް، ފައިނނޭޝްަލް ޕްލޭނިންގ، ކޯޕރަޓޭް ، ސް، ފައިނޭންސް، ފައނިނޭޝްަލް މ ނޖޭމްަންޓްއ ކައުންޓިންގ، އޮޑިޓިންގ، އިންޓަރނަލް އޑޮިޓިންގ، އ ކައުންޓިނގް އ ނޑްް ފައިނނޭސްް، ފރޮ ންސކިް އ ކައުންޓިންގ، ޕބަްލކިް ފައިނޭން
 ސް، ބިޒންސަްފއަިނޭނޝްަލް އކިޮނޮމކިްސް، ކޮމާންޖިނިއރަިންގ، ނޑްް ފައނިނޭްސް، ފައިނޭނޝްަލް އިފައިނޭންސް، އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އ  ފައިނޭންސް، ބޭނކްިންގ، އިސްލާމކިް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގު  
ދއާރިތާަކގު  މި ) ދާއރިާތއަް 

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކ އް 

5202އކޮްޓޫބރަު  30 ކރު ވުނު ތރާީޚް: ހަމައަދާ   
 އފޮސިރަނުް  ފއަނިނޭސްް 
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ގ  މަސައކްތަތްައް، އ ޝުއރަަންސް ސރަވިސަސްގ  މަސައކްތަތްައް، ފައިނޭންސްގ  މސަައކްތަތްައް، ބޭނކްިންގ އ ކައުންޓިންގ ގ  މަސައކްތަތްައް، އޮޑިޓިނގް ގ  މަސައކްތަތްައް، އިންޓަރނަލް އޮޑޓިނިގް ގ  މަސައކްތަތްައް، ޕރަފޯމަންސް އޮޑޓިނިގް 
 ފަންނީ މަސައކްތަްތަކާއި ދރިާސާ ކރުުމުގ  މަސައކްތަތްައް ކުގ  އރަަންސްގ  މަސައކްތަތްައިނޝްުނުވތަަ ގ  މަސައކްތަތްައް، 

މަސއަކްަތގު  ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގު  މި ބަލާނ  ދއާރިތާއަް )

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކ އް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 .ބ ލ ހ އްޓުން ތައްޔރާކުށޮް އިދރާާގ  ބަޖ ޓް ގތޮށަް ހމި ނޭ ފކޯަސްޓިންގ އއާި  ޕްލނޭނިްގ މާލީ ދިގުމުއްދތަުގ  .1
 .ތަނފްީޒކުރުުން އ ކލުވަާލައި އުސޫލތުކަާއި މިންގަނޑތުައް ބަޖ ޓުގ  .2
 ހ އްޓުން. އިދރާާގ  ތފަތާު ޑިޕާޓްމަންޓތްކަށަާއި މޝަްރޫޢތުަކަށް މާލީ ވަސީލތަތްައް ކަނޑައ ޅުމުގ  މސަައކްތަތްައް ބ ލ  .3
 .ދ ނ ގތަުން ދާއރިތާައް ރަނގަޅކުރުަންޖ ހޭ ނުވތަަ މައްސަލތަައް ދިމާވ ދާނ  ،މނޮިޓރަކށޮް ޕރަފޯމަންސް ބަޖ ޓްގ  .4
 ބ ލުމށަްޓކަައި ތަފާތު ރިޕޯޓތްައް އ ކލުަވާލުން.  ޕރަފޯމަންސް ހިސާބތުައް އ ނަލައިޒކްށޮް، ބަޖ ޓްގ  މާލީ .5
 އ ޖަސްޓްމަންޓތްައް ފާހަގކަރުުން.  ބަޖ ޓް ފައިނޭނޝްަލް އ ލަނިސިސްއށަް ބިނކާށޮް .6
 .ކށަަވރަކުރުުން  ތަބާވާކަން ސިޔާސތަތުަކަށް ގަވާއިދތުކަާއި މާލީ .7
 ގުޅގި ން އިދރާގާ  ލަނޑުދނަޑތިައް ހާސިލްވނާ  ގތޮށަް ބަޖ ޓް އ ލައިން ކރުުން.  ސްޓޭކްހޯލްޑރަުންނާ ޑިޕާޓްމަންޓތްކަުގ  އިސް މވުއަްޒފަުންނއާި އ ހ ނިހ ން  .8
 .ފރޯުކޮށްދިނުން ލޫމތާުމަޢު  ބަޖ ޓުގ  ފރަތާްތަކށަް ކަމާބ ހޭ ،ގތޮށަް ހމި ނޭ  އފޮޝިަލުން ސިޔާސީ މަންޓއާި މ ނޭޖް .9
 .އިދރާާ ތަމްސީލކުރުުން  ޓާސކްް ފޯސތްކަުގައި ކޮމިޓތީކަާއި ގުޅުންހރުި ބަޖ ޓާ .10

 މަލތާް ކރުުން.ޢާބަޖ ޓާ ގުޅޭ ކަނކްަމުގައި އިދރާާގ  ފރަތާުން ކަމާބ ހޭ ފރަތާްތަކާ މު .11

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގު 
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މ ޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގު  
މަގމާކަށަް ކނަޑައ ޅދިާނ  
މަސއަކްތަތްަކގު  މސިލާ ކ ވ . 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާ އގް  
މ ނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގު  ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގ ންނނާީ އ  

 އިދރާއާަކުންނ ވ .(



3 
 

$11,620 -/ އް:މ  މގަމާގު  ނމަގު  ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރު ވދިނާ  ނަ   :މގަމާގު  އސަސާީ މސުރާަ    

 ޕރްނިސްޕިލަް ފއަނިނޭސްް އފޮސިރަ  

އ ލވަަނސްް  މަގމާގު    
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފ މލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލ ވލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ހރަފުތަް ވނަަ  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2411 4 8 ބިޒްނަސް އ ނޑްް އ ޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$7,050 -/  $6,235 -/  $5,420 -/  $145 -/  
ކަމށަް ވަޒފީާ މަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު އ އްވ ސް ލައސިނަްސ އް ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖ ހނޭ  ކަމށަް ނވުތަަ ތަމރްީނ އް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖ ހޭނ  

 .އަދކާރުާ އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އ ފަދަ ލައިސަންސ އް ހާސިލކްށޮފްައިވުން ނވުތަަ ތަމރްީނ އް ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން

ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 
 

 ން. ންޓކަށަްވުއުންޓަ)އައި.އ ފް.އޭ.ސީ( އނިް ޤބަޫލކުރުާ ޕރްފޮ ޝަނަލް އ ކައުންޓިންގ ބޮޑީއ އް )މިސާލު: އޭސީސީއޭ/ސީމާ/ސޕީީއޭ/ސިޕފްާ( ގ  ކޮލފިައިޑް އ ކަ ޓްސްންއފޮް އ ކައުންޓަޓރަނޝޭަނަލް ފ ޑރަޝޭަން އިން .1
  ނުވތަ؛ަ 

 ން.   ގ  ސނަަދ އް ހާސިލކްށޮްފައިވު 9އޮނިގަނޑުގ  ލ ވ ލް  މަގާމުގ  މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދއާރިާއކަުން ދިވ ހރިާއްޖޭގ  ޤއަމުީ ސނަދަތުކަުގ  .2
  ނުވތަ؛ަ

 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. މަސައކްތަުގ  އހަަރުދުވަހގު   4 ދާއރިާގައި މަސައކްތަުގ  ހސާިލކުށޮފްައިވުމާއ ކު، މަގާމުގ  ސނަދަ އް  ގ   8 ނުވތަަ 7ލ ވ ލް  އޮނގިނަޑގު   ސނަަދތުކަުގ  ޤއަމުީ ދިވ ހރިާއްޖގޭ   ދާއރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަގާމުގ  މަސައކްތަާ  .3

 މަސއަކްތަު  ފ ނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

ފައިނޭނޝްަލް މކާ ޓްސް، ފައިނނޭޝްަލް ޕްލޭނިންގ، ކޯޕރަޓޭް ، މ ނޖޭމްަންޓްސް، ފައިނޭންސް، ފައނިނޭޝްަލް އ ކައުންޓިންގ، އޮޑިޓިންގ، އިންޓަރނަލް އޑޮިޓިންގ، އ ކައުންޓިނގް އ ނޑްް ފައިނނޭސްް، ފރޮ ންސކިް އ ކައުންޓިންގ، ޕބަްލކިް ފައިނޭން
 ސް، ބިޒންސަްފއަިނޭނޝްަލް އކިޮނޮމކިްސް، ކޮމާންޖިނިއރަިންގ، ނޑްް ފައނިނޭްސް، ފައިނޭނޝްަލް އިފައިނޭންސް، ބޭނކްިންގ، އިސްލާމކިް ފައިނޭންސް، އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އ 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގު  
ދއާރިތާަކގު  މި ) ދާއރިާތއަް 

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކ އް 

ގ  މަސައކްތަތްައް، އ ޝުއރަަންސް ސރަވިސަސްގ  މަސައކްތަތްައް، ފައިނޭންސްގ  މސަައކްތަތްައް، ބޭނކްިންގ އ ކައުންޓިންގ ގ  މަސައކްތަތްައް، އޮޑިޓިނގް ގ  މަސައކްތަތްައް، އިންޓަރނަލް އޮޑޓިނިގް ގ  މަސައކްތަތްައް، ޕރަފޯމަންސް އޮޑޓިނިގް 
 ފަންނީ މަސައކްތަްތަކާއި ދރިާސާ ކރުުމުގ  މަސައކްތަތްައް ކުގ  އިނޝްުއރަަންސްގ  މަސައކްތަތްަނުވތަަ ގ  މަސައކްތަތްައް، 

މަސއަކްަތގު  ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގު  މި ބަލާނ  ދއާރިތާއަް )

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކ އް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 .ކުރުން މަސައކްތަތްައް ކަނތްައތްކަާގުޅޭ މލާީ  އިދރާާގ  މތަިން ގތޮުގ  ގަވާއިދުގައިވާ މލާިއްޔތަުގ  ދައުލތަުގ  .1
 . ބ ލުން އ އްގތޮށަްކުރތޭޯ ގަވާއިދާ މލާިއްޔތަުގ  ޚަރަދތުައް އ ހ ނިހ ން  ޚރަަދުތކަާއި ކރުާ ބ ނުނތްކަށަް އިދރާާގ  މ ދުވ ރކިށޮް ސިސްޓަމް އ ކައުންޓިންގް ޕބަްލކިް .2
 . ކރުުން މަސައކްަތް  ރކިޮންސައިލކްރުުމުގ  ޚަރަދތުައް މަހ އގް   އ   އިދރާާގ  ނިމމުނުް މަހ އް  ކޮންމ  .3
 .ތައްޔރާކުރުުން ސްޓޭޓްމަންޓތްައް އ ކައުންޓތުކަުގ  ހުޅުވފާއަވިާ އދިރާާއިން ނމިމުުން އަހރަ އް މާލީ .4
 . ބ ލ ހ އޓްނުް ހިސާބތުައް އަހރަީ ފައިސާގ  ބ ހ އްޓޭ ގތޮުން ވަގތުީ ،ފަންޑތުކަާއި ޓރްަސްޓް ،މޝަރްޫއތުކަާއި ހިނގްާ  ދށަުން ހިލޭއ ހީގ  ފައިސާއާއި ލިބޭ ގތޮުގައި ހިލޭއ ހީގ  އދިރާތާަކަށް ދށަުގައިވާ ބ ލުމުގ  އިދރާާގ  އިދާރާއާއި .5

މސައަކްތަތްއަް  މައގިނަޑު  މގަމާގު  
މއިީ މި ޖބޮް މ ޓރްކިސްގްައި )ނޓޯް: 

މި ރނޭކްގު  މގަމާކަށަް 
ކނަޑއަ ޅިދނާ  މސައަކްތަތްކަގު  

މގަމާު ނސިބްަތވްާ މސިލާ ކ ވ . 
އިދރާއާ އގް  މ ނޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 



4 
 

 

 

 

 

  

 .ކުރުން ޗ ކް ވައޗުރަތައް ޕޭމަންޓް ކރުުމާއި އްމަސައކްތަތްަ ކރުަންޖ ހޭ ހ ދުމށަް ވައޗުރަތައް ޕޭމަންޓް އ ންޓރްތީކަށަް ފަދަ ހދަަންޖ ހޭ  ވައޗުރަ ޕޭމަންޓް .6
 .ކުރުން މސަައކްތަތްައް ކރުަންޖ ހޭ ފޮނުވުމށަް ފިނޭންސށަް އފޮް މިނިސްޓރްީ ތައްޔރާުކޮށް ލިސްޓތްައް ބލިތްކަުގ  ހުނންަ  ނުދ އކްި ފައިސާ ނިމުމނުް  އަހރަު .7

މސައަކްތަތްކަގު  ލސިޓްށަް 
އނުއިތިރުު ގ ނންނާީ އ  

 އިދރާއާކަނުން ވ .(



5 
 

 

 

$9,845 -/  މގަމާގު  ނމަގު  ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރު ވދިނާ  ބއަ އް ނނަތްއަް:  :މގަމާގު  އސަސާީ މސުރާަ  

  ަބަޖ ޓް އފޮސިރަސނީއިރ   ައ ކއަނުޓްސްް އފޮސިރަސނީއިރ   ަފއަނިޭނސްް އފޮސިރަސނީއިރ 

އ ލވަަނސްް  މަގމާގު    
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފ މލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލ ވލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2411 4 7 ބިޒްނަސް އ ނޑްް އ ޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$5,975 -/  $5,285 -/  $4,595 -/  $125 -/  

 ތަމްރީނ އް ފރުިހަމކަށޮފްައި އޮންނަންޖ ހޭނ  ކމަށަް އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އ  ތަމރްީނ އް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފ ނވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހސާިލކްށޮފްައިވުން. ސނަަދ އް ގ  8ނުވތަަ  7 ލ ވ ލް އޮނިގަނޑުގ  ސނަދަތުކަުގ  ޤއަމުީ ދިވ ހރިާއްޖޭގ  ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގ 

ފައިނޭނޝްަލް މކާ ޓްސް، ފައިނނޭޝްަލް ޕްލޭނިންގ، ކޯޕރަޓޭް ، ސް، ފައިނޭންސް، ފައނިނޭޝްަލް މ ނޖޭމްަންޓްއ ކައުންޓިންގ، އޮޑިޓިންގ، އިންޓަރނަލް އޑޮިޓިންގ، އ ކައުންޓިނގް އ ނޑްް ފައިނނޭސްް، ފރޮ ންސކިް އ ކައުންޓިންގ، ޕބަްލކިް ފައިނޭން
 ސް، ބިޒންސަްފއަިނޭނޝްަލް އކިޮނޮމކިްސް، ކޮމާންޖިނިއރަިންގ، ނޑްް ފައނިނޭްސް، ފައިނޭނޝްަލް އިފައިނޭންސް، އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އ  ފައިނޭންސް، ބޭނކްިންގ، އިސްލާމކިް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގު  
ދއާރިތާަކގު  މި ) ދާއރިާތއަް 

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކ އް 

 ސނީއިރަ ބޖަ ޓް އފޮސިރަ

 ބަޖ ޓް ކަމާބ ހޭ ވުޒރާާއށަް ފޮނުވުން. ތރާީޚކަށަް ޅފާައިވާ އ  އަހރަކަު ބަޖ ޓް ހށު ހ ޅުމށަް ކަނޑައަ ،ބޭނުންވާ ބަޖ ޓް ތައްޔރާކުށޮްގ ންދިއުމށަް  ޕރްޮގރްާމތްައް ކރުިއަށްކރުިއށަްއޮތް އަހރަު ހިންގުމށަް ރޭވފިައިވާ  .1
 ދިޔނުް. ރިޔާ ދ އްވާ އރިުޝާދާ އ އްގތޮށަް ބަޖ ޓް މ ނޖޭް ކރުަމުން ގ ންދވުހަުގ ތ ރޭ މުޅި އހަރަށަް ޚަރަދު ކރުާނ  ޕްލޭނ އް ތައްޔރާކުށޮް އ  ޕްލޭން ސ ކޝްަނގް  އިސް ވ ރިޔަކަށް ދައކްައި ސ ކޝްަންގ  އިސްވ  7ކޮންމ  އަހރަ އގް  ބަޖ ޓް ލިބތޭާ  .2
 ގތުައް ބަލައި ޕރްޮގރްާމތްކަަށް ފައިސާހޯދުން.ނސރަކުރާުގ  ބަޖ ޓް ފިޔަވައި އ ހ ނިހ ން ފރަތާތްކަުންވ ސް )ޕރްޮޖ ކްޓްތަކުން( ފައިސާލިބ ން ހނުންަ ރޮ .3
  ގައި ފޮނުވުން. ކަމާބ ހޭ ފރަތާތްަކަށް ފޮނުވަންޖ ހޭ ވަގތުތުކަު އި ލިބޭ ފައިސާގ  ރިޕޯޓްޚަރަދތުކަުގ  ރިޕޯޓާއިދރާާއިން ކރުާ  .4
 ތކަާމ ދު ފިޔަވަޅު އ ޅުން.ބިލް  އފޮީހށަް ލިބޭ ބިލތްކަުގ  އ ންޓރްީ ބ ލ ހ އްޓޭނ  އިނތްިޒމާް ހަމަޖައސްއަި ހފަތުާއކަު އ އފްަހރަު ދ އކްުނު ބިލތްކަާއި ނުދ އކްިހރުި .5
ވަރުކޮށް ށަބޭނުމާއި އ  ޚރަަދ އް ކރު ވޭ މުދާ ނުވތަަ ޚިދުމތަް ލިބފިައިވކާަން ކަ އި އ  ޚރަަދ އް ކރުިއ  ބިލްދ އކްުމަށް ބޭނުންވާ ސަޕޯޓިނގްް ޑކޮިއުމ ންޓތްައް ހރުތިޯ ބަލަ ،އ އްގތޮށަތްޯ ބަލައިގަވާއިދާ  ބިލތްައް ލިބުމުން އ  ޚަރަދު ކށޮފްައިވަނީ .6

 ޓކަައި މާލީ ވުޒރާާއށަް ފޮނުވުން.ބިލްދ އކްުމށުް

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގު 
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މ ޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގު  
މަގމާކަށަް ކނަޑައ ޅދިާނ  
މަސއަކްތަތްަކގު  މސިލާ ކ ވ . 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާ އގް  
މ ނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގު  ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގ ންނނާީ އ  

 އިދރާއާަކުންނ ވ .(
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$9,495 -/  މގަމާގު  ނމަގު  ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރު ވދިނާ  ބއަ އް ނނަތްއަް:  :މގަމާގު  އސަސާީ މސުރާަ  

 ަބަޖ ޓް އފޮސިރ 
 ައ ކއަުނޓްސްް އފޮސިރ 

 ަޑސިބްރަސމްނަޓްް އފޮސިރ 

 ަފައިނނޭސްް އފޮސިރ 

 ައތޮރައަޒިނިގް އޮފސިރ 

އ ލވަަނސްް  މަގމާގު    
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފ މލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލ ވލަް  ސްކލިް   ކޑޯް މިސކްޯ    
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3313 3 5 ބިޒްނަސް އ ނޑްް އ ޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,700 -/  $3,275 -/  $2,850 -/  $75 -/  

 ތަމްރީނ އް ފރުިހަމކަށޮފްައި އޮންނަންޖ ހޭނ  ކމަށަް އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އ  ތަމރްީނ އް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފ ނވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހސާިލކްށޮފްައިވުން. ސނަަދ އް ގ  6ނުވތަަ  5 ލ ވ ލް އޮނިގަނޑުގ  ސނަދަތުކަުގ  ޤއަމުީ ދިވ ހރިާއްޖޭގ  ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގ 

ފައިނޭނޝްލަް ، އ ކައުންޓިންގ އ ނޑްް ފައނިނޭްސް، ފރޮ ންސކިް އ ކައުންޓިންގ، ޕބަްލކިް ފައިނޭންސް، ފައިނޭންސް، ފައިނޭނޝްަލް މ ނޭޖްމަންޓް އޑޮިޓިންގ އ ނޑްް ފރްޯޑް އނިވް ސްޓިގޝޭަން، އ ކައުންޓިންގ، އޮޑިޓިންގ، އިންޓަރނަލް އޑޮިޓިންގ،
 ކޝޭިއރަިންގ، ސް، ބޒިންަސްފައިނޭނޝްަލް އކިޮނޮމކިްސް، ކޮމާނޖްނިިއރަިންގ، ންސް، ފައިނޭނޝްަލް އިންޑް ފއަިނޭމކާ ޓްސް، ފައިނޭނޝްަލް ޕްލޭނިންގ، ކޯޕރަޭޓް ފައިނޭންސް، ބޭނކްިންގ، އިސްލާމކިް ފއަިނޭންސް، އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އ  

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގު  
ދއާރިތާަކގު  މި ) ދާއރިާތއަް 

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކ އް 

 ބޖަ ޓް އފޮސިރަ

 .ކަނޑައ ޅފިައިވާ އުސޫލ އްގ  މތަިން، އަހރަީ ބަޖ ޓް ތައްޔރާކުރުުމުގައި އ ހތީ ރިވުން  .1
 .އ ކފިަރާތްތަކުން ލިބ ންޖ ހޭ ފއަސިާ ލިބ މުންދތޭޯ ބަލައި ލިބ މުނންދުާނމަަ ޔުނިޓު ހ ޑގް  މޝަްވރަާގ  މތަިން ފިޔަވަޅުއ ޅނުްއިދރާާއށަް  .2
 .ވަންޖ ހޭ އ ންމ ހާ ރިޕޯޓތްައް ކަނޑައ ޅފިައިވާ މުއްދތަށަް ފޮނުވައި ފައިލކްރުުންބަޖ ޓް ބކާީ ކރުުމާއި، ބަޖ ޓާބ ހޭގތޮުން ފޮނު .3
 .ލިބޭ ބިލތްކަާއި ގުޅުންހރުި ލިޔުނތްައް ހަމަޔށަްހރުތިޯ ޗ ކކްރުުން ، ފައިސާ ދ އކްުމށަްޓކަައި .4
 .ބިލތްަކަށް މުއްދތަު ހަމަވުމުގ  ކރުިން ފައސިދާ އކްކޭަން ޔަޤީނކްރުުން .5
 .ލޫމތާު ޗ ކް ލިބ ންވީ ފރަތާށަް އ ންގުނކުަން ޔަޤީނކްރުުންޢުޑކޮިއުމ ންޓްގ  މަޗ ކުހ ދފިައިވާ  .6
 .އ ކފިަރާތްތަކާއި ވ ފައިވާ އ އްބަސްވުނތްކަާއި އ އްގތޮށަް ފައިސާ ދައކްަމުންދތޭޯ ބ ލުން .7
 .ލޫމތާު ގ ޒ ޓް ގައި ޝޢާިއު ކރުަން ފޮނުވުންޢުޑިއުވާ ފރަތާްތަކުގ  މައޯވރަ .8
 .ން ދ އކްުމށަް ހަދަންޖ ހޭ ވއަޗުރަތުައް ހަދައި އ އާއިގުޅޭ ޑކޮިއުމ ނޓްް ސ ޕގްައި އ ޓޗޭކްށޮް އ ޑކޮިއުމ ންޓތްައް ފައިލކްޮށް ބ ލ ހ އްޓުބިލތްަކަށް ފައިސާ  .9
 .ވައޗުރަ ރަޖިސްޓރްީ އަޕްޑޭޓކްރުުން .10

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގު 
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މ ޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގު  
މަގމާކަށަް ކނަޑައ ޅދިާނ  
މަސއަކްތަތްަކގު  މސިލާ ކ ވ . 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާ އގް  
މ ނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގު  ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގ ންނނާީ އ  

 އިދރާއާަކުންނ ވ .(
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 .ވާލކުރުުންހަވާލުވ  ހނުްނ ވި މހީކަާއި ހަވައޗުރަ ޕޯސްޓް ކރުުމށަް އ ކަމާ  .11
 .ލޫމތާު ޗ ކލްިބ ންވީ ފރަާތަށް ދިނުންޢުއުމ ންޓްގ  މަޗ ކް ހ ދފިައިވާ ޑކޮި .12
 .ލޫމތާު ގ ޒ ޓް ގައި ޝޢާިއު ކރުުމށަް ތައްޔާރކުށޮް ޔުނިޓް ހ ޑުންނށަް ފޮނުވނުް ޢުއޯވރަޑިއުވާ ފރަތާްތަކުގ  މަ .13
 .އފޮީހށަް ލިބޭ ފައިސާއާއި ހަވާލުވ ، ތިޖރޫީގައި ރައކްކާށޮް އ މް.އ މް.އޭ އށަް ޖަމކާރުނުް  .14
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$8,505 -/  މގަމާގު  ނމަގު  ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރު ވދިނާ  ބއަ އް ނނަތްއަް:  :މގަމާގު  އސަސާީ މސުރާަ  

 ައ ސސިޓްނަޓްް ބޖަ ޓް އފޮސިރ   ްްއ ކައުނޓްސްް އފޮސިރައ ސސިޓްނަޓ  ައ ސސިޓްނަޓްް ފއަނިނޭސްް އފޮސިރ 

އ ލވަަނސްް  މަގމާގު    
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފ މލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލ ވލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3313 3 4 ބިޒްނަސް އ ނޑްް އ ޑްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,325 -/  $2,940 -/  $2,555 -/  $70 -/  

 ތަމްރީނ އް ފރުިހަމކަށޮފްައި އޮންނަންޖ ހޭނ  ކމަށަް އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އ  ތަމރްީނ އް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފ ނވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ފައިވުން. ހާސިލކްށޮް ސނަަދ އް ގ  4 ލްލ ވ  އޮނިގަނޑުގ  ސނަދަތުކަުގ  ޤއަމުީ ދިވ ހރިާއްޖޭގ  ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގ 

 ކޝޭިއރަިންގ، ނޭންސްއ ކައުންޓިންގ، ބިޒްނަސް އ ކައުނޓްނިްގ، ޕބަްލކިް އ ކައުންޓިންގ، އ ކައުންޓިންގ ޓ ކްނޝީަން، ފައި

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގު  
ދއާރިތާަކގު  މި ) ދާއރިާތއަް 

ތ ރ އިން އ  އިދރާއާ އގް  
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާ އް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކ އް 

 އ ސސިޓްނަޓްް ފއަނިނޭސްް އފޮސިރަ

 .އ ންޓރްކީރުުން ބިލތުައް އަދި ފޯމް ބަޖ ޓކްޮންޓރްޯލް ،ސިޓީ ،މ މޯ ފަންޑުގ  ޓރްަސްޓް ،ސ ންޓރަތކަާއި ހިންގާ ތ ރޭގައި އތަޮޅު .1
 .ޕރާކކުރުުން ހަދައި ޕޭމަންޓްވައޗުރަ ދ އކްުމށަް ފައިސާ ބލިތުަކަށް ފަންޑުގ  ޓރްަސްޓް އަދި ސ ންޓރަތކަާއި ހިނގާ  ތ ރޭގައި އތަޮޅު ދށަުން މިނިސްޓރްީގ  .2
 .ޖަވާބފުޮނުވުން ލޔިނުތްކަށަް އ ހ ނހި ން އދަި  ،ސިޓީ ،މ މޯ ފޮނުވާ ފރަތާތްކަުން  އ ހ ނިހ ން  ،ސ ންޓރަތކަުންނާއި .3
 .ދިނނުް  އ އބްރާުލުން ފރުިހަމަ ހ ދުމގުއަި ރިޕޯޓް ފއަނިޭނޝްަލް އާއި ރިޕޯޓް އަހރަީ ތކަުގ  ސ ންޓރަު ހނިގާ ދށަުން މނިިސްޓރްީގ  އާއި މިނިސްޓރްީ .4
 .ފޮނުވނުް  ފައިސާ ކުއަޓރަ ޚަރަދުކުރުމށަް ސ ންޓރަތކަށަް ހިނގްާ  ތ ރޭގައި އތަޮޅު ދށަުން މިނިސްޓރްީގ  .5
 .ހ ދނުް  ރިޕޯޓް މސަދްުވަހގު   ލިބފޭައިސާގ  ،ބ ލ ހ އްޓުމާއި ހިސާބތުައް ފައިސާގ  ލިބޭ ފަންޑށަް ޓރްަސްޓް .6
 .ތައްޔރާކުރުުން  ޔައުމިއްޔާ އަދި ކަނތްައތްައް އިދރާީ ބައްދަލުވުނތްކަުގ  ކޮމިޓީގ  ފަންޑް ޓރްަސްޓް .7
 .ތައްޔރާކުރުުން ރިޕޯޓް ޚަރަދު ފަންޑްގ  ޓރްަސްޓް .8
 .ފޮނުވނުް  ވުޒރާާއށަް މާލީ ތައްޔރާކުށޮް ނިމުމުން އހަރަު ރކިޮންސިލިއޝޭަން ފަންޑުގ  ޓރްަސްޓް .9
 .ތައްޔރާކުރުުން ރިޕޯޓް އަހރަީ ފަންޑުގ  ޓރްަސްޓް .10

 

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގު 
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މ ޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގު  
މަގމާކަށަް ކނަޑައ ޅދިާނ  
މަސއަކްތަތްަކގު  މސިލާ ކ ވ . 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާ އގް  
މ ނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގު  ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގ ންނނާީ އ  

 އިދރާއާަކުންނ ވ .(
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 އ ސސިޓްނަޓްް އ ކއަނުޓްސްް އފޮސިރަ

 ބިލތްައް އ ންޓރަކށޮް އޯޑރަ ފޯމު އ ޓޗޭކްުރުމާއި ރ ކޯޑތްައް ބ ލ ހ އްޓުން. .1
 ފައިލކްރުުން. ބިލތްކަުގ  ވައޗުރަު ހ ދުމާއި .2
 އ ގރްިމ ންޓތްައް ތައްޔރާުކުރުމާއި ބ ލ ހ އްޓުން. .3
 ލުގ  ތ ރ އިން ހޯދުމާއި، ބިލތްކަށަް ފައިސާ ދ އކްުމށަް ކރުަންޖ ހޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.ޞޫގަންނަންޖ ހޭ ތކަ ތި ކަނޑައ ޅފިައިވާ އުއިދރާާއށަް  .4
 އޞުޫލތުކަާއި އ އްގތޮށަް ރިޕޯޓްތައް ތައްޔރާކުރުުމާއި، ރިޕޯޓްތައް ފޮނުވަން ޖ ހޭ ތނަތްަނށަް ފޮނުވުން.ބަޖ ޓް ބ ލ ހ އްޓުމާއި، ކނަޑައ ޅފިައިވާ އިދރާާގ   .5

 

 އ ސސިޓްނަޓްް ބޖަ ޓް އފޮސިރަ

 .މަސައކްތަކްރުުން ހ ދުމުގ  ކޮންޓރްޯލް ބަޖ ޓް ގ ނައުމށަް ބަދަލތުައް ގ ންނަންޖ ހޭ  ބަޖ ޓށަް .1
 .ބ ލ ހ އްޓުން ގަވާއިދުން އޕަޑްޓޭކްށޮް ބ ލ ންސތްައް ބަޖ ޓް ބ ލުމުގ ގތޮުން ކރު ވ ންހރުިތޯ  ޚަރަދތުައް ބަޖ ޓުނކްރުަންޖ ހޭ .2
 ފޮނުވުން. ތަކަށް ފރަތާް ފޮނުވަންޖ ހޭ އ ތކަ ތި ގަވާއިދުން ޗ ކކްރުުމާއި ރިޕޯޓް ފައިނޭނޝްަލް މ ނޭޖމްނަްޓް ،ތައްޔރާުކޮށް ރިޕޯޓް ޚަރަދު ބަޖ ޓްއ ކައުންޓތްކަުގ  ހރުހިާ  ޚަރަދކުރުަންޖ ހޭ ބަޖ ޓުން .3
 މަސައކްތަތްައް ކުރުން.  އ ނމް ހަ ކރުަންޖ ހޭ ގޅުގި ން އ ކަމާ ގ ނައުމއާި  ބަދަލތުައް ގ ންނަންޖ ހޭ  ބ ލ ހ އްޓުމާއި، ތައްޔރާކުށޮް ބަޖ ޓް ޕްލޭން .4
 .ބ ލ ހ އްޓުން މސަައކްތަ އް އ ނމް ހައި ގުޅުންހރުި ޕ ޓކީޝޭްއާ ބ ލ ހ އޓްމުާއި، ރ ކޯޑތްައް ގަވާއިދުން ޖަމކާރުުމާއި ދކޫރުުމާއި، ފައިސާ އިން ފައިސާ ޕ ޓކީޝޭް .5




