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 ސަރވއެިލަންސް  ކަށަވރަުކުރުމާއެކު، ރއަްކާތެރިކަން މުވައްޒަފުންނަށް ފަރާތްތަކާއި، ކުރާ ޒިޔާރަތް ފަރާތްތަކއާި، ހޯދާ  ޚިދމުަތް  ސެންޓަރުތަކުން ޝަން ރީހެބިލިޓޭ މރަުކަޒުތަކާއި  ޚިދުމަތދްޭ ޞިއޙްީ އޮފިޝަލުންނަކީ ސޭފްގާޑް ސަރވިސް ރީހެބިލިޓޭޝަން އެންޑް  ހެލްތް
 .   ފަންނވެެ ހމިެނޭ މުވއަްޒަފުން ހަވާލުކޮށްފައިވާ މަސްއޫލއިްޔަތު ހައްލުކރުމުގުެ ކަންކަން އެފަދަ އެޓެންޑްކޮށް އިމަޖެންސީތަކަށް ކިއުރިޓގީެސެ މޮނިޓަރކޮށް،

 

$12,240 -/  އް:ނތްަ ނަ ބއައެް ބނޭނުކްރުވެދިނާެ  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަޕރްނިސްޕިލަް ރހީބެިލޓިޝޭނަް ސފޭގްޑާް އފޮސިރ   ީިއނެޑްް ސފޭޓްީ އފޮސިރަޕރްނިސްޕިލަް ކއެރަ ސކެއިރުޓ   ައފޮސިރަސފޭގްޑާް ޕރްނިސްޕިލަް ހލެތްް ކއެރ 

 މަގމާގުެ އލެވަަނސްް 
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ޕރްޮޓކެްޓިވް   8 4 6330 

$7,420 -/  $6,565 $5,710 -/  -/155$ 
ކަމށަް ވަޒފީާ މަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު އެއްވެސް ލައސިނަްސެއް ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް ނވުތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖެހޭނެ 

 އް ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން.އަދކާރުާ އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އފެަދަ ލައިސަންސެއް ހާސިލކްށޮފްައިވުން ނވުތަަ ތަމރްީނެ

ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 
  

  ން. ހާސިލކުށޮްފައިވު ސނަަދެއް ގެ 9ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .1
 ނުވތަަ؛

ދވުހަުގެ މސަައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ އަހރަު 4 މގަމާުގެ މަސއަކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި، ލކްށޮފްައި ވުމާއިއކެުހާސިގެ ސަނަދއެް  8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސނަަދތުކަުގެ އޮނގިނަޑގުެ ލެވެލް   .2
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 .ންގ އނެޑްް ލީޑރަޝޕިް ލޯ އެންޑް ސކެިއރުިޓީ، ޕީސް އެނޑްް ސކެިއރުިޓީ ސްޓަޑީޒް، ސްޓރްެޓިޖކިް ސްޓޑަޒީް އނެްޑް ސކެިއރުިޓީ ޕޮލިސީސް. ކޮންޓެމްޕރަރަީ ޕޮލިސި

ޒް، ހޯމްލނޭޑްް ޓީ މެނޭޖމްނަްޓް، ޕބަްލކިް ސފޭްޓީ އެންޑް ސކެިއރުިޓީ، އިންޓރަނޝޭަނަލް ސކެިއރުިޓީ ސްޓަޑީޒް، ސކެިއރުިޓީ އނެޑްް ސްޓރްެޓޖީކިް ސްޓަޑީސކެިއރުިޓީ ސްޓަޑީޒް، ސފޭްޓީ އެނޑްް ސކެިއރުިޓީ މެނޭޖްމަންޓް ސޓްޑަީޒް، ސކެިއރުި
 ސކެިއރުިޓީ 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  ދާއރިއާއެް މަގމާކަގާޅުޭ 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 
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 ސކެިއރުިޓީ ބެލެހެއްޓުމާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކުރުމުގެ މަސައކްތަތްައް 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
 މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 އެއާ ގޅުނުްހރުި ނރުައކްތާައް ވަޒަނކްރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް ވިލރަެސްކުރުން.  ،އުލުގައި މުވައްޒފަުންނށަް ކރުިމތަިވެދާނެ ނރުައކްތާައް ދެނެގތަުމށަް ފުރިހަމަ އެސެސމްނަްޓތްައް ހެދުމއާި ޙަސައކްތަު މާމަ .1
ފަދަ ހާދިސތާކަުން ސަލާމތަްވުމށަްޓކަައި ރައކްތާެރިކަމުގެ ފިޔަވަޅތުައް އަޅނަް އެކރުިއށަް އތޮތްަނުގައި  ،އެހާދިސާއެއްގެ އަސލްު ސބަަބތުައް ދެނގެނަެ ، ތައް ހނިްގައިޙުޤީޤުފރުިހަމަ ތަ ،ހާދިސާއއެް ހނިގައފިިނަމައކެްސިޑެންޓތްކަެއް ނުވތަަ  .2

 ލަފާދިނުން.
 މަލކުރުަންވީ ގތޮް އަންގައިދިނުން.ޢަކތާުން މުވައްޒފަުން މަސައކްތަު މާހައުލުގައި ދިމވާާ ކުއްލި ނރުައް .3
ހުއްޓުވުމށަް ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ވައްޒފަކަށަް އަނިޔާއެއް ދނޭް އުޅުން( ފެނއިޖްެ ހާލތަެއްގައި އކެނަް ބަލިމީހުންގެ ފރަތާުން އެއްވސެް ނރުައކްާވާކަހަލަ ޢަމަލެއް )ބަލމިހީާ ވައިލަންޓވްނުް، އމަިއްލަ ނފަުސށަް އަނިޔާއއެް ދޭންއުޅުން، މު  .4

 ސުޕަވައިޒކްށޮް ބެލެހެއްޓުން.
 ދިނުމާއި އކެަމުގއަި ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ސުޕަވައިޒކްށޮް ބެލެހެއްޓުން. މަލކުރުަންޖެހޭގތޮުގެ އރިުޝާދުޢަމދެު ބަލިމީހުންގެ ތރެެއިން ފރަުވާއށަް އިނކްރާކުޮށް އެއްބރާުލުންނުދޭ ބަލިމހީނުްނާ .5
 އްލކުރުުމށަް ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ވިލރަެސްކރުުން.ޙަދުމތަް ހޯދުމށަް އަނންަ ބަލިމީހނުންާއި މވުއަްޒފަުންގެ ފރަތާުން ކރުިމތަިވާ ޝކަުވާތކަާއި ހަމނަޖުެހުނތްައް ޚި .6
 އޞުޫލތުައް މެނޭޖމްނަްޓާ ގުޅިގނެް އކެލުަވާލުން.އކެލުަވާލަންޖެހޭ ކރުުމުގެ ގތޮުން ނާއި މުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މާޙައުލެއް ގާއިމުންބަލިމީހު .7
 ހިންގުން.  އިމުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ބިނކާރުުމށަް ޓރްެއިނިންގ ސޝެަނތްައް ރާވަ .8
 މަސައކްތަުގެ މާޙައުލުގައި ދިމާވެދނާެ ހާދސިއާކަށަް ތައްޔާރުވުމށަް މުވައްޒފަުން ތަމރްީނތުައް ހިންގނުް. .9

 ފްޓީ ޕރްޮޓކޮޯލތްައް ތަނފްީޒުކޮށް ބެލެހެއްޓުން.ސޭ .10
 .މަސައކްތަުގެ މާޙައުލުގައި ދިމާވާ ހދާިސތާައް ރކިޯޑކްށޮް ބެލެހެއްޓުމުގެ މަސައކްތަތްައް ވިލރަެސކްރުުން .11
 މުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ބިނކާރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް ވިލަރެސކްރުުން. .12

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނގަމއަި  މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(



3 
 

$10,615 -/  އް:ނތްަ ނަ ބއައެް ބނޭނުކްރުވެދިނާެ  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަސނީއިރަ ރހީބެިލޓިޝޭަން ކސަޓްޑޯއިލަް އފޮސިރ  ަސނީއިރަ ރހީބެިލޓިޝޭަން ސފޭގްޑާް އފޮސިރ 
  ައފޮސިރަސފޭގްޑާް ސނީއިރަ ހލެްތް ކއެރ 

  ީްއފޮސިރަސނީއިރަ ކއެރަ ސކެއިރުޓިީ އނެޑްް ސފޭޓ 

 މަގމާގުެ އލެވަަނސްް 
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ޕރްޮޓކެްޓިވް   7 4 6330 

$6,440 -/  $5,695 -/  $4,950 -/  -/135$ 

ލައިސނަސްެއް ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް  މަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު އެއްވެސް
 .ވަޒފީާ އަދކާރުާ އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވނާމަަ، އެފަދަ ލައިސަންސެއް ހާސިލކްށޮފްައިވުން ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން

ވާ ބނޭނުް  މަގމާށަް ޢއަޔްނަްކރުއާރިު 
ފރުިހމަކަރުުން ލޒާމިު  ލއަސިަންސތްަކއާި 

 ތމަރްީނތުއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހސާިލކްށޮފްައިވުން. ސނަަދެއް ގެ 8ނުވތަަ  7ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

ކިއރުިޓީ ސްޓަޑީޒް، ސކެިއރުިޓީ އނެޑްް ސްޓރްެޓީޖކިް ސޓްޑަީޒް، ހމޯްލޭނޑްް ސފޭްޓީ އެނޑްް ސކެިއރުިޓީ މެނޭޖމްނަްޓް ސޓްޑަީޒް، ސކެިއރުިޓީ މެނޭޖްމަންޓް، ޕބަްލކިް ސފޭްޓީ އނެޑްް ސކެއިރުިޓީ، އިންޓރަނޝޭަނަލް ސެ  ސކެިއރުިޓީ ސްޓަޑީޒް،
 ސކެިއރުިޓީ 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާިރާތކަގުެ ތރެއެނިް އެ މި ) ދާއރިާތއަް 

 އިދރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ ދއާިރއާއެް 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚްއި  ނވުތަަ ދއާރިތާކައެް 

 ރައކްތާރެިވުމށަް ފިޔަވަޅު އެޅުން. އެއާ ގޅުނުްހރުި ނރުައކްތާައް ދެނެގަނެ ،އި އުލުގައި މުވައްޒފަުންނށަް ކރުިމތަިވެދާނެ ނރުައކްތާައް ދެނެގތަުމށަް ފުރިހަމަ އެސެސމްނަްޓތްައް ހެދުމާޙަމަސައކްތަު މާ .1
ކުން ސލަމާތަްވުމށަްޓކަައި ރައްކާތރެކިަމުގެ ފަދަ ހާދިސތާައެކރުިއށަް އތޮތްަނުގައި  ،އެހާދިސާއެއގްެ އަސލްު ސބަަބތުައް ދެނެގަނެ، ތައް ހިންގައިޙުޤީޤުފރުިހމަަ ތަ ،އުލުގައި އކެްސިޑެންޓއެް ނވުތަަ ހާދިސާއއެް ހިނގައފިިނަމަޙަމަސައކްތަު މާ .2

 ފިޔަވަޅތުައް އެޅުމުގެ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.
މަލީގތޮުން ޢައްޖެ ހާލތަެއްގައި އކެަން ހުއްޓުވުމށަް ވައްޒފަކަށަް އަނިޔާއެއް ދޭން އުޅުން( ފެނިބަލިމީހުންގެ ފރަތާުން އެއްވެސް ނރުައކްާވާކަހަލަ ޢަމަލެއް )ބަލިމީހާ ވައިލަންޓްވުން، އަމިއްލަ ނފަުސށަް އަނިޔާއެއް ދޭންއުޅުން، މު .3

 މަސައކްތަކްރުުން.
 ޞިއްޙީ ފަންނުވރެިންނށަް އެހތީރެިވުން. ނށަް ފަރުވާދިނުމުގައިބަލިމީހުންގެ ތރެެއިން ފރަުވާއށަް އިނކްރާކުޮށް އެއްބރާުލުންނުދޭ ބަލިމހީނުް .4
 އްލކުރުުމށަް މސަައކްތަްކުރުން. ޙަހަމނަޖުެހުނތްައް ދުމތަް ހޯދުމށަް އަނންަ ބަލިމީހުނގްެ ފރަތާުން ދިމާވާ ޚި .5
 ބަލިމީހުން ފރަތާުން ކރުިމތަިވާ އަނިޔތާކަުން މުވައްޒފަުން ރައކްތާރެކިރުުމަށް ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައްކރުުން. .6
 މުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ބިނކާރުުމށަް މަސައކްތަްކުރުން. .7
 .އކެލުަވާލަންޖެހޭ އޞުޫލތުައް އކެލުަވާލުމށަް އެހތީރެިވުންރުމުގެ ގތޮުން މުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މާޙައުލެއް ގާއިމކުު ނާއިންބަލިމީހު .8
 .ހިންގުމުގައި އހެތީރެިވުން އިމުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ބިނކާރުުމށަް ޓރްެއިނިންގ ސޝެަނތްައް ރާވަ .9

 ޙައުލުގައި ދިމާވެދނާެ ހާދސިއާކަށަް ތައްޔާރުވުމށަް މުވައްޒފަުންނށަް ތަމރްީނތުައް ހިންގުމުގއަި އެހތީރެިވުން.މަސައކްތަުގެ މާ .10

)ނޓޯް:  މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭކްގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ މަސއަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްތަވްާ މިސލާެކވެެ. 
އިދރާއާެއގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް އނުއިިތރުު 

 ގެންނާނީ އެ އިދރާއާކަުންނވެެ.(



4 
 

 

 

 

  

 މަސައކްތަުގެ މާޙައުލުގައި ދިމާވާ ހދާިސތާައް ރކިޯޑކްށޮް ބެލެހެއްޓުން. .11
 ސފޭްޓީ ޕރްޮޓކޮޯލތްައް ތަނފްީޒުކޮށް ބެލެހެއްޓުމުގައި އެހތީރެިވުން. .12



5 
 

 

$10,000 -/  އް:ބއައެް ނނަތްަ ބނޭނުކްރުވެދިނާެ  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަރީހބެލިޓިޭޝނަް ކސަޓްޑޯއިލަް އފޮސިރ  ަރީހބެލިޓިޭޝނަް ސފޭގްޑާް އފޮސިރ 
  ައފޮސިރަސފޭގްޑާް ހެލތްް ކއެރ 

 ަކއެރަ ސކެއިރުޓިީ އނެޑްް ސފޭޓްީ އފޮސިރ 

 މަގމާގުެ އލެވަަނސްް 
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ޕރްޮޓކެްޓިވް   5 3 6330 

$5,010 -/  $4,430 -/  $3,850 -/  -/105$ 

ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް މަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު އެއްވެސް ލައިސނަސްެއް 
 .ވަޒފީާ އަދކާރުާ އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވނާމަަ، އެފަދަ ލައިސަންސެއް ހާސިލކްށޮފްައިވުން ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން

ބނޭނުވްާ  މަގމާށަް ޢއަޔްނަްކރުއާރިު 
ފރުިހމަކަރުުން ލޒާމިު  ލއަސިަންސތްަކއާި 

 ތމަރްީނތުއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހސާިލކްށޮފްައިވުން. ސނަަދެއް ގެ 6ނުވތަަ  5ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

ޕޮލިސިންގ، ސކެިއރުިޓީ އެންޑް ސފޭްޓީ މެނޭޖމްނަްޓް، ސކެިއރުިޓީ އެންޑް ޕބަްލކިް ސފޭްޓީ، ސެކިއރުިޓީ އެންޑް ލޯ ސކެިއރުިޓީ އެންޑް ރިސކްް މެނޭޖްމަންޓް، ސކެިއރުިޓީ ރިސކްް މެނޭޖްމަންޓް، ސކެިއރުިޓީ، ސކެިއުރިޓީ މެނޭޖްމަންޓް، 
 .ޑް ހެލތްްވރަކްޕްލޭސް ސފޭްޓީ އެން -ސކެިއރުިޓީ އެނފްޯސްމަންޓް ސްޓޑަޒީް، ލޯ އެނފްޯސމްނަޓްް، 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާިރާތކަގުެ ތރެއެނިް އެ މި ) ދާއރިާތއަް 

 އިދރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ ދއާިރއާއެް 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚްއި  ނވުތަަ ދއާރިތާކައެް 

 މށަް އެހތީެރިވުން.ރައކްތާރެިވުމަށް ފިޔަވަޅު އެޅު، އެއާ ގޅުނުްހރުި ނރުައކްތާައް ދެނެގނަެ  ،ގއަި އެހތީރެިވުމާއިއެސެސމްނަްޓތްައް ހެދުމުއުލުގައި މުވައްޒފަުންނށަް ކރުިމތަިވެދާނެ ނރުައކްތާައް ދެނެގތަުމށަް ފުރިހަމަ ޙަމަސައކްތަު މާ .1
ފަދަ ހާދިސތާކަނުް ސަލާމތަްވުމށަްޓކަައި ރައކްތާރެކިަމުގެ އެކރުިއށަް އތޮތްަނުގައި  ،ސބަަބތުައް ދެނެގަނެ އެހާދިސާއެއގްެ އަސލްު ، ހިންގައި ތަޙުޤީޤތުައްފރުިހމަަ  ،މަސައކްތަު މާހައުލުގައި އކެްސިޑެންޓއެް ނވުތަަ ހާދިސާއއެް ހިނގައފިިނމަަ  .2

 ފިޔަވަޅތުައް އެޅުމުގެ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.
މަލީގތޮުން ޢައް ދޭންއުޅުން، މުވައްޒފަކަށަް އަނިޔާއެއް ދޭން އުޅުން( ފެނިއްޖެ ހާލތަެއްގައި އކެަން ހުއްޓުވުމށަް ބަލިމީހުންގެ ފރަތާުން އެއްވެސް ނރުައކްާވާކަހަލަ ޢަމަލެއް )ބަލިމީހާ ވައިލަންޓްވުން، އަމިއްލަ ނފަުސށަް އަނިޔާއެ .3

 މަސައކްތަކްރުުން.
 އުލު ގަޑިންގަޑިއށަް އނިސްޕްކެްޓކުރުުން.ޙަމަސައކްތަުގެ މާ .4
 ޞިއްޙީ ފަންނުވރެިންނށަް އެހތީރެިވުން. ނށަް ފަރުވާދިނުމުގައިބަލިމހީނުްބަލިމީހުންގެ ތރެެއިން ފރަުވާއށަް އިނކްރާކުޮށް އެއްބރާުލުންނުދޭ  .5
 އްލކުރުުމށަް މސަައކްތަްކުރުން. ޙަޙިދުމތަް ހޯދުމށަް އަނންަ ބަލިމީހުނގްެ ފރަތާުން ދިމާވާ ހަމނަޖުެހުނތްައް  .6
 ޖެހޭ މަސައކްތަތްައްކރުުން.ބަލިމީހުން ފރަތާުން ކރުިމތަިވާ އަނިޔތާކަުން މުވައްޒފަުން ރައކްތާރެކިރުުމަށް ކރުަން .7
 މަސައކްތަުގެ މާޙައުލުގައި ދިމާވާ ހދާިސތާައް ރކިޯޑކްށޮް ބެލެހެއްޓުން. .8
 މުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ބިނކާރުުމށަް މަސައކްތަްކުރުން. .9

)ނޓޯް:  މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭކްގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ މަސއަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްތަވްާ މިސލާެކވެެ. 
އިދރާއާެއގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް އނުއިިތރުު 

 ގެންނާނީ އެ އިދރާއާކަުންނވެެ.(
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$9,940 -/  އް:ބއައެް ނނަތްަ ބނޭނުކްރުވެދިނާެ  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ައސެސިޓްނެޓްް ރީހބެިލޓިޝޭނަް ކސަޓްޑޯއިލަް އފޮސިރ  ައސެސިޓްނެޓްް ރީހބެިލޓިޝޭނަް ސފޭގްޑާް އފޮސިރ 
  ްްއފޮސިރަސފޭގްޑާް ހލެތްް ކއެރަ އސެސިޓްނަޓ 

 ައސެސިޓްނަޓްް ކއެރަ ސކެއިރުޓިީ އނެޑްް ސފޭޓްީ އފޮސިރ 

 މަގމާގުެ އލެވަަނސްް 
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ޕރްޮޓކެްޓިވް   4 3 6330 

$3,870 -/  $3,425 -/  $2,980 -/  -/80$ 

ލައިސނަސްެއް ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް މަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު އެއްވެސް 
 .ވަޒފީާ އަދކާރުާ އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވނާމަަ، އެފަދަ ލައިސަންސެއް ހާސިލކްށޮފްައިވުން ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން

ބނޭނުވްާ  މަގމާށަް ޢއަޔްނަްކރުއާރިު 
ފރުިހމަކަރުުން ލޒާމިު  ލއަސިަންސތްަކއާި 

 ތމަރްީނތުއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހާސިލކްށޮްފައިވުން. ސނަަދެއް ގެ 4 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 ސކެިއރުިޓީ އެންޑް ރިސކްް މނެޖޭްމަންޓް، ޕޮލިސިންގސކެިއރުިޓީ، ސކެިއރުިޓީ މެނޭޖްމަންޓް، 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާިރާތކަގުެ ތރެއެނިް އެ މި ) ދާއރިާތއަް 

 އިދރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ ދއާިރއާއެް 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚްއި  ނވުތަަ ދއާރިތާކައެް 

 މުގައި އެހތީރެިވުން.ރައކްތާރެިވުމށަް ފިޔަވަޅު އެޅު އެއާ ގޅުނުްހރުި ނރުައކްތާައް ދެނެގނަެ  ،ގއަި އެހތީރެިވުމާއިނރުައކްތާައް ދެނެގތަުމށަް ފުރިހަމަ އެސެސމްނަްޓތްައް ހެދުމުމަސައކްތަު މާހައުލުގައި މުވައްޒފަނުންށަް ކރުިމތަިވެދާނެ  .1
ފަދަ ހާދިސތާކަނުް ސަލާމތަްވުމށަްޓކަައި ރައކްތާރެކިަމުގެ އެކރުިއށަް އތޮތްަނުގައި  ،އެހާދިސާއެއގްެ އަސލްު ސބަަބތުައް ދެނެގަނެ، ތައް ހިންގައިޙުޤީޤުފރުިހމަަ ތަ ،މަސައކްތަު މާހައުލުގައި އކެްސިޑެންޓއެް ނވުތަަ ހާދިސާއއެް ހިނގައފިިނމަަ  .2

 ފިޔަވަޅތުައް އެޅުމުގެ މަސައކްތަތްައް އިސްވެރިންނާއި ގުޅިގެން ކރުުން.
 ކުއްލި ހލާތަްތަކުގައި ފރުތަަމަ ފުލުހުންނާ ގުޅުން. ،އަނިޔާވރެކިަން ހިނގނާމަަ ޤީޤީޙައުލުގައި އިންޒރާު ނުވތަަ ޙަމަސައކްތަުގެ މާ .3
 އުލު ގަޑިންގަޑިއށަް އނިސްޕްކެްޓކުރުުން.ޙަމަސައކްތަުގެ މާ .4
މަލީގތޮނުް ޢަމުވައްޒފަކަށަް އަނިޔާއެއް ދޭން އޅުނުް( ފެނިއްޖެ ހާލތަެއްގައި އކެނަް ހުއްޓުވުމށަް  ،އަމިއްލަ ނފަުސށަް އަނިޔާއއެް ދޭންއުޅުން ،ބަލިމީހުންގެ ފރަތާުން އެއްވެސް ނރުައކްާވާކަހަލަ ޢަމަލެއް )ބަލިމހީާ ވައިލަންޓްވުން .5

 މަސައކްތަކްރުުން.
 ފަންނުވރެިންނށަް އެހތީރެިވުން.ޞިއްޙީ  ނށަް ފަރުވާދިނުމުގައިބަލިމީހުންގެ ތރެެއިން ފރަުވާއށަް އިނކްރާކުޮށް އެއްބރާުލުންނުދޭ ބަލިމހީނުް .6
 އްލކުރުުމށަް މސަައކްތަްކުރުމށަް އެހތީރެިވުން.ޙަރތާުން ދިމާވާ ހަމނަޖުެހުނތްައް ދުމތަް ހޯދުމށަް އަނންަ ބަލިމީހުނގްެ ފަޚި .7
 މަސައކްތަުގެ މާޙައުލުގައި ދިމާވާ ހދާިސތާައް ރކިޯޑކްށޮް ބެލެހެއްޓުން. .8
 ތކަުން މުވައްޒފަުން ރައކްތާރެކިރުުމަށް ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައްކރުުމށަް އެހތީރެިވުން.ބަލިމީހުން ފރަތާުން ކރުިމތަިވާ އަނިޔާ .9
 މުވައްޒފަުންނށަް ރައކްތާރެި މަސައކްތަުގެ މާޙައުލެއް ބިނކާރުުމށަް އެހތީރެިވުން. .10

)ނޓޯް:  މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭކްގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ މަސއަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްތަވްާ މިސލާެކވެެ. 
އިދރާއާެއގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް އނުއިިތރުު 

 ގެންނާނީ އެ އިދރާއާކަުންނވެެ.(
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$9,055 -/  އް:ބއައެް ނނަތްަ ބނޭނުކްރުވެދިނާެ  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ައސެސޯއިޓޭް ރހީބެިލޓިޝޭނަް ކސަޓްޑޯއިލަް އފޮސިރ  ައސެސޯއިޓޭް ރހީބެިލޓިޝޭނަް ސފޭގްޑާް އފޮސިރ 
  ްޭއފޮސިރަސފޭގްޑާް ހލެތްް ކއެރަ އސެސޯއިޓ 

 ައސެސޯއިޓޭް ކއެރަ ސކެއިރުޓިީ އނެޑްް ސފޭޓްީ އފޮސިރ 

އލެވަަނސްް މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ޕރްޮޓކެްޓިވް   3 3 6330 

$3,525 -/  $3,120 -/  $2,715 -/  -/75$ 

ހާސިލކްށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވާންޖެހނޭެ ކަމށަް މަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު އެއްވެސް ލައިސނަސްެއް 
 .ވަޒފީާ އަދކާރުާ އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވނާމަަ، އެފަދަ ލައިސަންސެއް ހާސިލކްށޮފްައިވުން ނުވތަަ ތަމރްީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައިވުން

ބނޭނުވްާ  މަގމާށަް ޢއަޔްނަްކރުއާރިު 
ފރުިހމަކަރުުން ލޒާމިު  ލއަސިަންސތްަކއާި 

 ތމަރްީނތުއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހާސިލކްށޮްފައިވުން. ސނަަދެއް ގެ 3 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 އޮޕރަޝޭަންސް ސކެިއރުިޓީ، އެންޑް ރިސކްް މނެޖޭްމަންޓް، ޕޮލިސިންގސކެިއރުިޓީ، ސކެިއރުިޓީ މެނޭޖްމަންޓް، ސކެިއރުިޓީ 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާިރާތކަގުެ ތރެއެނިް އެ މި ) ދާއރިާތއަް 

 އިދރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ ދއާިރއާއެް 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚްއި  ނވުތަަ ދއާރިތާކައެް 

 އފޮސިރައސެސޯއިޓޭް ރހީބެލިޓިީ ސރަވސިް ސފޭގްޑާް 

 ކްލައިންޓުނންއާި  ތރެޭގައި މރަކުަޒުގެ ބެލެހެއްޓުމއާި  ރައކްާތެރިކަން ތކަތެީގެ ތަނތްަނާއި ހރުި ދނިުމށަް ޚިދުމތަް ކްލައިންޓުންނށަް ހސުް ތަނތްަނާއި ހމިނެޭ މރަކުަޒުގައި މުދަލާއި ދކޫރުެވފިައިވާ ބޭނުނތްކަށަް އކެިއކެި ތރެޭގައިވާ ސެންޓރަުގެ .1
 .ބެލެހެއްޓުން ސކެިއރުިޓީ ސެންޓރަުގެ ބެލެހެއްޓުމާއކެު ރައކްތާރެިކަށް މުވައްޒފަުންގެ

 .ހަވާލކުރުުން ކައުންޓރަާއި ހަދައި ކޮޕީ ލިސްޓުގެ އތެކަތެީގެ ބަލައިގތަުމާއި، ތކަެތި  ފޮނުވާ ކްލައިންޓުންނށަް ބެލެނިވރެިން .2
 .ޗކެކްރުުން ކްލައިންޓނުް  އަދި ތކަތެި ގެންދާ ކްލައިންޓުން .3
 .ނެގުން ޔރޫިން ކްލައިންޓުންގެ ކރުުމާއި، ކަނތްައތްައް ކރުަންޖެހޭ ފރުުމށަް ގަވާއިދުން ފޯމތުައް ފރުަންޖެހޭ އެއާއކެު ރއަކްކާރުުމާއި، ޔރޫިން ނެގުމާއި ޔރޫިން ކްލައިންޓުންގެ .4
 .ސޮއކިރުުވުން ޒރިީގައިހާ ކްލައިންޓުންގެ .5
 .ހަމަޖެއސްނުް ދުވަހކަވުެސް ކޮނމްެ  އނިތްިޒާމް ބެހެއްޓުމުގެ ތނަގުައި ނަގައި ޔރޫިން ލިބޭނެގތޮށަް ންފެ ބނޭނުްވާ ބޯން ކްލައިންޓުން އަންނަ ސޮއކިރުުމށަް .6
ކަމާބެހޭ  ރިޕޯޓް ތައްޔާރުކޮށް  ގުޅޭގތޮުން އކެަމާ ހިންގައފިިނަމަ ނުވތަަ މަސައކްތަްކޮށފްިނަމަ ހިންގުމށަް މރާާމރާީ ނުވތަަ އަނިޔކާރުުން ބރިުދެއކްުން، އިންޒާރުދީ މުވައްޒފަކަށަް މރަކުަޒުގެ ފަރުވާދޭ ނުވތަަ މީހކަށަް އެހެން ހޯދާ ފރަުވާ .7

  ކރުުން. ފރަާތްތަކަށް ރިޕޯޓް
 ކަމާބެހޭ ފރަާތަށް ހށުަހެޅުން.  ތައްޔރާކުށޮް ރިޕޯޓް އކެމަާގުޅޭ ހިނގާނަމަ މަލތާުޢާމު އެފަދަ ކަމކަާގުޅޭ މރަކުަޒުގައި ނުވތަަ ވައްދަން މަސތްުވތާަކެތި ފރަާތަކުން އެއްވެސް މރަކުަޒުގެ ތރެެއށަް .8
 .ހށުަހެޅުން ފރަާތްތަކަށް މރަކުަޒުގެ ކަމާބެހޭ މޢަުލޫމތާު ފރަތާްތަކާބެހޭ އެފަދަ ހުއްޓުވުމށަް ވިއކްުން ބޭނުނކްރުުމާއި، މަސތްުވތާަކެތި ތރެޭގައި މރަކުަޒުގެ ވެއްދުމާއި، މަސތްުވާތަކތެި މރަކުަޒުގެ ތރެެއށަް .9

)ނޓޯް:  މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭކްގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ މަސއަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްތަވްާ މިސލާެކވެެ. 
އިދރާއާެއގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް އނުއިިތރުު 

 ގެންނާނީ އެ އިދރާއާކަުންނވެެ.(
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 .ހށުަހެޅުން ފރަތާތްަކަށް  ކަމާބެހޭ މޢަުލޫމތާު މީހުންނާބހެޭ  ޚިލފާުވާ ރުކޮށްއިދރާާގެ ގަވާއިދތުކަާ ތކަުރާ  .10
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