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      .   ފަންނެވެ ހިމެނޭ މުވައްޒަފުން ހވަާލުކޮށްފައވިާ މަސްއޫލއިްޔަތު ކުރުމުގެ މަސއަްކަތްތއަް ކރުަންޖެހޭ ގޮތުން ތަންފީޒުކުރުމާގުޅޭ މަސައްކަތްތއަް ހިންގުމާގޅުޭ އާންމު އިދާރާގެ ޕރްޮފެޝަނަލުންނަކީ އެޑމްިނިސްޓްރޭޝަން ޖެނރެަލް

 

$10,690 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ަޭރއޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް ކޑޯިނޓ 
 ަޕރްނިސްޕިލަް ބޔިރުޯ އފޮސިރ 

 ައޑެމްނިސިޓްރްޓޭރ 

 ަޕރްނިސްޕިލަް އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އފޮސިރ 

  ްިއެނލަސިޓްް  ޓރްޓޭވިް އޑެމްނިސ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
އނިޔާތަް  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ހރަފުތަް ވނަަ  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2422 4 8 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$6,490 -/  $5,740 -/  $4,990 -/  $135 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް

ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު
ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 
 

 .ހާސިލކްށޮްފައިވުން ސނަަދެއް ގެ 9 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ .1
  ނުވތަ؛ަ

 .ލިބފިައިވުން ތަޖރުިބާ މަސައކްތަުގެ އަހަރުދވުހަުގެ 4 ދއާރިާއެއްގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހސާލިކްށޮފްައިވުމާއެކު، ސަނަދއެް  ގެ  8 ނުވތަަ  7 ލެވލެް  އޮނިގނަޑުގެ ސަނަދތުކަުގެ ޤއަމުީ  ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދާއރިާއކަުން ގުޅުންހރުި  މަސައކްތަާ މަގާމުގެ .2

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، 

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަނޓްް.، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

އިދރާއާެއގްެ ތރެއެިން އެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

2025އކޮްޓޫބރަު  30 ކރުެވުނު ތރާީޚް: ހަމައަދާ   
 ޕރްފޮޝެނަލަނުް  އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް  ޖނެރެލަް 



2 
 

 

 

  

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްަތްތކަާއި އިދރާީ މަސައކްތަތްައް 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

އެ އިދރާއާެއގްެ ތރެއެިން 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ޑމްނިސިޓްރްޓޭވިް އނެލަސިޓްް އެ 

  އެންމެ ފރުިހަމަގތޮުގައި ހފިޭނފެަދައިން އިދރާާގެ މަސައކްތަތްައް ރޭވުން. އިދރާާގެ މަސައކްތަތްކަުގެ ޕރްޮސެސތްައް އިނތްިޒާމު ކރުެވފިައިވާ ގތޮތްައް ދރިާސާކޮށް، އެންމެ އފިކެްޓިވކްށޮް އަދި ބަޖެޓްގެ ބޭނނުް  .1
 އިދރާާގެ އކެި ޑިޕާޓމްނަްޓތްކަުގެ މަސައކްަތްތައް އިނތްިޒާމު ކރުުމުގައި ފަންނީ ލފަަޔާއި މޝަްވރަާ ދިނުން.  .2
 ގެންދިއުން.  ތައް ބޭނުނކްށޮްގެން ކރުިއށަްއިދރާާގެ މަސައކްތަތްައް ހަރުދަނކާރުުމުގެ ގތޮުން ކރުިއށަް ގެންދަންޖެހޭ ދރިާސތާައް، ސރަވޭ އާއި އިންޓަވިއުއާއި އހެެނހިނެް ޓޫލސްް  .3
 ތފަާސްހިސާބާއި ބަޖެޓް ބޭނުނކްރުާ މިންވރައާި ތފަތާު އެހެން ޑޭޓާ ބނޭުނކްށޮްގެން އިދރާާގެ މައްސަލތަައް އތިރުށަް ދެނެގތަުން.   .4
 ލަވާލުން. އިދރާާއިން ހާސިލކްރުުމށަް ކަނޑައަޅާ ލަނޑދުަނޑތިައް ހާސިލްވމަނުްދާ މނިްވރަު ދެނެގނަންާނެ މިނގްނަޑތުކަާއި ޓޫލްސތްައް އކެު .5
 ރުމުގެ ގތޮުން ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުން. އިދރާާއިން ކރުިއށަް ގެންދާ ހރުިހާ މަސައކްތަތްަކަކީ އިދރާާގެ ލަނޑުދަނޑތިކަާ އެލައިން ކރުެވފިައިވާ ކަނތްައްތކަެއްކަން ކށަަވަރުކު .6

 

 ޕރްނިސްޕިލަް ބޔިރުޯ އފޮިސރަ

 .ބލެހެެއްޓުން ހިންގައި ރާވައި މަސައކްަތްތައް ބިޔރުޯގެ ކޮމޝިަނރާސް .1
 .އެހތީެރިވެދިނނުް  އށަް ޖެނރެަލް ސކެރްެޓރަީ ހިންގުމށަް އިދރާީގތޮުން ކޮމޝިަން .2
 .އެހތީރެިވުން ކަނކްަމުގައި ޖަވާބުދރާީވާންޖހެޭ  ކޮމޝިަނުން .3
 .އިނތްޒިމާކްރުުން މތަިން ގތޮެއްގެ އަންގަވާ ޖެނރެަލް ސކެރްެޓރަީ ބައްދަލުވުނތްައް ކޮމޝިަންގެ .4
 .އެހތީެރިވެދިނުން ޖެނރެަލްއށަް ސކެރްެޓރަީ ބެލެހެއްޓުމގުއަި ހިންގައި ،ރާވައި މސަައކްތަތްައް އިދރާީ އނެްމެހއަި  ބޭނުންވާ ބޭއްވުމށަް އިންސފާުވރެކިަމާއކެު މިނިވަނކްަމާއި އިނތްޚިާބތުައް ލާޒިމކުރުާ ޤާނޫނީގތޮުން ކޮމޝިަނށަް .5
 .އެހތީރެިވުން  ޖެނރެަލށަް ސކެރްެޓރަީ ހިންގުމުގައި ރާވައި މަސައކްތަތްައް ކޮމޝިަންގެ .6

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 

ލސިޓްށަް މަސއަކްތަތްަކގުެ 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(



3 
 

$9,560 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ަިރސނީއިރަ އފޮސ   ުިއފޮސިރަ ރޯ ސނީއިރަ ބއ   ައފޮސިރައޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް ސނީއިރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2422 4 7 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$5,805 -/  $5,135 -/  $4,465 -/  $120 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ން. ހސާިލކްށޮފްައިވު ސނަަދެއް ގެ 8 ނުވތަަ 7 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 މނެޖޭްމަނޓްް.ބިޒްނަސް ، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 ސނީއިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އފޮސިރަ

 .ފޮނުވުން ފރަތާތްަކަށް ފޮނުވަންޖެހޭ ތައްޔރާުކޮށް ލިޔކެިޔުނތްައް އިދރާާއިން ފޮނުވަންޖހެޭ  .1
 .ކށަަވަރުކރުުން  ރައްދކުރުެވޭކަން ތރެޭގައި ވަގތުުގެ ފޮނުވަންޖެހޭ އނެްމެހތާކަތެި ފޮނުވަންޖެހޭ ބރޭށަް ސކެޝްަނުން ،ރައްދކުރުުމާއި ސކެޝްަނތްކަށަް ރައްދކުރުަންޖެހޭ ބަލައިގަނެ ލިޔކެިޔުން/ތކަތެި އެންމެހާ އިދރާާއށަް ލިބޭ .2
 .ހފިެހެއްޓނުް  ފނެްވރަު ޚިދުމތަުގެ އމެިންގަޑުގއަި  ،ކަނޑައަޅައި މިންގަނޑތުކަެއް ޚިދްމތަުގެ ރަނގަޅކުރުުމށަްޓކަައި ފެންވރަު ޚިދްމތަުގެ ކަސްޓަމރަުންނށަްދެވޭ .3
 .ބލެހެއެޓްުން އިނތްިޒާމް ލެއްޕުމގުެ  ހުޅުވާ އފޮީސް .4
 .ބެލެހެއްޓުން މޮނިޓރަކށޮް ކަނތްައތްައް އެއްބަސްވުނތްކަުގައިވާ އކެުލަވާލާފައިވާ މަސައކްތަުގެ  ފރަތާްތަކާއކެު އކެިއެކި  ބެލެހެއްޓުމށަްޓކަައި ޢިމރާތާް އފޮީސް .5
 .ބެލެހެއްޓނުް  އިންވެންޓރްީ .6
 .ބެލެހެއްޓުން ރައްކާތެރިކަމާއކެު ފައިލްކށޮް ތރަތުީބުކޮށް ލިޔކެިޔުނތްައް އެޑްމިންގެ .7
 .ކުރުން މަސައކްތަތްައް ކރުަންޖެހޭ ގތޮުން އިދރާީ ންގުޅިގެ ދުވަސތްކަާ ފާހަގކަރުާ އފޮީހުގައި .8
 .ހަމަޖއެސްުން އިނތްިޒާމް ފޮނުވުމުގެ ތައްޔރާުކޮށް މތަނިް  އުސޫލްގެ ކަޑައެޅފިައިވާ ރިޕޯޓް ވކީްލީ .9

 .ބެލުން ކރުެވެމުންދތޭޯ މަސައކްތަް ހަވާލުވފެައިވާ ސްޓފާުންނާ ސަޕޯޓު .10
 .ހމަަޖެއްސނުް  އިނތްޒިމާް ބެލެހެއްޓުމުގެ ކށޮްސާފު  ގޯތިތރެެ ތކަެއްޗާއި އިމރާތާާއި .11

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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 .ކރުުން މަސައކްތަތްައް ކރުަންޖެހޭ ގތޮުން ކރުުމުގެ އިނތްިޒާމް ބައްދަލުވުނތްައް/ކޮމިޓީ/ޖަލްސާ .12
 .އެޅުން މތަިން އަންގާގތޮެއްގެ ސކެޝްަން ހެޑް ފިޔަވޅަތުައް އަޅަންޖެހޭ ބަލައި ޝކަުވތާައް ހށުަހެޅޭ ކަނކްަމުގައި ވަޒފީާއާގުޅޭ މުވައްޒފަުންގެ .13
 .ނނިްމނުް  ދުވަހށަް ކަނޑައެޅފިައިވާ އކެލުަވާލާ މތަިން ލފަާގެ ވރެިޔާގެ ސކެޝްނަުގެ ،ރިޕޯޓް އަހރަު ހޯދައި ސކެޝްަނތްކަުން މޢަުލޫމތާު ބޭނުންވާ ރިޕޯޓށަް އަހރަީ .14
 .ހށުަހެޅނުް  މެނޭޖްމަންޓށަް ތައްޔާރުކށޮް ރިޕޯޓެއް ލީތފަްސީ ބަލައި ޙާލތަު ތކަތެީގެ މރާތާުގައިވާއި ފަހރަު 3 އަހރަކަު .15
 .ހމަަޖެއްސނުް  އިނތްިޒާމް ކރުުމުގެ އޢިުލާން ތކަތެި އެނމްހެާ ކރުަންޖެހޭ އޢިުލާން .16
 .ލިޔނުް  ޔައުމިއްޔާ ދވުހަށަް ދުވަހުން .17
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$9,110 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މސުރާަ މގަމާގުެ އސަސާީ  

   ުިއފޮސިރަ ރޯ ބއ   ްިއޮފސިރައޑެމްނިސިޓްރްޓޭވ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ހރަފުތަް ވނަަ  1   3343 3 5 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,555 -/  $3,145 -/  $2,735 -/  $75 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ފރުިހމަކަރުުން ތަކއާި ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 .ހސާިލކްށޮފްައިވުން ސނަަދެއް ގެ 6ނުވތަަ  5 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ .1
  ނުވތަ؛ަ

 .ލިބފިައިވުން ތަޖރުިބާ  މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 4 ދާއރިާއއެގްައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހާސިލކްށޮްފައިވުމާއކެު، ސނަަދެއް ގެ 4 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ .2

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، 

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 .އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އފޮީސް އެނޑްް  ބިޒްނސަް  ،ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަންޓް، ބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްަތްތކަާއި އިދރާީ މަސައކްތަތްައް 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އފޮސިރަ

 .ފޮނުވުން ޔުނިޓށަް/ސކެޝްަނށަް ލިޔކެިޔުނތްައް ފޮނުވަންޖހެޭ  ދވުހަށަް ދުވަހުން އެންޓރްީކުރުމށަފްަހު ލިޔކެިޔުނތްައް އިދރާާއށަް ލިބޭ .1
 .ކރުުން ރިޕޯޓް ސްޕަވއަޒިރަށަް އަދި ފޮނުވުން ސކެޝްަނތްަކަށް ގުޅޭ ކަމާ ކޯލތުައް ،ޖަވާބުދރާީވުމާއި ފޯނކުޯލތުަކަށް އަންނަ ކައުންޓރަށަް .2
 .ޒނިްމާނެގނުް  ލެއްޕުމުގެ ހުޅުވާ އފޮީސް ގޮތށަް ކރުެވފިައިވާ ތާވަލް .3
 ކރުުން. މަސައކްތަތްައް އެނމްހެާ ކރުަންޖެހޭ ގތޮުން އިދރާީ އިނތްިޒާމކްށޮް ބައްދަލުވުނތްައް .4
 .ބެލެހެއްޓުން ލިޔކެިޔުނތްައް ގތޮުން އިދރާީ ފޮނުވައި ފރަތާތްކަށަް ފޮނުވަންޖެހޭ ތައްޔރާުކޮށް އރިޝުާދާއކެު ސްޕަވައިޒރަުގެ ލިޔކެިޔުނތްައް އިދރާާއިން ފޮނުވަންޖހެޭ  .5
 .ކުރުން މސައަކްތަތްައް އެނމްހެާ ކރުަންޖެހޭ ގތޮުން އިދރާީ އިނތްިޒާމކްށޮް ބައްދަލުވނުް  ޒިންމާދރާުވރެިންގެ .6

މސައަކްތަތްއަް  މައގިނަޑު  މގަމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްކިސްގްައި )ނޓޯް: 

މި ރނޭކްގުެ މގަމާކަށަް 
ކނަޑއަެޅިދނާެ މސައަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްަތވްާ މސިލާެކވެެ. 
އިދރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 

ލސިޓްށަް މސައަކްތަތްކަގުެ 
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 .ބެލެހެއްޓުން ތކަތެި ބެލެހެއްޓމުއާި ނީލަމުގެ ރަޖިސްޓރްީ ހރަުމުދަލުގެ ދކޫރުުމާއި ތކަތެި ސްޓކޮުން ބެލެހެއްޓުމާއި ސްޓކޮް .7
 .ކުރުން މަސއަކްތަތްައް އހެނެިހނެް  ކރުަންޖެހޭ ގތޮުން އިދރާީ .8

 

 ބިއރުޯ އފޮސިރަ

 .އެންގުން އފެރަާތްތަކަށް ކަނކްަން އަންގަން ބނޭނުްވާ މުވައްޒފަުންނށަް ސކެޝްަންތކަާއި ޖެނރެަލްގެ ފަރާތުން ސކެރްެޓރަީ .1
 .އރެުވުން މެމްބރަުންނށަް މޢަުލމޫތާު އކެަނކްަމުގެ ،ބަލައި ގތޮް ހަމަޖެހފިައިވާ އިނތްިޒާމތްައް ބައްދަލުވުނތްކަުގެ ޖަލސްތާކަާއި ވަޑައިގނަންަވާ ބައިވރެިވެ މެމްބރަުން .2
 .ފރޯކުށޮްދިނުން  އހެތީރެކިަން އިދރާީ ބޭނުނފްުޅުވާ މެމްބރަުން .3
 .ބެލެހއެޓްުން ވާއިދުންގަ ރކެޯޑިންގތައް ބައްދލަވުުނތްކަުގެ އދަި . ބެލެހެއްޓުން ފައިލކްށޮް ޤަވާއިދުން ލިޔެ ޔައުމިއްޔާ ޖަލްސތާކަުގެ ކޮމޝިަން .4
 ލިޔުން.  ފރަތިކަަމާއކެު ބޭނުނކްށޮްގެން ވޯޑް ޓްސފޮް މައިކްރޯ ޔައުމިއްޔތާައް ޖަލްސތާކަުގެ ކޮމޝިަން .5
 .ބެލެހެއޓްނުް ރކެޯޑު ތކަުގެ ޔޫ.އޯ.އެމް ،ކރުުމާއި ގުޅިގެން ސކެޝްަންތަކާ ގުޅޭ ކަމާ މަސއަކްތަތްައް ކރުަނޖްހެޭ ގުޅިގެން ތކަާ ޔޫ.އޯ.އެމް ސޮއކިރުެވޭ  ކޮމޝިަނުން ފރަާތްތކަާއެކު އކެި .6
 .ފޮނުވުން މީޑިއތާަކަށް ތައްޔރާކުށޮް ޚަބރަު މތަިން ލފަާގެ ވރެިޔާގެ ސކެޝްަން ތައްޔރާކުރުަންޖެހޭނަމަ ޚަބރަެއް ގުޅިގެން އޢިުލނާކަާ އެ ،ފޮނުވުމާއި މީޑިއތާކަށަް އޢިުލާނތްައް ފޮނުވާ ތައްޔާރުކޮށް ސކެޝްަނތްކަުން .7
 .އިނތްޒިމާކްރުުން ކަނކްަން އެންމެހާ ކޮނފްރަަންސތްކަުގެ ނޫސް އިނތްިޒާމކުރުާ ކޮމޝިަނުން .8
 .ކުރުން މސަައކްތަތްައް އެންމހެާ  ކރުަންޖެހޭ ކރުުމށަް އާނމްު  ކުރުމާއި ތައްޔރާު މތަިން ލފަާގެ ވރެިޔާގެ ސެކްޝަން ތކަތެި ނއިުސްލެޓރަފަދަ-އީ އަދި އޢިުލާން ،ބަޔާން ނޫސް ނރެެންޖެހޭ ކޮމޝިަނުން .9

 .ފރޯުކޮށްދިނނުް  މީޑިއާއށަް ތައްޔރާކުށޮް މތަިން ލަފާގެ ވރެިޔާގެ ސކެޝްަން އޚެަބރަތުައް ބަލައި ޚަބރަތުައް ދނޭްޖހެޭ  މީޑިއާއށަް ކޮމޝިަނުން .10
 .ކރުުން  މސަައކްތަް ފޮލޯއަޕް އިނތްިޒާމކުށޮް ގުޅިގެން ސކެޝްަނތްކަާ އހެެން ގުޅޭ ކަމާ ބައްދަލުވުނތްައް ބާއްވާ  ފަރާތްތަކާއކެު ބރޭުގެ ގުޅިގެން މަސައކްތަތްކަާ ރިލޝޭަންސް ފރޮިން ކޮމޝިަންގެ .11
 .ހމަޖަެއްސނުް  ގުޅިގެން ސކެޝްަނތްކަާ ކަމާބެހޭ އިނތްިޒާމތުައް ދތަރުތުކަުގެ ވަޑައިގނަންަވާ ބރޭށަް ރއާްޖެއިން މުވއަޒްފަުން މެންބރަުންނާއި ކޮމޝިަންގެ .12
 .ކަނކްަނތްައތްައް ބެލެހެއްޓުން އެންމެހާ ފރަތާތްކަުގެ ވަޑައިގނަންަވާ ބރޭުން ރާއްޖެއނިް  ދީގެން ދޢަުވތަު ކޮމޝިަނުން .13
 .ހމަަޖެއްސނުް  އިނތްިޒާމތުައް ބައްދަލުވުނތްކަުގެ ބާއްވާ ކޮމޝިަނުން ޢިއްޔތާކަާއކެުޖަމު މި ،ކރުުމާއި މަސައކްތަތްައް ކރުަންޖެހޭ ގުޅިގެން ޖަމޢްއިޔްތާކަާ ބރޭުގެ ރާއްޖއެނިް ހިމެނޭ ކޮމޝިަން .14
 .ފޮނުވުން  ތައްޔރާކުށޮް ތަހުނިޔާ ލިޔުނތްކަާއި ފޮނުއްވާ މެންބރަުން ކޮމޝިަން ފރަތާތްަކަށް އކެި ބރޭުގެ ރާއްޖެއިން ރާއްޖެއާއި .15

އނުއިތިރުު ގނެންނާީ އެ 
 އިދރާއާކަނުންވެެ.(
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$8,190 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 ަކލޯް ސެނޓްރަ އޕޮރަޓޭރ   ްްއފޮސިރަ ރޯ ބއިު އސެސިޓްނަޓ 
  ްްއފޮސިރައޑެމްނިސިޓްްރޓޭވިް އސެސިޓްނަޓ 

  ްޯއޓެެނޑްނެޓްް ކލ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3343 3 4 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,195 -/  $2,825 -/  $2,455 -/  $65 -/  

 ލައިސަންސެއް ނުވތަަ ފރުިހަމކަރުުން ލާޒިމު ތމަރްީނެއް ނތެް. ޞަޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް ށްމަގާމަ
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  .  ހާސިލކުށޮްފައިވުން ސނަަދެއް ގެ 4ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް.

 ޕބަްލކިް މެނޭޖްމަންޓް، މެނޭޖމްނަްޓް.

 .އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އފޮީސް އެނޑްް  ބިޒްނސަް ، ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަންޓް، އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަންބިޒްނަސް، ބިޒްނސަް 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 އފޮސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޓޭވިް އސެސިޓްނަޓްް 

 އިދރާާއށަް އަންނަ ފޯނކްޯލތްކަށަް ޖަވާބު ދިނުން. .1
 ގަވރަމަންޓް ނިޒމާު މެދުވރެކިށޮް އަދި އެހނެް ގތޮްގތޮުން ލިބޭ ލިޔކެިޔުންތައް ބަލައިގތަުމާއި، އެންޓރްީ ކރުުމާއި ރޫޓކްރުުން. -އިދރާާއށަް އީ .2
 އިދރާާއިން އކެި ފރަތާްތަކށަް ފޮނުވަންޖެހޭ ސިޓީއާއި އެހނެހިެން ލިޔކެިޔުނތްައް ތައްޔާރުކރުުމާއި ފޮނުވުން.  .3
 އިދރާާގައި ބާއްވާ ބައްދަލުވުނތްކަުގެ ޔައުމއިޔްާ ލިޔެ ބެލެހެއްޓުން.  .4
 އިދރާާގެ ލިޔކެިޔުނތްައް ފައިލްކުރުމާއި ސްކޭން ކރުުމާއި އރަޝުފީކުރުުން.  .5
 ކރުާ ދރިާސތާކަާއި ރިޕޯޓތްައް އެކލުަވާލުމުގެ މަސައކްތަްތަކުގައި ބައިވރެިވެ އެހތީރެިވުން. އިދރާާއިން  .6
   ށް އަންނަ ފރަތާތްަކަށް މޢަުލޫމތާު ދިނުން.އިދރާާއށަް ޚިދުމތަް ހޯދުމށަް އަނންަ ފރަތާްތަކށަް ބޭނުންވޭ އެހތީރެކިަން ފރޯުކޮށްދިނުމާއި ޚިދުމތަތްކަާގުޅޭ މޢަުލޫމތާު ސާފުކރުުމަ .7

 

 ކޯލް އޓެނެޑްނެޓްް 

 .އެހތީރެިވުން ހޯދުމށަް ޚިދުމތަް އފެރަތާްތަކށަް ،ޖަވާބުދީ ކޯލުތަކށަް ފރަތާްތަކުގެ އެނނޫް  ބޭނުންވާ އެހތީރެކިަން ކުޑކަުދިންނާއި ގުޅައި، ހެލްޕްލައިނށަް .1

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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 .މަސައކްތަކްރުުން އަވަސްގތޮެއްގައި އނެްމެ ވީ ޙައްލކުރުުމށަް މައްސަލަ ދިމާވފެައިވާ ،ވިލރަެސްކށޮް ވޒުރާތާކަާއކެު އެހނެހިެން ކމަބާެހޭ ޑޕިާޓްމަންޓތުކަާއި އކެި މިނިސްޓރްީގެ ،ފރަތާތްަކަށް ގުޅާ ބޭނުންވެގެން އެހތީރެކިަން .2
 .ބެލެހެއްޓުން އތެކަތެި އަޅައި ގަވައިދުން ސފޮްޓްވެއރަތަކަށް ބޭނުނކްރުާ ސެންޓރަުގައި ކޯލް ،ތފަްސީލް ކޯލްތަކުގެ .3
 .ހިއްސކާރުުން މިނިސްޓރްީއާ ،ތައްޔރާުކޮށް ރިޕޯޓެއް ތފަްސީލް ކޯލތްކަުގެ އަނންަ  ކޯލް ސެންޓރަށަް މަހކަު ކޮންމެ .4
 .ކރުުން ކަނތްައތްައް އެންމެހައި ހވަލާކުރުެވޭ ގުޅޭގތޮުން މަސައކްތަާ ރަސްމީ އފޮީހުގެ .5

 

 ކޯލް ސނެޓްރަ އޕޮރަޓޭރަ

 ލޮގކްރުުން. ކޯލް ޖަވާބުދީ ކޯލތްަކަށް ފޯނު އަނންަ  އށަް ސެންޓރަ ކޯލް މިނިސްޓރްީގެ .1
މަޢުލޫމާތު  ފރަާތްތކަށަް ގުޅާ ،ޗކެްކޮށް ޕޭމަންޓތްައް ތރެެއިން މިންގަޑުގެ ކަނޑައެޅފިައިވާ ތރެެއިން ސފޮްޓްވއެރަގެ އކެައުންޓިންގ ޕބަްލކިް ،ދިނުމާއި ޖަވާބު ފަރާތްތަކށަް ކަނތްކަާގުޅާ ގުޅާ ޕޭމަންޓްސް ސެންޓރައށަް ކޯލް މިނިސްޓރްީގެ .2

 .ފރޯުކޮށްދިނުން
 .ގުޅުން  ފރަތާްތަކށަް ގުޅަންޖހެޭ  އަނބރުާ ޗކެްކޮށް ލޮގް ކޯލްތަކުގެ ފޯން އަނންަ  ސެންޓރަ ކޯލް މިނިސްޓރްީގެ .3
 .ފޯރުކށޮްދިނުން މޢަުލޫމތާު ސިޓީއާގުޅޭ އފެަރާތްތަކށަް ޗކެކްށޮް ލޮގް ފޯނކްޯލތްކަުގެ  އަންނަ ގތޮުން ސިޓތީކަާގުޅޭ ފޮނުވާ  ފރަާތްތކަުން އކެިއކެި މިނިސްޓރްީއށަް .4
 .ޖަވާބުދިނުން މެއިލތްަކަށް ޗކެްކޮށް މއެލިތްައް އަންނަ ޑެސކްްއށަް ހެލްޕް މިނިސްޓރްީގެ .5
 މިނިސްޓރްީގެ ޗެޓްލޮގް އަންނަ މެސެޖތްކަށަް ޖަވާބުދިނުން.  .6


