
    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~1~ 

g 
 ޓރަމާސްޓރަ ސާރވިސް ރކްއާ 

 ސަރވިސް ކރޯ
 މޯލްޑިވްސް ނޭޝަނަލް ޑިފެންސް ފޯސް 

 
މލޯޑްވިސްް ނޝޭނަލަް ޑފިނެސްް ފސޯގްެ  ތއިބްވަާ  އމެް.އނެް.ޑީ.އފެް ނދޮނަް އރޭއިާ ހނަމިދާޫ ޕސޯޓްގުއަި 

ކށޮދްނިމުށަް އދެި ހށުހަޅަާ ފރަތާތްކަށަް ދވެޭ  އމައިލްަ ތކަތެގީއަި  ކއަކްާ ކނާދްނިމުގުޚެދިމުތަް  ބކޭލަނުންށަް 
 މޢަލުމޫތާު 

 
ސފިައިނންަށް ކައްކާ ކާނދްިނުމަކީ ވަރަށް ޒނިްމބާޮޑު ބރުަ މަސައްކަތެކެވެ. މި މަސއަކްަތް ކުރުމށަް 

ސަލއައެންުޖެހި ވަރަށް ފުރިހަމަ ގޮތއެގްައި މި މސަައްކަތް ކށޮްދނޭް އެމް.އެން.ޑީ.އފެްއިން ޙަވާލުކުރާ ފަރތާަކުން އެއްވެސް މައް
ޖހެޭނެއެވެ. މނެޫތަކުގައި ހމިެނޭ ކބާތޯަކެތި ތައްޔާރު ކުރނަްޖހެޭނީ ސާފތުާހިރުކަމާއިއެކު ވަރަށްރނަގަޅު ފނެްވަރެއްގައެވެ. އދަި 

 އެވެ.ޓަން ވާނެއްއބަަދުވެސް ކބާތޯަކެތީގެ ކލޮިޓީ އެއްފނެްވަރެއްގައި ހފިަހަ
  
ގެ ފަރތާުން މި އެމް.އެން.ޑީ.އެފްގެ އޮފީސް( މިގތޮަށް  ބނުެވިފައި އވެަނީ މަޢލުޫމާތު ޕެކޭޖްގައި )މރަކުަޒު މި 

 ފީސްއޮ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނދޮަން އޭރިޔާ ހނަިމާދޫ ޕޯސޓްްފަރާތަކީ ވާ މަސައްކަތް ހނިގާ ނހުިގާގޮތް ބެލުމަށް ކަނޑައަޅަފައި
 އަށެވެ.

 
 -އަދަދަކީ: އަދި އާއްމު މުވައްޒަފނުްގެ އާއްމުކށޮް ތބިޭ ސފިައިންގައި މިމަރުކަޒު

 އާއި ދެމެދު 03އާއި  01އޮފިސަރުން  •
 އާއި ދެމދެު  12އާއި  05 ސޖާަނޓްުން މަތީގެ ސފިައިން •
 އާއި ދެމދެު  10އާއި  05 ކޯޕްރަލނުް ދަށުގެ ސފިައިން •
 ދެމެދު 00އއާި  00އާއްމު މަސައްކަތު މހީުން  •

 
މަތީގައި ދެނންެވިފައިވާ  ދުވަސްވަރުތަމްރނީްދޭ މިމަރުކަޒުގައި ތަމްރނީްތައް ބާއވްަން ޖެހިއްޖނެަމަ ނޯޓް: 

 އާ ދެމެދު އތިރުު  65 - 25ތަމްރނީްތައް ހިނގާ މުއދްަތުގައި  އެގތޮުންއަދަދތުަކަށް އނުިއިތުރު އނަްނާނެއެވެ. 
   ސފިައިނންަށް ޚދިުމަތް ދނޭްވެސް ޖެހދިާނެއެވެ.

 
 :މއުދްަތު  -1

 
އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދަތަށެވެ. ކަނޑައެޅޭ  (ދޭއް) 2މި މަސައްކތަަށް ހޮވޭފަރާތަކާއެކު އެގްރމިެނޓްްކުރވެޭނީ   

 މުއްދތަުގެ ތފަްޞީލް އެގްރމީެންޓްގައި ލިޔެފައި އޮނންާނެއެވެ.
 

ޚިދުމަތް ދޭނެ ފަރާތއެް  މި މަސައްކަތް ކުރުމަށް ހަވާލކުރުެވޭ ފަރތާުން ޚދިުމަތް ދނިުން ހުއޓްލާުމަށް ބޭނުންވނާަމަ،
ކޮނޓްްރެކޓްް ކުރެވިފައިވާ ފަރތާުން، ދެމުން އޢިުލނާްކޮށގްެން އެފަރާތެއް ޢައްޔަންކުރެވި ޚދިުމަތް ދނިުމަށް ހވަާލުކުރވެެނދްެން، 

 ކުރިއަށް ގެންގޮސްދޭން ވާނެއެވެ.( މަސްދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ތިނެއް) 03މެދު ނުކެނޑި ތަށް ތްޚިދުމަގެންދާ 
 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~2~ 

 ތއަް:ފރަާތް ހމަޖައަސްނަްޖހެޭ  ކއެނުް  -2
 

 )މިޕެކޭޖާއި އެކު ހިމެނިފައިވާ މނެޫތަކާއި އެއްގތޮަށް( ފނެްވަރެއްގައި ކެއުން ހަމަޖައްސައިދޭން ޖހެޭނެއެވެ. ތިނެއް() 03ތފަާތު 
 އޮފިސަރުން -ހ 
 އަދި އާއްމު މުވައްޒފަުން ސިފައިންއހެެނހިެން ރނޭްކް ތަކުގެ  -ށ 
 ޓްރެއިނސީް  -ނ      

  
ސިފައިންގެ  އޮފިސރަނުް ފިޔަވައި އހެެނހިެން ރޭންކްތަކުގެގައި އޮފިސަރ މެސް، މިމަރުކަޒުމި ޚދިުމަތް ދނިުމަށް 

ން ފިޔވަާ އަދި އޮފިސަރު ތައްޔާރުކޮށް ދނޭްވާނެއެވެ.ތައް ވަކިން ޚދިުމަތް ދެވގޭތޮަށް މސެްޓަރެއިނސީް އަދި މެސްރޫމް 
ރެވިފައިވާ ތައްޔާރުކުއަދަރޭންކްސް ސިފައިނންަށް މަހުގައި ބޭނުން ކުރާނީ ރަމޟަާން އަށްއހެެނހިެން ރޭންކްތަކަށާއި ޓްރެއިނީސް 

ކައްކާ ކނާްދނޭްޖެހޭ  އަދި އާއްމު މުވއަޒްފަުނންަށް ކައްކާ ކާނދްޭނވްާނީ އެމަރުކަޒެއްގައި އއާްމު މުވައޒްފަުނންަށްމނެޫއަށެވެ. 
އަދި އާއްމު މުވައްޒފަުނންަށް ކާނދްޭނވްާނީ  ހއުްދަ ލބިމުުނންެވެ. ލިޔމުުން އެމް.އެން.ޑއީފެް އެޗް.ކޔިު އިން ކަމުގައިމަރުކަޒެއް

 އަދަރޭންކްސް ސފިައިނންަށް ހަމަޖެހިފައިވާ މެނތޫަކަށެވެ. 
  

 ސއަި ތއަޔްރާު ކރުނަޖްހެޭ ގޑަތިއަް: ،ކއެމުާއި -3
 

 ސައި ތައްޔާރުކރުނަްޖެހޭ ގަޑިތައް: ކެއުމާއިހުރިހާ ސފިައިނންަށް -މަހުމަސް ޢާއްމު
 

 އށަް( 08:30)ސަރުކާރު ބނަދްު ދވުސަތްކަުގއަި  - އަށް. 08:00ން  05:30  ހ. ހނެދުނު ސައި
  ) އަށް 11:00ން  10:30 ދަރިވަރުން – (އަށް. 10:00ން  09:30  ށ. ނުވަ ގަޑި 

 އަށް. 14:00ން  12:00  ނ. މނެްދުރު ކެއުން
 އަށް. 17:00ން  15:30  ރ. ހަވީރު ސއަި 

 އަށް. 21:00ން  19:00  ބ. ރގޭަނޑު ކެއުން 
 އަށް. 00:00ން  23:00 ޅ. ރނޭގަޑު އެގާރަ ގޑަި ސއަި 

 އަށް. 03:00ން  01:00 ކެއުން        ކ. ދނަްވަރު 
 

މި ގަޑިތަކުގައި މެސްރޫމް ތަކުން ޚދިުމަތް ހދޯުމަށް ނާދެވޭ ފަރާތތްަކަށް ކެއުމާއި ސައި، ޕެކްކޮށްގެން ގެނދްަން 
 މަ، އެކަން ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.މަރުކަޒްގެ ފަރތާުން އެދިއޖްެނަ

 
 

 ކއެނުް ތއަޔްރާކުރުނަޖްހެޭ ގޑަތިއަް: މަހު، ރމަޟަނާް   -4
 

 .އަށް 03:00ން  00:00 ހާރު ކެއުންހ. 
 އަށް. 19:00މަޣްރބިް ނަމާދުވަގތުުން ފެށގިެން  އލްުންރޯދަ ވީށ. 
 އަށް. 22:00ން  21:00  ތަރާވީސްނ. 
 

 :ގޑަތިއަް  ތއަޔްރާކުރުނަްޖެހޭ  ކއެނުް  ސފިއަނިްނށަް  ހފިާ، ރދޯަ  ހަ  މހަު  ޝއަްވާލު  -5
 

 އަށް. 01:00ން  00:00   ހާރު ކެއުންހ. 
 އަށް. 18:55މަޣްރބިް ނަމާދުވަގތުުން ފެށގިެން  އލްުންރޯދަ ވީށ. 
 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~3~ 

ކެއުމާއި ސައި ތއަޔްާރު ކރުނަްޖެހޭ ގަޑތިަކަށް ބަދަލެއް  ،ޖެހޭ ފަރާތތްަކަށްވާލުވި ފަރތާުން، ޚދިުމަތް ދޭންހަ މަސައްކަތާއި -6
 .ގނެްނނަްޖހެޭނީ މަރުކަޒުގެ އޮފީހުން ހުއްދަ ލބިގިެންނެވެ

 
ޖެހޭ ފަރތާްތަކަށް ކެއުމާއި ސައި ތައްޔާރު ކުރނަްޖެހޭ ގަޑތިަކަށް ބަދަލެއް ޚިދުމަތް ދޭންމަރުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ފަރތާުން  -7

 ފަރާތުގައި އެދިއްޖނެަމަ، އެކަމެއް ކށޮްދނޭްޖހެޭނެއެވެ.މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި، ގެނންަން
 

ޖެހޭ ފަރތާްތައް ފިޔަވައި އހެނެް ށުން ޚދިުމަތް ތައްޔާރުކޮށދްޭންން، މިއެއބްަސްވުމުގެ ދަމަސައްކަތާއި ހަވާލުވާ ފަރާތު -8
ޚދިުމަތް ތައްޔރާކުުރެވނޭީ މަރުކަޒުގެ ތެރެއނިް ނުވަތަ މަރުކަޒުގއަި ގާއިމުކށޮްފައިވާ ވަސލީަތް ބޭނނުްކޮށްގެން  ،ފަރތާަކަށް

 ބގިެނންެވެ.މަރުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ހުއްދަ ލި
 

 ޖީ.އެސް.ޓީ އަގުޖހަަނވްާނީއި އަގު ޖހެުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ ތަންތަނުގައި ން، މިއެއބްަސްވުމުގަމަސައްކަތާއި ހަވާލުވާ ފަރާތު -9
 6މި އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން އަގު ކނަޑައެޅިފައިވާ ތަކެއްޗަށް ބިލު ހށުހަަޅާއިރު ޖީ.އެސް.ޓީ %ހިމަނައގިެނންެވެ. އަދި  %6

 އަށް ވަކިން ބިލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ. 
 

 :ޢއާމްު މސަމްހަު މސެް މނެތޫަކަށް ކނަޑއަޅެޭ އގަތުއަް )ދިވެހި ރފުޔިއާނިް( -10

 
 ން މހަގުެ މނެތޫކަގުެ އގަތުއަް / ޝއަވްލާު މަހު ހަ ރދޯއައާި އކެު )ދވިހެި ރފުޔިާ އނިް(:ރމަަޟާ -11

 
 
 

އޮފިސަރުން ފޔިވައަި އެހނެހިެން  އޮފިސަރުން 
ނއާި އއާމްު ރޭންކް ތކަގުެ ސިފއަނިް 
 މުވއަްޒަފުން 

 ޓްރޭނީސް

    ދނަްވަރު ކެއުން
    ހނެދުނު ސައި

    ގަޑިނުވަ
    މނެްދުރު ކެއުން

    ހަވީރު ސއަި 
    ރގޭަނޑު ކެއުން

    ރޭގަނޑު އގެރާގަަޑި ސއަި 
    ޖމުލްަ:

  
 އޮފިސަރުން

އޮފިސަރުން ފޔިވައަި އެހނެހިެން ރނޭްކް ތކަގުެ 
 ނއާި ޓްރއެިނީސް އދަި އއާމްު މުވއަްޒަފުން ސިފއަިން

   ހާރދުަން
   ރޯދަވީއލްުން
   ތަރާވީސް
   ޖމުލްަ:



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~4~ 

 :މނެޫ  ގޑަި  9މދުއަްރބިނުގްެ  -12

 
 

 :ބަލމިހީނުްނށަް ދޭނޖްހެނޭކެަމަށް ލފަކާުރާތކަތެި  -13
 

ބލަިމީހނުްގެ މެނޫގައި ހމިެނޭ ތަކެއްޗަކީ ޑޮކޓްަރެއްގެ ރިކއުސެްޓެއް އޮވގެެން ދޫކުރވެޭނެ ތަކެއްޗެވެ. މތިަކެތީގެ ތެރެއިން 
އހެެނންަމަވެސް  ނީއެވެ.މަށފްަހު ބޭނނުްވާތަކެތި ނަގާށް އެއބްަސްވުތަކތެިނގަަން ބޭނުންވެއޖްެނަމަ ދެފަރތާުން އަގަކަ

ޓްރެއނިިން ހަދަމުންދާ މަރުކަޒެއްގައި ޑޮކޓްަރެއް ނެތް ހާލަތެއްގައި ޓްރެއިނނިްގ ހަދަމުންދާ ކުއްޖަކަށް ބަލިހާލަތު ހުރިގޮތުން 
 ޓުރެއނިިންގ ބެޗްގެ މެޑިކަށް މިތަކެއްޗަށް ރިކްއެސްޓް ކުރެވދިާނއެވެެ. 

 
 
 

 :(އނިް  ރފުޔިާ  ދވިހެި ) އގަތުަށް  ބުއިނތްކަގުެ  ކއެނުްތކައާި  ޚއާޞްަ  ތއަޔްރާކުރުނަޖްހެޭ  އތިރުށަް  ސއަގިެ  ކއެމުއާި  -14
 

 އަގު ތފަްޞީލް 

  އަވެލި ފަރިއްކޮޅު މހީަކަށް

  ޚިދމުތައާކެު ވީ.ވީ.އައި.ޕީ ސައިފޮދުގެ މެނޫ މހީަކށަް، ވެއިޓަރުންގެ 

  ޚދިމުތަް ނލުާ ވެއިޓަރުންގެ  ،ވީވީ.އައި.ޕީ ސައިފޮދުގެ މެނޫ މހީކަަށް

  ޚިދުމތައާކެު އާދައިގެ ސައިފޮދުގެ މެނޫ މީހަކށަް، ވެއިޓަރުންގެ 

  ޚދިމުތަް ނލުާ ވެއިޓަރުންގެ  ،އާދައިގެ ސައިފޮދުގެ މެނޫ މހީަކަށް

 
 
 

 އަގު ތަފްސީލް
  ލިޓަރ 1.5ފނެްފުޅި  1
  މައިލޯ ޕެކޓެް 1
  ވެފާރ އެޕލޯޯ  2

 ޢދަދަު  ބާވތަް 

 އެމް.އެލް 300 ކިރު

 ޕޝޯަން 01 ގްރީންސެލަޑް

 ޕޝޯަން 01 ކނޯްފްލެކްސް / ބަނަސް

 ގްރާމް 100 ތަރުކާރީ 

 އެމް.އެލް 300 )ރޯމަހު ދޮންރހިަ(   ބަލި ރިހަ

 ގްރާމް 100 ފްރެޝް ފުރޓުް

 ގްރާމް 05 އަލް ޝުގަރއީކު



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~5~ 

 :ބއުނިްތއަް  ކއެނުްތކައާި  ތއަޔްރާކުރުނަޖްހެދިާނެ، އތިރުށަް  ސއަގިެ  ކއެމުއާި  -15
ކެއުންތަކާއި ބުއނިްތަކުގެ ތެރެއިން އާއްމުގޮތެއްގައި ނަގތާަކެތީގެ ލިސްޓް ކެއުމާއި ސައިގެއތިުރަށް ތައްޔާރުކުރަން ޖެހދިާނެ، 

)ފަނަރަ  15ތިރީގައި އެވަނީއެވެ. މިނަރަލް ވޓޯަރއަށް ބިލްކުރވެޭނީ ބާޒާރުން ލބިނެްހުރިއަގަށް ވަކިފުޅިއަކަށް ގިނަވގެެން %
 .ހައެއް އިންސައތްަ( އެވެ)ދި 10އަދި ކޭހަކަށް ގިނަވެގެން %އިންސައތްަ( 

 
 އާއްމުގޮތެއްގައި ނަގތާަކެތީގެ ލިސްޓް: 15.1

 ރޓޭް  ބާވތަް 

  ތައްޓެއް -އައިސް މައިލޯ 

  ތައޓްެއް  -ފްރެޝް އޮރެންޖް 
  ތައްޓެއް -އައިސް ކޮފީ 

  އާދައިގެ -ޖޫސް ތައްޓެއް 
  މހީަކަށް -ސޫޖީ ތައްޓެއް 

  މހީަކަށް -ބިސް ގަނޑެއް 
  މހީަކަށް -ކުޅިކޮށް ފާރޮށި މޮޑުން 
  މީހަކަށް -ފނޮިކޮށް ފާރޮށި މޮޑުން 

  މހީަކަށް -ކުޅިކޮށް ބިސްކޯދު މޮޑުން 
  މީހަކަށް -ފނޮިކޮށް ބިސްކޯދު މޮޑުން 

  މހީަކަށް -ވަޅޯމަސް 
  މީހަކަށް )މަދުވެގެން ޕެކޓެެއްގެ ނިޞްބތަުން( -ޓޫނާ ފްރައިޑް ނޫޑްލްސް 

  ޕެކެޓެއްގެ ނިޞބްަތުން( މީހަކަށް )މަދުވގެެން -ވެޖޓްބެަލް ފްރައިޑް ނޫޑްލްސް 

  މީހަކަށް )މަދުވެގެން ޕެކެޓެއްގެ ނިޞބްަތުން( -ނޫޑްލްސް  ވަޅޯމަހު

  މީހަކަށް )މަދުވެގެން ޕެކޓެެއްގެ ނިޞްބތަުން( -ބީފް ފްރައިޑް ނޫޑްލްސް 

  މީހަކަށް )މަދުވެގެން ޕެކެޓެއްގެ ނިޞބްަތުން( -ޗިކަން ނޫޑްލްސް 

  )މަދުވެގެން ޕެކެޓެއްގެ ނިޞބްަތުން(މީހަކަށް  -ސޫޕް ނޫޑްލްސް 

   މީހަކަށް  - ރައިސްޓޫނާ ފްރައިޑް 
   މީހަކަށް  - ރައސިް ފްރައިޑް  ޗިކަން

   މީހަކަށް  - ރައސިް ފްރައިޑް  ވަޅޯމަހު

   މީހަކަށް  - ރައިސްފްރައިޑް  ބީފް

  ހުނިލީ ރޮއޓްެއް 

  މހީަކަށް -ވަޅޯ މަހުގެ މަސހްުނި 
  މހީަކަށް -މަސހްުނި ދަޅު މަހުގެ 

  މީހަކަށް  -ހަނޑުލު ބޮނޑިބަތް 
  މހީަކަށް -ޗިލީ ޗިކަން 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
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  މީހަކަށް  -ޗިލީ ފިޝް 

  މހީަކަށް -ޑެވިލްޑް ފިޝް 

  މީހަކށަް  -ކުޅި މަސް 

  މހީަކަށް -ހަނާކުރި މަސް 

  މހީަކަށް -ކުކުޅު ހިކިކޮށް 

  މހީަކަށް -އެގް ސޭންޑްވިޗް 

  މހީަކަށް -ޓޫނާ ސޭންޑްވިޗް 

  މހީަކަށް -ކުކުޅު ފިހެފައި 

  އާދައިގެ ރޮއްޓެއް

  އޓާފާުށުގެ ރޮއޓްެއް 

  ޑިސްކް -ހުނިލީ ބޯ ރޮއްޓެއް 

  ދަޅާފޅުި  -ސފޮްޓް ޑްރިންކްސް 

  މީހަކަށް  -ފަރޓާާއެއް 

  ކުޅި ހެދިކާއެއް، ވީ.އައި.ޕީ ފެނވްރަުގައި 

  ފނޮި ހެދިކާއެއް، ވީ.އައި.ޕީ ފނެްވަރުގައި

  ކުޅި ހެދިކާއެއް، އާދައިގެ ފނެްވަރުގައި

  ފނޮި ހެދިކާއެއް، އާދައިގެ ފެންވަރުގައި

  ކިރުސައި ތައްޓެއް

  ކަޅުސައި ތައޓްއެް 

  ހޫނު ކިރު ކޮފީ ތައްޓެއް

  ހޫނު ކަޅު ކޮފީ ތައްޓެއް

  ގުލްކޯޒު އަޅާފއަި  -ލުނބޯހުތު ފނަި ތައްޓެއް 

  ނާޅާގުލްކޯޒު  -ލުނބޯހުތު ފނަި ތައްޓެއް 

  ޓޫނާ ޓޯސޓްެއް 

  ވެޖޓްބެަލް ޓޯސޓްެއް 

  އެގް ޓޯސްޓެއް

  މހީަކަށް -ތަރުކާރީ ސެލެޑް ތައްޓެއް 

  މހީަކަށް -ސްޕެގޓެީ ތައްޓެއް 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
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އެޚިދުމަތެއް  ،ޑައެޅިފައިވާ ޚިދުމަތެއް ފިޔވައަި އހެެން އެއްވެސް ޚިދުމަތެއް ހދޯުމަށް މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން ބނޭުންވެއްޖނެަމަކަނ 15.2
އެޚިދުމަތެއް ހޯދުމުގެ ކުރިން މަސައްކަތާއި ހަވލާވުިފަރާތާއި މަރުކަޒުގެ އފޮީހާއި ދެމެދު އަގަކަށް ލިޔުމުން ، ހދޯަން ޖހެޭނީ

އަގަކަށް ވެގނެް ނުވާނެއެވެ. އަދި އަގށަް   އެކަށީގނެްވާ ވރަށަް ވުރެ ބޑޮު އެއބްަސްވުމަށފްަހުއެވެ. އެއބްަސް ވެވޭ އަގކަީ 
ކަނޑައަޅާ  މަސއަކްަތާއި ހަވާލުވިފަރތާުން ،ކަމޝިަންޑް އޮފިސަރަކއާި  މަރުކަޒުގެޔުމުގައި ސޮއކިރުަން ޖހެޭނީއެއބްަސްވެވޭ ލި

 މީހެކެވެ.
 

މަ، އޮފހީުން އެދިއޖްެނަ ކޮއްތު ހޯދައި ދނިުމަށް މަރުކަޒު ބނޭުންވާ ދަތުރތުަކަށް  އެފް ކަނޑު އުޅނަދު ފަހަރުގެއެމް.އެން.ޑީ. 15.3
 ހޯދައި ދޭން ވާނެއެވެ.ބިލްކުރާގތޮަށް އތެަކެތި 

 
ފނިިހިއްޕެވުމެއް  ފަރިއްކޮޅެއް، ސައިފޮދެއް ނުވަތަ އތިުރަށް ސައފިޮދުގެ ފަރިއްކޮޅާއި، ހަމަޖައްސައިދނޭްޖެހޭ ޢާއްމުގޮތެއްގައި 15.4

އދެޭ  މަރުކަޒުގެ ފަރތާުން، ނުވަތަ އނެޫން ކެއުމެއް ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މަރުކަޒުގެ އފޮހީުގެ ފަރތާުން އެދިއްޖނެަމަ

 .ފނެްވަރަކަށް އެދޭ ޢދަަދަކަށް އަދި އެދޭ ގަޑިއަކަށް ލަސންުކޮށް، މަސައްކަތާއި ހަވާލުވިފަރތާުން ކށޮްދނޭްޖހެޭނެއެވެ
މިގތޮުން  ނުންކުރާ ތަށި ސަމުސާފަދަ ތަކެއްޗަކީ މަރުކޒަނުް ޤބަޫލުކުރާ ފެންވަރުގެ ތަކެއްޗަށް ވނާްވާނެއެވެ.ކަމަށް ބޭމިކަން

ތައްޔާރުކުރެވޭ ފަރިއްކޮޅު ނވުަތަ ސައިފޮދަކީ އެގްރީމނަްޓްގައިވާ މނެޫއަކަށް ތައްޔާރުކުރާ ސައިފޮދެއް ނުވތަަ 
 އްޔާރު ކުރިކަމގުއަިވިޔަސް ބިލްކުރާނީ އެގްރީމނަްޓްގައިވާ ރޓޭަށެވެ. ވާނަމަ މެސރްމޫުން ބޭރުގައި ތަފަރިއްކޮޅެއްކަމުގައި

 
ސިފައނިްގެ ކަނތްައްތައް ހަމަޖހެިފައިވާގތޮުން ކުއްލިގތޮަކަށްވެސް ބަޔަކަށް ފަރިއކްޅޮެއް ނވުަތަ ސައިފޮދެއް ނުވތަަ  15.5

ފަރތާުން އެދިއޖްނެަމަ، އެކަމެއް ލަސްނުކށޮް  ފނިިހިއްޕެވުމެއް ނުވަތަ އނެޫން ކެއުމެއް ތައްޔާރުކުރުމށަް މަރކުޒަުގެ އފޮީހުގެ
މިމަރުކަޒުގައި ބާއްވާ ޚއާސްަ ފަރިއކްޅޮތުަކަށް ބޭނނުްވާ ވީ.އައި.ޕީ  މަސައްކަތާއި ހަވާލުވިފަރތާުން ކށޮްދނޭްޖހެޭނެއެވެ.

 ވެ.ހނުްނނަްޖހެޭނެއެމަރުކަޒުގައި )ސތަޭކަ( މހީުނންަށް ވާވަރަށް  100ކޓަްލަރީ އާއި، ކްރޮކަރީ މަދުވެގެން 
 

  މހީަކަށް -އޮރނެްޖް، ގުލްކޯޒު އަޅާފައި 

  މީހަކަށް  -ޕީނޓަބްޓަަރ 

  ޕީނޓަް ސޭންޑްވިޗްއއެް 

  ވެޖޓްބެްލް ސޭންޑްވިޗްއެއް

  ކިރު، ކފޮީ، ހަކުރު ވަކިން ބަހައޓްާގޮތަށް -ރެޑީމިކްސް ކފޮީތައްޓެއް 

  ބަޓަރ ސޭންޑްވިޗްއެއް

  މހީަކަށް -ކޮޕީ ފަތު މަސހްުނި 

  ބލިެތް އަރިއެއް މހީަކަށް، ރޯ ފޯއް 

  ބލިެތް އަރިއެއް މީހަކށަް، ހަނާކުރި ފޯއް

  )ގްރމާް( ރޯ ފޯއް

  )ގަނޑު(ބލިެތް 

  ރެޖިފޯމް ތައްޓެއް



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
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ޓްރޭނނިްގ ހިގަމުންދާ ދުވަސްވަރު ޓްރޭނސީް  ،ޒަކށަްވާތީމަރުކަ ހަރަކތާްތައް ހނިްގފަާނެ ޓްރޭނނިްގ މަރުކަޒަކީ މި 15.6
ދުވަހު ޕރާސުަލް ކުދނިްނާއި، މުދައްރބިުން ގެ ކެއުމުގައި ގަރުދިޔަ އއާި ތފަާތު އހެެނހިެން ގިނަސމާާނު ހުންނަ ދުވަސް

މެއް ލބިޭނެގޮތް ޕާރުސަލްކުރަން ފަސޭހަ ބާވަތެއްގެ ކެއު މެނގޫެ އަގަށް ފެތގޭތޮަށްދުވަހުގެ ތައްޔާރުކުރަން އނަްގައިފނިަމަ އެ 
ބުއިމަށް ގނެްދވެޭ  މެނޫގައިވާ ބުއިން ފުޅިފުޅިއަށް އެޅުމގުެ ބަދަލުގައި އެގަޑިއެއްގެ ރޓޭުން ހަމަޖައްސއަދިނޭްވާނެއެވެ. އަދި

 ފަދަ ތަކެތި ކަމުގައި ހމަަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ. ދަޅު ފޅުި، ޕކަޓެް،ފަދަ ތަކެއޗްކަީ  ޖޫސް
 

 )ނުވަގަޑިއަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އަގަށް (މަޓްރޭނީސް މެނޫގައި ހިމެނޭ ނުވަގަޑި ސައި ޕެކްކޮށގްެން ގެންދަން އެދިއޖްެނަ 15.7
 ،ފޅުި، ދޅަު، ޕކަޓެް  މިސލާަކަށް(ތައްޔާރުކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.  ފަސހޭައިން ގނެްދެވޭ ބާވަތު ޖޫހާއި ބިސްކޯދު ހިމަނައގިެން

 )ފަދަ ބާވތަްތައް. ނއިޓުރްޯ ބސިކްދޯު  ،އޕެޯލޯ
 

ބާއްވާ އެކްސަޒައިޒް ތަކަށާއި، އެކިއެކި ޙަރަކތާްތަކުގައި ބައިވެރިވާ މީހނުްނަށް ، ތަކަށާއި ދަތުރު އެކިއެކި ކުރާ ސފިައިން 15.8
އެދނުުގތޮަކަށް އދެުނު ވަގތުަކަށް އެދުނު ކެއުން ހަމަޖައްސައިދނިުމަށް މރަުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ފަރތާުން އދެމުުން އެކަން 

ސިފައނިްގެ މަސައްކތަްތައް ހުނންަގޮތުން މީގެ އތިުރުން  ފނެްވަރަކަށް މަސައްކަތާއި ހަވާލުވިފަރތާުން ކޮށދްޭންޖެހޭނެއެވެ.
ކަޒގުެ އޮފހީުން އި މަރުމެނޫގައި ހނުްނތަަކެތި ޕެކްކޮށގްެން ގނެްދާ އިރު އގެޑަިއެއްގެ މެނޫގައި ހނުްނަ ބުއިމުގެ ބަދަލުގަ

އެމް.އެލް އަށްވުރެ ކުޑނަުވާ މައިލޯ ނުވަތަ ޖޫސް ޕެކެޓެއް )އތިުރަށް ބިލްނުކުރާގޮތށަް( ދނޭްވާނެއެވެ.  180، ނަމައެދިއްޖެ
އަދި މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން އެދިއްޖެ ހލާަތެއްގައި މިގތޮަށް ގެންދެވޭ ތަކެތި ކެއުމށަްޓަކައި ތަށި ސަމުސާ އޫ ފދަަ 

 ކެތި ހަމަޖައްސައިދނޭްވާނެއެވެ.)ޑިސްޕޯސބަަލް( ތަ
 

ޚިދުމަތެއް މަރުކަޒގުެ އެއްވސެް ތނަަކަށް ޑެލިވަރީކށޮްދޭން  ނޭ ޚިދުމަތެއް ނުވަތަ މިނނޫްވެސްހިމެމިމަޢލުޫމާތު ކަރުދާހުގައި  15.9
މަރުކަޒުން  އަދި ތައްޔާރުކުރާ ސަރަހައްދުގައިމަރުކަޒުގެ އޮފހީުން އެދިއޖްެނަމަ އެކަމެއް ލަސންުކޮށް ކށޮްދޭންޖހެޭނެއެވެ. 

ޒީނަތްތެރިކށޮްދޭން  ގައި ފޮތިއަޅާ، ގަސްފަދަ ތަކެތިބަހައޓްާ ތަންގޮނޑީ ޒާއިމޭ ގޮނޑިއާއި މޭޒުޖަހައި،އެދޭފނެްވަރަކަށް 
 ބިލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ.ޒީނތެްތެރި ކުރުމށަް( ތައްޔާރުކޮށް )ތަން އަދި މިކަމަކަށް ޖެހޭނެއެވެ. 

 
މިމަޢލުޫމާތު ކަރުދާހުގައި ހިމެނޭ ޚިދުމަތެއް ނުވަތަ މިނނޫްވެސް ޚިދުމަތެއް މަރުކަޒުގެ ބޭރުން ތނަަކަށް ޑެލިވަރީކޮށްދޭން  15.10

މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން އެދިއްޖނެަމަ އެކަމެއް ލަސންުކޮށް ކށޮްދނޭްޖހެޭނެއެވެ. ތައްޔާރުކުރާ ސަރަހައްދުގައި މަރުކޒަނުް 
މޭޒުޖަހައި، މޭޒާއި ގޮނޑީގައި ފޮތިއަޅާ، ގަސްފަދަ ތަކެތިބަހައޓްާ ތަން ޒީނަތްތެރިކށޮްދޭން އެދޭފނެްވަރަކަށް ގޮނޑިއާއި 

ޕަސެނޓްް(  20) 20ޖހެޭނެއެވެ. އަދި މިކަމަކަށް )ޑލެިވަރީކުރުމާއި ތަން ތައްޔާރުކށޮް ޒީނތެްތެރި ކުރުމށަް( ބިލްގެ %
 އިތުރަށް ބިލްކުރެވދިާނެއެވެ. 

 
ސފިައިނގްެ   ނަމަވެސް މި މަޢލުޫމާތު ޕެކޭޖް އާއި އެއްކުރެވިފައި ވާނެއެވެ.ދުވަސް ދުވހަަށް ކަނޑއަޅެިފައިވާ މެނޫ،  ސަޚާއް 15.11

މެހްމނާުނންަށް ދޭ ފަރިއްކޮޅުތައް މަރުކަޒގުެ  ސަފރަިއްކޮޅުތަކާއި، ސިފައނިްގެ ފަރތާުން ޚާއް "ސަޚާއް"ބޭއްވޭ ލެވެލްގައި 
 ތަނެއްގއަި ކަނޑައަޅާ ، ނަމަ، އެފަރތާުން ކަނޑައަޅާ މެނއޫކަާ އެއްގތޮަށް، ކަނޑައަޅާ ގޑައިކަަށްއފޮީހުގެ ފަރތާުން އނަްގަވައިފި

ފަރިއްކޮޅުގެ މެސްމެނޫއާއި އެކު ދުފާ ތަކެތި ލިބެން  ސައްޚާމަސައްކަތާއި ހަވާލުވިފަރތާުން ތައްޔާރުކޮށދްޭން ޖހެޭނެއެވެ. 
 .ތަކތެީގެ ގޮތުގައި ވަކިން ބިލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެހނުްނނަްޖެހޭނެއެވެ. މި ދުފުމަކަށް އތިުރަށް ނަގާ 

 
 ހަމަޖައްސައދިޭން ދުފތާަކެތި ކާގަޑިއެއގްއަި/ސައިގަޑި ހުރިހާ  ސފިައިނންަށް ރނޭްކްތަކުގެ އެހނެިހެން  އޮފިސަރނުްނާއި، 15.12

އޮފިސަރނުްނާއި، އހެެނހިެން ރނޭްކްތަކުގެ ސިފައިންނަށް ހުރިހާ ގަޑިތަކެއްގައި  ވެސްރަމޟަާން މަހުއަދި . ވާނެއެވެ
ދުފތާަކެތި ހަމަޖައްސައދިޭނވްާނެއެވެ. ދުފާ ތބަަކުގައި ދފުުމަށް ބޭނުންކުރާ ޢާއްމު ތަކެތި ހުންނަންޖހެޭނެއެވެ. އޮފިސަރުންގެ 

 ފޮނތިޮށި ކފާޫރުތޮޅި ހނުްނަން ޖހެޭނެއެވެ. މި ދފުުމަކަށް ދުފުމުގައި އާއްމުކޮށް ދުފުމުގއަި ބނޭުންކުރާ ތަކެތީގެ އތިުރުން
 .އތިުރަށް ނަގާ ތަކެތީގެ ގޮތުގައި ބިލެއް ނުކުރެވޭނެއެވެ



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~9~ 

 
ވޯޓަރ ޕިއުރިފަޔރަ، ނުގެގޮތުގައި އިވާ ކެއުމާއި، ސަޔާއިއެކު، ބޯފެމހީަކަށް މނެޫތަކުގަ މިމަރުކަޒުން ޚިދުމތަްހޯދާ ކނޮްމެ 15.13

އޮފިސަރނުް  ފިސަރނުްނާއިއޮ ލިބނެްޖހެޭނެއެވެ. ނުވަތަ ރީފިލްކުރެވޭ ބިއްލޫރި ފުޅި ބަހައްޓައގިެން ފެންބޮޑުފުޅި ބހަައްޓައގިެން 
ފިލޓްަރ ފަނފިަދަތަކެތި ތައްޔާރުކުރަނވްާނީ އަދި ުފެން، ހޫނ، ތައްޔާރުކުރާ ސައިފިޔަވައި އހެެނހިެން ބޭކލަުންނަށް 

 ގައެވެ. ވޯޓާރކުރެވިފައިވާ މިނަރަލައިޒް 
 

 ކަމުގައިވިއަސް އެރޭގެ ތަރާވީސް ތައްޔާރުކށޮްދނޭް ނމިުނު ގަޑި ވީއްލާ ރޯދަ ދުވަހުގެ ރޯދަ ފަހު މަހުގެ ރަމޟަާން 15.14
 ގޑަސިައި ނޯނންާނެއެވެ.  11އަދި މިރޭގެ ޖެހޭނެއެވެ. 

 
ވީއްލުމާއި ރޯދަ ޟާން މަހު މެނޫގައިވާ ގތޮަށް، ފަރިއްކޮޅު ތައްޔާރު ކުރާނީ، ރަމަނަށް މހީުން ހިފާ ރޯދަ ހަ މަހުގެ ޝައްވާލް 15.15

އަދި މގީެ ތަރާވީސް ތައްޔާރު ކުރާނީ މަރުކަޒުން ވަކިން އދެއިްޖެނަމައެވެ.  ހަ ރޯދަ ހިފާ މހީުނންަށް ހާރުކެއުމެވެ.
ހަމަޖައްސަން ބނޭުންނަމަ ރަމަޟނާްމަހުގެ މނެޫ  ކެއުންއިތުރނުްވެސް މަރުކަޒުގެ ފަރތާުން ސުނންަތް ރޯދހަިފާ ފަރތާްތަކަށް 

  އަދި ރޓޭަށް، ހަމަޖައްސައި ދނޭްވާނެއެވެ. 
 

މަރުކަޒުގެ ފަރތާުން އެދިއޖްެނމަަ  ފޯރުކށޮްދނިުމަށްރަމަޟނާްމަހުގައި މަރުކަޒުގެ އތެެރޭގައިވާ މިސްކތިަށް ކަނދުރއާި، ފެން  15.16
  ދނޭް ވާނެއެވެ. ފޯރުކޮށްމިސްކިތު ޝަރަހައްދުގައި ކަނޑައެޅިފައިވާ ތނަަށް އތެަކެތި ބިލްކުރާގތޮަށް 

 
ޟނާް ފަރިއްކޮޅު ތައްޔާރުކުރާނީ، ރަމަ ސުނންަތް ރޯދަ ހފިަން ބނޭުންވާ ފަރާތތްަކަށް، މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން އެދިއްޖނެަމަ، 15.17

ން، ހާރުކެއުން އަދި ތަރާވީސް މިގަޑިތަކުގެ ތެރެއިން މަރކުޒަުގެ އޮފހީުން އެދިލައވްާ މަހުގެ މެނޫގައިވާ ގތޮަށް، ރޯދަ ވީއްލު
 މިމހީުނންަށް ބިލުކުރާނީ ރަމަޟނާްމހަުން އެއިރަކށަް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭްތަކނުްނެވެ. ގަޑތިަކަށެވެ. 
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 އް:ދުވަސްތައްކަމުގައި ފާހގަަ ކުރާ ދުވަސްތަ ޞައްޚާ 16.1

 ފިތުރި ޢީދު ދުވަސްހ. 
 އަޟްޙާ ޢީދު ދުވސަް ށ. 
 ޤައުމީ ދުވަސްނ. 
ދުވަސް )ހަމަ އެކަނި މި ދުވަހުގެ ހެނދުނު ސައިގެ އތިުރަށް އނޮްނަ އަވެލި ވަނަ  12ރބަޢީުލްއައްވަލު މަހުގެ ރ. 

 ފަރިއްކޮޅެއް(
 މނިިވަން ދުވަސްބ. 
 ނަޞްރުގެ ދުވސަް ޅ. 
 ޖުމްހޫރީ ދުވސަް ކ. 
 އޭޕްރލީް( 21ސފިައިންގެ އަހަރީ ދުވަސް )އ. 

 
 އޮނންާނީ ގޮތުގައިގެފަރިއްކޮޅުޞައްޚާ ވނަަދުވަހު)ބާރަ(  12 ރބަީޢުލްއައްވލަުމަހުގެ ތެރއެނިް ދުވަހުގެ ދުވަސްޞަޚާއް 16.2

 ފަރިއްކޮޅެއް ނނޯްނނާެވެ. ޞަމިދުވަހު މެންދުރު ޚާއް އެދުވަހުގެ ހެނދުނު ސައިގެ އތިުރަށް އނޮްނަ އަވެލި ފަރިއްކޮޅކެވެެ.
ހަކުރު ވަކިން ލބިޭ ގތޮަށެވެ. އަދި ، ނީ އަވެލި މޮޑެވޭގތޮަށް، އަވެލި، ދޮންކެޔޮ، ކާށހިުނިއަވެލި ފަރިއްކޮޅު ހނުްނނަްޖެހޭ

މތިަކެތި މޮޑެފައި ބެހެއޓްުމަށް  މހިެން މިކަން ހިމނެިފައި އޮތންަމަވެސް އެ މަރުކަޒުން ކުޅިމަސް ވަކިން ހނުްނނަްޖެހޭނެއެވެ.
 އެދިއްޖެނަމަ އެކަން ހަމަޖައްސައިދޭން ޖހެޭނެއެވެ.

 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~10~ 

)ބާރަ( ވަނަދުވަސްފިޔަވައި(  12 ރބަީޢުލްއައްވލަުމަހުގެގައވިާ ) 16.1އް އްސަ ދވުސަްތައްކަމުގައި ފާހގަަ ކުރާ ދުވަސްތަޚާ 16.3
އެދުވަހެއްގެ  )ޚާއްސަ ދުވަހުގެ މެނޫ އށަް( ،އްވާ ބިލްކުރަނވްާނީދެށްބާއްވާ ޚާއްސަ ފރަިއްކޮޅތުަކަށް ތައްޔާރުކޮދުވަސްތަކުގައި 
  ތުރު ކޮށްގނެްނެވެ. އި)ފަނސްާސް އިނސްއަްތަ(  50މެސްގަޑީގެ މެނޫ ރޓޭަށް %ކެއުން ބާއްވާ 

 
)ދިހައެއް  10ސައިފޮދު ސިފައނިްގެ މރަުކަޒނުް ބޭރުގައި ތައްޔާރކުރުނާަމަ، އޚެދިުމތަަށް % ޞަކެއނުް އަދި ޚާއް ޞަޚާއް 16.4

 އިންސައތްަ( ގެ ސަރވިސް ޗރާޖެއް ނެގދިާނެއެވެ.
 

 
 

 ދނިނުް: ޢަދދަު  ކއެކްމުށަް  އދަި  ބެލހެއެޓްުން  ޢދަދަު  މހީނުްގެ  ކާ  -17
 

މަރކުޒަުގެ އފޮީހުގެ ފަރތާުން ، ފަރާތނުްނާއި ޙަވާލުވި މަސައްކަތއާި  ޢަދަދު ކާމހީުން އިރށަް  އިރުން މެސްރޫމތްަކުން 17.1
ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ. ކާ އަދަދު ބލަަހައޓްާނީ ފޮތުގައި ނޯޓުކޮށްގެނންެވެ. ކނޮްމެ ކާގަޑިއެއް އަދި ސައިގަޑިއެއް ނިމމުުން 

މަސައކްތަާއި ހަވާލުވި ފަރާތނުްނާއި މަރުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ފަރާތނުް  އިނަގަ ދުވަހު ޝޓީަށް ޚދިުމަތް ހޯދި މީހނުްގެ އަދަދު
ކޮށް ބލަަން ބނޭުންވެއްޖެ ހިނދެއްގައި ފނެްނނާެހެން ޝޓީްތަކެއްގެ ގޮތުގައި އް، ޗެކްސޮއިކުރނަްވާނެއެވެ. މި އަދދަތުަ

 އެގްރމިެނޓްް ކުރެވޭ ފަރާތށަް ހަވާލުކުރެވޭނެއެވެ.ހެދިފައި ހުނންަންވާނެއެވެ. ޝީޓްގެ ނަމޫނާ އެނެކްސްއެއްގެ ގޮތުގައި  
 

ދު، ގަޑިތައް ވކަިވަކިން އނެގޭގތޮަށް ލިޔމުނުް ކނޮްމެ ދުވަހަކު ޖެހގިެން އނަްނަ ދުވހަަށް ކައްކަން ޖހެޭ މީހނުްގެ އަދަ 17.2
އިތރުވުީ  މިގތޮުން ދެވޭ އޑޯަރަށްވރުެ މީހނުްގެ ޢަދަދު މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރތާަށް މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން ޙަވާލުކުރާނެއެވެ.

ތްތަކުގައި މެނޫގައި ހިމނެޭ ނަމަވެސް ހުރިހާ އނެްމނެަށް އގެަޑިއެއްގެ ކެއުމއާި/ސއަި ހަމަޖއަސްައިދނޭްވާނެއެވެ. މިފަދަ ހާލަ
ހުރިހާ ބާވަތެއް ހމަަނުކުރެވުނނުަމަވެސް ދެފަރތާުން ވާހަކަދައްކައގިެން މެނޫ އާއި އެއްފނެްވަރެއްގެ ކެއމުއެް 

 ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.
 

އި ހަވާލވުި ދީފައިވާ އޯޑަރއެް ކނެްސަލް ކުރުމަށް މަރުކަޒގުެ އފޮީހުގެ  ފަރތާުން އެދިއްޖނެަމަ، މަސައްކަތާ ކެއްކުމަށް 17.3
އަދި މނިިނމްުން ބލަަން  ކުރނަްވާނެއެވެ.އކެަމެއް ހައްލު  ،ފަރާތާއި، މަރުކަޒުގެ އފޮީހާއި ދެމެދު ވާހަކަ ދެއްކުމަށފްަހު

 ޖެ ހނިދެއްގައި ފެންނާނހެެން ޔައުމިއްޔާ ކުރެވިފައި އނޮންނަްޖހެޭނެއެވެ.އްބޭނނުްވެ
 

އފޮސިރަނުް އޮފސިރަނުްނށައާި، މސެމްެނޫ ތަކުގެ ތެރެއިން މިމައލުޫމާތު ޕެކޭޖްގައި ކަނޑައެޅިފައވިާ  ދޭނީ ޢަދަދު ކެއްކުމަށް 17.4
 ވަކނިންެވެ. ށއާި ޓރްއެނިސީް އދަި އއާމްު މވުއަޒްފަނުްނށަް ތކަގުެ ސފިއަނިްނަ ނިހނެް ރނޭކްް ފޔިވައަި އހެެ 

 
ކެއުނތްަކަށް، ވަކި  ޞަކެއުން އނޮްނަ ދުވސަތްަކުގެ މެންދުރު ކެއްކުމަށާއި، ސިފައނިްގެ ލެވެލްގައި ބޭއްވޭ ޚއާް ޞަޚާއް 17.5

 ވޭނެއެވެ.އޯޑަރެއް ދެ
 
 
 
 
 
 ބލިކްރުނުް: -18
 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~11~ 

ކެއުމަށް  .އިން އމެހަުގެ ނިޔލަަށެވެ 16އށަް އަދި  15އނިް  01ކނޮްމެ މަހެއގްެ މެސްރޫމތްަކުން ކާމހީުނންަށް ބިލްކުރާނީ  18.1
 ދުވަސް 5ބިލުކުރނަްޖެހޭ މުއްދަތު ނިމޭތާ  ،ލިޕް ކޮނޓްްރެކޓްަރަށް ލބިިޓް އަދި އތިުރަށންަގާ ތަކެތީގެ ސުއޯޑަރުދޭ ޝީ

  ވނާްޖހެޭނެއެވެ. ކަށްބިލުގެ ފޯމޓެަކީ މީރާ ގބަޫލްކުރާ ފޯމޓެަވެ. ހށުަހަޅަން ޖހެޭނެއެ  ބިލު ތެރޭގައި
 

ފުރިހަމަ ހުށައަޅާ ބިލާއެކު ކާ މހީުން ޢަދަދު ބލެެހެއޓްުމަށް ދެވިފައިވާ ނަމޫނާގައިވާގތޮަށް ތައްޔާރު ކުރެވިފައިވާ ދުވަހު ޝީޓް  18.2
 ހުށައަޅނަްޖެހޭނެއެވެ. ކުރުމށަްފހަު، 

 
މެސމްެނގޫެ ،  ވަކިންކުރަންވާނީ، އިރނުްއިރަށް މެސްރޫމްތަކުން ޚިދުމތަްހޯދާ މީހނުްގެ ބިލްތައް ހުށައަޅބާލިްތައް ތައްޔާރު 18.3

ގެ ދަތުރު ތަކަށް ނެގޭ ޑުއަދި ކޯސްޓްގާރ ކަނތްައްތަކުގައި ދޭ ޚިދުމތަަށް ވަކިން ޞަޚާއް، އތިުރަށް ނެގޭ ތަކެތީގެ ބިލް ވަކިން
 ނެވެ.ތަކެތީގެ ބިލް ވަކިން

 
ރޓޭަކުނންެވެ. މިގތޮުން ބިލް ކުރާއިރު ބިލް ކުރާނީ ކޭ މީހުންގެ ޢަދަދު ދުވަހު ޝޓީަށް ބަލައިގެންނެވެ. އެއިރަކަށް ޖެހޭ  18.4

މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން ދިން ޢދަދަަށްވުރެ އތިުރަށް ކައިފައި ހރުނިަމަ އެޢަދދަަށް ބިލް ކުރެވޭނެއެވެ. މަރުކަޒގުެ އފޮީހނުް 
 ކެއްކުމަށް ދެވިފައިވާ ޢަދދަަށްވުރެ ކޭ މހީުން އުނިވިއަސް ބިލް ކުރާނީ ކެއްކުމަށް ދެވިފައިވާ ޢަދދަަށެވެ.

 
ކެއުމުގެ އތިުރަށް ތައްޔާރުކުރެވޭ ކެއުނތްަކަށާއި، ދޫކުރެވޭ ތަކެއްޗަށް ބިލް ކުރާނީ  ތައްޔާރުކުރެވޭއްމުކޮށް އިރުން އިރަށް ޢާ 18.5

 ދުވހަުން ދުވހަަށެވެ.
 

އިރށަް( އެއބްަސްވުމުގައި ކެއުން ހަމަޖައްސައދިިން ކެއުން ތައްޔާރުކޮށދްިން ގޑައިަށް )ޚއާސްަކެއުމގުެ ރޭޓަކީ  ޚާއްސަ 18.6
 ށް ބިލްކުރާނީ ވަކބިިލެއްގެ ގޮތުގައެވެ. މިކެއުމައިތުރުވާ އަދަދެވެ. )ފަންސާސް އިންސައތްަ(  50ރޓޭަށް %ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 
 މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރތާުން ބިލު ހށުަހަޅާނީ މަރުކަޒުގެ އޮފީހަށެވެ. 18.7

 
ތެރޭގއަި  ދުވަސް 2ބިލު އިސްލާހްކޮށް  އލިާފނިަމަވގިެން އަނބުރާ ފނޮުވަބިލެއްގައި އެއްވެސް މައްސަލއައެް ފާހަގަކުރެ 18.8

 މަރުކަޒށަް ހށުަހެޅނެްވާނެއެވެ.
 އށަެވެ. 23:59ދުވަހުގެ އެން  00:00ބިލް ކުރާނީ ކޮންމެ ދުވަހެއްގެ  18.9
 

އނިްތިޒާމްތައް ހަމަޖހެިފައވިާނަމަ މުގެ ބިލްކުރު އި ފނެަށްބނޭުންކުރާ ކަރަނޓްާ ގައިމަރުކަޒުކޮނޓްްރެކޓްް ކުރެވޭ ފަރތާުން  18.10
 ކަރނަްޓާއި ފނެަށް ބިލްކުރާނެއެވެ.

 
ކަރަނޓްުން ބޭނުންކުރާ ހެވީ ލޯޑް މޝެިނަރީސް )ކަރަނޓްުން ކައްކާ އދުުން، އަވނަް، ބޮއިލަރު ނަމަވެސް ކަރަނޓްަށް ބިލްކުރި  18.11

ބނޭުން ކުރަނވްާނީ މަރުކަޒގުެ އފޮީހުގެ ހުއްދަ ލިޔުމނުް  މަރުކޒަު ތަކުގައި( ފަދަ ތަކެތި، މި މޝެިން އަދި ޑިޝް ވޮޝރަ
 މިފަދަ ތަކެތި ގެނައުމުގެ ކުރިން މަރުކަޒްގެ ހުއދްަ ހޯދނަްވާނެއެވެ. ލބިި، އެފަރތާުން ހުއްދަދޭ ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ.

 
ރީ ކުރެވގިެން ހިންގޭ މަސައްކަތާއި ހަވާލުވެވޭ ފަރާތަކީ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ގނާޫނާއި އެއްގތޮަށް ޓެކްސްއަށް ރަޖސިޓްް 18.12

 ވެ.ނެއެވނާްޖެހޭ ށްވިޔަފާރިއަކަ
 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~12~ 

ދމުަތގުެ ގތޮުގއަި ހުށއަޅެޭ އަގަކީ ޖީ.އސެް.ޓީ އއާި އެކު ހުށއަެޅިފއަިވާ އގަކަށަް ވާނޖްެހނޭވެެ. މިގޮތނުް ހުށއަޅެޭ އގަގުެ ޚި މުދަލއާި  18.13
ކމާިޔާބކުރުާ ފަރތާނުް ބިލްހުށއަޅައާިރު، އެބލިގްއަި އިތުރުން ޖީ.އސެް.ޓީ އކަށަް ވކަނިް ޗާރޖއްއެް ނކުރުވެނޭވެެ. ނމަވަސެް ބިޑް 

 ޖީ.އސެް.ޓީގެ ޢދަދަު ވަކނިް ލޔިފެއަި އޮންނަންވާނއެވެެ.
 

 ހށުއަޅެޭ ބލިގުއަި ފޅާުކނަް ބޮޑގުތޮއެްގއަި "ޓކެްސް އިންވއޮސިް" މގިޮތއަް ލިޔވެފިއަި އނޮންަންވނާވެެ. ށްދމުަތަޚި މުދަލއާި  18.14
 

ގނޭޭހެން ހމިނެފިއަި އޮންނނަް ނއި ށްއެޑްރސެް އަދި ޓިން ސފާކްޮ، ހށުއަޅެޭ ބިލުގއަި އެފރަތާގުެ ނމައާި ފަހުށް ދމުަތް ހދޯމުަޚި މުދާ އަދި  18.15
 ވެ.އެވާނެ

 ވެ.އެފަހު ހށުއަޅެޭ ބިލުގއަި އެފރަތާގުެ އިންވއޮސިް ނމަްބަރ ހިމެނިފއަި އނޮންަން ވނާެ ށް ދމުަތް ހޯދމުަޚި މުދާ އަދި  18.16
 

 ވެ.އެ ހށުއަޅެޭ ބިލުގއަި އެފރަތާގުެ އިންވއޮސިް ދކޫރުި ތރާީޚް ހމިނެފިއަި އޮންނނަް ވާނެފަހު ށް ދމުަތް ހޯދމުަޚި މުދާ އަދި  18.17
 

އޯ ޕީ  ފހަު ހށުއަޅެޭ ބލިގުއަި އނިވްއޮސިް ނަނބްރަގުެ އިތުރނުް ޕއީޯ ނަނބްރަު ޖހަފާއަި އޮންނނަވްާނއެވެެ.ށްދމުަތް ހޯދމުަ ޚި މުދާ އދަި  18.18
ނމަަވސެް ޕއީޯ ނަންބަރު ގަލމަުން ލޔިެފއަިވާނމަަ ސްޓމޭޕްކްރުނަް . ކުރާކަށް ނޖުހެޭނއެެވެނަންބަރު ޕްރިންޓް ކރުވެިފއަވިނާމަަ ސްޓމޭޕްް 

 .ޖެހޭނއެެވެ
 

 ބިލުގއަި އއެްވސެް މއަސްަލއައެް ދމިާވެގެން އތަލުިޔމުުން އޞިްލާޙއެް ގެންނަން ޖެހއިޖްެނމަަ އޞިްލޙާކްރުތިަނުގއަި ސްޓމޭޕްކްށޮް ސއޮި  18.19
 ކުރަން ޖހެނޭއެެވެ.

 
 ރު ބލިްކރުާ މއުްދަތށަް ފތެޭ ހުރހިާ ބިލއެް އކެގީއަި ފޮނވުނަވްނާއެެވެ.ބިލުފނޮވުއާި 18.20

 
ދމުތަުގެ ތފަސްީލް ހިމެނިފއަި ޚިދވެނުު ށް ފހަު ހށުއަޅެޭ ބިލުގއަި ވއިްކި މދުަލއެގްެ އަދަދއާި އދަި ފރޯކުޮށްދމުަތް ހދޯމުަޚި މުދާ އަދި  18.21

 ވެ.އެ އޮންނަން ވާނެ
 

  .ވެއެގނެް ޖެހޭނެނބލިނުް އެއަގަކީ ޖީ.އސެް.ޓީ އއާި އެކު ހށުއަެޅިފއަިވާ އަގއެކްަން އެ ދމުަތުގެ ގތޮގުއަި ހށުއަޅެޭޚި މުދަލއާި  18.22
 

 15ކޮނޓްރްކެޓްް މެދވުރެކިށޮް ސްލޕިް ހަދއަގިނެް ބާޒާރުން ގނަންަ ތަކއެޗްަށް ބިލް ކުރނަވްާނީ ބާޒރާނުް ލބިެން ހުންނަ އަގަށް % 18.23
 އށަވްރުެ ބޑޮނުުވާ އދަަދށަވެެ. )ފަނރަަ އިނސްއަްތަ( 

 
 ތނަތްނަް:ކށޮދްވެނޭެ ހވަލާު މސައަކްތަް ހވަލާވުި ފރަތާށަް  ފރަތާނުް  ޙވަލާކުރުި  މސައަކްތަް  -19
 

 ބަދިގެ އާއި، ބަދިގެ ސަރަޙައްދު •
 އޮފިސަރސް މސެް  •
 ސޖާަނޓްނުްމަތީ މެސް •
 ކޯޕްރަލނުް ދަށުގެ މެސް •
 އިދާރީ މަސައްކަތް ކުރާނެ ތަނެއް •
 ޕޭނޓްްރީ  •
 މުދާ ބެހެއޓްުމަށް ގދުަނެއް  •
 މަސްފަދަ ތަކެތި ބެހެއޓްުމށަް ފްރިޖް ބަހައޓްާނެ ތަނެއް •
 މަސްކަނޑާ ތަނެއް •
 ފާޚާނާ 01 •
 ޔާ ރެސްޓް އޭރި •

  



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~13~ 

ރެވިފައިވާ ފަރތާަށް ޚދިުމަތް ކޮނޓްްރެކޓްް ކުށް ބެހެއޓްިފައިވާ ސަޕލްައިފނެުގެ އކެި ބޭނުންތަކައެކި ގައިމިމަރުކަޒު
ނަމަވެސް ފނެަށް ދިމާވާ މައްސަލައެއްގެ ސބަބަުން  މިގތޮަށް ދޫކުރެވޭ ފެން ބނޭުންކުރަންވާނީ ކެއްކުމަށެވެ.ދޫކުރެވޭނެއެވެ. 

ގެ ބޭނުންތަކަށް ފެން ހޯދަންޖެހޭނީ މަސައްކަތާއި ޙަވާލުވާ ފެން ފޯރުކޮށް ނުދެވޭ ހާލަތެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، ކނޮްޓްރެކްޓަރު
 ފަރތާުނންެވެ.

 
 :އި މރަމާތާކުރުމުއާި އއަު ކރުނުް ތކައެޗްށަްލބިގޭއެްލުމާ  ތަނއާި، -20

 
އޭގެ ، މަސައްކަތާއި ޙަވާލުވި ފަރާތާއި ޙަވާލުކުރެވޭ ތަކެތީގެ ތެރެއިން އެއްޗެއް ހަލާކުވެއްޖނެަމަ، އެއބްަސްވުމުގެ ދށަުން  20.1

ދަލުގައި ދޭންވާނެއެވެ. އަދި އެއެއްޗަކީ އހެެން އެއްޗެއް ނުވަތަ އެފެންވަރުގެ އހެެން އެއްޗެއް މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފަރތާުން ބަ
 މަރުކަޒުގެ އފޮީހނުް ޤބަޫލުކުރާ ފެންވަރެއްގެ އެއްޗަކަށް ވނާްވާނެއެވެ.

 
މަސައްކަތް ކުރާތނަުގެ ޢިމާރާތަށް ނުވަތަ އެހެންވެސް މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރާތުން މަސައްކަތް ކުރަމނުްދާއިރު،  20.2

 ދޭން ޖެހޭނެއެވެ. އިން ޤބަޫލުކުރާ ފނެްވަރަކށަް ހަދައެކަމެއް މަރުކަޒުގެ އފޮީހުއެއްޗަކަށް ގެއްލުމެއް ލބިިއްޖެނަމަ 
 :ތހާރިުކަން  ސފާު  -21

 

ކެއިން ބުއިމުގެ ޚދިުމަތދްޭން ބނޭުންކުރާ ތަނތްަނާއި އެކަންކަމުގައި ޙަރަކތާްތެރވިާ ، ކައްކާ ތަކެއްޗއާި ކައކްާ މީހނުްނާއި 21.1
ހުއްދަކުރާ  ފުޑް އެންޑް ޑރްަގް އޮތޯރޓިީން މޯލްޑިވްސް ތނަުގެ ސާފު ތާހިރުކަންހިފާގނެްގުޅޭ ތަކެއްޗާއި އަދި ، މީހނުްނާއި

 ޓނަްވާނެއެވެ.ށްހަދަމަފނެްވަރެއްގައި އބަަދުވެސް 
 

ކައކްާ ކާން ތއަޔްާރުކށޮްދނިުމަށް ބނޭުންކުރާ ކަނޑު މަހާއި އެއްގމަު މސަް ފރުޖިްކުރަން ޖހެޭނީ ވަކި ދެ  މިމަރުކަޒުގައި 21.2
އަދި މިއިން ފރުޖިެއްގައި ސޮފޓްް ޑްރިނކްސްް، ބފޯެން، ޖޫސް ފަދަ ތަކެތި ބހަައްޓައގިެން ނުވާނެއެވެ. މިފަދަ ފުރިޖެއްގައެވެ. 

ތަކެތި ވެސް ފްރިޖް ކުރަންޖެހޭނީ ވަކި ފުރިޖެއްގައެވެ. މި ދެނންެވި ތަކެތި ގެންގުޅުމުގައި ހލެްތް މިނިސްޓްރީން 
 ކުރނަްވާނެއެވެ.ލުރިހަމައަށް އަމަހައްދަވާފައިވާ ޤަވާއިދުތަކށަް ފު

 
 

ބުއިމެއް ނުވަތަ ގެނެސްފައިވާ  ނުވަތަ ށް ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ ކެއުމެއްކޮ ށްމަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރތާުން ހައޖިީން ފެންވަރު ދަ 21.3
އެކަމުގެ ފުރިހަމަ ޒިންމާ  ،އެއްޗެއް ކައި ބޮއި ނުވަތަ ބޭނުންކުރުމުގެ ސބަބަުން އެއްވެސް މހީަކަށް ގެއްލުމެއް ވެއްޖނެަމަ

މަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރތާުން އުފލުަން ޖހެޭނެއެވެ. އަދި މިކަމުގެ ސބަބަުން ލބިޭ ގެއްލުމެއް ނުވަތަ ހިގާ ޚަރަދެއްގެ ބަދލަު 
 ދނިުމަށް މަސައްކަތް ހަވާލުކުރި ފަރތާުން އނަްގައިފިނަމަ އބެަދަލެއް ދޭން ޖހެޭނެއެވެ.

 
ހވަލާުކށޮްފައިވާ  ތަނތްަނާއި، ސަރަޙައްދު އބަަދުވސެް ސާފތުާހރިކުޮށް ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.  މަސައްކަތް ހަވލާުވިފަރާތާއި 21.4

ން ކުނިކހަާ، ސއަިގަޑި ފށެުމުގެ ކުރި އަދި މެސްރޫމްތައް ކނޮްމެ ކާގޑަި/ސައިގަޑިއއެް ނިމމުުން، ޖެހގިެން އނަްނަ ކާގަޑި/
ގެ ފަރތާުންނާއި، ސިފައނިްގެ ފަރާތުން ބާއްވާ އިންސްޕެކްޝނަްތަކުގައި މޮޕްޖަހާ ސާފުކުރނަްވާނެއެވެ. މީގެއތިުރުން މިމަރުކަޒު

ތައްޔާރުވުމަކީ މަސައްކތައާި  ށްމަރުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ފަރތާުން އަންގާ ގޮތެއްގެމތަީން ތަންތަން ސފާުކޮށް އިންސްޕެކޝްަނަ
 ހަވާލުވި ފަރާތުގެ ޒިންމާއެކެވެ.

 
ބނޭުންކުރަނވްާނީ އެކަމަށް ޚާއްސަކުރެވިފައވިާ  ،ހިފާ ގނެްގުޅޭ ތަކެއްޗާއި، ތަނތްަން ސާފުކުރުމަށް ފަދަތަށި، ސަމްސާ ތބަައް 21.5

ކެމިކަލްގެ ބާވތަްތަކެވެ. ޚާއްސަކޮށް ތަށި ސަމްސާ ތބަައް ފަދަ ތަކެތި ދޮވުމަށް ބްލީޗްފަދަ އެކަމަށް އެކަށީގނެްނުވާ 
އްދޭނީ ދި މިފދަަ ކެމިކަލެއް އއެްވސެް ބޭނުމެއްގައި މަރުކަޒށަް ވެއަ ބާވތަްތަކުގެ ކެމިކަލް ބނޭުންކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ.

 ހުއްދަ ހޯދައގިެނންެވެ. މަރުކަޒުގެ އފޮީހށަް ލިޔުމުން ހުށައަޅައި



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~14~ 

 
އުކލާުމަށް ޚއާސްަ ، ކނުީގެ ގޮތުގައި ބާކީވާ އެއްޗއެސްާއި، ކނުިވާޒާތުގެ ހުރިހާއެއޗްއެް އަދި އުކާލނަްޖެހޭ ހުރިހާ އއެްޗެއް 21.6

ވާ ތާކަށް އުކާލނަްޖެހޭނީ މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރާތުނންެވެ. މިގޮތުން މަދުވެގެން ދުވާލަކު ދެ ފަހަރު ކުނި ކުރެވިފައި
އަދި މިފަދަ އުކާލނަްޖެހޭ އެއްވެސް އެއްޗއެް ކނުިވެ ވަސްނބުައވިަނދްެން އުކނާުލައި ބހަައްޓައިގެން އުކާލނަްވާނެއެވެ. 

 ނުވާނެއެވެ.
 

އެއެއްޗެއް ހުންނަންޖެހޭ ފިނިހޫނުމިނުގައި ނނަްޖހެޭނީ ން ސަޕްލައި ކުރުމުގައި ތަކެތި ގެތަކެތި މަރުކަޒުން ބޭރުން 21.7
ފަދަ ނާނޭނާން ދަލު އައިސް ތަކެތނިަމަ އތެަކެތިގެންނަނވްާނީ އތެަކެތީގެ ފިނި ހޫނުމިނަށް ބަ މިގތޮުން ބހަައްޓައގިެނންެވެ.

 ތަކުގައެވެ. ކޮނޓްެއިނަރ
 

އެއތްަނުން އނަެއްތނަަށް އފުުލާއރިު  ބނަްދު ކޮށގްެން ނުވަތަ އެނނޫްގތޮަކަށްވެސް ތަކެތި މަރުކަޒުގެ އެއްތނަުން އނަެއްތނަަށް 21.8
 ރައްކާތެރިކަމާއިއެކު އތެަކެތި އުފލުުމަށް އެކަށީގނެްވާ ކޮނޓްެއިނަރ ފަދަ ތަކެތި ބޭނުން ކުރަނވްާނެއެވެ.

 
އިންނަށް ވަކިގތޮަކަށް އުޅނެްޖހެިފައިވާ ބަލިމަޑުކަމެއް ފތެުރުން ނުވަތަ އހެެނހިެން ކާރިސާއެއްގެ ސބަބަުން ސިފަ 21.9

ދުވަސްތަކުގައި ކައްކާ ކނާްދނިުމުގެ ޚދިުމަތުގެ ސަލާމތަްތެރިކަމާއި އަދި ސާފތްާހިރުކަން ހފިެހެއްޓުމާއި ގުޅޭގތޮުން މަރުކަޒުގެ 
 އޮފީހުގެ ފަރތާުން ދޭ އިތުރު އިރޝުާދތުަކަށް އަމަލުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ. 

 
 
 މވުއަޒްފަުން: ގނެގްޅުޭ  ފރަތާުން  ޙވަލާވުި  މސައަކްތައާި  -22

 

އބަަދވުސެް  ޒފަުން ގނެްގުޅުނުކަމުގައިވިއަސްއދަި ބިދޭސީމުވައް ދނޭްވާނެއެވެ.މުވައްޒފަުން ހޯދުމުގައި ދިވހެިނންަށް އިސްކަން  22.1
 ވނާްޖހެޭނީ ދިވެހިނންަށެވެ. ވައްޒފަުންމު)ތިރީސް އިންސައތްަ(  30% މުވައްޒަފނުގްެމަސައްކަތުގައި އުޅޭ 

 
 ސްރޫމްތަކުގައި )މަދުވެގނެް( ވެއިޓަރުން ބައިތިއްބަންޖެހޭ ގޮތުގެ ތަފްސީލް:މެ 22.2

 
ނޯޓް: އާއްމު މުވައްޒަފނުްގެ މސެްގައި ވެއިޓަރނުްގެ ޚދިުމަތް ދނޭްޖހެޭނީ އާއްމު މުވައްޒފަުނންަށް ކައްކާ ކނާްދނޭްޖހެޭ 

 މަރުކަޒެއް ކަމުގައި ވާނަމައެވެ.
 

 ނަ ހެޑް ވެއޓިަރުން އަދި ސްޓޮކާއި ހަވާލުވެ ހުން ،އިސް ކައްކާއނިްނާއި ،ލެވެލްގައި ގނެްގުޅޭ މުވައްޒިފނުްނާއިޕަރވައިޒަރީ ސު 22.3
އަދި މި މުވައްޒަފނުްނކަީ  މިކަންކަމުގައި ބިދޭސީއަކު ނުގެންގުޅެވޭނެއެވެ. ކީ ދިވެއްސަކަށް ވނާްޖހެޭނެއެވެ.މުވައްޒަފަ

ން ގޮތް ނިންމޭވަރުގެ ބަޔަކަށް ވާން ޖހެޭނެއެވެ. އަދި މަސައްކަތާގުޅޭގޮތުން އެމީހނުްނާއި ހަވާލުވެ ހުންނަ ދާއިރާއަކު
 މަރުކަޒުން ގނެްގުޅޭ ލިޔެކިޔުން ތކަުގައި ސޮއިކުރެވޭ މހީުނންަށް ވނާްޖހެޭނެއެވެ.

 

މސެް  ޓރްެއިނސީް  އދަރަނޭކްސްް  އފޮސިރަސް މސެް  މޤަމާް   އއާމްު މވުއަޒްފަނުގްެ މސެް  

އަދި ބުފބޭލަަހައޓްާ  ވެއޓިަރުން 02 ޝފިްޓެއްގައި  02 ޝފިްޓެއްގައި 04 ޝފިްޓެއްގައި  01 ޝފިްޓެއްގައި   

01 ޝފިްޓެއްގައި ސުޕަވައިޒަރ/ހޑެް ވެއޓިރަ 01 ޝފިްޓެއްގައި  01 ޝފިްޓެއްގައި  01 ޝފިްޓެއްގައި   



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~15~ 

ވަޒީފާއާއި ބެހޭ ޤާނޫނާ ވާ މަސައްކަތްކުރުވުމުގައި، ދިވެހި ރާއްޖޭގެ މުވައްޒަފނުްލައް އަދި ގނެްގުޅުމުގަޔާއި މުވައްޒފަުން 22.4
އަދިވެސް މުވައްޒަފނުްގެ ހައްޤތުކަާއި ގުޅޭގތޮުން ހެދިފައިވާ އހެެނހިެން ޤާނނޫްތަކާއި އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ. އަދި 

ޖެހޭ އެމހީުނންަށް ވަޒީފާދޭ ފަރތާުން ދނޭްޖެހޭ އެއްވެސް އިނާޔަތއެް ނުވަތަ ޚިދުމަތެއް ވިއސަް ނުލބިުމުގެ ސބަބަުން ކުރަން
އެއްވެސް އިޚްތިޖާޖެއް ނުވަތަ ހތިްހަމަ ނުޖެހުމުގެ އެއްވެސް ޝުޢޫރެއް ފާޅުކުރުމުގައި ނުވަތަ ޙަރަކާތެއް ހިންގުމުގައި 

 .މަރުކަޒުގެ އެއްވެސް ތނަެއް ނވުތަަ ސަރަޙައްދެއް ބނޭުންކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ
 

ގެ ތެރޭގައި ބޯ ދިގުކށޮްފައިވާ މީހނުްނާއި ކަނފްަތުގައި ގެ ފަދަ ތަންތަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަނުްބަދި މެސްރޫމް، 22.5
ންނާއި މި ލޭފަދަ ގޮތްގޮތަށް ތިބޭ މީހުއްހާގެ ޑީސަނޓްްކަން ގެއްސާ އަދި މިނނޫްވެސް ގތޮަކުން މީމުދިލާ ބޮލުގައި ކުލަޖަ
މަރުކަޒުގައި ކެއިން ބުއިމުގެ ފައިވާ އަޚްލާގީ މނިްގަޑާއި ޚިލފާްވާފދަަ ގޮތް ގތޮަށް އުޅޭމހީުން މިއިމަރުކަޒުގައި ކަނޑައަޅަ

 .ޚދިުމަތް ދިނުގެ ކަންކަމުގައި  ނުގެންގުޅެވޭނެއެވެ
 

 ޞަޚާއް ރނަގަޅު މހީނުަށްވނާްވާނެއެވެ. ހުރިހާ އނެްމނެްނަކީވެސް އަޚލްާޤުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ގޮތުގައި ގނެްގުޅޭ ކނޮްޓްރެކްޓަރު 22.6
 ރު،ސާފތުާހި ،، ތަޖްރބިާހުރިމުޚާތބަްކުރަން އނެގޭގޮތެއްގައި މެސްރޫމްތަކުގައި ހަރަކތާްތެރިވާ މުވައްޒަފނުްނަކީ ރީތިބހަުން 

 .އޚަލްާޤް ރނަގަޅު މީހނުަށް ވނާްޖހެޭނެއެވެ
 

އަދި މަލީ ތަޖްރބިާ ހުރި ގެޢައަހަރު)ތނިެއް(  03މިދާއިރާގައި  މީހަކީ ގނެެވޭ މަސއަކްތަްކުރުމަށް ގތޮުން އިސްކައްކާއެއްގެ 22.7
ވާން ޖހެޭނެއެވެ. އަދި ކެއްކުމުގެ ދާއިރާއިން ދިވެއްސަކަށް މެނޫގައި ހމިެނޭ ތަކެތި ކެއްކުމާއި، ތައްޔާރުކުރަން އނެގޭ، 

 ތަޖްރިބާ އނެގޭގތޮަށް މަރުކަޒުގެ އފޮީހށަް ހށުަހަޅުއްވނަްވާނެއެވެ. ތަމްރީނާއި އެމީހަކށަް ލބިިފައިވާ
 

ގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ނުވަތަ )ތނިެއް(  03ތުގައި މސައަްކަތް ކުރާ މީހަކީ ސޓެްފިކޓެް ލެވެލް ގޮ ގެވެއޓިަރެއް ހެޑް 22.8
އަދި ދާއިރާއިން އެމީހަކަށް ލބިިފައިވާ ތަޖްރބިާ  އަހަރުގެ އަމަލީ ތަޖްރބިާ ހުރި މހީަކަށް ވާންޖެހޭނެއެވެ.)ތނިެއް(  03

 ހަޅުއްވނަްވާނެއެވެ.އނެގޭގޮތށަް ލިޔމުުން މަރުކަޒުގެ އޮފހީަށް ހުށަ
 

 ބުއިމުގެ ކެއިން މނިނޫްވެސް ސާފުކުރުމަށާއި، މެސްރޫމްތައް ޚިދުމތަްދނިުމަށާއި، މުވައްޒފަުން ހަވާލުވފިަރާތުގެ މަސައްކަތް 22.9
 ކެވެ.މަނާކަމަ ތބިުމަކީ މެސްރޫމްތަކުގައި ބޭކާރުގޮތުގައި އތިުރުން މަސައްކތަްތައްކުރުމުގެ ގުޅުންހުރި ޚދިުމަތދްިނުމާއި

 
 އެއްވެސްކހަަލަ އަދި މައްސަލައއެޖްެހި ބާވަތެއްގެ އއެްވެސް އަހަރުތަކުގައި ވތޭުވެދިޔަ މުވައްޒފަކަީ އެއްވެސް ދެވޭ ވޡަީފާ 22.10

 ވެގެން  މހީަކަށްވެސް މައްސަލައެއްއޮތް ޝަރޢީަތުގައި ނުވަތަ އފޮީހުގައި ފުލުސް. ވެގެންނުވާނެއެވެ މހީަކަށް ބނަްދެއްވެފައިވާ
 މފިަދަ މީހނުްނަކީ ދިވެހބިހަުން މުޢާމަލާތް ކުރަން އެނގޭ މހީުނންަށް ވާންޖެހޭނެއެވެ.ވެ. އަދި ނވުާނެ

 
 ސަރަޙައްދތުަކަށް އހެެން މިމަރުކޒަގުެ ފިޔަވައި ސަރަޙައްދު ކަނޑައެޅިފައިވާ  މުވައްޒފަުނންަށް ފަރާތުގެ ހަވާލުވި މަސައްކަތާއި 22.11

ޖެހިއްޖނެަމަ، ދވެޭނީ ސިފައނިްގެ މީހަކާއިއެކުގައެވެ. ދާން ށްކެވެ. އަދި އހެެން ސރަޙަައްދަކަގޮސްހެދުމަކީ މަނާ ކަމެ
މިމަރުކަޒުގައި ހނިގާ ކނަްތައްތަކާއި ބެހޭގޮތުން އެއްވެސް ވާހަކައެއް ނުވަތަ މަޢލްޫމާތެއް ޢާއްމނުްގެތެރޭގައި ނުވަތަ 

ން އެގިއްޖނެަމަ އެމުވައްޒަފަކާއި އެހނެްވެސް ފަރތާަކަށް ދީ ނުވަތަ ދައްކާ ހެދުމަކީ މަނާކަމެކެވެ. މިއިން ކަމެއް ކށޮްފިކަ
 ދޭތެރޭގައި ޤނާޫނީ ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ.

 
 ފުރހިަމައަށް މނިްގަޑތުަކަށް ދަމަހައޓްާ އަދި ޤަވައިދތުަކަށާއި ހެދިފައިވާ ޢަމަލުކުރުމަށް މީހނުް  ނުކުމެވާ ވަދެ މަރުކަޒަށް 22.12

 .ޖހެޭނެއެވެ ކިޔަމނަްތެރވިާން



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~16~ 

 
( މަރުކަޒުގެ އޮފހީަށް ހުށައަޅަން ޖހެޭނެއެވެ. މި ޓްޕޮލސިް ރޕިޯ ) ކުރިން އެމީހެއްގެ ށް މުވައްޒަފަކު ގެނައުމުގެވަޒީފާއަ 22.13

 ވަޒފީާއަށް ގެންނައަދި  ރިޕޓޯުން ކްލިއަރެންސް ނުލިބޭ މުވައްޒަފަކު މިމަރުކަޒުގައި ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި ނުގެން ގުޅެވޭނެއެވެ.
ޕސާޕްރޯޓް ސއަޒިގްެ ފޓޮޯ އަދި  )މޑެކިލަް ސޓެްފކިޓެް(އްކާތެރިކަމުގެ ސޓެްފިކޓެް ކނޮްމެ މުވައޡްަފެއްގެ ސިއްޙީގތޮުން ރަ

 ،ވރޯކް ވސިާ  / ވރޯކޕްރާމޓިް  ،ޕސާޕްރޯޓް  ބިދޭސީ އއެންަމަ،ހުށައަޅނަްޖހެޭނެއެވެ. އަދި  އއަި.ޑީ.ކރާޑގްެ ފޓޮޯ ކޮޕީއަދި 

ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ. މިތަކެތި  ހށުަނާޅާ ފަރާތެއް މަރުކަޒުގެ އފޮހީަށް  އދަި ޕލޮސިް ރޕިރޯޓް ސޓެފްިކޓެް ކޕޮީ  މޑެކިލަް 
 މިމަރުކަޒުގައި ކައްކާ ކނާްދނިުމަށް ބޭނނުްވާ އެއްވެސް ކަމެއްގައި ނުގެންގުޅެވޭނެއެވެ.

 
މަހަކނުް ( )ބާރަ 12 ކނޮްމެ ރިޕޯރޓް  މެޑިކަލް މހީނުްގެ ހުރިހާ އޅުޭ ޚިދުމަތުގައި ތައްޔާރުކށޮްދނިުމގުެ  ކާން ކައްކާ 22.14

ރުކަޒުގެ އޮފހީަށް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އެކަން އެގޮތަށް ނުކުރުމުގެ ސބަބަުން މަރުކަޒުން އަޅާ ފިޔަވަޅަކނުް އެއްފަހަރު މަ
ތޭރަ( ވނަަ ބާވީސް ޕޮއިނޓްް ) 22.13ވަޒފީާއިން މަދުވާ މީހނުްގެ ބަދަލުގައިވެސް މހީުނންަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއްސޭނީ 

މަސް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ބލަިހާލަތު  12އަދި  .ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހުގައެވެ ތައްލިޔެކިޔުން ގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާމާއްދާ
މެޑިކަލް ރިޕޯރޓް ހދެުމަށް މަރުކަޒުގެ ފަރާތުން އނަްގައިފނިަމަ މެޑިކަލް މުވައްޒަފަކު ފާހަގަ ކުރެވގިެން ގޯސްކަމަށް 

 ހެއދްުމަށފްަހު ރިޕޯރޓް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ. 
 

 ފޯމް އަޅނަްޖެހޭނީ މި މަޢލުޫމާތު ޕެކޭޖްގައި ހިމެނިފައިވާ ނަމޫނާއާއި އެއްގތޮަށެވެ.ވައްޒަފނުްވެސް ޔުނީމު ހުރިހާ 22.15
 

ހުރިހާ މުވައްޒަފނުްވެސް މަސައްކަތު ގަޑީގއަި ދޭނފްަށާ ދުވހަުން ފެށިގެން ވަޒީފާގައި ގނެްގުޅޭ  ޚދިުމަތް މަރުކަޒުގައި މި 22.16
ވައޒްފިނުްގެ ސާފތުާހިރުކަން، މަސައްކަތް ހަވާލުވި ފަރތާުން މި މުތބިެނވްާނީ އެމީހަކަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ޔުނީފޯމެއްގައެވެ. 

މަރުކަޒުގައި ބަހައޓްާފައި ހުންނަ ސްޕަރވައޒިރަ ނުވަތަ މެނޭޖަރ ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ. މީގެ އތިުރުން މިމަރުކަޒގުެ 
 ފަރތާުން މިކަން ބލަަމުން ގެންދާނެއެވެ.

 
ޒަފަކު މިމަރުކަޒު ތެރޭގައި ސފިައިން ހިންގާ އެއްވެސް ޙަރަކާތެއް ބަލަން އެއްވެސް މުވައްވާލުވި ފަރާތުގެ ހަ މަސައްކަތް 22.17

ތބިުމަކީ މަނާކަމެކެވެ. މިފަދަ ކަމެއް ކުރި ނުވަތަ ކުރާ މވުއަްޒަފެއް ފެނިއްޖނެަމަ އެމުވައްޒަފަކާއި ދޭތެރޭ ފިޔަވޅަު 
 އެޅޭނެއެވެ.

 
ކނަްތައްތަކާއި ބެހޭގތޮުން ހަދާފައިވާ ޤަވާޢިދަށް ޙުރުމަތތްެރިކޮށް ހިތާ  އެމް.އނެް.ޑީ.އެފްގެ ސލަާމަތީ މުވައްޒަފަކީވެސް ކނޮްމެ 22.18

 .މީހަކަށް ވާން ޖހެޭނެއެވެ. އަދި ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް ވަޒީފާއށަް ގެނައުމނުް މިޤަވާޢިދުގައި ސޮއި ކުރުވޭނެއެވެ
 

ޔަވައި އހެެން ސަރަޙައްދުތަކުގައި، މަސައްކތަް އްދު ފިހަކުރުމަށް ކަޑައެޅިފައިވާ ސަރައިސްތިޢްމާލް ދުނފްަތުގެ މިމަރުކަޒުގައި 22.19
 ހަވާލުވި ފަރާތުގެ މުވައްޒފަުން ދުނފްަތުގެ އިސްތޢިުމާލް ކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.

 
ރާގޮތަށް މިމަރުކަޒުގެ ފަރާތުން ބނޭުންކު ކާޑެއް ޑީ.އައި އުޅޭއިރު މިމަރުކަޒުގައި މުވައްޒފިުން ފަރާތުގެ ހަވާލުވި މަސައްކަތް 22.20

އެކާޑު ހެދމުށަް ހނިގާ ޚަރަދު ހަމަޖައްސަން ޖހެޭނީ މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރތާުނންެވެ. މިގތޮުން ހެދޭ  ފނިަމަހަމަޖައްސައި
ކާޑާއި އެކަމާއި ގުޅގިެން ހަދާ އނެްމެހާ ޤަވާއިދތުަކަށް ކޮނޓްްރެކްޓަރުގެ މުވައްޒފަުން ފުރހިަމައަށް ޢަމަލް ކުރނަްވާނެއެވެ. 

މަސްދުވަހުގެ ކުރިން، ކާޑު އައު ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމާތާއެކު )އެކެއް(  01މަވުމުގެ އަދި އައިޑީ ކާޑުގެ މުއދްަތު ހަ 
 ހުށައަޅނަްވާނެއެވެ.މަރުކަޒގުެ އޮފހީަށް ކާޑު އައުކުރުމަށް 

 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~17~ 

ނާއި ދެމެދު ދިމާވާ މައްސލަަތަކުގައި މަސްލަޙަތު މީހުން ސިފައނިްގެ މުވައްޒަފނުްނާއި ފަރާތުގެ ހަވާލުވި މަސައްކަތް 22.21
 ގެއްލޭގތޮަށް ވާހަކަ ދެއްކުމުގެ ބަދަލުގައި މިކަން ޙައްލުކުރުމަށް މަރުކަޒުގެ އފޮީހށަް ހށުަހަޅނަްޖެހޭނެއެވެ.

 
ޚާއޞްަކޮށް އޮފިސަރސްމެސްގއަި މަސައްކތަްކުރަން ތބިޭ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރޭގައި ދިވެހނިްތބިެންޖެހޭނެއެވެ.  22.22

 އެވެ.ނެވައިޒަރުންގެ ގތޮުގައިވެސް ދިވެހި މުވައްޒފަުން ގނެްގުޅނެްޖެހޭމަސައްކަތްކުރުމަށް ދިވެހި މުވައްޒފަުން އަދި ސްޕަ
 
 ބލެނުް: ފނެްވރަު  ކއެމުގުެ  -23

 

ތައްޔާރުކުރާ ކތާަކެތި ހުނންަންވާނީ މެނޫއާއި އެއްގތޮަށް ޞިއްޙީގތޮުން އެކަށީގނެްވާ ރައްކާތެރިކަމާއެކުގައެވެ. ކތާަކެތީގެ ރހަަ  23.1
ޚާއޞްަކޮށް ހނޫުކޮށް  ތާޒާކނަްމަތީގައި ހުރިހައި މހީނުންަށްވެސް ކާން ލބިނެްޖހެޭނެއެވެ.ރނަގަޅުވނާްޖހެޭނެއެވެ. ކބާޯތަކެތީގެ 

ބަހައޓްނަްޖެހޭ ރިހަ ފަދތަަކެތި ހނޫުކޮށް ބެހެއޓްުމަށް ބނޭުންކުރަންޖެހޭ ތަކެތި ބނޭުން ކޮށްގެން، ހޫނުކނަްމަތީ ގަނޑި 
 ނިމނެްދެން ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ.

 
އައިޓަމެއް ކާގަޑި ނިމުމުގެ ކުރިން ހުސްވެއްޖނެަމަ، އަދި އެއައޓިަމެއް  އެއްވެސްއި ހމިެނޭ މނެޫގަ ދށަުން އެއބްަސްވުމުގެ 23.2

ހުސްވެފައވިަނީ ދީފައިވާ އޯޑަރަށް ވުރެ މދަުން ތަކެތި ތައްޔާރުކޮށގްެން ކަމަށވްާނަމަ، އެގަޑިއަކަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރޓޭުން 
މަރުކަޒުގެ އޮފހީަށް ލބިިގެންވެއެވެ. މިއަދަދު އުނިކުރވެޭނީ އެއައިޓަމެއް ތިޔާރު ޚް( އުނިކުރުމުގެ އިއިންސައްތަ )ފަނަރަ  %15

ނުލބިުނު ފަރތާްތަކަށް ކުރާ ބލިުނންެވެ. އަދި މިފައިސާ އުނިކުރުމުގެ ކުރިން މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން މަސައްކަތާއި 
 ވެ.ހަވާލުވިފަރތާަށް ލިޔުމުން އެކަން އނަްގާނެއެ

 
 މަރުކަޒގުެ  ކަނޑައަޅާނީ މނިްވަރު  ފުދޭ. ލބިނެްޖހެޭނެއެވެ ކާން މނިްވަރަކަށް ދޭފު ރަނގަޅަށް މހީަކަށްވެސް ކނޮްމެ 23.3

 .އޮފހީުނންެވެ
 

އެވެ. ކަނޑުމސަް މަހުގަ ކަނޑު  ތާޒާ ހނުްނނަްޖހެޭނީ ގަރުދިޔަ ހމިެނޭ ތަކުގައި ކެއުން ދިވެހި  ހިމނެިފައިވާ މނެޫތަކުގައި 23.4
 މަރުކަޒުގެ އފޮީހަށް އނެްގުމަށފްަހު އެފަރތާުން އަންގާ ގތޮަކަށް ތަކެތި ތައްޔާރުކޮށްދޭންވާނެއެވެ.  ލބިނެް ނެތްނަމަ

 
ނުވަތަ ދަޅގުއަި ބނަްދު ކުރެވިފައިވާ ޗަންކސްް އިން އޮއިލް ބްރޭންޑްގެ  އިކަނޑު މަހުގަ ވަޅޯ ތާޒާ ހދަަނވްާނީ މަސހްުނި 23.5

 ދަޅުމަހުގައެވެ.
 

ޑްގެ ދަޅުމަހުގއަި ހޭ އައޓިަމްތައް ހުނންަން ޖެހޭނީ ޗަންކްސް އިން އޮއިލް ބްރޭންމަހުގައި ތައްޔާރުކުރނަްޖެދަޅު 23.6
 އެވެ.ތައްޔާރުކށޮްފަ

 
އެއްވެސް . ބާވަތްތަކުގެ މަހެވެ ބެލެވޭ ގޮތުގައި ފަރުމަހުގެ ހނުްނނަްޖހެޭނީ ދުވަސްދުވަހު ހުންނަ ބާވތަްތައް ފަރުމަހުގެ 23.7

 ބނޭުންކުރާނަމަ މިމަރުކަޒުގެ ހުއްދަ ހޯދނަްޖހެޭނެއެވެ. ކާއިހުރެ މނިޫން ބާވަތެއްގެ މަހެއްސބަބަަ
 

 ހުދު ހަނޑޫ، ތައި ވައިޓް ރައިސް ނުވަތަ މިއަށް ވުރެ މޮޅު ހަނޑުލެއްގައެވެ.  ޖހެޭނީ ކައްކަން ބަތް 23.8
 

 . ހަނޑުލުގައެވެ ބާސިމަތީ ޖހެޭނީ ކައްކަން ބަތް ދުވަހު ދުވސަް  ހނުްނަ ރައިސް ފްރައިޑް 23.9
 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~18~ 

ދުވަހު ބަތް ކައްކަން ޖހެޭނީ ބިރިޔާނީ ހަޑުލުގައެވެ. ބިރިޔނާީއަށް އެކަށީގނެްވާ ވަރަށް ކުކުޅު މސަް  ބިރިޔާނީ ހނުްނަ ދުވަސް 23.10
 އަޅާފައި ހުނންަން ޖހެޭނެއެވެ.

 
ން ޖެހޭނީ ހެދިކާ ހނުްނަ މެސްމެނޫގައި ކަނޑއަޅެިފައިވާ ވައްތަރު ތަކުނންެވެ.ހެދކިާ ހނުްނނަްޖހެޭނީ  ގެސައި ހަވީރު 23.11

ހެދިކާ ސައޒިް ކުޑކަމަަށް މަރުކަޒުގެ އޮފހީަށް ފާހަގަ ކުރެވގިެން އެކނަް  ހެދިކާއެވެ.ސައިޒުގެ އާއްމުކޮށް ހނުްނަ
 ރަގަޅުކުރުމަށް އަންގައފިިނަމަ އެކަން ރަގަޅުކށޮްދޭން ޖހެޭނެއެވެ.

 
ވްސް ފުޑް އެންޑް ތައްޔާރުކުރެވޭ ކާ ތަކެތީގެ ތެރެއިން މައިގަނޑު ތަކެތި ފިޔަވައި އެހނެިހެން ތަކެތި މޯލްޑި މިމަރުކަޒުގައި 23.12

ތަނެއްގައި  ،ކިޔު.އެމް.އެސްއިން ޤބަޫލްކުރާ ފނެްވަރެއްގެ އެމް.އެމް.ޑީ.އެފް ޑްރަގް އޮތޯރޓިީގެ މިނގްަނޑުތަކަށް ފެތޭ
 ތައްޔާރުކށޮްގެން ގނެެވދިާނެއެވެ.

 
 .ހުނންަންވާނެއެވެ ލބިޭގޮތަށް ކޮށޓްި ދަތް އަދި ޓިޝޫ ގޑަިއެއްގައި ސއަި  އަދި ގަޑިއެއް ކާ ކނޮްމެ 23.13

 
އެއްޗެހި ތލެުލުމަށް ތެލެވެ. ކޯން އޮއިލް ނުވަތަ ސނަްފްލަވަރ އޮއިލް  ކުރަނވްާނީ ބޭނުން ކުރަން ތައްޔާރު ތަކެތި ކާ 23.14

ތެޔޮ ހަޑިވެފައިވާކަމށަް މީގެއިތުރނުްވެސް ބނޭުންކޮށްފައި ހނުްނަ ތެޔޮ މާބޮޑަށް ހަޑވިަނދްެން ބޭނުން ކޮށްގެން ނުވާނެއެވެ. 
 ކުރެވގިެން އެކަން އނަްގައިފިނަމަ އެތެޔޮ ބަދަލުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ. މަރުކަޒުގެ އޮފހީަށް ފާހަގަ

 
ކުރނަްޖެހޭ ބުއިމާއި ތަކެތި ތައްޔާރުކުރުމުގައި ބނޭުންކުރަނވްާނީ ކޯސޓްް، އެންކަރ، ނީޑޯ،  ތައްޔާރު އަޅައގިެން ކިރު ހިކި 23.15

ގައި މިމަރުކަޒު ،ނަމަބްރޭންޑެއް ބާޒާރުން ލިބެން ނެތްމއިނިް  ހިކި ކިރުގައެވެ.ނުވަތަ ޑަޗްލޭޑީ  މިލްގްރޯ، އޯލްޑަން ބާގަރ
 ގެ ހިކިކިރެވެ.ވައްތަރެއްކުރާ ހުއްދަމަރުކަޒުގެ އޮފހީުން  ބނޭުން ކުރނަްވާނީ 

 
)ސައތްައިން ސައތްަ(  100% ހނުްނަ ބަނދުކށޮްފައި ޕެކެޓްގައި ޓެޓްރާ ޖހެޭނީ ހުނންަން ދުވަސްތަކުގައި ހނުްނަ ކިރު ރޯ 23.16

ފުލްކްރީމް މިލްކް ޕެކޓެވެެ. މނިޫން ބާވަތެއްގެ ކިރެއް ބނޭުންކުރނާަމަ މިމަރުކަޒުގެ އަދި  ފްރެޝް ލޯފޓެްކޮންސނެްޓްރޓޭެޑް 
 ހުއްދަ ހޯދނަްޖހެޭނެއެވެ.

 
 .މިރުހެވެ ތޮޅި ދިވެހި ގިތެޔޮމިރުހާއި ދިވެހި ހނުްނނަްވާނީ  ގޮތުގައި ރޯމިރުހުގެ 23.17

 
 (MAMEE) މަމީ ކުރަނވްނާީ ތައްތާރު ތަކެއްޗެއްވެސް ހުރިހާ ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ނޫޑުލުސްގއަި  އަދި ނޫޑުލްސް 23.18

މނިޫން ބާވަތެއްގެ ނޫޑްލުސްގެ ބާވަތެއް ބނޭުންކުރަނވްާނީ މިމަރުކަޒުގެ ހުއދްަ  ބްރޭންޑްގެ ކަރީ ފްލޭވަރ ނޫޑލުސްްގައެވެ.
 ލބިގިެނންެވެ.

 
އޮފހީުން ކަނޑައޅަާ  ޗިކނަްފްލޭވަރ ނުވަތަ މަރުކަޒު ،މްޔަމްސްޕަރކަޕް ބްރޭންޑްގެ ތޮ ގޮތުގައި ހުނންަނވްާނީ  ގެލްސްނޫޑް ކަޕް 23.19

 ކަޕް ނޫޑްލްސް އެވެ.ވައްތަރެއްގެ 
 

އެވެ. މނިޫން ބާވަތެއްގެ ބްރޮކޯލީ  ކލޯީފްލާވަރ އަދި ކބެެޖް، ،ކެރޓެް ބީންސް، ހުނންަނވްާނީ ގޮތުގައި ތަރުކާރީ ކެއްކި ފެނު 23.20
 ތަރުކާރީ ބަހައޓްަނވްާނީ މިމަރުކަޒުގެ ހުއްދަ ހޯދައިގނެްނެވެ. 

 
މނިޫން ބާވަތެއްގެ ބިސްކޯދެއް ބނޭުންކުރެވޭނީ  ކްރިމްކޭކަރ ބިސްކޯދެވެ. .ކޭ.ބިސްކޯދުގެ ގޮތުގއަހިުނންަނވްާނީ ޖޭ ކްރިމްކޭކަރ 23.21

 މިމަރުކަޒުގެ ހުއްދަ ހޯދައގިެނންެވެ.



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~19~ 

 
 ވނާް ކަށް ފަޔަ ކުކުޅު ގެ ސައިޒް ގބަޫލުކުރާ އޮފހީުން މަރުކޒަގުެ ފަޔަކީ ކުކުޅު ހނުްނަ ދުވަހު ދުވަސް ހނުްނަ ކުކުޅުފައި 23.22

 ޖހެޭނެއެވެ.
 

އި ވޯމާގަކެއްޗެއްވެސް ހުންނނަްޖެހޭނީ ފުޑްހޫނުކޮށް ބަހައްޓނަްޖެހޭ ހުރހިާތަ ތެރެއިން ތަކުގެ އައޓިަމް ހމިެނޭ މެސްމެނޫގައި 23.23
 އެވެ.ހޫނުކނަްމަތީގަގަޑި ނިމނެްދެން 

 
 ކަރާ ފަނި ހނުްނނަްޖެހޭނީ ކަރާ ކޮށައިގނެް ތައްޔާރުކށޮްފައެވެ. ގައެވެ.ތައްޔާރުކުރނަްވނާީ ތާޒާ ރޯ މޭވާ ޖޫސް ފްރެޝް 23.24

 
އަށްވުރެ ކުޑަނނޫް އެމް.އެލް  125ހުންނަންޖހެޭނީ އައިސްކްރީމް ޕޝޯަން ހނުްނަ ދުވަސްދުވަހު އައިސްކްރީމް މެނޫގައި  23.25

 އދަި އައިސްކްރީމަކީ ކލޮިޓީ ރަނގޅަު، ބްރޭންޑެޑް އައިސްކްރީމަކަށް ވނާްވާނެއެވެ. ވެ. އިސްކްރީމްއެއްގެ އަޕޝޯަނެ
 

އޮލިވް ތައްޔާރު ކުރަނވްާނީ ތެޔބޮނޭުން ކުރަނވްާނީ ކޮލަސްޓްރޯލް ފްރީ ތެލެވެ. އަދި އޮފިސަރުނންަށް ތައްޔާރު ކުރެވތޭަކެތި  23.26
 އޮއިލްގައެވެ.

 
އަދި ހުރިހާ މެސްއަކނުްވސެް ލބިެން ހނުްނނަްވާނެއެވެ.  ހނުްނަ ދުވަސްތަކުގައި ކިރު، މާމއުި މެސްމެނޫގައި ކނޯްފްލެކްސް  23.27

 ޕސަނެްޓް މާމުއިއަށް ވނާްވާނެއެވެ.  އަކީ ސަތޭކަމާމުއި
 

 
 :ސޓްކޮް  -24

 

ޙާލތަްތަކުގައި ތައްތައް ހަމަޖެހިފައިވާގތޮުން ދިމާވދެާނެ އިމަރޖެންސީ އަކށަްޓަކައި އބަަދުވެސް އެފަދަ ކަން ސިފައނިްގެ 24.1
 ޓޮކެއް ބަހައޓްަންވާނެއެވެ.ދުވަހުގެ ކޮއްތު ސް)ހަތެއް(  07ންކުރުމަށް ބޭނު
 

އަދި ދަޅުކާނާ ގެ ބާވަތް  ކަޕްނޫޑްލްސް، ފެލިވަރުމަހާއި، ނޫޑްލްސް އތިުރުން ފުށުގެ އަދި ހަނޑޫ ހަކުރު، ސްޓޮކްގައި މި 24.2
 ވަތް ތަކުގެ ތަކެތި ބަހައޓްަން ވާނެއެވެ.އަވހަަށް ހަލާކުނުވާ ބާޕެކޓެްޖޫސް، ދަޅުޖޫސް އދަި ތަކާއި، 

 
ރނަގަޅު  ސްޓޮގައި ބެހެއްޓޭ ތަކެއްޗަކީ އެކަށީގނެްވާ މުއްދަތެއްގައި ބޭނުން ކުރެވޭ ވަރަށް މުއްދަތުހަމަވާ ތާރީޚު ހުރި މި 24.3

އެއްޗެއްސަށް ވނާްވާނެއެވެ. މސިޓްޮކްގައި ކނޮްމހެެން ހުނންަންޖެހޭ ތަކެތި ހުރޭތޯ އާއި މުއދްަތު ހަމަވެފައިވާ ތަކެތި ހުރތޭޯ 
 މަރުކަޒުގެ އޮފީހުގެ ފަރާތނުް ދޭތެރެ ދޭތެރެއިން ބަލާ ޗެކް ކުރާނެއެވެ. އަދި ސާފތްާހިރުކަން 

 
 

 ވހެކިލަް: ތކައެޗްއާި  ގނެގްޅުޭ  ފރަތާުން  ޙވަލާވުި  މސައަކްތަް  -25
 

 މިމަރުކަޒުގެ ހުއްދަ ހޯދައގިެނންެވެ. ،މަސައްކަތާއި ޙަވާލުވި ފަރތާުން ގނެްނަ ހިފާގނެްގުޅޭ ތަކެތި ގެނެސް ބނޭުންކުރަނވްާނީ  25.1
 
 ގެ ފަރތާުނންެވެ. ކނަްތައްކުރަނވްާނީ ކޮންޓްރަކްޓަރު އަދިވެސް އހެެނހިެން ތަކެތި ދޮވުމުގެފޮތި މެސްރޫމްތަކުގައި ބނޭުންކުރާ   25.2

 
ކބާތޯަކެތި ތައްޔާރުކުރުމަށް ބޭނުންކުރާ މޭޒުފަދަ ތަކެތި ހުންނަނވްާނީ ޓޭބަލް ޓޮޕް އެސް.އެސް މޭޒެވެ. އަދި މިތަކެތި  25.3

 މިމަރުކަޒުގެ ހުއްދަ ހޯދައގިެނންެވެ. ،ބނޭުންކުރަންވާނީމަރުކަޒަށް ގެނެސް 



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~20~ 

 
 ބަދިގޭގައި ބނޭުންކުރާ މޝެިނަރީސް އާއި އިކއްޕިމްަނޓްްސް ވނާްވނާީ އިންޑަސޓްްރިއަލް ކިޗަން ސޓެްގެ ތަކެއްޗަށެވެ.  25.4
 
 :ނމްާ ޒި  ހވަާލުވފިރަތާގުެ  މސައަކްތަް  -26

 
ނަން ކތާަކެތި ހނުްނނަްޖހެޭނީ ބުފޭގައެވެ. ކެއުން ތައްޔާރު ކުރަން ޖެހޭ ގޑަތިަކަށް، މެނޫގައިވާ ތަކެތި ހުން މެސްރޫމްގައި 26.1

މިނޓެަށްވުރެކުރިން ބފުޭއަށް ކާއެއްޗެހި ނަގައގިެން )ތރިސީް(  30އަދި ކާގަޑފިެށުމުގެ  ވެ.ޖހެޭނީ ބފުޭއަށް އެރުވިފައެ
 ނުވާނެއެވެ.

 
 މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން އހެެން ގތޮެއް ނނާްގާހާ ހިނދަކު،، ކުރާ މޭޒްތަކުގައި ހުނންަން ޖހެޭނީގައި ބނޭުންހުރިހާ މެސްރޫމެއް 26.2

)އެކެއް( ފަހަރު  01އަދި މފިޮތި މަދުވގެެން ހަފްތާއަކު  ފޮތި އަޅާފައެވެ.ރފޫިލުވާފައިވާ އިސތްިރިކޮށް ރތީިކޮށް 
 ހަފްތާއެއް ނުވިކަމުގައިވިޔަސް ހަޑިވެއްޖނެމަަ އފެޮތގިަނޑެއް ވަގތުުން ބަދަލުކުރަން ޖހެޭނެއެވެ. ބަދަލުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ.

 
ބުއިމުގެ ޚިދުމަތެއް ބޭނުންވދެާނެކަމށަްޓަކައި ކައްކާ -ކެއުން އތިރުުން ކނޮްމެ ވަގުތެއްގައިވެސް ކނޮްމެ ސައިގަޑި/ ކގާޑަީގެ 26.3

މިގތޮުން ކނޮްމެ ވަގުތެއްގައި ކެއުން ބުއިމުގެ ޚިދުމަތަކަށް  ތބިނެްޖެހޭނެއެވެ. އބަަދުވެސްއނިްނާއި ވެއޓިަރުން މިމަރުކަޒުގައި 
 އދެުނުކަމުގައިވިއަސް އެކަމެއް ކށޮްދނޭްވާނެއެވެ.

 
ފިޔަވއަި  އޮފިސަރސްމެސްމިގތޮުން  ބަހައޓްަންވާނެއެވެ.)ޓްރޭ( ކބާތޯަކެތި އފުުލުމަށް، އެކަމަށް އެކަށީގނެްވާ ތބަައް  26.4

 ޖެހޭނެއެވެ.ބަހައޓްަން )ޓްރޭ( އް ތބަައހެެނހިެން މެސް ރޫމް ތަކުގައި 
 

ބުއިމަށް ބަހައްޓަނވްާނީ ބިއްލޫރި ތަށޓްެވެ. މިނޫން ބާވަތެއްގެ ތައޓްެއް ޖޫސް ފަދަ ތަކެތި  /މެސްރޫމްތަކުގައި ފެން  26.5
 ބނޭުންކުރނަްވާނީ މިމަރުކަޒުގެ ހުއްދަ ހޯދައގިެނންެވެ.

 ގެ ގޮތުގައި ބަހައްޓަންވާނީ، މަރުކަޒުގެ އޮފހީުން ގބަޫލްކުރާ ފެންވަރުގެ ތަކެއްޗެވެ.ތަށި ސަމުސާ އފޫދަަ ތަކެތީ މެސްރޫމްގައި 26.6
 

ފަރިއްކުޅުވާ ނިމމުުން ވީހާވެސް އަވަހަކށަް ގނެްނަ ތށަިފަދަ ތަކެތި ފަރިއްކުޅވުަން ، ފަރިއްކުޅުވާ ބޭފުޅުން ންތަކުމެސްރޫމް 26.7
 މޭޒުމަތި ސާފުކުރނަްޖހެޭނެއެވެ.މޭޒުމތަިން އތެަކެތި ނަގާ 

 
 މަސައްކަތާއި ގުޅޭ އޯވަރރލޯް ކުރުމށަްޓަކައިދުމަތް ދެވމެުން ދާގޮތް ބަލާ ޗެކްކެއިން ބުއިމގުެ ޚި މެސްރޫމްގައި 26.8

 ވާނެއެވެ. ޕަރވައޒިރަެއް ބަހައޓްަންރމޫް ސުޕަރވައިޒަރއެް ނުވަތަ މނެޭޖަރެއްގެ އިތުރުން އބަަދުވެސް މެސްސު
 

ދިއްޖނެަމަ، ބނޭުން ކުރާ ސރަަޙައްދުގެ ނަރުދަމާ ބެދޭ އއެވްސެްކަމެއް ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. މި ނަރުދަމާ ބެކނޮްޓްރެކްޓަރ  26.9
 ންމާއެކެވެ.ޒިމަސައްކަތާއި ޙަވާލުވާ ފަރާތުގެ މަރުކަޒްގެ ލަފާގެ މތަިން ނަރުދަމާ ސާފްކުރުމުގެ މަސައްކަތް ކުރުމަކީ 

ން މިކަން ހައްލު ކުރނަްޖެހިއްޖނެަމަ، މިކަމަށް ހނިގި ޚަރަދުގެ ބިލް ނަރުދަމާ ބެދިގެން މަރުކަޒްގެ އފޮީހުގެ ފަރާތު
 ހށުަހެޅމުުން އެ ބލިަށް ފައިސާ ދައްކނަްވާނެއެވެ.

 
  ކބާތޯަކެތީގެ ގޮތުގައި ތައްޔާރުކުރެވޭ ތަކެތި ނުބައިވގެެން ނުވަތަ ޞިއްޙީގތޮުން އެކަށީގެންނުވާ ފެންވަރެއްގައި ހުރެއްޖެނަމަ   26.10

ގެ ފަރތާުން ބލެުމަށފްަހު ބދަަލުކުރަން އނަްގައިފނިަމަ، އިތުރު އަގަކނާުލާ އެގަޑިއަކަށް ކަނޑައެޅިފއަވިާ މަރުކަޒުގެ އފޮީހު



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~21~ 

ގަޑި އިރުގެ ތެރޭގައި ތައްޔާރުކށޮްދނޭްޖެހޭނެއެވެ. ނަމަވެސް މިމަރުކަޒުގެ އެލޓާްގައި އނޮްނަ ވަގުތެއްގައި )އެކެއް(  01ތަކެތި 
 މިނޓެްގެ ތެރޭގައި އެކަމެއް ކށޮްދޭން ޖހެޭނެއެވެ.ރީސް( )ތި 30މިފަދަ ކަމެއް ދިމާވެއްޖެނަމަ 

 
 30ގަޑިއިރު، އލެާޓެއްގައި )އެކެއް(  01ކެއުން ތައްޔާރުކުރނަްޖެހޭ ގަޑިއަށް ކެއުން ތައްޔާރު ނުކުރެވި ލަސްވގެެން   26.11

މަރުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ފަރތާުން ހަމަޖައްސަވާ ގޮތެއްގެމތަިން އެ ލަސްވީ ވަގުތެއްގެ ކެއުމގުެ  މިނޓެް ވެއްޖނެަމަ)ތިރީސް( 
އެމސަް ނިމމުުން މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފރަތާުން ހށުަހަޅާ ބލިުން  ،ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމަށފްަހު ހނިގި ޚަރަދު

 އުނިކުރެވޭނެއެވެ.
 

ގޮނޑި، މޭޒް ފިޔަވައި އެހނެް މެސްރޫމްތަކުގެ ދނިުމުގެ މަސައްކަތާއި ގުޅޭ ކައްކާ ކާންއެއބްަސްވުމުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި   26.12
 މަސައްކަތާއި ޙަވާލުވި ފަރތާުނންެވެ. ހުރިހައި ތަކެއްޗެއް ހޯދނަްޖހެޭނީ

 
މސައަްކަތް އހެެން ފަރާތަކާއި ހވަލާުކޮށގްެން )ތާރޑްޕާރޓީ(  ކނާްދނިުމުގެ ކައކްާ  ތރެގޭައި މުއދްަތުގެ އެއބްަސްވުމުގެ 26.13

 މަސައްކަތްކުރުވުމަކީ އެއބްަސްވމުއާި ޚލިާފްވާ، މުޅިން މަނާކަމެކެވެ. 
 

މަސައްކަތް ޙަވާލުވި ފަރތާުން މަސައްކތަްތައް ކުރމަުނދްަނީ މި އެއބްަސްވުމާއި އެއްގޮތށަްތޯ ބަލާ ޗެކްކޮށް ހަދާނީ  26.14
 ހުގެ ފަރތާުނންެވެ.މަރުކަޒުގެ އޮފީ

 
މަސައްކަތް ހަވާލުވާ ފަރތާުން ދެފަރތާުން އެއބްަސްވާ އެއބްަސްވުމާއި އެއްގތޮަށް މަސައްކަތް ކރުޔިށަް ގނެްދނަްވާނެއެވެ. އަދި  26.14

ދި އެއބްަސްވުމާއި އެއްގތޮަށް މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެނދްޭތޯ މަރުކަޒުގެ އފޮީހުގެ ފަރތާުން ބަލާ ޗެކްކޮށް ހދަާނެއެވެ. އަ
ނުކށޮް ތަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ. އިސްލާޙުވއެްޖނެަމަ އެކަމެއް މަސައްކަތއާި ޙަވާލުވި ފަރާއްވެސް ނުކުތާއަކާއި ޚލިާފުއެ

 ތަކުރާރުވނާަމަ އެ ތަކުރާރުވީ ކމައެްގެ ނިޞބްތަަށް ބަލާ ކނޮްޓްރެކްޓް ޓާރމިނޓޭް ކުރެވޭނެއެވެ.
 

އނެެކްސް އެއްގެ ގޮތުގއަި އއާި އަދި މަޢލުޫމާތު ޕެކޭޖާއި )ޕްރޮޕޯސަލްއަޅާފައިވާ ހުށަ ހަވާލުވިފަރތާުން މަސައްކަތާއި 26.15
ރވިސްގެ ފަރތާުން އެކަމެއް މާސްޓަރ ސަރޓަރކްއާ ،ގެ ފަރާތުންނާއިމިމަރުކަޒު( ޚިލފާަށް ކަނތްައްތައްކުރނާަމަ، މނެިފައިހި

ކުޑަ ބޮޑުމިނަށބްަލާ އެއބްަސވްުން ވަގުތުން ރނަގަޅުކުރުމަށް އނަްގާ އެކަމެއް ރނަގަޅނުުކޮށް ތަކުރާރުވމަުންދާނަމަ، ކަމުގެ 
 އުވާލުމުގެ އިޚްތިޔާރު މަސއަކްަތް ހަވާލުކުރި ފަރާތށަް ލބިިގނެްވެއެވެ.

 
ޝަރޢީަތާއި ނުވަތަ ޤނާޫނާއި ޚލިާފުވުމުގެ ކުށުގައި އަދަބެއް ލިބި ނުވަތަ އެފަދަ ކުށެއްގެ ، މަސައްކަތާއި ހަވާލުވި ފަރތާުން 26.16

ން ނުވަތަ އެފަދަ ކަމެއްގައި ނަޞޭޙަތް ދެވިއްޖނެަމަ، އެކަމެއްގެ ބާވަތުން މަސައްކަތް ހަވާލވުި ތހުުމަތުގައި ބނަްދުކުރެވިގެ
އހެެން ފަރާތަކާއި މަސައްކަތް ހަވާލުކުރމުގުެ އިޚްތިޔރާު މަސައްކތަް ، ފަރާތުގެ ކބިައިން މަސައްކަތް ވަގތުުން ވަކިކޮށް

 ހަވާލުކުރި ފަރާތށަް ލބިިގެންވެއެވެ.
 

 ހުއްޓާލުމަށް ނެތިގެން ދެވެން ހަމަޖައްސައި ކނަްކަން ކެއުމުގެ ގޮތަށް އެއބްަސްވާ ނުވަތަ ފށަާތަނުންވެސް މަސައްކަތް 26.17
  ފަރތާަށް ހުށައަޅނަްވާނެއެވެ.މަސްދުވަހުގެ ކުރިން ލިޔމުުން އެކަން މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރި (ތިނެއް) 03، ގަސްދުކުރނާަމަ

 ޤބަލޫްކޮށް ވަކި ގތޮަކަށް ނމިެނދްެން ކައްކާ ކނާްދނިުމުގެ އނެްމެހާ ކަންކނަް އަދި މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރި ފރަތާުން މިކަން
ކތާަކެތީގެ ކޮލޓިީއަށް އިތުރު ބަދަލެއް ނާނންާގޮތެއްގެމަތިން ކެއިން ބުއިމުގެ އނެްމެހާ ކނަްކަން މި މަރުކަޒްގައި ހަމަޖައްސއަި 

 ދނޭްވާނެއެވެ.
 

މަސްދުވަހުގެ ނޓޯސިް  (ތިނެއް ) 03ނައުމަށް ބނޭުންވެއޖްަނަމަ، ނިމުމަކަށް ގެމަސައްކަތް ހަވާލުކުރި ފަރތާުން މަސައްކަތް  26.18
 އެއް ދނިުމށަްފަހު މަސައްކަތް ނިމުމަކަށް ގެނައުމުގެ ފުރިހަމަ ބާރު މަސައްކަތް ޙަވާލުކުރި ފަރތާަށް ލބިގިެން ވެއެވެ.



    އާއްމކުރުުން މަނާ 

 

 

ފަރާތްތަކަށް ދެވޭ މަޢުލޫމާތު ޝއަުޤުވެރިވާ ކޮށްދނިުމަށް އަމއިްލަ ތަކެތީގައި ގެ ޚިދުމަތް ކައްކާ ކާންދިނުމު އި، އާއްމު މުވައްޒަފުންނަށް ސިފައިންނަށާ މަސއަކްަތް ކުރައްވާ އެމް.އެން.ޑީ.އެފް ނޮދަން އޭރިއާ ހަނިމާދޫ ޕޯސްޓުގައި 
 ~22~ 

 
ކނޮްޓްރެކްޓަރ ގެ ތަކެތި  އިއެކުކަތް ދޫކޮށް ދިއުމާސައްރިން މަކު ހަމަވުމުގެ މުއދްަތު ނުވަތަ ހަމަވެ، މުއދްަތު ކޮނޓްްރެކޓްް 26.19

 އްދު ސފާކްުރަން ޖހެޭނެއެވެ.ހަކޮނޓްްރެކޓްަރ އާއި ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ސަރަވީ އެންމެ އަވަހަކަށް ގނެްދަން ޖެހޭނެއެވެ. 
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                -ޕކެޖޭް ޗކެކްރުި: ކޔިު.އމެް.އސެގްެ ފރަތާނުް މޢަުލމޫތާު     -މޢަުލމޫތާު ޕކެޖޭް ތއަޔްރާކުރުި:
 
 

 ސޮއި:                                                ސޮއި:
ރޭންކާއި ނަން:                      )ސނ:       (4525ޒުހުރީ )ސނ: الله ޢބަްދު 2ރޭންކާއި ނަން: ވއ
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 ކޕެޓްަން މުޙައްމަދު ފރަީމް       

 )ކޮމާންޑިންގ އޮފިސަރގެ އހެީތެރިޔާ(    

 


