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 ފްލޯ ޗާޓު   ކގުެ އިދާރއާިން ނިންމާ ނިންމުންތައް އނޮްނަ މަރުޙަލާތަ 

 . އެންޓްރީ ސްޓާފް   1

 އެންޓރްީ ސްޓާފް 

▼ 

 ފެށުން: މިނސިޓްްރީއަށް ސިޓއީއެް ނުވަތަ ލިޔމުެއް ލިބުން 

▼ 

 . ފޮނވުި ފަރތާް، ލިޔމުުގެ ތާރީޚު، ލިބުނު ތާރީޚު އަދި ޑެޑްލއަިން ޗެކކްޮށް ކޭސް ސސިްޓމަްގއަި އެންޓރްީ ކުރުން 1

▼ 

 ◆  ؟ހއެްޔެވެ   އޮތް   ބަޔާނކްޮށފްއަި   ޑެޑްލއަިން    ◆ 

 އާން   ✓ 

▼ 

 ނޫން   ✗  

▼ 

 ދުވަސް ޑެޑްލައިން ކަމުގއަި ޖެހުން   3ޑިފޯލްޓްކޮށް    ބަޔާންކޮށްފައިވާ ޑެޑްލއަިން ސިސްޓަމްގއަި ޖެހުން 

▼ 

 . ޕްރއަޯރޓިީ ކނަޑއަޅެމުާއި ލިޔމުގުެ ކރުު ޚުލޞާއާއެް ސސިްޓމަްގއަި ހމިެނުން 2

▼ 

 . ކމަާގޅުޭ ޑވިިޜަން / ސކެްޝަން / ޔުނޓިަށް ސސިްޓމަް މެދވުެރކިޮށް ފޮނުވނުް 3

▼ 

  ޑިޕާޓްމަންޓް . 2

 ޑިޕާޓްމަންޓް 

▼ 

 ކޭސް ލިބމުއާެކު، ލިޔނުް ބަލާ ދިރސާކާުރުން   ޑިޕޓާްމނަްޓައް . 4

▼ 
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 ◆؟  ގޅުުންހުރި ކމަެއް ހއެްޔވެެ   ޕޓާްމނަްޓާއި  ޑި މި   ލިޔމުކަީ    ◆ 

 އާން   ✓ 

▼ 

 ނޫން   ✗  

▼ 

 ނުވުން އަނބުރާ ފޮ  އެންޓްރީ ސްޓާފަށް ރިކޮށް  ސިސްޓމަް މދެުވެ  ޕްރޮސެސް ކރުިއަށްގެނދްިއުމަށް ނިންމުން 

                            ▼ 

 ބލަައިގަތުން  ޑިޕޓާްމނަްޓްއިން ކޭސް . 5

▼ 

 . ސުޕަވއަިޒަރ  /  ފކޯަލް ޕޮއިންޓް 3

 ސުޕަވއަިޒަރ / ފޯކަލް 

▼ 

. ސުޕަވއަިޒަރ / ފޯކލަް ޕއޮިނޓްނުް ކޭސް ދިރސާާކށޮް، ޢމަަލުކރުާނެ ސްޓާފއެް ކަނޑއަޅެމުއާެކު،  6
 ސސިްޓމަްގއަި އސެއަިން ކުރުން 

▼ 

 . އެސައިން ވެވުނު ސްޓާފް   4

 އެސައިން ވެވުނު ސްޓާފް 

▼ 

 ◆  ؟ހއެްޔެވެ   ކމައެް   ބޭނުނވްާ   ލަފއައެް /    ނިނމްމުެއް   އސިްފަރާތގުެ   ކސޭއްަކީ    ◆ 

▼ 

 ޕޮލސިީ ނނިްމނުް 

▼ 
 PFR    / ީޫޤނާނ 

▼ 
 HRއދިާރީ /   

▼ 

ޕޮލސިީ ނިންމުމކަަށް ވަޒރީުގެ / ސނީިއރަ  
 މެނޭޖްމަންޓްގެ ނިންމުން ހޯދުން 

 PFR    ިދރިސާކާޮށް، ބޭނުންވާ ޙާލަތތްކަުގައ
 ޤާނޫނީ ލފަާ ހޯދުން 

ކަނކްަމަށް ޕރަމަނަންޓް    HRއިދރާީ /   
 ސކެްރެޓރަީގެ ލަފާ ހޯދުން 

▼ 

އިސް ފަރާތުގެ ނިނމްުން / ލަފާ ލބިމުުން، އެ ނިނމްމުާ އއެްގޮތަށް ކުރއިަށްގެންދއިުމަށް  
 ސުޕަވއަިޒަރ / ފކޯަލްއަށް އެނގްުން 

▼ 
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 އއެްގޮތަށް ޢމަަލުކރުމުއާި، ޤވަާޢދިުން  އިރުޝާދާ އިސްވެރިޔާ / ސުޕަވައިޒަރގެ  . 7
 ސސިްޓމަްގައި ކޭސް އަޕްޑޓޭް ކރުުން 

▼ 

 ◆  ؟ހއެްޔެވެ   ލިޔމުއެް   ދޭނޖްެހޭ   ޖަވާބު    ◆ 

 ޖަވާބު   ✓ 

▼ 

 ޢަމަލު   ✗  

▼ 

ފޮނުވމުާއި    ޖަވބާު ޖަވާބު ސިޓީ ތއަްޔރާުކޮށް،  
 ރިކޯޑުކރުުން 

އެޅުނު ފިޔަވޅަުތަކއާި ނިނމްުންތއަް ކޮމެންޓެއްގެ   
 ގޮތުގއަި ހިމެނުން 

▼ 

 . ކޭސް ބަންދކުުރުން   5

 ( CMކޭސް މެނޭޖރަ ) 

▼ 

8  .CM   ްއިން ޖަވާބު / ޢމަލަު ރވިއިުކޮށް، ފރުިހމަަކަން ޔަޤީނކްުރުނ 

▼ 

 ◆  ؟ހއެްޔވެެ   ވެފއަި   ފުރިހމަަ   ކސޭް    ◆ 

 އާން   ✓ 

▼ 

 ނޫން   ✗  

▼ 

ހެޑުން ކޭސް ބަންދުކރުުމަށް ހުއދްަ    ޑިޕާޓްމަންޓް 
 ދިނުން 

ކޭސް އަލުން އެސައިން ކރުުމަށް ސްޓާފަށް   
 އަނބރުާ ފޮނުވުން 

▼ 

 ނމިުން: ސސިްޓމަްގއަި ކޭސް ދއާމިގީޮތއެްގއަި ބަނދްުކރުުން 

 


