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 .    ފަންނވެެ ހމިެނޭ މުވައްޒަފުން ހވަާލުކޮށްފައިވާ ލއިްޔަތުއޫމަސް  ހޯދުމުގެ ޚިދުމަތް މދުަލއާި ބޭނުންތަކަށް ތަފާތު އިދާރގާެ މަތިން ގޮތުގެ ގަވާއިދުގައިވާ މާލިއްޔަތުގެ ދައުލަތގުެ ޕރްޮފެޝަނަލުންނަކީ ޕރްޮކިއުރމަންޓް

 

$17,995 -/  އް:މެ މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ނަ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

 އފޮސިރަ ޕރްކޮއިމުނަޓްް  ޗފީް   

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
އނިޔާތަް  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2416 4 10 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$10,920 -/  $9,660 -/  $8,400 -/  $225 -/  

 .ތމަރްީނެއް އެ ،ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ އިދރާާއިން ކމަށަް އޮންނަންޖެހޭނެ ފރުިހަމކަށޮފްައި ތަމްރީނެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 4 ދާއރިާއެއްގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހާސިލކުށޮފްައިވުމާއކެު، ގެ ސަނަދއެް  10 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .1

 ؛ނުވތަަ

 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން.  މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 8 ދާއރިާއއެގްައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހާސިލކުށޮްފައިވުމާއކެު، ސނަަދެއް ގެ 9ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .2
 ނުވތަަ؛

ދވުހަުގެ މސައަކްތަުގެ ތަޖރުިބާ އަހރަު 12 މަގާމުގެ މަސައކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި، ލކްށޮފްައި ވުމާއިއކެުހާސިގެ ސނަަދެއް  8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދތުކަުގެ އޮނގިނަޑުގެ ލެވެލް   .3
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 ން މނެޭޖްމަނޓްް.ލޮޖިސްޓކިްސް އނެޑްް ސަޕްލައި ޗެއި ޕރަޗޭސިންގ، ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،

 .ގނަސް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕރްޮޖކެްޓް މނެޖޭްމނަޓްް، ކުއަންޓިޓީ ސރަވެއިންލޯ، ފައިނޭންސް، އކިޮނޮމކިްސް، ބިޒް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

5202އކޮްޓޫބރަު  30 ކރުެވުނު ތރާީޚް: ހަމައަދާ   
   ޕރްފޮޝެނަލަނުް  ޕރްޮކއިމުނަޓްް 
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 މަލތާތްކަުގެ މަސައކްަތްތކަާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް ޢާހިސާބު ބލެހެެއްޓުމާބެހޭ މަސައކްތަތްައް، ނުވތަަ ވިޔފަާރީގެ މުބީލަމާބެހޭ މަސައކްތަތްައް، މާލީ 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ދާއރިއާއެް ނވުތަަ މަގމާކަގާޅުޭ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ކެއް އކެުލަވާލައި ތަނފްީޒކުރުުން.ރފޯމަންސް ހމިެނޭ ގތޮށަް ފރުިހަމަ ރިސކްް މެނޭޖްމަނޓްް ފރްޭމްވަރޕރްކޮިއުމަންޓް ސައކިަލތްކަާއި، ކޮންޓްރެކްޓް ތަނފްީޒކުރުުމާއި، ވެންޑރަ ޕަ .1
 ހށުަހެޅުން.  ޖތީައްކަނތްައތްައް ދެނެގަނެ، މޓިގިޝޭަން ސްޓރްެޓި ތކަަށް ރިސކްް އެސެސްމަންޓތްައް ހެދުމާއި، ކރުިމތަިވެދާނެ ނާޒކުުހައި ވެލިއު ޕރްކޮިއުމަންޓއާި ޕރްޮޖކެްޓް .2
 އެޅުން.  ފިޔަވަޅުތައްއެފަދަ  ވަގތުުންފިޔަވަޅު އަޅަންޖެހޭ ހާލތަތްކަުގައި  ޞލްާޙީއިތައް ޓރްކެކްރުުމަށް މޮނިޓރަިންގ މކެނޭޒިަމތްައް އކެލުަވާލައި ތަނފްީޒކުރުުމާއި، އަންދާޒކާުރެވިދާނެ ހރިާސް .3
 ދރިާސާ ކރުުން. ދެނެގތަުމށަްޓކަައި ޕރްކޮިއުމަންޓް ޑޭޓާއއާި ޓރްެންޑތްައް ހރިާސްތައް ޕެޓރަނތްކަާއި އށަް ދރުާލާ ޢަމަލު ކރުުމާއި، ކް ރރިސކްް މެނޭޖްމަންޓް ފރްޭމްވަ .4
 ފރަުމކާށޮް ބެލެހެއްޓުން.ނޒިމާެއް މަލުކުރާ މިންވރަު ބެލުމށަްޓކަައި ހަރުދަނާ މޮނިޓރަިނގް ޢަޕރްކޮިއުމަންޓް ގަވާއިދތުކަާއި ސިޔާސތަތުކަާއި އުސޫލތުކަށަް  .5
 އޮޑިޓތްކަާއި ރިވިއތުައް ހިންގުން.  ގަވާއިދާ ހިލފާުވާ މައްސަލތަައް ދެނގެނަެ އކެަން ހައްލކުރުުމށަްޓކަައި ގަވާއިދުން ޕރްކޮިއުމަންޓް ހރަކަތާތްކަުގެ .6
 ފިޔަވަޅުތކަުގެ ޕްލޭންތައް އކެލުަވާލައި ތަނފްީޒކުރުުން. ޙީލާޞްފާހަގކަރުެވޭ އުނކިަނތްައތްައް ހައްލކުރުުމަށާއި، ކޮމްޕްލައިންސް ޕރްކެްޓިސތްައް ރަނގަޅކުރުުމށަްޓކަައި އި .7
 ތު ހިއްސކާރުުން އތިރުކުރުުމަށްޓކަައި ސރަކުރާުގެ އިދރާާތަކުގެ ތރެޭގައި ކަމާބެހޭ ފރަތާތްކަާ ގުޅިގެން މަސައކްތަްކުރުން.މޢަުލޫމާމަލތާް ކރުުމާއި ޢާމުކޮމްޕްލައިންސް ކަނކްަމުގައި  .8
 ރުން.ކުއަދާހަމަށް ރިސކްް މެނޭޖްމަންޓާއި މޮނިޓރަިންގ ބެސޓްް ޕރްކެްޓިސތްައް ބޭނުނކްރުުމށަްޓކަައި މިހާރު ހރުި ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕރްޮސީޖރަތައް ރިވއިކުޮ .9

 ރިސކްް މެނޭޖްމަންޓާއި ކޮމްޕްލއަނިްސް އާ ގޅުޭގތޮުން ސރަކުރާުގެ އިދރާާތަކށަް ލފަާއާއި އރިުޝާދު ދިނުން. .10
 ކރުުން.ސާއްހިތަނފްީޒުކުރުމުގައި ކރުުމާއި ޙުލާޞްއި ތައްޤައުމީ ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕޮލިސީއާއި ގައިޑްލއަނިް .11
 ކޝްޮޕތްައް ހިންގނުް.ރންގ އާއި ވަރކޮިއުމަނޓްް ޓރްެއިނިކަމާބެހޭ މުވައްޒފަުންނށަް ޕް .12
 ޓޫލްސތްައް ގާއިމކްރުުން. ރިސކްް މެނޭޖްމަންޓާއި ކޮމްޕްލއަނިްސް ޕރްކެްޓިސތްަކަށް އެހތީެރިވެދޭނެ ވަސީލތަްތަކާއި  .13
 ފތަެއް އާލކާރުުން.ޤާއާއި އތެކިަލް ޕރްކޮިއުމަންޓްގެ ސަސް އރަނަސރަކުރާުގެ މުއައްސަސތާކަުގެ ތެރޭގައި ރިސކްް އެވެ .14

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 (އިދރާއާަކުންނވެެ.
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$13,560 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ްްސސޯނިގް ސޕްޝެލަސިޓ 
  ްްޕރްކޮއިމުނަޓްް ސޕްޝެލަސިޓ 

  ްްޕރްކޮއިމުނަޓްް ކނޮސްަލޓްނަޓ 

 ަލޑީް ޕރްކޮއިމުނަޓްް އފޮސިރ 

  ްްސނީއިރަ ޕރްކޮއިމުނަޓްް އނެލަސިޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2416 4 9 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$8,230 -/  $7,280 -/  $6,330 -/  $170 -/  

 .ތމަރްީނެއް އެ ،ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ އިދރާާއިން ކމަށަް އޮންނަންޖެހޭނެ ފރުިހަމކަށޮފްައި ތަމްރީނެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

  .ހާސިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސަނަދއެް  10 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .1

 ؛ނުވތަަ

 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން.  މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 4 ދާއރިާއއެގްައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހާސިލކުށޮްފައިވުމާއކެު، ސނަަދެއް ގެ 9ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .2
 ނުވތަަ؛

ދވުހަުގެ މސަައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ އަހރަު 8 މގަމާުގެ މަސއަކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި، ލކްށޮފްައި ވުމާއިއކެުހާސިގެ ސަނަދއެް  8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސނަަދތުކަުގެ އޮނގިނަޑގުެ ލެވެލް   .3
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 ން މނެޭޖްމަނޓްް.ލޮޖިސްޓކިްސް އނެޑްް ސަޕްލައި ޗެއި ޕރަޗޭސިންގ، ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،

 .ގލޯ، ފައިނޭންސް، އކިޮނޮމކިްސް، ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕރްޮޖކެްޓް މނެޖޭްމނަޓްް، ކުއަންޓިޓީ ސރަވެއިން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  ދާއރިއާއެް  މަގމާކަގާޅުޭ 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 މަލތާތްކަުގެ މަސައކްަތްތކަާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް ޢާބީލަމާބެހޭ މަސައކްތަތްައް، މާލީ ހިސާބު ބލެހެެއްޓުމާބެހޭ މަސައކްތަތްައް، ނުވތަަ ވިޔފަާރީގެ މު

ގުނމުުގއަި މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް ނވުތަަ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ޕރްކޮއިމުނަޓްް ސޕްޝެލަސިޓްް 

 ގުޅުމެއް ގާއިމކްށޮް ދެމެހެއޓްނުް.މަސައކްތަށަް ފަހި ސްޓޭކްހޯލްޑރަުންނާ އކެު  .1
 ސޯސިންގ އިނޝިިއޭޓިވތްައް ލީޑކްރުުން. ނެ ގތޮށަްސކްޭލުން ތފަތާުވާސކްޯޕް އަދި  .2
 ކާއކެު މަސައކްތަކްރުުން. ކރްޮސް ފަނކްްޝަނަލް ޓީމަޔރަ ހޮވުމށަްޓކަައި މކާެޓް ޓެންޑރަތައް ކރުިއށަް ގެންދިއުމާއި، ސަޕްލަ .3

މސައަކްތަތްއަް  މައގިނަޑު  މގަމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްކިސްގްައި )ނޓޯް: 

މި ރނޭކްގުެ މގަމާކަށަް 
ކނަޑއަެޅިދނާެ މސައަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްަތވްާ މސިލާެކވެެ. 
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، 

  

 ކރުުން.މަސައކްަތްތައް ތަރުތީބު  ރިހަމަ ކރުުމށަްޓކަައިފުކަނކްަން ބޭނުންވާނޭ ކަނތްައތްައް ދެނެގަނެ، އެ މަސައކްތަް ފރުިހަމކަރުުމށަް  .4
 މޝަްވރަާކުރުން.  ކަނތްައތްައް ހާސިލކްރުުމށަްފައިދާވާނެ ގތޮށަް އެންމެ އިދރާާއށަް  .5
 ޑރްފާްޓްކުރުން. ތައްބިނކާށޮް ކޮންޓރްކެްޓް ތކަށަް ރމްސް އދަި ކޮންޑޝިަންސްޓޭންޑޑަް ޓަ .6
 ކރުުން.  ޢމާަލތާްކރުަންޖެހޭ މުމާއި، އިސް ސްޓޭކްހޯލްޑރަުނންާ ކރްޮސް ފަނކްޝްަނަލް ޓީމތްައް ލީޑކްރުު .7
 ތައް ގއާމިކްށޮް ދެމެހެއްޓުން. ގުޅުން ޔރަުންނާއކެުމު ސަޕްލަންމުހި .8
 ކށަް ތަބާވުން.ކޯޕރަޭޓް ސްޓޭންޑަޑތްަމާއި، ފރޯކުށޮްދިނުމުގައި ކަނޑައެޅފިައިވާ ސޯސިނގް ޓޫލްސް އދަި ޕރްޮސެސތްައް ބޭނުނކްރުުތައް ސޯސިންގ އިނޝިިއޭޓިވް .9
 .ފައިދތާައް ހޯދުމށަް ހރުި ފރުުސތަތުައް ދެނެގނަެ ތަނފްީޒކުރުުން އެފަދަ، އިސްމާޓް/އފެޝިަންޓް ސޯސިންގ މދެުވރެކިޮށް ކްލައިންޓުންނށަް ސޭވިންގ ފރޯކުށޮްދިނުމާ .10

އިދރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 
މސައަކްތަތްކަގުެ ލސިޓްށަް 
އނުއިތިރުު ގނެންނާީ އެ 

 އިދރާއާކަނުންވެެ.(
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$11,620 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މސުރާަ މގަމާގުެ އސަސާީ  

 ަޕރްކޮއިމުނަޓްް ކޑޯިނޓޭރ 

 ަޕރަޗސޭނިގް ކޑޯނިޓޭރ 

  ަޕރްނިސްޕިލަް ލޖޮސިޓްކިސްް އފޮސިރ 

 ައސެޓެް މނެޖޭމްަނޓްް އޑެމްނިސިޓްްރޓޭރ 

  ްަޕރްކޮއިމުނަޓްް އފޮސިރަޕރްނިސްޕިލ 

  ްްޕރްކޮއިމުނަޓްް އނެަލސިޓ 

 ަޕރްކޮއިމުނަޓްް އޑެމްނިސިޓްްރޓޭރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2416 4 8 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$7,050 -/  $6,235 -/  $5,420 -/  $145 -/  

 .ތމަރްީނެއް އެ ،ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ އިދރާާއިން ކމަށަް އޮންނަންޖެހޭނެ ފރުިހަމކަށޮފްައި ތަމްރީނެއް ޞަޚާއް ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

  ން. ހާސިލކުށޮްފައިވު ސނަަދެއް ގެ 9ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .1

 ނުވތަަ؛

ދވުހަުގެ މސަައކްތަުގެ ތަޖރުިބާ އަހރަު 4 މގަމާުގެ މަސއަކްތަުގެ ދާއރިާއެއްގައި، ލކްށޮފްައި ވުމާއިއކެުހާސިގެ ސަނަދއެް  8ނުވތަަ  7މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި ދާއރިާއކަުން ދިވެހރިާއްޖގޭެ ޤައމުީ ސނަަދތުކަުގެ އޮނގިނަޑގުެ ލެވެލް   .2
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފެނވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 ން މނެޭޖްމަނޓްް.ލޮޖިސްޓކިްސް އނެޑްް ސަޕްލައި ޗެއި ޕރަޗޭސިންގ، ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،

 .ގނަސް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕރްޮޖކެްޓް މނެޖޭްމނަޓްް، ކުއަންޓިޓީ ސރަވެއިންލޯ، ފައިނޭންސް، އކިޮނޮމކިްސް، ބިޒް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 މަލތާތްކަުގެ މަސައކްަތްތކަާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް ޢާހިސާބު ބލެހެެއްޓުމާބެހޭ މަސައކްތަތްައް، ނުވތަަ ވިޔފަާރީގެ މުބީލަމާބެހޭ މަސައކްތަތްައް، މާލީ 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނމުުގއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިތާއަް )

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ދާއރިއާއެް ނވުތަަ މަގމާކަގާޅުޭ 

 ދާއރިތާަކއެް އޚިތްޔިރާުކރުނުް(

 ޕރްކޮއިމުނަޓްް އނެލަސިޓްް 

 ގުޅޭ މސަައކްތަތްައް ރާވައި ހިންގުމުގައި އެހތީރެިވުން.ދައުލތަުގެ މލާިއްޔތަުގެ ޤާނޫނާއި ގަވާއިދތުކަާއި، ޕރްކޮިއުމަންޓް އުސޫލތުކަާއި އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިން އިދރާާގެ ޕރްކޮިއުމަންޓާ .1
 އިދރާާގެ ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕްލޭނތްައް ތައްޔރާކުރުުން.  .2
 ތު ލިބެންހރުި އިދރާތާކަުން ހޯދުން. ޕރްކޮިއުމަންޓުގެ ކަނތްައތްަކަށް ބޭނުންވާ ރކިުއރަމަންޓް ތައްޔރާު ކރުުން. އަދި ރކިުއރަމަންޓް ތައްޔރާކުރުުމށަް ބޭނުންވާ މޢަުލޫމާ .3

މސައަކްތަތްއަް  މައގިނަޑު  މގަމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްކިސްގްައި )ނޓޯް: 

މި ރނޭކްގުެ މގަމާކަށަް 
ކނަޑއަެޅިދނާެ މސައަކްތަތްކަގުެ 

މގަމާު ނސިބްަތވްާ މސިލާެކވެެ. 
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 ތށަް ކރުިއަށް ގެންދިއުން. ޕރްކޮިއުމަންޓުގެ މަސައކްތަް ގަވާއިދާ އެއގްޮ  .4
 ރކުރުުމާއި އެ މސަައކްތަްތަކާގުޅޭ އެންމެހާ މަސައކްތަތްައް ކރުުން.ޔާބިޑް ޑކޮިއުމަންޓތްައް ތައް .5
 ޓކްރުުން. އިދރާާއިން ކރުިއށަް ގެންދާ ބީލަނތްކަުގެ ބީލަން ކރަުދާސް އކެލުަވާލުމާއި، އޢިުލާނު އކެލުަވާލުމާއި، ޝޯޓް ލިސްޓކްރުާނަމަ ޝޯޓް ލިސް .6
ކޮންޓރްކެްޓް ހަވާލކުރުާނޭ ފރަތާެއް ހޮވުމުގައި އެ އފޮީހެއްގެ ފަނންީ މުވައްޒފަނުް ބައިވރެކިރުުމާއި، އެ  އިދރާާއިން ކރުިއށަް ގެންދާ ބިޑތްައް ދރިާސކާރުުމުގެ މަސައކްތަް ކރުިއށަް ގެންދިއުމާއި، ބިޑް އިވެލުއޝޭނަް ރިޕޯޓް އކެލުަވާލމުއާި، .7

 މުވައްޒފަުންގެ ލފަާ ހދޯނުް. 
 ޕރްކޮިއުމަންޓާބެހޭ ރިޕޯޓް ތައްޔރާކުރުަންޖެހޭނަމަ، އެ ރިޕޯޓެއް ތައްޔރާކުރުުން.  .8
 ބިޑް ކޮމިޓީގެ މަސައކްތަތްައް ކރުުން ނުވތަަ ކރުިއށަް ގެންދިއުން. .9

އިދރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް ރޢިޔާތަކްށޮް 
މސައަކްތަތްކަގުެ ލސިޓްށަް 
އނުއިތިރުު ގނެންނާީ އެ 

 އިދރާއާކަނުންވެެ.(



7 
 

$9,845 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ައފޮސިރަލޖޮސިޓްކިސްް ސނީއިރ   ައފޮސިރަޓނެޑްރަިންގ ސނީއިރ 
  ައފޮސިރަޕރްކޮއިމުނަޓްް ސނީއިރ 

 ަސނީއިރަ އނިވްެނޓްރްީ މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   2416 4 7 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$5,975 -/  $5,285 -/  $4,595 -/  $125 -/  

 ތަމްރީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައި އޮންނަންޖެހޭނެ ކމަށަް އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އެ ތަމރްީނެއް. ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއޞްަމަގާމށަް 
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހސާިލކްށޮފްައިވުން. ސނަަދެއް ގެ 8ނުވތަަ  7 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 ން މނެޭޖްމަނޓްް.ލޮޖިސްޓކިްސް އނެޑްް ސަޕްލައި ޗެއި ޕރަޗޭސިންގ، ޕރްކޮިއުމަންޓް ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،

 .ގލޯ، ފައިނޭންސް، އކިޮނޮމކިްސް، ބިޒްނަސް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕރްޮޖކެްޓް މނެޖޭްމނަޓްް، ކުއަންޓިޓީ ސރަވެއިން

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  ދާއރިއާއެް  މަގމާކަގާޅުޭ 
 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 ސނީއިރަ ޕރްކޮއިމުނަޓްް އފޮސިރަ

 ހޯދއަގިެން ހުއްދަ ފރަތާތްކަުގެ ހދޯަންޖހެޭ  ހުއްދަ ނިންމުމށަް ގތޮެއް ބީލަނތްކަާއިމެދު ގެންދިއުމާއކެު، ކރުިޔށަް މތަިން ގތޮުގެ ގަވާއިދުގައިވާ މލާިއްޔތަުގެ ދައުލތަުގެ މަސައކްތަތްައް ހަވާލކުރުެވޭ ގތޮުން އިދރާާގެ ޕރްކޮިއުމަންޓާގުޅޭ .1
 ކުރުން. އެއްގތޮށަް އުސޫލތުކަާއި ކަނޑައަޅފާައިވާ ޒިންމާދރާކުަމާއކެު ގތޮެއްގައި ހަރުދަނާ މަސައކްތަތްައް ހަވާލކުޮށްފައިވާ މަސައކްތަކްރުުމާއި

 މލާިއްޔތަުގެ ދައުލތަުގެ ޚިދުމތަތްައް މަސައކްތަތްކަާއި  ކރުަންޖެހޭ ޕރްކޮިއު އިދރާާއިން ކރުުމާއި މސައަކްތަތްައް ކރުަންޖެހޭ ގތަުމށަް މުދާ އނެްމެހާ ގަންނނަޖްެހޭ އިދރާާއށަް ންމތަި ގތޮުގެ ގަވާއިދުގއަވިާ ޤާނޫނާއި މލާިއްޔތަުގެ ދައުލތަުގެ .2
 ކުރުން. މަސއަކްތަތްައް އެންމހެާ  ކުރަންޖެހޭ ކރުުމށަް ޕރޮކިިއު މތަިން ގތޮުގެ އވިާ ގަ 10 ބާބު ގަވާއިދުގެ

 ލާނކްރުުމާއި، މޢަުލޫމތާު ދިނުމާއި، ބިޑތްައް އިވެލުއޭޓކްރުުމުގެ މަސައކްތަކްރުުން.ޢުލާން ތައްޔރާުކުރުމާއި އިޢުއިދރާާއިން ކރުިއށަް ގެންދާ ޕރްކޮިއުމަންޓްގެ އި .3
 ން.ހށުަހަޅަނޖްހެޭ ޑކޮިއުމަންޓތްައް ތައްޔރާު ކރުުމާއި ބިޑް ކޮމިޓީއށަް ޕރްކޮިއުމަންޓތްައް ހށުަހެޅުމުގެ އެނމްހެާ މަސައކްތަތްައް ކރުުއިދރާާއިން ކރުިއށަް ގެންދާ ޕރްކޮިއުމަންޓތްކަާ ގުޅިގެން ބޑިް ކޮމިޓީއށަް  .4
 ފޮނުވުން. ފރަތާތްކަށަް ފޮނުވަންޖެހޭ ފައިނަލކްށޮް އކެލުަވާލައި ޕްލނޭް  ޕރްކޮިއުމަންޓް ދެނެގަނެ، ޚިދުމތަތްައް ތކަެއްޗާއި ބޭނުންވާ އފޮީހށަް ފށެޭއރިު، އަހރަެއް ކޮންމެ .5
 ކރުުން. މަސައކްތަތްައް އެނމްހެާ އަޕްޑޭޓކުރުުމާގުޅޭ ރެޖިސްޓރްީން އެސެޓް މދުާ  ހރަު ލިބޭ ގތޮުގައި އހެީގެ ހިލޭ އދަި  ބެލެހެއްޓުން އޕަްޑޭޓކުށޮް ރެޖިސްޓރްީ އެސެޓް އިދރާާގެ އެއްގތޮށަް އުސޫލތުަކާ  ގަވާއިދާއި މލާިއްޔތަުގެ ދައުލތަުގެ .6
 .ބެލެހެއްޓުން އެސެޓތްައް ހނުންަ ތރެޭގައި މުއްދތަުގެ ގެ ންޓީވރޮަ ފަހު، ހަވާލކުރުުމަށް އެދުނފުރަތާށަް ފަހު ބރަުޖެހުމށަްންނަ ކށޮް އެންޓރަ އިންވެނޓްރްީއށަް ތކަތެި އފޮީހުގެ ގަންނަ އިދރާާއށަް .7
  .ބެލެހެއްޓުން މޮނިޓރަކށޮް ދާގތޮް ކރުިއށަް މަސައކްތަް ކރުުމށަފްަހު ސޮއި އެއްބަސްވުމުގައި ކޮންޓރްކެްޓރަުންނާއކެު ހޯދުމށަފްަހު ލފަާ ޤާނޫނީ ތައްޔރާކުށޮް އެގްރީމަންޓތްައް އކެލުަވާލެވޭ ވާލކުރުުމށަްހަ މަސައކްތަް .8
 ބެލެހެއްޓުން. ރަޖިސްޓރްީ އކެުލަވާލުމާއި ރަޖިސްޓރްީ އެގރްީމަންޓތުކަުގެ އކެލުަވާލެވޭ ގތޮުން ޕރްކޮިއުމަންޓާގުޅޭ އިދރާާގެ .9

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 ރއާަކުންނވެެ.(އިދާ
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$9,495 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ްްއފޮސިރަލޖޮސިޓްކިސ 
  ްއފޮސިރަޓެނޑްރަނިގ 

 ަސޓްކޮް މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރ 

 ަޕރްކޮއިމުނަޓްް އފޮސިރ 

 ައނިވްެނޓްރްީ މނެޖޭމްަނޓްް އފޮސިރ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3323 3 5 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,700 -/  $3,275 -/  $2,850 -/  $75 -/  

 ތަމްރީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައި އޮންނަންޖެހޭނެ ކމަށަް އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އެ ތަމރްީނެއް. ޞަޚާއްމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި 
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ހސާިލކްށޮފްައިވުން. ސނަަދެއް ގެ 6ނުވތަަ  5 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

ޕރްކޮިއުމަންޓް ، ފައިނޭންސް، ޕރްޮޖކެްޓް މެނޭޖްމަންޓް، ކުއަންޓިޓީ ސރަވެއިންޕރަޗޭސިންގ،  ންޓް، އނިްވެންޓރްީ މެނޭޖްމަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަނޓްް، ލޮޖިސްޓކިްސް މެނޭޖްމަންޓް، އޮޕރަޝޭނަސްް މެނޭޖްމަންޓް،ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޭޖްމަ
 ލޮޖިސްޓކިްސް އެންޑް ސޕަްލައި ޗެއިން މނެޖޭްމަންޓް.

 ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަންޓް.، ބޒިްނަސް، ބޒިންަސް އޑެްމިނސިޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް މނެޖޭްމަންޓް، މނެޭޖްމަންޓް، އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އނެްޑް މނެޭޖްމަނޓްް 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 މލާިއްޔތަުގެ ދައުލތަުގެ ޚިދުމތަތްައް މަސައކްތަތްކަާއި  ކރުަންޖެހޭ ޕރްކޮިއު އިދރާާއިން ކރުުމާއި މސައަކްތަތްައް ކރުަންޖެހޭ ގތަުމށަް މުދާ އނެްމެހާ ގަންނނަޖްެހޭ އިދރާާއށަް މތަިން ގތޮުގެ ގަވާއިދުގއަވިާ ޤާނޫނާއި މލާިއްޔތަުގެ ދައުލތަުގެ .1
 ކރުުން. މަސައކްތަތްައް ކުރަންޖެހޭ ކރުުމށަް ޕރޮކިިއު މތަިން ގތޮުގެ އވިާ ގަ 10 ބާބު ގަވާއިދުގެ

 ތައްޔރާކުށޮް ފޮނުވަންޖހެޭ ފރަތާްތަކށަް ފޮނުވުމާގުޅެ ގތޮުން ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުން. ރިޕޯޓް ނމިުމނުް  އަހރަެއް ކނޮމްެ ގެނދްއިުމާއި، ކރުަމުން ރކެޯޑު ވާއިދުންގަ  ބަދަލތުައް އަންނަ ރެޖިސްޓރްީއށަް އެސެޓް .2
 ދެއކްުމށަްޓކަައި ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައްކުރުން. ފައިސާ ހަމކަށޮް، ޑކޮިއުމަންޓް އިންވއޮސިތްކަުގެ އނަންަ ގުޅިގެން ޕރްކޮިއުމަންޓާއި .3
 ލާން ތައްޔރަކުރުުމާއި، ބިޑތްކަާގުޅޭ ގޮތުން ހަވާލކުރުެވޭ މަސައކްތަތްައް ކުރުން.ޢުޕރްކޮިއު ކރުަންޖެހޭ މުދަލާއި ޚިދުމތަތްކަާގުޅޭ އި .4
 ކް ބެލެހެއްޓުމާގުޅޭ  ގތޮނުް ހވަާލކުރުެވޭ މަސައކްަތްތައް ކރުުން.އިދރާާގެ ސްޓޮ .5
 .ބެލެހެއްޓުން އެސެޓތްައް ހނުންަ ތރެޭގައި މުއްދތަުގެ ގެ ންޓީވރޮަ ފަހު، ހަވާލކުރުުމަށް އެދުނފުރަތާށަް ފަހު ބރަުޖެހުމށަްނަން ކށޮް އެންޓރަ އިންވެނޓްރްީއށަް ތކަތެި އފޮީހުގެ ގަންނަ އިދރާާއށަް .6
ގތޮުން ހަވާލކުރުެވޭ މަސައކްތަތްައް  ނޖްހެޭ ތކަތެި ނީލަން ކިޔުމާގުޅޭކިޔަ ނީލަން އުސޫލުން ނީލަން މަސައކްތަތްކަާއި ކރުަންޖެހޭ ނައތްާލުމށަް މދުާ  އނެމްެހާ ނައތްާލަންޖހެޭ  ހަލކާުވެގެން ތރެެއިން މުދަލގުެ  ރެޖިސްޓރްީގައިވާ އެސެޓް އިދރާާގެ .7

 ކރުުން.

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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$8,505 -/  މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ބއައެް ނނަތްއަް:  :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  

  ްްއފޮސިރައސެސިޓްނަޓްް ލޖޮސިޓްކިސ 
  ްއފޮސިރައސެސިޓްނަޓްް ޓނެޑްރަނިގ 

  ްްއސެސިޓްނަޓްް ސޓްކޮް އެނޑްް އނިވްެނޓްރްީ މނެޖޭމްަނޓ
 އފޮސިރަ

 ައސެސިޓްނަޓްް ޕރްކޮއިމުަނޓްް އފޮސިރ 

  ްެމެނޖޭމްަނޓްް އފޮސިރައސެސިޓްނަޓްް އސެޓ 

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   
ނޔާތަް ޢި  ހާޒރިީ   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1   3323 3 4 ބިޒްނަސް އނެޑްް އޑެްމިނިސްޓރްޭޓިވް ސރަވސިް 

$3,325 -/  $2,940 -/  $2,555 -/  $70 -/  

 ތަމްރީނެއް ފރުިހަމކަށޮފްައި އޮންނަންޖެހޭނެ ކމަށަް އިދރާާއިން ކަނޑައަޅފާައިވާނަމަ، އެ ތަމރްީނެއް. ޞަމަގާމށަް ޢައްޔަނކްރުާއރިު ވކަި ޚާއް
ބޭނުނވްާ  މަގމާށަް ޢައްޔނަކްރުާއިރު

ތަކއާި ފރުިހމަކަރުުން ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ  ފައިވުން. ހާސިލކްށޮް ސނަަދެއް ގެ 4ލް ލެވެ އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

ޕރްކޮިއުމަންޓް ، ޕރަޗޭސިންގ، ފައިނޭންސް، ޕރްޮޖކެްޓް މެނޭޖްމަންޓް، ކުއަންޓިޓީ ސރަވެއިން މެނޭޖްމަންޓް، އޮޕރަޝޭނަސްް މެނޭޖްމަންޓް،ންޓް، އނިްވެންޓރްީ މެނޭޖްމަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަނޓްް، ލޮޖިސްޓކިްސް ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޭޖްމަ
 ލޮޖިސްޓކިްސް އެންޑް ސޕަްލައި ޗެއިން މނެޖޭްމަންޓް.

 ބިޒްނަސް މނެޖޭްމަންޓް.، ބޒިްނަސް، ބޒިންަސް އޑެްމިނސިޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް މނެޖޭްމަންޓް، މނެޭޖްމަންޓް، ންޑް މނެޭޖްމަނޓްް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑމްނިިސޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެ 

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތގާޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

ތރެއެިން އެ އިދރާއާެއގްެ 
ނވުތަަ  މަގމާކަގާޅުޭ ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތޔިރާުކުޚް އި ދާއރިތާަކއެް 

 ޕރްކޮިއުމަންޓް ޔުނިޓުން ލިޔަނޖްހެޭ ސިޓީ، މެމޯ ފަދަ ލިޔުނތްައް ލިޔެ ފޮނުވަނޖްހެޭ ފރަތާތްަކަށް ފޮނުވުން.  .1
 ބިޑް ކޮމިޓީގެ ބައްދަލުވުނތްކަުގެ ޔައުމިއްޔާ ލިޔުމާއި ކޮމިޓީއާ ގުޅޭ އިދރާީ މސަައކްތަކްުރުން.  .2
 ކރުުން. ބަޖެޓށަް ފޮނުވަންޖެހޭ ބިލތްކަުގެ ސަޕޯޓިން ޑކޮިއުމަންޓތްައް ހަމކަށޮް ބަޖެޓް ސކެޝްނަށަް ފޮނުވާ ރކެޯޑތްައް ބެލެހެއްޓުމާއި ފައިލް .3
 މުދަލާއި ޚިދުމތަށަް އެދޭ ފޯމް ހަދައި ފޮލޯއޕަް ހެދުން.  .4
 ވާލކުރުުން. ބިލތްައް އެންޓރްކީށޮް ބިލް އެންޓރްީ ބެލެހެއްޓުމާއި ލިބޭ ބިލތްައް ހަ .5
  މުވައްޒފަުންނށަް އެހތީރެިވުން. އިދރާާއިން ކރުާ އޢިުލާނތުކަާ ގުޅިގެން ވަޑއަގިަންނަވާ ފރަތާތްަކަށް މޢަުލޫމތާު ސފާުކޮށްދިނުމާއި ބޑިް ހުޅުވުމުގއަި މަސައކްތަކްރުާ .6
 ކތަްކުރާ މުވައްޒފަު ނތެް ހާލތަެއްގައި އދިރާާއށަް ބޭނުންވާ އކެި ޚިދުމތަތްައް ހޯދުމށަް ލިޔަންޖެހޭ ރކިުއެސްޓް ނޓޯް ލިޔުން. މުދާ ހދޯމުށަް ކޯޓޝޭަން، އަގބުަލާ ފޯމު، އެސެޓް ފޯމް އަދި ކެޕިޓަލް ފމޯު ހެދުމގުެ މސަައް .7
 މަސައކްތަްތަކާބެހޭ ލިޔކެިޔުންތަކުގެ ރކެޯޑްތައް އިނތްިޒާމކުށޮް ބެލެހެއްޓުން. .8

 މަސއަކްތަްތއަް  ޑު ނމއަގިަ މަގމާގުެ
މއިީ މި ޖބޮް )ނޓޯް: 

މެޓރްކިްސްގއަި މި ރނޭްކގުެ 
މަގމާކަށަް ކނަޑައޅެދިާނެ 
މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 
މަގމާު ނިސބްަތވްާ އިދރާއާެއގްެ 
މެނޑްޓޭށަް ރޢިާޔަތކްށޮް 
މަސއަކްތަތްަކގުެ ލސިޓްށަް 
އުނއިތިރުު ގެންނނާީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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