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 މަސއަްކަތްތައް  ކރުައްޖެހޭ  ކުރިއެރުވުމަށް ތަރައޤްީކޮށް މަސައްކަތްތައް އެ ،ބެލެހެއްޓމުާއި  ތަރުތބީުކޮށް ހިންގައި އިންތިޒާމުކޮށް ރާވއަި މަސައްކަތްތއަް އިދާރީ ގޅުޭ ހިންގމުާ މަރުކަޒުތއަް އުނގަންނައިދޭ ތަޢުލމީު ޕްރޮފެޝަނަލުންނަކީ އެޑްމިނިސްޓްރޭޝަން ސްކޫލް
 .ފަންނެވެ ހިމެނޭ މުވައްޒަފުން ޙަވާލވުެފައވިާ މަސްޢޫލިއްޔަތާ ކުރުމުގެ ލަފގާެމަތިން އިސްވެރިނގްެ އިދާރގާެ މަސައްކަތްތއަް ކުރަންޖެހޭ ގުޅޭގޮތުން އެކމަާ ދެނެގަނެ

 

އް:މެ މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ނަ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ  -/$13,560  

 އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ ސކްލޫް ސނީއިރަ   

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   ހާޒރިީ  
ނާޔަތް ޢި   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ކޝޭަނަލްޔުއެޑި   9 4 2422 

$8,230/- $7,280/- $6,330/- $170/- 

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބނޭުނވްާ  މަގމާށަް ޢއަްޔަނކްރުއާރިު

ތަކއާި ފރުހިމަަކރުނުް ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 . ހާސިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސަނަދއެް  10 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .1

 ނުވތަަ؛
 ތަޖރުިބާ ލިބފިައިވުން. މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 4 ދާއރިާއެއްގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހާސިލކުށޮފްައިވުމާއކެު،  ގެ ސނަަދެއް 9 ލެވެލް އޮނިގނަޑުގެ ސަނަދތުކަުގެ ޤައމުީ  ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދާއރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .2

 ؛ނުވތަަ

ތަޖރުިބާ  މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 8 ދާއރިާއެއްގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހސާިލކުށޮފްައިވުމާއެކު، ސަނަދއެް  ގެ 8ނުވތަަ  7 ލެވެލް އޮނގިނަޑުގެ ސަނަދތުކަުގެ ޤައމުީ  ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދާއރިާއކަނުް  ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .3
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފނެވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 ސކްޫލް މެނޭޖްމަންޓް، އޑެިޔކުޝޭަން މެނޖޭމްަންޓް، ސކްޫލް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން، އޑެޔިކުޝޭަނަލް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން.

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތާގޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ ތރެއެނިް މި ) ދާއރިާތއަް 

އެ އދިރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ 

ކރުެވުނު ތރާީޚް: ހަމައަދާ  2025އކޮްޓޫބރަު  30   
 ޕރްފޮޝެނަލަނުް  އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް  ސކްލޫް  
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ހިއުމަން ރިސސޯް ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްނަްޓް، ޒްނަސް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަންބިޒންސަް، ބި، ޕބަްލކިް މެނޭޖމްނަްޓް، މެނޭޖްމަންޓް، އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނސިޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މނެޖޭްމަންޓް
 މެނޭޖްމަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސަސް.

އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އެންޑް ފައިނޭންސް، އކެައުންޓިންގ އނެްޑް ފައިނޭންސް،  އކެައުންޓިންގ، އޮޑޓިނިގް، އިންޓަރނަލް ، ފައިނޭންސް، ޕބަްލކިް ފައިނޭންސް، ފައިނޭނޝްަލް މެނޭޖްމަންޓް، ފައިނޭނޝްަލް ޕްލޭނނިގް، އިސްލާމކިް ފައިނޭންސް
 އޮޑިޓިންގ، ކޮމރާސް. 

 .ޕްރޮކިއުމަންޓް ލޮޖިސްޓިކްސް އެންޑް ސަޕްލައި ޗނޭް މެނޭޖްމަންޓް ، ޕރަޗޭސިންގ ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،

 ހޑާްވެއރަ އނެޑްް ނޓެވްރަކް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން.، ނެޓްވރަކިންގ، ޕރްގޮރްާމިންގ، ސިސްޓަމް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ވެބް ޑިވެލޕޮމްަންޓް ،ބިޒްނސަް އިނފްމޮޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ ،އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ

 ސފޮްޓްވެއރަ އިންޖިނިއރަިންގ.، ޑޭޓާ ޕރްޮސެސިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ސފޮްޓްވެއރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑވްއެރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،އުޓރަ ސައިންސްކޮމްޕި

 ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް  ދާއރިއާއެް 
 (ރނުް ތިޔރާުކުޚް އި

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްކަާއި އިދރާީ މަސައކްތަތްައް އިދރާީ ހިންގުމާގުޅޭ މަސައކްތަތްކަާއި 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނުމގުއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިާތއަް )

އެ އދިރާއާއެގްެ މގަމާަކގާޅުޭ ތރެއެިން 
ދާއރިއާއެް ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް 

 އޚިތްިޔރާުކރުނުް(

 ސކްޫލގްެ އޕޮރަޝޭނަސްް އދަި ލޑީރަޝޕިް 

 ދުވަހުން ދވުހަށަް ސކްޫލްގެ އޮޕރަޝޭަނތްައް ބެލެހެއްޓުމުގައި ޕރްިންސިޕލަް އަދި ލޑީރަޝިޕް ޓީމށަް އެހތީރެިވުން. .1
 ވިސސަް، އަދި ރކެޯޑްސް މނެޖޭްމަންޓް ހިމނެޭ ގތޮށަް އިދރާީ ހިދުމތަތްައް އޮމާނކްަމާއކެު ހިނގކާަން ކށަަވރަކުރުުން.ރފރްަންޓް އފޮީސް، ސްޓޫޑެންޓް ސަ .2
 . ގައި މަސައކްތަކްރުުންއކެަޑަމކިް މުވައްޒފަުންނއާި އެނނޫް މުވައްޒފަނުްނާއި ދރަިވރަުންނާއި، ބރޭުގެ ފރަތާތްކަާ ދެމެދު ގުޅުން ބދަަހކިރުާ ފރާތާެއްގެ ގތޮު .3
 ރޝިޕް އށަް އެހތީރެކިަން ފރޯކުށޮްދިނުން. އިމތްިހާނތްކަާއި ސކްޫލްގެ އކެަޑަމކިް އަދި އހެެނިހނެް ހރަކަތާތްކަުގެ ޝެޑިއުލް އކެުލަވާލުމށަް ޕރްިންސިޕަލް އަދި އކެަޑަމކިް ލީޑަ .4
 ގެ ޑޭޓާ އެއކްރުުމުގެ މަސައކްތަް ކޯޑނިޓޭް ކރުުން. ދރަިވރަުންގެ ގރްޭޑތްކަާއި، ޙޟާރިިއާއި، ޑިސިޕްލިނރަީ ރކެޯޑތްައް ހިމެނޭ ގތޮށަް ދރަވިރަުން .5
 އކެަޑަމކިް ޑިޕާޓމްނަްޓތްކަށަް އިދރާީ އެހތީެރިކަން ފރޯކުށޮްދީގެން ކަރިކިއުލަމް ތަނފްީޒު ކުރުމށަް އެހތީރެިވުން.  .6
 އކެަޑަމކިް ޑިޕާޓމްނަްޓުގެ ސިޔާސތަތުކަާ އެއްގތޮށަް ދރަުވރަުންގެ ރަޖިސްޓރްީ ބެލެހެއްޓުން.  .7
ކޮނމްެ އަހރަެއްވސެް ފށެުމުން އެ މުވއަޒްފަުންގެ ޗުއޓްީ ތާވަލު އކެުލވަލާުމާއި އެ މުވއަޒްފަުންގެ އތިރުުގަޑީގެ މސަައކްތަތްައް  ،އކެަޑަމކިް މުވއަޒްފަުން ފިޔަވއަި އެހނެް މވުައްޒފަުންގެ ވޒަފީާ ބަޔނާް އދަހާަމކަށޮް ބލެެހެއްޓުމާއި .8

    ބެލެހެއްޓުން. 
ކޮނމްެ އަހރަެއްވސެް ފށެުމުން އެ މުވއަޒްފަުންގެ ޗުއޓްީ ތާވަލު އކެުލވަލާުމާއި އެ މުވއަޒްފަުންގެ އތިރުުގަޑީގެ މސަައކްތަތްައް  ،ފުން ފިޔަވއަި އެހނެް މވުައްޒފަުންގެ ވޒަފީާ ބަޔނާް އދަހާަމކަށޮް ބލެެހެއްޓުމާއިއކެަޑަމކިް މުވއަޒްަ .9

    ބެލެހެއްޓުން. 
ލާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅަންޖެހޭ މުވައްޒފަުނންމާެދު ދިވހެި ސިވލިް ޞްއި ،ވަޒފީާއިން ވކަިކުރަންޖެހޭ މުވައްޒފަުން ވކަކިރުުންފަދަ މުވައްޒފަުންނާގުޅޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުމާއި ،ވޒަފީާ ބަދަލކުރުުމާއި ،ސކްޫލުގެ ވަޒފީާތަކށަް މީހުން ހޮވުމާއި .10

 .ލާޙީ ފިޔަވަޅުއެޅުންޞްސރަވިސްގެ ގަވާއިދުގެ ދށަުން އި

 ސއަކްތަތްއަް މލާއިްޔތަގާޅުޭ މަ 

 .އަހރަށަް ސކްޫލުގެ ބަޖެޓް ތއަްޔރާކުރުުމުގެ މަސައކްަތްތައް ކރުުން  3މިނިސްޓރްީ އފޮް އެޑިޔކުޝޭަނުން ކަނޑައޅަާ ގތޮެއްގެ މތަިން ކޮންމެ އހަރަކަުވެސް ކުރިއށަް އޮންނަ  .1
 .ރުވައި ބެލެހެއްޓނުް އހެެނހިނެް ފައިސާގެ އކެައުންޓތްކަުގެ މަސައކްތަް މލާިއްޔތަުގެ ޤާނޫނާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަނިް ސކްޫލްގެ މުވައްޒފަުން ލައްވއަި ކު ،ބަޖެޓްގައި ނހުމިެނޭގތޮުން ސކްޫލްގައި އނޮންަ ދރަިވރަުންގެ ފަންޑގުެ ފައިސާއާއި .2

 ތްތއަް މަސއަކްަ  ޑު ނމައގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްިކްސގްއަި )ނޓޯް: 

މި ރނޭްކގުެ މގަމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ 
މގަމާު މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 

ނިސބްަތވްާ އދިރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް 
ރިޢޔާތަކްށޮް މަސއަކްތަތްަކގުެ 
ލސިޓްށަް އުނއިތިރުު ގނެްނާނީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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އކެަމުގައި އހެތީރެިކަން ފރޯކުޮށް  ،ވރަކާށޮްގެން( މލާިއްޔތަުގެ ޤާނނޫާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެމތަނިް ކރުިޔށަްދތޭޯ ބަލައިބެލެނިވރެިންނާއި މދުއަރްިސުންގެ ޖމަިއްޔގާެ ފައިސާގެ ކަނތްައތްައް )ޕީ.ޓީ.އޭ ގެ ކޑޯނިޓޭރަ އަދި ޕީ.ޓީ.އޭ އާ މޝަް .3
 .ދިނނުް 

 އމިރާތާް ބލެހެއެޓްމުއާި ސކެއިރުޓިއީގާޅުޭ މސައަކްަތތްއަް 

 .ކރުަންޖެހޭ ކުދކިުދި މރަާމތާތުައް ސކްޫލްގެ މުވައްޒފަުންގެ މައޗްށަް ބަހާލައިގެން ކރުުވައި އކެަން ބެލެހެއްޓނުް  ،ސފާުކުރުމާއި ފޮޅާ ކުނކިަހާ ގތޯި ޢިމރާތާްތަކާއި .1
 .މޮނިޓރަކރުަމުން ގެންދއިނުް ސކެިއރުިޓީ ބަލަހައޓްާ ފރަތާުން ސކެިއރުިޓީ ބަލަހައްޓަމުންގެންދާގތޮް ދުވަހުން ދވުހަށަް ،ސކްޫލްގެ ސކެިއރުިޓީ ބެލެހެއްޓުމުގެ އިނތްޒިމާު ހމަޖަެއްސުމާއި .2

 އަ.ސީ.ޓީ އނެޑްް ޑޖިޓިލަް ސސިޓްމަސްް މނެޖޭމްނަޓްް 

 . ސަޕޯޓކްރުނުް ނުވތަަ މެނޭޖކްރުުން ސިސްޓަމތްައް އިނފްރޮމޝޭަން ބޭނުނކްރުާ ސކްޫލްގައި .1
 ސކްޫލްގެ އެންމެހާ މުވއަޒްފަުންނާއި ބެލެނވިރެިން ބޭނުނކްރުާ ޑިޖިޓަލް ކޮމިއުނކިޝޭަން ޕލްެޓފްޯމތްައް މޮނިޓރަކށޮް ބެލެހެއްޓުން.  .2
 ސކްޫލް ޓކެްނޯލޮޖީގެ ވަސީލތަތްައް ޑޭޓާ ޕރްޮޓކެޝްަން އާއި ޒިންމާދރާކުަމާއކެު ބޭނުނކްރުނުް ކށަަވރަކުރުުން. .3
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އް:މެ މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ނަ   :އސަސާީ މސުރާަ މގަމާގުެ  -/$11,620  

 އޑެމްނިސިޓްރްޓޭރަ ސކްލޫް   

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   ހާޒރިީ  
ނާޔަތް ޢި   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ކޝޭަނަލްޔުއެޑި   8 4 2422 

$7,050/- $6,235/- $5,420/- $145/- 

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބނޭުނވްާ  މަގމާށަް ޢއަްޔަނކްރުއާރިު

ތަކއާި ފރުހިމަަކރުނުް ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

  .ހާސިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސަނަދއެް  9 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން މަގާމުގެ މަސައކްތަާ ގުޅުންހރުި .1

 ؛ނުވތަަ

ތަޖރުިބާ  މަސައކްތަުގެ އހަަރުދުވަހުގެ 4 ދާއރިާއެއްގައި މަސައކްތަުގެ މަގާމުގެ ހސާިލކުށޮފްައިވުމާއެކު، ސަނަދއެް  ގެ 8ނުވތަަ  7 ލެވެލް އޮނގިނަޑުގެ ސަނަދތުކަުގެ ޤައމުީ  ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދާއރިާއކަނުް  ގުޅުންހރުިމަގާމުގެ މަސައކްތަާ  .2
 ލިބފިައިވުން.

 މަސއަކްތަު  ފނެވްރައާި  ލމީީ ޢު ތަ 
 ތޖަރުބިާ 

 އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން.ސކްޫލް މެނޭޖްމަންޓް، އޑެިޔކުޝޭަން މެނޖޭމްަންޓް، ސކްޫލް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން، އޑެޔިކުޝޭަނަލް 

ހިއުމަން ރިސސޯް ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްނަްޓް، ބިޒންސަް، ބިޒްނަސް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް މެނޭޖމްނަްޓް، މެނޭޖްމަންޓް، އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނސިޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މނެޖޭްމަންޓް
 ރިސޯސަސް.މެނޭޖްމަންޓް، ހިއުމނަް 

އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އެންޑް ފައިނޭންސް، އކެައުންޓިންގ އެންޑް ފައިނޭންސް،  އކެައުންޓިންގ، އޮޑޓިނިްގ، އިންޓަރނަލް ، ޕބަްލކިް ފައިނޭންސް، ފައިނޭނޝްަލް މެނޭޖްމަންޓް، ފައިނޭނޝްަލް ޕްލޭނނިގް، އިސްލާމކިް ފައިނޭންސް، ފައިނޭންސް
 އޮޑިޓިންގ، ކޮމރާސް. 

 ޕރަޗޭސިންގ، ޕރްކޮިއުމަންޓް ލޮޖިސްޓކިްސް އނެޑްް ސަޕްލައި ޗޭން މނެޖޭްމަނޓްް. އުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،ޕރްކޮި

 ހޑާްވެއރަ އނެޑްް ނޓެވްރަކް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން.، ރގޮރްާމިންގ، ސިސްޓަމް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ވެބް ޑިވެލޕޮމްަންޓްނެޓްވރަކިންގ، ޕް ،ބިޒްނސަް އިނފްމޮޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ ،އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ

 އިންޖިނިއރަިންގ.ސފޮްޓްވެއރަ ، ޑޭޓާ ޕރްޮސެސިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ސފޮްޓްވެއރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑވްއެރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ސައިންސް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތާގޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ ތރެއެނިް މި ) ދާއރިާތއަް 

އެ އދިރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ 
 ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް  ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތިޔރާުކުޚް އި

 

 

 ދރިާސާ ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްކަާއި އިދރާީ މަސައކްތަތްައް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަނާގުޅޭ ފަންނީ މަސައކްތަތްކަާއި އިދރާީ ހިންގުމާގުޅޭ މަސައކްތަތްކަާއި 

 

 

މަސއަކްަތގުެ ތޖަރުބިާ ގުނުމގުއަި 
ދއާރިތާަކގުެ މި ބަލާނެ ދއާރިާތއަް )

ތރެއެިން އެ އދިރާއާއެގްެ މގަމާަކގާޅުޭ 
ދާއރިއާއެް ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް 

 އޚިތްިޔރާުކރުނުް(
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 ހނިގްމުގާޅުޭ މސައަކްތަތްއަް މވުއަޒްފަނުންގާޅުޭ މސައަކްތަތްކައާި އދިރާީ 

 .ހލާއަިގެން ކރުުވައި ބެލެހެއްޓނުް ސކްޫލްގެ އިދރާީ ހިންގުމާއި ގުޅގިނެް ފރުހިމަަ ކރުަންޖެހޭ ލިޔކެިޔުނތްކަާގުޅޭ މަސައކްަތްތައް ސކްޫލްގެ މުވައްޒފަުންގެ މައޗްށަް ބަ .1
 .ގެންދެވޭނެ ގތޮުގެމތަިން ސކްޫލްގެ މުވައްޒފަުން ލައްވއަި މަސައކްތަް ކރުުވުން ސކްޫލުގައި ހިންގާ އެނމްހެައި ޙރަކަތާތްައް ފަހކިަމާއކެު ކރުިޔަށް .2
 .މނުް ވރަު ބަލާ ފޯމތުައް ފރުައި ނިންމަނޖްހެޭ ތރާީޚށަް ނިންއކެަޑަމކިް މުވައްޒފަުން ފިޔަވައި އހެެން މވުއަްޒފަުންގެ މަސައކްތަތްައް ސުޕަވައިޒް ކރުމުއާި އެ މުވއަޒްފަުންގެ މަސައކްތަުގެ ފެން .3
ކޮނމްެ އަހރަެއްވސެް ފށެުމުން އެ މުވއަޒްފަުންގެ ޗުއޓްީ ތާވަލު އކެުލވަލާުމާއި އެ މުވއަޒްފަުންގެ އތިރުުގަޑީގެ މސަައކްތަތްައް  ،އކެަޑަމކިް މުވއަޒްފަުން ފިޔަވއަި އެހނެް މވުައްޒފަުންގެ ވޒަފީާ ބަޔނާް އދަހާަމކަށޮް ބލެެހެއްޓުމާއި .4

    ބެލެހެއްޓުން. 
ލާޙީ ފިޔަވަޅު އަޅަނޖްހެޭ މުވައްޒފަުނންމާދެު ދވިެހި ސިވލިް ޞްއި ،ވަޒފީާއނިް ވކަކިރުަންޖެހޭ މުވއަޒްފަުން ވކަކިރުުންފަދަ މުވއަޒްފަނުންާގުޅޭ މަސައކްތަތްައް ކރުުމާއި ،ވޒަފީާ ބަދަލކުރުުމާއި ،ސކްޫލުގެ ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހވޮމުާއި .5

 .ޙީ ފިޔަވަޅުއެޅުންލާޞްސރަވިސްގެ ގަވާއިދުގެ ދށަުން އި
 .ސކްޫލްގެ އަހރަީ ރިޕޯޓް ތައްޔރާކުށޮް ފޮނުވަންޖެހޭ ތރާީޚށަް ފޮނުވުން .6
ސރަކުރާުން ކަނޑައޅަާ ގތޮެއްގެ މތަނިް  ،ރަމުން ގެންދިއުމއާި އދަި ޞިއްޙީގތޮުން ރައކްތާރެި ތަނެއްކަން ކށަަވރަުކުރުމށަްޓކަައި ކރުަންޖެހޭ މަސައކްތަތްައް މުވައްޒފަުންނާ ގުޅިގނެް ކު ،ސކްޫލު މާޙައުލކަީ ދރަިވރަުންނށަް ކިޔެވުމށަފްަހި .7

 .ނާސތްާ ޕރްޮގރުާމުގެ އިދރާީ މަސައކްތަތްައް ވިލރަެސކްރުުން 
 ބަނޑރޭި ޕޯޓލަް އދަި ސީއެސް ވިއުގރަ އނިް ކރުަންޖެހޭ މސައަކްތަތްައް ކުރުން.، އާނުޕޯޓަލް، ކށޮރާު ޕޯޓަލް .8

  ސކެއިރުޓިއީގާޅުޭ މސައަކްަތތްއަް އމިރާތާް ބލެހެއެޓްމުއާި 

 .ސކްޫލްގެ އިމރާތާތްކަާއި ތަކތެީގެ ތަޅުދަނޑތިކަުގެ ރަޖިސްޓރަީ ބެލެހެއްޓޭނެ އިނތްޒިމާު ހމަޖަެއްސނުް .  1
 .ގެންދާގތޮް ދުވަހުން ދވުހަށަް މޮނިޓރަކރުަމުން ގނެްދިއނުް ސކެިއރުިޓީ ބަލަހައްޓާ ފރަތާުން ސކެިއރުިޓީ ބަލަހައްޓަމުން ،ސކްޫލްގެ ސކެިއރުިޓީ ބެލެހެއްޓުމުގެ އނިތްިޒާމު ހމަޖަެއްސުމާއި.  2
 .ސކްޫލުގެ ކިޔަވައިދިނުމާއި އކެިއކެި ޙރަކަާތްތަކަށް ދތަިނުވާނެހެން ސކްޫލުގެ އފޮީސް ހުޅުވާ ލެއޕްނޭެ އިނތްިޒމާު ހމަޖަެއްސނުް .  3
 .މރަާމތާތުައް ސކްޫލްގެ މުވައްޒފަުންގެ މައޗްށަް ބަހާލައގިނެް ކރުުވައި އކެަން ބެލެހެއްޓނުް ކރުަންޖެހޭ ކުދކިުދި  ،ޢިމރާތާތްކަާއި ގތޯި ކުނކިަހާ ފޮޅާ ސފާކުރުުމާއި.  4

 މލާއިްޔތަގާޅުޭ މސައަކްތަތްއަް 

 .ކރުިއށަް އޮންނަ އަހރަށަް ލފަކާރުާ ބަޖެޓް ތައްޔރާކުރުުން .   1
 .އހަރަށަް ސކްޫލުގެ ބަޖެޓް ތައްޔރާކުރުުމުގެ މަސައކްަތްތައް ކުރުން 3އަހރަކަވުސެް ކރުިއށަް އޮންނަ މިނިސްޓރްީ އފޮް އެޑިޔކުޝޭަނުން ކަނޑައަޅާ ގތޮެއްގެ މތަނިް ކޮންމެ .   2
 .ގތޮގުެ މތަިން ސކްޫލްގެ މުވައްޒފަނުް ލައްވައި ކރުުވައި ބެލެހެއްޓނުް  އެހނެހިނެް ފައިސާގެ އކެައުންޓތްކަުގެ މސައަކްތަް މލާިއްޔތަުގެ ޤާނޫނާ އެއްގތޮްވާ ،ބަޖެޓްގައި ނުހމިނެޭގތޮުން ސކްޫލްގައި އޮނންަ ދރަިވރަުންގެ ފނަޑްުގެ ފައިސާއާއި.   3
އކެަމުގައި އހެތީރެކިަން ފޯރުކޮށް  ،ލައިލިއްޔތަުގެ ޤނާނޫާ އެއްގތޮްވާ ގތޮގުމެތަިން ކރުިޔށަްދތޭޯ ބަބލެނެިވރެިންނާއި މުދައރްިސުންގެ ޖމަިއްޔާގެ ފައިސާގެ ކަނތްައތްައް )ޕީ.ޓީ.އޭ ގެ ކޯޑިނޭޓރަ އދަި ޕީ.ޓީ.އޭ އާ މޝަްވރަކާށޮްގެން( މާ.   4

 .ދިނނުް 
ން މަހށަް ސރަކުރާުގެ އފޮީސތްަކަށް މަހު ،މަސް ނިމުމުން މވުައްޒފަުންނށަް މުސރާލަިބޭނެ އިނތްިޒާމު ހމަަޖެއްސުމާއި ،މުވައްޒފަުންގެ މުސރާޝަީޓް ތައްޔރާުކޮށް ފޮނުވަންޖެހޭ ފރަތާތްަކަށް ފޮނުވުމުގެ އިނތްިޒާމތުައް ހަމަޖެއްސުމާއި .5

 .ފޮނުވަންޖެހޭ ފައިސާއާއި ގޅުނުްހރުި އނެމްހެއަި ރިޕޯޓތްައް ފޮނުވުމުގެ އިނތްިޒާމތުައް ހމަޖަެއްސނުް 
 ކރުުމާއި އެގރްީމަންޓް ތައްޔރާުކުރުން. އަދި ސކްޫލުން އކެިފަރާތްތަކާއކެު ކުރެވފިައވިާ ކށޮް ބިޑް އިވެލުއޭޓްސކްޫލްގެ ފރަތާުން ހޯދަންޖެހޭ ތކަެއްޗާއި ކުއްޔށަް ހފިަންޖެހޭ ތަނތްަން ކަނޑައެޅިފައި އޮންނަ އޞުޫލާ އެއްގތޮށަް ހޯދުމށަް އިޢުލާނު.  6

 .އެގރްީމެންޓތްކަާ އެއްގތޮށަް މަސައކްަތްކުރޭތޯ ބަލައި ޗކެކްރުުން 
 .ރުން ސކްޫލްގެ އިމރާތާްތަކާއި ތަކެތި އކެި ފރަާތްތަކށަް ކުއްޔަށް ދކޫރުުމާ ގުޅޭގތޮުން ކރުަންޖެހޭ ކަނތްައތްައް ކު .7
 .ތައް ހަމަޖެއސްނުް ސކްޫލށަް ހޯދާ ތކަތެީގެ ސްޓކޮް ބެލެހެއްޓުމާއި ސކްޫލުގައި ޚިދުމތަް ދިނުމށަް ދތަިނުވނާޭ ގތޮުގެމތަިން އތެކަތެި ހޯދުމުގެ އިނތްިޒާމު .8

 މަސއަކްަތްތއަް  ޑު ނމައގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްިކްސގްއަި )ނޓޯް: 

މި ރނޭްކގުެ މގަމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ 
މގަމާު ކތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. މަސއަް 

ނިސބްަތވްާ އދިރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް 
ރިޢޔާތަކްށޮް މަސއަކްތަތްަކގުެ 
ލސިޓްށަް އުނއިތިރުު ގނެްނާނީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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 ،ތކަާ ގުޅިގެން އކެިއކެި ފަރާތްތކަށަް ދައކްަންޖެހޭ ފައިސާ ކަނޑައެޅފިައިވާ އޞުޫލުގެ ދށަުން ދެއކްޭނެ އިނތްިޒމާު ހމަަޖެއްސުމާއިސކްޫލުގެ މުވައްޒފަުންނާއި ދރަިވރަުންނށަް ޚިދުމތަް ދިނުމށަްޓކަައި ސކްޫލށަް ހޯދާ ތކަެއްޗާއި ޚިދުމތަް .9
    މަހުންމަހށަް ބޖަެޓް އަދހާމަކަށޮް ބެލެހެއްޓުން.

ތިވާ މރަާމތާތުައް ޓްގެ ތރެެއިން ކރުެވެން ހުންނަ މރަާމތާތުައް ކރުުމުގެ މަސައކްތަތްައް ބެލެހެއްޓުން. އަދި ސކްޫލުގެ ބަޖެޓތްރެެއިން ޚަރަދކުރުަން ދަސކްޫލުގެ ބަޖެ ،ސކްޫލުގެ ޢިމރާތާާއި ފރަުނީޗަރ މރަާމތާު ކރުަންޖެހޭ ޙާލތަތްކަުގައި. 10
 .އކްތަްކުރުންކރުުމށަް ބޭނުންވާ ޕރްޮޕޯޒަލތްައް ތައްޔރާކުޮށް މިނިސްޓރްީ އފޮް އޑެިޔކުޝޭަނށަް ހށުަހަޅައިގެން މރަާމތާކުރުުމށަް މަސަ

މު ހމަަޖައްސއަި އކެަނކްަން ބލެހެެއްޓުން. އދަި ނީލަމގުެ މަސައކްތަާއި ހރަުމުދަލށަް ލިބޭ ގެއްލުނތްައް )ބޑިކްށޮްގެން ކރުަންޖެހޭވރަގުެ( ކަމާބހެޭ ފރަތާތްކަާ މޝަްވރަާކޮށްގެން މރަާމތާު ކރުެވޭނެ އިނތްިޒާ ،ސކްޫލްގެ އިމރާތާތްކަާއި .11
 .ތީގެ މަސައކްތަް ހަވާލުކުރެވފިައިވާ މުވައްޒފަުން ލައްވައި ކރުުވައި ބލެެހެއްޓނުް ނައތްާލަންޖެހޭ ތކަެ

 ކިޔައި ނައތްާލުން.މރަމާތާު ނކުރުެވޭ ވރަށަް ހަލކާުވާތަކތެި ސަރުކާރުގެ މުދަލާއި ފައިސާ ބެލެހެއްޓުމގުެ ގަވާއދިތުކަާ އެއްގތޮްވާގތޮުގެ މތަިން ނީލަން ،ހރަުމުދަލުގެ ރަޖިސްޓރްީ )އިންވެންޓރްީ( ބެލެހެއްޓުމާއި ،ސކްޫލުގެ ޢިމރާާތްތކަާއި .12
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$9,845 -/ އް:މެ މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ނަ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ    

 އފޮސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޝޭަން  ސކްލޫް  ސނީއިރަ  

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   ހާޒރިީ  
ނާޔަތް ޢި   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ކޝޭަނަލްޔުއެޑި   7 4 2422 

$5,975 -/  $5,285 -/  $4,595 -/  -/125$ 

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބނޭުނވްާ  މަގމާށަް ޢއަްޔަނކްރުއާރިު

ތަކއާި ފރުހިމަަކރުނުް ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ   .ހސާިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސނަަދެއް 8ނުވތަަ  7ލެވެލް  އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 ސކްޫލް މެނޭޖްމަންޓް، އޑެިޔކުޝޭަން މެނޖޭމްަންޓް، ސކްޫލް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން، އޑެޔިކުޝޭަނަލް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން.
ހިއުމަން ރިސސޯް ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްނަްޓް، ބިޒންސަް، ބިޒްނަސް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް މެނޭޖމްނަްޓް، މެނޭޖްމަންޓް، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މނެޖޭްމަންޓްއެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނސިޓްރްޝޭަން، 

 މެނޭޖްމަންޓް، ހިއުމނަް ރިސޯސަސް.
އިސްލާމކިް ބޭނކްިންގ އެންޑް ފައިނޭންސް، އކެައުންޓިންގ އެންޑް ފައިނޭންސް،  އކެައުންޓިންގ، އޮޑޓިނިްގ، އިންޓަރނަލް ، ފައިނޭނޝްަލް ޕްލޭނނިގް، އިސްލާމކިް ފައިނޭންސް ޕބަްލކިް ފައިނޭންސް، ފައިނޭނޝްަލް މެނޭޖްމަންޓް،، ފައިނޭންސް

 އޮޑިޓިންގ، ކޮމރާސް. 
 ޕރަޗޭސިންގ، ޕރްކޮިއުމަންޓް ލޮޖިސްޓކިްސް އނެޑްް ސަޕްލައި ޗޭން މނެޖޭްމަނޓްް. ޖްމނަޓްް، އޮޕރަޝޭަންސް މެނޭޖމްނަްޓް،ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، ސަޕްލައި ޗއެނިް މެނޖޭމްަންޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޭ

 އރަ އނެޑްް ނޓެވްރަކް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން.ހޑާްވެ، ނެޓްވރަކިންގ، ޕރްގޮރްާމިންގ، ސިސްޓަމް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ވެބް ޑިވެލޕޮމްަންޓް ،ބިޒްނސަް އިނފްމޮޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ ،އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ
 ސފޮްޓްވެއރަ އިންޖިނިއރަިންގ.، ޑޭޓާ ޕރްޮސެސިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ސފޮްޓްވެއރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑވްއެރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ސައިންސް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތާގޅުޭ  މަގމާގުެ 
ތރެއެނިް ދއާރިތާަކގުެ މި ) ދާއރިާތއަް 

އެ އދިރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ 
 ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް  ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތިޔރާުކުޚް އި

ލާސްތކަުން ބރޭުގައި ހިންގާ އިންޓރަވެނޝްަން ޕރްޮގރްާމތްކަާއި ދރަިވރަުންގެ ލާޤާ ގުޅޭ ކަންތައތްކަުގައި ސކްޫލުން ކުރިއށަްގެންދާ މަސައކްތަްތަކުގައި އެހތީެރިކަން ފރޯުކޮށްދިނުން. އެގތޮުން ކުލާސްތަކުގައި ކުޚުކާއި އަލޫދރަިވރަުންގެ ސު .1
 ކަން ދިނުމާއި، ދރަިވރަުންގެ ސުލކޫީ މައްސަލތަކަުގައި ހައްލކުރުުމށަް އަވަސް ފިޔަވަޅތުައް އެޅުމުގައި އެހތީރެިވުން ހމިނެެއެވެ. ޝާމިލުވުން އތިރުކުރުުމށަް ހިންގާ ހރަކަާތްތަކުގައި އެހތީރެި

 ސކްޫލް ކްރައިސިސް ޕްލޭނތްައް އކެލުަވާލައި ތަނފްީޒކުރުުން.  ސކްޫލުގެ ސަލާމތަާއި ރައކްާތެރކިަމުގެ ހރަަކާތތްަކަށް އެހތީެރިވެދީ މަގފުަހކިށޮްދިނުން. އެގތޮުން ސކްޫލުގެ ޑިސިޕްލިން ޕޮލިސީއާއި  .2
 ގައި އެހތީރެކިަން ފރޯކުށޮްދިނުން.ސކްޫލުގައި ކޮނފްްލކިްޓް މެނޭޖްމަންޓާއި މޑީއިޝޭަން ޕރްޮސެސް އކެލުަވާލުމު .3
 ހޒާރިީ އަދި ސަސޕްނެޝްަން އާގުޅޭ ޑާޓާ އެނަލއަޒިކްރުުން.  ،ގަޑިޖެހުމއާި  ،ދރަިވރަުންގެ ސުލކޫާއި .4
ގތޮުން އަހރަކަު އއެް މޝަރްޢޫު ފރަުމކާށޮް ކޯޑިނޭޓކްރުުން. އފެދަަ މޝަރްޫއތުކަުގެ ތރެޭގައި ސކްޫލުގެ  މުގެދރަިވރަުންނށަް ފރޯުކޮށްދޭ ޚިދުމތަތްކަާއި ދރަިވރަުންގެ ޝާމިލުވުން އތިރުކުރުުމާ ގުޅޭ ސކްލޫް އިމްޕރްޫވްމަނޓްް ޕްލޭނށަް ހިއްސކާރުު .5

އުލއެް ދަމަހއަޓްައި ކރުިއރެުވުމުގެ ގތޮުން މުވައްޒފަުނގްެ އގަުވަޒަނކްރުުމުގެ ޙަނކާރުުމާއި، ސކްޫލުގައި ފހަި މާސކްޫލުގެ ރައކްތާރެކިަމާއި ސކެިއރުިޓީ ބެލެހެއްޓނުް ހަރުދަ ،ދަނފްަޅިއށަފްަހު ހިނގްާ ހރަކަތާތްކަުގެ ޕރްޮގރްާމތްައް ކޯޑިނޭޓކްރުުމާއި
 ޕރްޮގރްާމތްައް ފަދަ ތފަތާު ބާވަތްތަކުގެ ޕރްޮގރްާމތްައް ކޯޑިނޭޓކްރުުން ހިމެނެއެވެ. 

 މަސއަކްަތްތއަް  ޑު ނމައގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްިކްސގްއަި )ނޓޯް: 

މި ރނޭްކގުެ މގަމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ 
މގަމާު މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 

ނިސބްަތވްާ އދިރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް 
ރިޢޔާތަކްށޮް މަސއަކްތަތްަކގުެ 
ލސިޓްށަް އުނއިތިރުު ގނެްނާނީ އެ 

 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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 ކުގައި ބައިވރެިވުން.ދރަިވރަުންގެ ކރުިއރެުވުމށަް އކެުލަވާލާ އެޑިއކުޝޭަނަލް މެނޭޖްމަންޓް ޓމީތްކަާއި އެހެނހިނެް ޓީމތްަ .6
 ސަސްޕެނޝްަން/އިސތްިއުނފާު އަޑއުހެުނތްކަުގައި ސކްޫލުން ކަނޑައަޅާ ގތޮެއްގެ މތަނިް ބައިވރެިވުން. .7
 މާއި، ސުޕަވއަޒިް ކރުުމާއި، މޮނޓިރަ ކރުުމުގައި ޕރްިންސިޕަލްއށަް އހެތީރެކިަން ފރޯުކޮށްދިނުން. އް ކޯޑިނޭޓކްރުުދރަިވރަުންނށަް ސކްޫލުގައި ހިނގްާ ހރަކަތާްތަކާއި ސކްޫލުންގެ ބރޭުގެ ތފަތާު ފރަތާްތަކާ ގުޅިގެން ދރަިވރަުންނށަް ހިނގްާ ހރަކަތާތްަ .8
 ޕރްިންސިޕަލްގެ އރިޝުާދުގެ ދށަުން ދރަިވރަުންނށަް ހިންގާ ހާއްސަ ޕރްޮގރްާމރްައް ކޯޑނިޓޭކްރުުމާއި ތަނފްީޒކުރުުން.  .9
 މަގާމުގެ މަސައކްތަތްކަާގުޅޭ ރިޕޯޓތްައް އކެުލަވާލުން. .10
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$9,495 -/ އް:މެ މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ނަ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ    

  އފޮސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޝޭނަް  ސކްލޫް   

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   ހާޒރިީ  
ނާޔަތް ޢި   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ހރަފުތަް ވނަަ  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ކޝޭަނަލްޔުއެޑި   5 3 3342 

$3,700 -/  $3,275 -/  $2,850 -/  -/75$ 

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބނޭުނވްާ  މަގމާށަް ޢއަްޔަނކްރުއާރިު

ފރުހިމަަކރުނުް  ތަކއާި ސް ލއަސިަން
 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 

 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ   .ހސާިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސނަަދެއް 6ނުވތަަ  5 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

 ސކްލޫް ލީޑރަޝިޕް އެނޑްް މނެޖޭްމަނޓްް ، އޑެްމިނިސްޓރްޝޭަން، އެޑިޔކުޝޭނަލަް ލީޑރަޝިޕް އެނޑްް މެނޖޭމްަންޓްސކްޫލް މެނޭޖްމަންޓް، ސކްޫލް މނެޭޖްމަނޓްް އެންޑް 
ހިއުމަން ރިސސޯް ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްނަްޓް، އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން ބިޒންސަް، ބިޒްނަސް، ޕބަްލކިް މެނޭޖމްނަްޓް، މެނޭޖްމަންޓް، އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނސިޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މނެޖޭްމަންޓް

 މެނޭޖްމަނޓްް.
ކައުންޓިންގ، އޑޮޓިނިްގ، އިންޓރަނލަް އިސްލާމކިް ބނޭކްިންގ އެންޑް ފައިނޭންސް، އކެައުންޓިނގް އެންޑް ފައިނޭންސް، އެ، ފައިނޭންސް، ޕބަްލކިް ފައިނޭންސް، ފައިނޭނޝްަލް މެނޭޖްމަންޓް، ފައިނޭނޝްަލް ޕްލޭނނިގް، އިސްލާމކިް ފައިނޭންސް

 އޮޑިޓިންގ، ކޮމރާސް. 
ސރަވެއިން،  ޕރަޗޭސިންގ، ފައިނޭންސް، ޕރްޮޖކެްޓް މެނޭޖމްނަްޓް، ކއުނަްޓިޓީ މެނޖޭމްަންޓް، ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، އނިްވެންޓރްީ މެނޖޭމްަންޓް، ސޕަްލައި ޗެއނިް މެނޖޭމްނަްޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޖޭްމަންޓް، އޮޕރަޝޭަންސް

 ޕރްކޮިއުމަންޓް ލޮޖިސްޓކިްސް އެނޑްް ސަޕލްއަި ޗެއިން މނެޖޭްމަންޓް.
، ރ އނެޑްް ނެޓްވރަކް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަންހާޑވްއެަ، ނެޓްވރަކިންގ، ޕރްޮގރްާމިންގ، ކޮމްޕިއުޓރަ ޕރްޮގރްާމިންގ، ސިސްޓމަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން، ވެބް ޑވިލެޮޕްމަންޓް ،އެންޑް އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ ބޒިްނސަް  ،އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ

 ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑްވެއރަ އނެޑްް ނެޓްވރަކިންގ.
 ސފޮްޓްވެއރަ އިނޖްނިއިރަިންގ.، ޑޭޓާ ޕރްސޮސެިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއޓުރަ ސފޮްޓްވެއރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑވްއެރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓިންގ، ކޮމްޕިއުޓރަ ސައިންސް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތާގޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ ތރެއެނިް މި ) ދާއރިާތއަް 

އެ އދިރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ 
 ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް  ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތިޔރާުކުޚް އި

 ރިޕޯޓތްައް ތައްޔރާުކުރުން.ދރިާސކާރުުމށަް ބޭނުންވާ މޢަުލޫމތާު އެއކްށޮް،  .1
 ބޭނުންވާ ޑާޓާގެ ރކެޯޑތްައް އކެލުަވާލުން.ގަނައިޒޝޭަނަލް ޕޮލިސތީައް ކަނޑައޅެމުށަް އޮ .2
 ގަނައިޒޝޭަނަލް ދރިާސތާައް ހިމނެއެެވެ. ޅޭ، އިޖރުާއތަތްކަާގުޅޭ، އަދި އޮސކްޫލުން ކރުަންޖެހޭ ދރިާސތާކަުގައި އެހތީރެިވުން. އޭގެ ތރެޭގައި ތފަާސްހިސާބާގުޅޭ، މާލީ ހިސާބާގު .3
 ގތޮުން ސކްޫލުގައި ޢަމަލކުރުާނެ އިޖރުާއތަތްކަާއި ޕްލޭނތްައް އކެލުަވާލުމުގައި އެހތީރެިވުން. ސކްޫލުގެ މަސައކްތަތްައް ހަލުވިކޮށް ހަރުދަނކާރުުމުގެ .4
 ޖކާރުުން. އުސޫލތުކަާ އެއްގޮތަކަށްކަން ވަޒަނކްރުުމުގެ ގތޮުން އެފަދަ ރިޕޯޓތްައް މރުާ ،ގަވާއދިތުކަާއި ،ސކްޫލުން އކެލުަވާލާ ތފަާސްހިސާބު ރިޕޯޓްތައް އކެލުަވާލފާައިވަނީ ޤާނޫނތުކަާއި .5
 ބަޖެޓް ތައްޔރާކުރުުމާއި މާލީ ހިސާބތުައް ބެލެހެއްޓުމުގެ މަސައކްތަތްކަުގައި އެހތީރެިވުން. .6
 އެފަދަ މޢަުލޫމތާު ގރްފެކިް އަދި/ނުވތަަ ރިޕޯޓް ފޯމުގައި ޚުލޞާކާރުުން. ،މާލީ އަދި ތފަާސްހިސާބތުކަުގެ މޢަުލޫމތާު އެއކްށޮް .7

 މަސއަކްަތްތއަް  ޑު ނމައގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްިކްސގްއަި )ނޓޯް: 

މި ރނޭްކގުެ މގަމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ 
މގަމާު މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 

ނިސބްަތވްާ އދިރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް 
ރިޢޔާތަކްށޮް މަސއަކްތަތްަކގުެ 

އުނއިތިރުު ގނެްނާނީ އެ ލސިޓްށަް 
 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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 މާލީ އދަި ތފަާސްހިސާބު ރިޕޯޓތްައް ރކިޮންސައިލކްރުުން.  ،އެހތީރެިވުމާއި ބޭނކްް އކެައުންޓތްައް ބެލެހެއްޓުމުގައި .8
 ގެން މސަައކްތަްކުރުން. ކރުިމތަިވާ މައްސަލތަައް ހައްލކުރުުމށަާއި ސްކޫލުގެ ޚިދުމތަތްައް ތރަައްޤީކރުުމށަްޓަކައި ސކްޫލުގެ އކެިއކެި ޑިޕާޓްމަންޓތްކަާ ގުޅި .9
 ރތާތުައް ފުރިހަމަ ކރުުން. އެ ތކަތެި ރައކްތާެރިކަމާއކެު ބެލެހެއްޓެމުންދކާަން ކށަަވރަކުރުުމާއި، އެ ތަކެތި ބެލެހެއްޓުމުގައި ފރުިހަމކަރުަންޖެހޭ ޤނާޫނީ އޖިު  ،ބެލެހެއްޓުމާއި ދރަިވރަުންގެ ރކެޯޑތްކަާއި ފައިލްތައް .10
 ފރުިހަމކަށޮްގެނކްަން ކށަަވަރކުރުުން. ހރުިހާ ޓޗީރަުން މަސައކްތަް ކރުަމުންދަނީ ޤނާޫނީގތޮުން ފރުިހަމކަރުަންޖެހޭ ރަޖިސްޓރްޝޭަން .11
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$8,505 -/ އް:މެ މގަމާގުެ ނމަގުެ ގތޮގުއަި ބނޭނުކްރުވެދިނާެ ނަ   :މގަމާގުެ އސަސާީ މސުރާަ    

 އފޮސިރަ އޑެމްނިސިޓްރްޝޭަން  ސކްލޫް އސެސިޓްނަޓްް   

އލެވަަނސްް  މަގމާގުެ   ހާޒރިީ  
ނާޔަތް ޢި   

ފމެލިީ  ޖބޮް  ރނޭކްް  ސރަވިސް  ޕބަލްކިް   ލވެލަް  ސްކލިް    މިސކްޯ ކޑޯް  
ވނަަ ހރަފުތަް  3 ވނަަ ހރަފުތަް  2  ވނަަ ހރަފުތަް  1  ސރަވިސް ކޝޭަނަލްޔުއެޑި   4 3 3342 

$3,325 -/  $2,940 -/  $2,555 -/  -/70$ 

 .ނތެް ތމަރްީނެއް ލާޒިމު ފރުިހަމކަރުުން ނުވތަަ ލައިސަންސެއް ޚާއޞްަ ވކަި ޢައްޔަނކްރުާއރިު މަގާމށަް
ބނޭުނވްާ  ޢއަްޔަނކްރުއާރިުމަގމާށަް 
ތަކއާި ފރުހިމަަކރުނުް ސް ލއަސިަން

 ލާޒމިު ތމަރްނީުތއަް 
 

 ފނެވްރަު  ލމީީ ޢު ތަ   .ހާސިލކްށޮފްައިވުން ގެ ސަނަދއެް  4 ލެވެލް އޮނިގަނޑުގެ ސނަދަތުކަުގެ ޤއަމުީ ދިވެހރިާއްޖޭގެ ދއާރިާއކަުން ގުޅުންހރުި މަސައކްތަާ މަގާމުގެ

ހިއުމަން ރިސސޯް ، ބިޒްނަސް މެނޭޖމްނަްޓް، ބިޒންސަް، ބިޒްނަސް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަން، ޕބަްލކިް މެނޭޖމްނަްޓް، މެނޭޖްމަންޓް، ޕބަްލކިް އެޑްމިނސިޓްރްޝޭަން، ޕބަްލކިް އެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން އެންޑް މނެޖޭްމަންޓްއެޑްމިނިސްޓރްޝޭަން، 
 މެނޭޖްމަނޓްް.

 ފައިނޭންސް. ޓކެްނޝީަން، އކެައުންޓިންގ ކައުންޓިންގ،އެ ޕބަްލކިް އކެައުނޓްނިްގ، ބިޒްނަސް އކެައުންޓިންގ،
އިން، ޕރަޗޭސިންގ، ފައިނޭންސް، ޕރްޮޖކެްޓް މެނޭޖމްނަްޓް، ކއުނަްޓިޓީ ސރަވެ މެނޖޭމްަންޓް، ޕރްކޮިއުމަންޓް މެނޖޭމްަންޓް، އނިްވެންޓރްީ މެނޖޭމްަންޓް، ސޕަްލައި ޗެއނިް މެނޖޭމްނަްޓް، ލޮޖިސްޓކިްސް މނެޖޭްމަންޓް، އޮޕރަޝޭަންސް

 ޕރްކޮިއުމަންޓް ލޮޖިސްޓކިްސް އެނޑްް ސަޕލްއަި ޗެއިން މނެޖޭްމަންޓް.
، ނޑްް ނެޓްވރަކް އޑެމްިނިސްޓރްޝޭަންހާޑވްއެރަ އެ، ނެޓްވރަކިންގ، ޕރްޮގރްާމިންގ، ކޮމްޕިއުޓރަ ޕރްޮގރްާމިންގ، ސިސްޓމަް އެޑމްނިިސްޓރްޝޭަން، ވެބް ޑވިލެޮޕްމަންޓް ،އެންޑް އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ ބޒިްނސަް  ،އިނފްޮމޝޭަން ޓކެްނޯލޮޖީ

 ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑްވެއރަ އނެޑްް ނެޓްވރަކިންގ.
 ސފޮްޓްވެއރަ އިނޖްނިއިރަިންގ.، ޑޭޓާ ޕރްސޮސެިންގ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއޓުރަ ސފޮްޓްވެއރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓރަ ހާޑވްއެރަ ޓކެްނޯލޮޖީ ،ކޮމްޕިއުޓިންގ، ކޮމްޕިއުޓރަ ސައިންސް

 ލމީީ ޢު ތަ  މަސއަކްަތާގޅުޭ  މަގމާގުެ 
ދއާރިތާަކގުެ ތރެއެނިް މި ) ދާއރިާތއަް 

އެ އދިރާއާެއގްެ މގަމާަކގާޅުޭ 
 ނވުތަަ ދއާިރާތކައެް  ދާއރިއާއެް 

 (ރނުް ތިޔރާުކުޚް އި

ސކްޫލުން ޢަމަލކުރުާ އުސޫލތުކަާއި ޕްލޭނތްައް ތަނފްީޒކުރުުމުގައި ޕރްިންސޕިލަްއާ ގުޅިގނެް  ޕރްިންސިޕަލްގެ މަސައކްތަތްކަުގައި ހިމނެޭ އިދރާީ ޒނިްމތާައް އަދކާރުުމުގައި ޕރްނިސްިޕަލށަް އެހތީރެކިަން ފރޯުކޮށްދިނުން. އގެތޮުން .1
 އޮމާނކްަމާއކެު ރަނގަޅށަް ކރުިއށަް ގެންދިއުމށަް އެހތީރެިވުން. މަސައކްތަކްރުުމާއި، ސްކޫލްގެ މަސައކްތަތްައް 

 ޕރްިންސިޕަލްއާ ބައްދަލކުށޮް އެ ދުވަހެއގްެ ޝެޑިއުލް އިސކްަނދްޭ ތރަތުީބުން ކަނޑައެޅުމާއި، ޚރަދަު ޕރްިންސިޕަލް ދވުހަުންދުވަހށަް އަދކާރުާ އޑެމްިނިސްޓރްޭޓިވް ސަޕޓޯް މަސްއލޫިއްޔތަތުައް އިނތްިޒާމކުރުުން. އެގތޮުން ކނޮމްެ ދވުހަކަު .2
 މަޖެހފިއަވިާ އުސޫލުން އކެަނކްަން ކރުިއށަް ގެންދިއނުް. ހިނގާނެ ކަނތްައތްައް ފާހަގކަށޮް ހަ

ސކްޫލުގެ އުސޫލތުައް   ކރުުނ؛ް މެސެޖތުައް ނަގައި އެ ރައްދކުރުަންޖެހޭ ފރަތާތްަކަށް ފޯރކުށޮްދިނުނ؛ްސކްޫލށަް ޒިޔާރަތކްރުާ މެހެމާނުންނށަް މރަުހަބާ ކިއުނ؛ް ފޯނު ކޯލްތަކށަް ޖަވާބު ދިނުމާއި އެފަދަ ކޯލތްައް ކަމާބެހޭ ފަރާތަކަށް ރޫޓް .3
 ސފާކުށޮްދިނުނ؛ް ސކްޫލުން ހިންގާ ޕރްޮގރްާމތްކަުގެ މައުލޫމތާު ފރޯުކޮށްދިނުން. 

ދަލު ޓޗީރަުންނށަް ޓައިމްޓބޭަލތްައް ފޯރުކޮށްދިނުނ؛ް ޓޗީރަުން ބަ ؛ބަދަލު ޓޗީރަުންނށަް ޓައިމޝްީޓް އަދި ސަބް ފޯލްޑރަ ތައްޔާރުކރުުން ؛ޓޗީރަުން ހާޒރިުނުވާ ދުވަސްދުވަހު ސަބްސޓްޓިިއުޓުން ހަމަޖެއސްމުުގެ މަސައކްތަް ކޯޑިނޭޓކްރުުން .4
 ން.ޓޗީރަުން ހާޒރިުނވުާ ދުވަސްދުވހަު ކަނޑައެޅފިައިވާ އުސޫލތުކަާ އެއްގތޮށަް އަންގަންޖެހޭ ފރަތާތްކަށަް އެންގު ؛ހާޒރިުނުވާ ދުވަސތްކަުގެ ލޮގް ބެލެހެއްޓުމާއި، ބަދަލު ޓޗީރަުންގެ ޓައިމޝްީޓތްައް ބެލެހއެޓްުން

 މަސއަކްަތްތއަް  ޑު ނމައގިަ  މަގމާގުެ 
މއިީ މި ޖބޮް މޓެރްިކްސގްއަި )ނޓޯް: 

މި ރނޭްކގުެ މގަމާކަށަް ކނަޑއަޅެދިނާެ 
މގަމާު މަސއަކްތަތްަކގުެ މސިލާެކވެެ. 

ނިސބްަތވްާ އދިރާއާއެގްެ މނެޑްޓޭށަް 
ރިޢޔާތަކްށޮް މަސއަކްތަތްަކގުެ 

ގނެްނާނީ އެ ލސިޓްށަް އުނއިތިރުު 
 އިދރާއާަކުންނވެެ.(
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ސިޓީއާއި ލިސްޓތްކަާއި ރިޕޯޓތްކަާއި ފލްަޔަރތކަާއި ފޯމްތކަާއި އެފަދަ ތަފތާު ލިޔެކިޔުނތްައް  ؛ބުދިނުންސކްޫލްގެ ރަސްމީ އީމެއިލްއށަް އަންނަ އީމެއިލތްައް ކަމާބެހޭ މުވައްޒފަުންނށަް ފރޯުކޮށްދިނުމާއި ޖަވާބުދނޭޖްެހޭ އީމެއިލތްކަށަް ޖަވާ .5
ފނުންާއި ސކްޫލް ހނިގްުމާގުޅޭ ތފަތާު ރިޕޯޓތްކަާއި ފައިލތްކަާއި ޑޭޓާ ތައްޔރާުކޮށް ދަނޖްހެޭ ފރަތާތްކަުގެ ލފަަޔާއކެު ފރުިހަމކަރުުނ؛ް ސކްޫލުން އާންމކުރުާ ތކަތެި ޕރްފޫރްީޑް ފރުިހަމކަރުުނ؛ް ދރަިވރަުންނާއި މުވައްޒަޑރްފާްޓކްރުުމާއި ފީޑްބކެް ހޯ
 ޞައްޙކަށޮް ބެލެހެއްޓުން.

 އކެަޑަމކިް ޓރަމް ނިމމުނުް ރކެޯޑތްައް އަދާހަމކަރުނުް.  ؛ދރަިވރަުންގެ އެނރްޯލްމަންޓް އަދި ސކްޫލުން ބަދަލުވާ ދރަިވރަުންގެ ލިޔކެިޔުނތްައް ޕރްޮސެސކްރުުން ސކްޫލށަް އަލށަް ބަދަލުވާ .6
 ދރަިވރަުންގެ ފައިލްތައް ތައްޔރާކުށޮް ބެލެހެއްޓުން. ؛ންސކްރްިޕްޓް ރކިުއެސްޓތްކަށަް ޖަވާބުދިނުންދރަވިރަުންގެ ރކެޯޑާއި ޓރްާ ؛ލޫމތާު އަދާހަމކަށޮް ބެލެހެއްޓުންޢުދރަިވރަުންގެ ގރްޭޑތްކަާއި ޓރްާންސކްރްިޕްޓް މަ .7
ކަނޑައެޅފިައިވާ  ؛މުޖތުަމޢަާ ދެމދެު ކރުަންޖހެޭ މުއމާލަތާތްައް އިނތްިޒާމކުށޮް ކޯޑިނޭޓކްރުުން ،ބެލެނިވރެނިްނާއި ،ދރަިވރަުންނާއި ،މވުައްޒފަުންނާއި ،ސކްޫލް ބޯޑުގެ ސިޔާސތަތުކަާއި އުސޫލތުކަާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިން ޕރްިންސިޕަލާއި .8

 ނުވތަަ އޑެމްިނިސްޓރްޭޓރަށަް އކެަމެއް ރފިަރކރުުން.އުސޫލތުކަާ އެއްގތޮްވާ ގތޮުގެ މތަިން ކރުިމަތިވާ މައްސަލތަައް ހައްލު ކރުުން 
އކެިއކެި ގރްޫޕތްކަާއި ޖަމިއްޔތާކަާ ބައްދަލުވުނތްައް  ؛މޖުތުަމޢަުގެ މމެްބރަުން އެދޭ އޕެޮއިންޓމްނަްޓް ތާވަލކުރުުން ،ބެލެނިވރެިންނއާި  ،ވރަުންނާއިދރަި ،އްޓުން. އެގތޮުން ޓޗީރަުންނާއިޕރްިންސިޕަލްގެ ކަލަންޑރަު ޝެޑިއލުް ބެލެހެ .9

 ބައްދަލުވުނތްައް ބާއްވާ ކޓޮރަތިައް ބކުްކުރުމުގެ ކަނތްައތްައް ބެލެހެއްޓުން. ؛އިނތްިޒާމކުރުުން
 އިވެލުއޝޭަންގެ އެޕއޮނިްޓްމަންޓތްއަް ޝެޑިއުލކްރުުމާއި ކޯޑިނޭޓކްރުުން. ،މުވައްޒފަުންގެ އިވެލުއޝޭަން ލޮގތްައް ބެލހެއެްޓުމާއި .10
އައު މުވައްޒފަނުް މަސައކްތަް ފށެުމުގެ ގތޮުން ކރުަންޖެހޭ ކަނތްައތްައް  ؛އި، އިންޓަވިއތުައް ޝެޑިއުލކްށޮް އިންޓަވިއު ސޝެަނތްކަށަް ބޭނުންވާ ލިޔކެިއުނތްައް ތައްޔާރުކރުުންވަޒފީާއށަް އެދި ހށުަހަޅާ އޕެްލކިޝޭަނތްައް އިވެލުއޭޓކްރުުމާ .11

 ކރުުން.
 ވައކްަނކްރުުންފަދަ ކަނކްަމުގައި ފުލުހުންނާ މުއާމަލތާކްރުުން. ،ކޯޑިނޭޓކްށޮް ހިންގުމާއ؛ި ތަޅފާޮޅުމާއި ކަމާބެހޭ ފރަތާްތަކާ ގުޅިގެން ކުއްލި ހާލތަާއި ކރާިސތާަކަށް ތައްޔރާުވުމުގެ ޑރްިލތްައް .12
އދަި އެފަދަ އވިނެްޓތްކަށަް ތަކތެި  ؛ޑިނޭޓކްރުުމުގައި ބައިވރެިވުންގރްެޖުއޝޭަނތްކަާއި އެފަދަ އިވެންޓތްައް ޝެޑިއުލކްށޮް ކޯ ،ކޮންސެޓތްކަާއި ،ބެލެނިވރެިންނށަް މައުލޫމތާު ދިނުމުގެ ސޝެަނތްކަާއި، ފެއރަތަކާއި ،ފީލްޑް ޓރްިޕތްކަާއި .13

 ފީ ބލައަިގތަުން.  ،ބައިވރެިންނށަް އނެްގުމާއި ،ހޯދުމާއި
 ސކްރުުމާއި ރކިުއިޒޝިަން އޯޑރަުގެ ރިޕޯޓތްައް ބެލެހެއްޓުން.ރކިުއިޒޝިނަތްައް ޕރްޮސެ ؛އެހީގެ ގތޮުގައި ލިބޭ ފައިސާގެ ރކެޯޑް ބެލެހެއްޓުން ؛ސކްޫލްގެ މާލީ ހިސާބތުައް ބެލެހެއްޓުމުގެ މސަައކްތަތްައް ކުރުން .14
 ސކްޫލްގެ އިމރާތާާއި ކްލާސރްޫމްތަކުގެ ހރަުމުދަލުގެ އިންވެންޓރްީ ބެލެހެއްޓނުް. .15
 ލޫމތާު ފައިލް ބެލެހެއްޓުން.ސކެިއރުިޓީއާބެހޭ މޢަު ؛އްގތޮށަް ސްކޫލްގެ މުވައްޒފަުންނށަް ތަޅުދަނޑއިއާި އެލާމް ކޯޑް ދކޫރުުންކަނޑައެޅފިައިވާ އުސޫލތުކަާ އެ .16


